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RESTA:

En Excel no hay funcion RESTAR. Se usa

la funcion SUMA y se convierten los nimeros que
desee restar a sus valores negativos

Para realizar esta tarea, use el operador
aritmético / (barra diagonal). Por ejemplo,

MULTIPLICACION:

si escribe = 10/5 en una celda, la celda
mostrara 2.
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LISTA DE PRECIOS.

_ARTICULO
zapaTO

POLERA 50

CANTIDAD _PRECIO VENTA VENTA TOTAL
320]-batcay
72

MEDIAS 12 18
PANTALON 0 130
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IDENTIFICAR VALORES
DUPLICADOS:
Esta funcion identifica si hay valores

duplicados en un conjunto de datos y los
sefiala
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Excel es una hoja de calculo que sirve para
manejar datos numéricos o alfanumeéricos
agrupados en filas y columnas también
llamadas tablas de datos
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CONCATENAR:

Esta funcion es unir dos elementos distribuidos

ESPACIOS:

en columnas distintas

BUSCARV:

\ 02 - Je| <CONCATENAR(AZ""B2,"",C2)

A B & D E
1 NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
Z‘JOSE ANTONIO MENDOZA BAEZ |JOSEANTONIO MENDOZA BAEZ |
3 PILAR ROMERO VILLA
4 ROSARIO SANCHEZ ALVARADO

5 [TANIA DiAZ
6 VICENTE BOLANOS
7

SALGADO
FABREGAS

Esta funcién es Uutil

=A2+A3 suma

6 =A2-A3 resta

4 =A2*A3 producto
=A2/A3 division
=A2rA3 potencia

Se aplica utilizando la expresién =SUMA
(A1:A45), en este caso considerando que
se quiere obtener el total que suman las
celdas seleccionadas (de la Al a la A45).

Establece espaciados que facilitan la
busqueda y procesamiento de datos en
las hojas de célculo
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cuando se tienen dos

conjuntos de datos distribuidos en dos hojas de

célculo distintas y se quiere hacer

una

combinacion de dichos datos
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MODA:

Esta funcion aritmetica permite
encontrar el elemento mas comun en
un conjunto de datos registrados
Es util para cuando se tienen frases, palabras o

elementos numeros en una hoja de calculo y se
ELIMINAR O auieren eliminar o reemplazar por otros distintos
REMPLAZAR T z z S
CODIGO _REGION SUCURSAL CUENTE SERVICIO FACTURA FECHA
- = ELEMENTOS: e e e e
2 Mx  Nomre l—ammacounsliazaseus LSl as s Te 4oten
PROMEDIO: | & e = e ' o
También se puede obtener la A | poal = e
media de un conjunto de datos CEECT | Lonn Wl C T et/ O e
registrados en la hoja de célculo CRCT | |ldell N S Slcia
utlizando solo la palabra MICROSOFT = s ey - =
PROMED'O MX NORTE 501717 CDMPAISAIA SUASHB VENTA DE SOFTWARE 17 Ol-en
OFFICE EXCEL Y - ShosnrloouaRiA Ao [lonabeooNT A i =]
A B c o RO SUR 20708 comeaia se1cas FNTRENAMIFNTO INFORMATICO 20 M.an
1l zem SUS FUNCIONES
3 Funcion Resultado
. —EboNDEARALY) 24 INDISPENSABLES
5 =REDONDEAR(A1,2) 2.39
6 =REDONDEAR(A1L,3) 2.393 ., , . . .
REDONDEO 7 Con esta funcion basica de Excel es posible filtrar,

DE EXCFI - Esta funcidon aritmética basica ordenar u ocultar datos para tener una mejor

funciona para eliminar o reducir visualizacion de la informacion.

FILTROS:

los decimales de cifras EEE] oo e Diehocepioms  rermams | Dstor | Rewsar  vits  Frogmmacor
H f & EY LY Dy ~. @] conexiones N ?
registradas en un conjunto de ARG G I omm ,
Desde Desde Desde Deotras | Conexiones | Actualizar | %] ordenar || Fi S
datos Access web texto fuentes~ existentes | todo~ ¥ rvanzadas
- Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar
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A B c D E F G H
L, 1 Region| ~ Vendedor ~ Orden ~ Fecha ~ Total ~
FIJAR CELDAS: FECHAS Y DIAS: | 101 aofosaia s
4 sur Juan 102 03/01/2014 4955
= - = e
7 Este Juan 105 06/01/2014 $174
A B C D E 8 Este Carolina 106 07/01/2014 5149
1 Fecha 1 Fecha 2 Diferencia 9 Sur Juan 107 08/01/2014 $639
10 |Norte Luis 108 09/01/2014 $218
2 01,/01/2013 15/01/2013 —14_
3 01/02/2013 27/02/2013 26
4 01,/03/2013 01/05/2013 61
3
Sirve para inmovilizar una fila, una celda o una Una fecha completa se puede escribir directamente en Excel
columna, que ayuda con la organizacion y utilizando los ajustes de celda y seleccionando el formato
visibilizacién de bases de datos muy extensas “fecha”. Excel organizara entonces esa combinacion de

nameros con el formato 23/12/2019 poniendo dia, mesy afio.



