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Introduccion

En este ensayo nos adentraremos un poco mas a la informética y a la tecnologia, ya que
de esto es la materia en la que me dejaron este ensayo, y tanto como yo aprenderé un
poco més sobre los programas que trae mi PC. Entenderé como se usan y maneras en
las que a mi se me facilite mas usarlos. Y aunque yo tampoco se mucho sobre todo este
rollo de los programas de mi PC esta sera una manera mas facil de aprender a usarlos, y
tener ciertas ventajas al momento de realizar mis trabajos.

Pues ya estamos en una época en donde la mayor parte de las cosas es de manera
digital, y con esta pandemia alin mas para nosotros, y por lo que parece para casi todo el
mundo los jovenes solo estamos, en los aparatos, la mayor parte del dia, y la gran
mayoria de nosotros no sabemos como usar todos los programas que trae nuestra PC, o
cualquiera que se tu laptop, por ejemplo yo cuando entre a UDS tuve la fortuna de que mi
hermano, si supiera usar la mayoria de programas de la laptop, y él me ha ensayado a
usarlos, pero para el que no, tiene la misma suerte que yo, tiene que investigar y para
esto este ensayo en donde aprenderemos mas de cémo usar los programas que traen
nuestra Laptop.

Asi que en este ensayo hablaremos de temas como; que es un programa para editar
texto, la importancia y sus ventajas, también hablaremos acerca del procesador de textos
y las partes que lo integran, el formato de texto y parrafo y la manera que insertamos,
simbolos y otros elementos graficos en un documento. Basicamente hablaremos vy
conoceremos un poco mas de las funciones, de unos de los programas mas usados en el
mundo 6sea Microsoft Word. En donde ahora estoy haciendo este ensayo.

Pero ¢Por qué hablar de esto? Es para que podamos conocer un poco mas de los
programas en los que realizamos, muchas cosas por ejemplo, nosotros como estudiantes
nuestros trabajos, como los ensayos y entre muchas otras cosas mas, pero no solo
nosotros sino también, nuestros papas y casi todo a gente que trabaja dentro de una
oficina y su trabajo conlleva tener una laptop.

Y ahora que todo estd méas claro comencemos con el ensayo.



Desarrollo

Para comenzar vamos a contestar la siguiente pregunta con la cual nos podremos
adentrar un poco mas al tema.

¢, Qué es un programa para editar textos?

Un editor de texto es un programa informatico que permite crear y modificar archivos
digitales compuestos por textos sin formatos, mas conocidos como archivos de texto o
“texto plano”. El programa lee un archivo y ordena los byte, y esto lleva a que sean leidos
segun un codigo de caracteres el cual utiliza un el editor. Es muy comun de 7-8 bits en
ASCII o0 UTF-8, es poco comun que aparezca en EBCDIC.

Por ejemplo, un editor ASCII de 8 bits que lee el nimero binario 0110 0001 (decimal 97 o
hexadecimal 61) en el archivo lo representara en la pantalla por la figura a, que es el

usuario reconoce como la letra “a” y ofrecera al usuario las funciones necesarias para
cambiar el numero binario del archivo

Durante el proceso en donde hacia mi introduccion mencionaba que yo soy parte de
tantas personas que no saben, usar la gran mayoria de programas que vienen en PC y
talvez cuando mi profesor lea la introduccién va a pensar que no tengo ni la mas remota
idea de que trata, en si este tema, y la verdad es que hasta este punto en donde daré mi
opinién acabo de entender de qué se trata este ensayo. En mi opinién a mi no se me hace
muy interésate aprender codigos vinarios porque se mi hace muy hacker y entonces no sé
pero yo creo que dentro del mundo y creo que también usted como mi profesor, de
informatica se le hace muy interesante. Porque es lograr meterse un poco mas en la
tecnologia, como mi hermano mayo sebe de esto y a él le encanta este tipo de cosas
hable, con él y me dijo que un editor de texto es algo que traen las computadoras y que
ayuda a configurar los idiomas en la PC, y entre otras cosas.

Continuemos con la siguiente pregunta ¢Qué es BYTE?

Es la unidad basica de la informética y Telecomunicaciones, equivale a un conjunto,
ordenador y regular de Bits (codigo binario), generalmente es de 8. Es decir 8 bits
equivalen a un byte, pero dicha cantidad puede alterarse, asi que un byte es equivalente
en realidad a (n) bits ordenados. Esta unidad no tiene un simbolo convencional pero en
algunos paises se representa con la letra (B).

Entonces es decir que para poder, encontrar una letra en el codigo vinario se necesitan 8
bytes. Y ahora veremos, ¢ Cual es la importancia y sus ventajas?

Pero antes de dar una explicacion mas precisa yo daré mi opinion de porque la
importancia de este tipo de programas? En cuanto mi opinibn yo siento que la
importancia y la ventaja, es facilitar el uso de una PC (La laptop) y también otra de las
ventajas es el hecho de poder guardar Archivos grandes, como muchos archivos de texto
plano archivos que tienen docenas y docenas de megabytes y muchos programas que
traen la computadora no son capaces de guardar tanta informacién y también son mas
versatiles para manipular archivos grandes entre otras cosas.

Ahora vamos a pasar a ver cuales son las partes que conforman un Editor de texto para
conocer un pogquito mas como lucen estos programas. Cuando tu abres un programa de



edicion de textos te aparece un rectangulo y en primer lugar te aparece una barre de
tareas, en donde esta te muestra todas las funciones que tiene la aplicacion, algo asi
como la barra de tareas de Word, en segundo lugar esta la barra de herramienta
principal, y este contiene los iconos para las funciones bésicas, es tercer lugar tenemos la
barra de herramientas de lugares y este cuenta con un puntero y partes de figuras
geométricas, que se insertaran en la creacion de sus elementos como las lineas, los
rectangulos, elipse, circulo, arco, poligono, el texto, cuadro de texto y los conectores.
Como numero cuatro podemos encontrar un panel de informacién y esta es una zona en
donde podamos encontrar informacion para poder realizar la edicidén de texto, y que da las
anulaciones para borrar cualquier error que se haya cometido.

Ahora vamos a prender acerca de los formatos de texto y con esto pondré varios ejemplos
de como maodificar los formatos de texto; y esto se conoce como una regla visible y para
lograr tener esta regla visible necesitamos elegir la opcién de la regla para que esta quede
visible en la pantalla.

Ahora veremos un ejemplo sobre el sangrado personalizado a la Izquierda:

Y el objetivo de este es ajustar el extremo izquierdo del bloque que firma del texto y
vamos a ver como se puede lograr esto,

1.- se seleccionan los cuatro péarrafos de la firma, al final del documento.

2.- Se arrastra el sefialador de sangrado de parrafo y alli vamos a encontrar un cuadro
pequefio que existe debajo de un triangulo en la parte inferior de lado izquierdo, hasta una
marca de 10 cm en la regla que se agreg6 antes de comenzar a editar el texto y ahi es
donde se libera el boton del ratén, los tridngulos en la parte superior e inferior se
desplazan junto con el cuadro que estaba sobre esos triangulos, después aparecera una
linea de puntos y esta indicara en donde se esta efectuando el sangrado que son los
nameros vinarios, al liberar el ratén, el texto se desplazar para que quede alineado de
acuerdo con el nuevo sefialador de sagrado y de parrafo.

3.-y al final se tiene que pulsar en cualquier posicion para cancelar la edicién.

Ahora veremos la forma en la cual se insertan las imagenes, simbolos y otros elementos,
y en esta parte, si tenia razén en mi introduccion y no estaba tan perdida porque para
inserta imagenes, simbolos y demas, se usa el programa mas famoso de una laptop, y
estamos hablando de “Word”.

Y en este se permiten insertar los saltos de pagina, y estos se utilizan para insertar
paginas inmediatas a las ya existentes en el documento. También se usa para insertar el
encabezado y los pies de paginas son &reas de las imagenes superiores. También se
inserta la letra principal y se usa para resaltar el comienzo de un parrafo, y esto se lograra
al incrementar el tamafio de la primera letra del parrafo seleccionado. Y también esta la
opcién de las imagenes pre-disefladas y son archivos de multimedia incluidos, en la
paqueteria de office 2007 y que pueden ser insertadas, modificadas y personalizadas en
cualquiera de sus programas, también pueden buscar y descargarse desde internet.

Y asi damos fin con las preguntas y damos paso a la conclusién en donde, daré acerca de
mi opinion.



Conclusién

Comencemos con la conclusion, y para dar inicio, me he convencido, ain mas que
necesito reconocer que después de este ensayo me he dado cuenta, o talvez no, que
necesito conocer mas acerca de mi PC, porque a medida de que pase el tiempo, van a
ver mas programas y alli no sabré, ni siquiera un poco sobre mi PC, y algo que me
preocupa, es el hecho de que no sabia que era un programa de edicidon de texto, y
aungue ahora ya sé que es, dudo mucho que logre aprender a usar tan rapido como
podria hacer algo que en verdad me gusta.

Por ejemplo a mi me encanta y me fascina bailar y canta y creo que lo que hago mejor es
bailar, pero hay personas que les gusta mas la tecnologia, la informatica y mucho méas y
es posible que ellos logren entender mas rapido este tipo de cosas que a mi me llevara un
tiempo entender, y aprender a usarlas, pero de este ensayo me llevo un nuevo
aprendizaje a como utilizar el editor de texto y ahora me siento un hacker profesional.
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