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MODO DE USO 

 Iniciar Windows lo primero que llama nuestra atención 

es la apariencia estética. 

 Escritorio renovado 

 Líneas de diseño sencillas y 

 Colores grises que le otorga 

elegancia. 

MODO ESCRITORIO 
MODO TABLETA 

Veremos una barra de tareas en la 

parte inferior de la pantalla, un botón 

que nos permite desplegar al menú 

de inicio y los iconos ubicados en el 

escritorio. 

 Iconos: nos presentan el acceso 

rápido a las aplicaciones, archivos o 

documentos. 

 Escritorio: en este espacio vemos los 

iconos y los accesos directos. 

 Barra lateral de notificaciones: en 

esta encontramos las notificaciones 

pendientes. 

 Área de notificación: se presentan los 

iconos que permiten acceder a ciertas 

funciones. 

 Barras de tareas: encontramos 

iconos, accesos directos y el área de 

notificación. 

 Aplicaciones ancladas y en ejecución: 

podemos ubicar accesos directos a 

las aplicaciones que utilicemos.  

 Botón de vista de tareas: podemos 

ver la ventana y las aplicaciones en 

ejecución. 

 Botón de búsqueda: nos permite 

escribir el nombre del documento. 

 Botón de inicio: este botón despliega 

al menú Inicio de Windows 10. 

 Una forma especial de presentar los 

elementos en pantalla, especialmente 

desarrollada para dispositivos táctiles 

como las tablets.  

 Menú inicio:  al hacer clic a este botón 

se desplegará un menú lateral con 

opciones. 

 Sección de mosaicos: este agrupa a 

accesos directos, podemos cambiar 

su ubicación y hasta ponerle un 

nombre. 

 Mosaicos: son accesos directos a las 

aplicaciones y lugares del sistema 

operativo. 

 Acceso a la barra lateral de 

notificaciones: este icono desplegará 

la barra lateral donde encontraremos 

notificaciones pendientes y acceso a 

configuración del sistema. 

 Barra de tareas: encontramos 

accesos directos a funciones tales 

como atrás, búsqueda, vista de tareas 

y también iconos de notificaciones. 

Al 

Podemos encontrar: 

y 

Existen dos modos: 

Se divide en 5 secciones: 
Se divide en 9 secciones: 

Es  
En este  

 



 

  

MENÚ INICIO 

El funcionamiento de menú inicio es sencillo, solo 

podemos desplegarlo utilizando el botón de inicio 

o presionando la tecla de Windows.  

Las aplicaciones se muestran mediante un 

listado de opciones similar al que encontramos 

en otras versiones anteriores, se identifican 

mediante su nombre y un pequeño icono. 

La forma más sencilla de realizar una 

búsqueda en esta nueva versión es 

utilizando el icono de búsqueda que 

se encuentra en la barra de tareas. 

El menú inicio nos permite acceder a las 

opciones de apagado rápidamente, solo 

debemos desplegar el menú y veremos las 

opciones de apagado en la sección inferior 

izquierda con el nombre iniciar/apagar. 

Primera  Segunda  

Los accesos directos a las 

aplicaciones y lugares del sistema 

y se divide en tres: 

 Las más usadas. 

 Agregado recientemente. 

 Otros accesos. 

Ubican los mosaicos que 

funcionan como accesos 

directos y entregan información 

en tiempo real mediante una 

conexión activa de internet. 

Funcionamiento  

El menú inicio se divide en: 

Opciones de apagado 

Función de búsqueda  

Apariencia y personalización  

se 
Muestra  

y 



 

  
BARRA DE TAREAS 

Donde se muestran los 

accesos a diferentes 

opciones del sistema 

operativo, esta barra está 

ubicada en la parte inferior 

de la pantalla. 

Ofrece algunas 

aplicaciones ancladas 

como el navegador web y 

el explorador de archivos. 

 Botón de inicio: nos permite 

desplegar al menú inicio para 

acceder a las aplicaciones. 

 Icono de búsqueda: podemos 

efectuar búsquedas en la 

computadora e internet. 

 Icono vista de tareas: nos 

permite ver las aplicaciones 

que han sido ancladas y 

ejecutadas. 

  

 Aplicaciones ancladas: son iconos 

que representan las aplicaciones 

que han sido ancladas. 

 Aplicaciones en ejecución: son 

iconos que representan que las 

aplicaciones están en ejecución. 

 Iconos de área de notificación: 

presentan información sobre 

procesos tales como la conexión a 

redes o el nivel de la carga de 

batería. 

 

1. Para anclar a la barra de 

tareas desplegar el menú 

inicio y ubicar el programa en 

cuestión. Hacer clic sobre el 

icono con el botón 

secundario del mouse y 

elegir la opción anclar a la 

barra de tareas. 

2. Para anclar al escritorio 

busque la aplicación deseada 

haga clic sobre anclar al 

inicio. 

3. si está ejecutando una 

aplicación que no está anclada, 

selecciónela haga clic y elija la 

opción anclar este programa a 

la barra de tareas. 

4. si desea eliminar algún 

programa que este anclada, 

solo haga clic y elija desanclar 

programa de la barra de tareas.  

Es  

Así también:  

Y también: 

La barra de tareas también:  

Para anclar programas utilizamos 

estos pasos: Si la examinamos encontramos: 



 

  

CENTRO DE ACTIVIDADES  

Una zona del escritorio en la que se muestran las 

notificaciones de Windows, así como una serie de 

alertas y accesos. 

 

ACCESO USO 

Desplegar el centro de 

actividades, debemos hacer 

clic sobre el botón adecuado 

de área de notificaciones en la 

barra de tareas..   

Se divide en dos secciones: 

En notificaciones y 

acciones rápidas 

Ocultar el centro de actividades existe 

dos opciones: por un lado, podemos 

presionar nuevamente el botón 

adecuado del área de notificación y el 

otro es de lo contrario bastara con 

que hagamos un clic en cualquier 

lugar del escritorio. 

Acceder a la información 

completa sobre una 

notificación, debemos 

desplegarla haciendo clic en 

la flecha ubicada a su lado. 

Podremos eliminar 

aquellas notificaciones 

que no necesitemos o no 

realice alguna acción, 

haciendo clic sobre 

borrar todo. 

Es  

Para poder tener: 

y 

debemos 

Para poder 

debemos 

También  

Hacemos clic en la opción 

contraer, se pueden ocultar 

algunas acciones rápidas y 

quedaran a la vista solo cuatros 

que solo son destacadas por el 

usuario. 

Y si 



 

  

EXPLORADORADOR DE 

ARCHIVOS  

Una valiosa herramienta que nos ayuda a acceder 

a lugares del equipo y de la red, facilitándonos la 

tarea de trabajar con archivos y carpetas. 

Haciendo clic en el icono que lleva su 

nombre, ubicado en la barra de tareas. 

Panel de vista 

previa 

Panel de 

detalles  

Encuentra en el costado derecho 

de cada ventana y podemos 

activarlos en la pestaña de vista. 

Veremos las propiedades 

correspondientes al elemento 

seleccionado 

Pestañas de opciones: se ubican en la parte superior del explorador de archivos, estas pestañas son inicio, 

compartir y vista. 

Barra de navegación: podemos controlar las ventanas del explorador como si se tratara de un navegador web. 

Panel de búsqueda: para buscar cualquier elemento de nuestra ubicación actual. 

Área principal: vemos el contenido del elemento que seleccionamos desde el panel lateral mediante un doble clic. 

Barra lateral de opciones: allí encontraremos escritorio, descargas, este equipo y red. 

 

 

Es  

Podemos abrirlo 

El explorador de archivos integra algunas secciones: 

Que se  En el que 

Aparatos más importantes del explorador de archivos 



 

ESCRITORIOS VIRTUALES Y 

VISTAS DE TAREAS  

Alternativas que modifican el 

funcionamiento del sistema. 

ESCRITORIOS 

VIRTUALES 

VISTA DE 

TAREAS 

Una nueva novedad de 

Windows 10 que sirve para 

buscar resolver problemas al 

permitir distribuir distintos 

espacios de trabajo en las 

ventanas 

Permite obtener un panorama 

general de todas las aplicaciones y 

ventanas abiertas en el sistema y 

así poder acceder rápidamente a 

una aplicación. 

1.- Para acceder a la vista de tareas debe hacer clic sobre el icono vista de tareas en la 

barra de tareas. 

2.- Vera que el escritorio se oculta parcialmente y las ventanas abiertas se organizan en 

el centro de la pantalla. 

3.- Al deslizar el cursor por cada de las miniaturas de ventana y vera una X en su parte 

superior y haga clic. 

4.- Al pasar por el cursor sobre los escritorios virtuales de la parte inferior de la pantalla, 

se mostrarán las ventanas que corresponden al escritorio elegido. 

5.-  Para crear un nuevo escritorio deberá hacer clic con el botón sobre la opción nuevo 

escritorio. 

6.- Para cambiar una ventana a otro escritorio haga clic con el botón secundario del 

mouse sobre la ventana deseada y elija mover. 

7.- La aplicación se moverá al escritorio que seleccionamos. 

 

Se trata de  

Los  

Es  
Nos  

Para aprender a utilizar los escritorios virtuales y las vistas de 

tareas debemos seguir los pasos 


