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Microsoft considera que Windows 10 

es una solución informática versátil 

que funciona en ordenadores 

portátiles y de sobremesa. Incluso 

podemos ejecutar Windows 10 en 

nuestro televisor a través de la 

consola Xbox One de Microsoft. 

 

 

Menú y botón Inicio: el menú 

Inicio y el botón Inicio, que 

habían sido eliminados en 

Windows 8 y reaparecieron 

sin mucha convicción en 

Windows 8.1, regresan 

triunfalmente al escritorio en 

Windows 10. 

 
La nueva versión del menú 

Inicio ahora incluye en el 

margen derecho una columna 

de mosaicos del tamaño de la 

yema del dedo para ejecutar 

las aplicaciones. A 

 

Continuum: este término no es más 

que una forma de decir que 

Windows 10 detecta la forma en 

que estás utilizando un dispositivo y 

adopta un comportamiento en 

consecuencia. Por ejemplo, cuando 

Windows 10 se ejecuta en una 

tableta. 
 

Cortana: el nuevo asistente digital 

en Windows 10, Cortana, te ayuda 

a gestionar las tareas informáticas: 

busca archivos perdidos, llena tu 

agenda de citas, recupera 

información de tráfico actualizada 

para tus desplazamientos y extrae 

píldoras informativas de internet, 

Cortana se puede controlar con la 

voz o mediante el teclado, y 

funciona desde el cuadro de 

búsqueda adyacente al botón 

WINDOWS 10 

 
Aplicaciones en el escritorio: 

las aplicaciones, que son 

programas sencillos del 

universo de los teléfonos y las 

tabletas, se comían toda la 

pantalla en Windows 8 y 8.1. 

Ahora, Windows 10 te deja 

elegir dónde ejecutar las 

aplicaciones: a pantalla 

completa o dentro de las 

ventanas del escritorio. 



 
Menor redundancia: Windows 8 y Windows 

8.1 confundieron a los usuarios al duplicar 

funciones; por ejemplo, disponían de dos 

paneles de control, dos exploradores web y 

dos visores de imágenes. 

 

Home Esta versión, dirigida a 

los consumidores, cuenta con 

el menú Inicio, las aplicaciones 

y un escritorio con todas las 

funciones que pueden ejecutar 

la mayoría de programas 

tradicionales de Windows. Pro 

Esta versión, dirigida al 

mercado de las pequeñas 

empresas, incluye todas las 

características de la versión 

Windows Home, así como 

herramientas empleadas por 

las pequeñas empresas: 

cifrado, funciones de red 

añadidas y herramientas 

similares. 

Las siete versiones 

de Windows 10 

 
Móvil Diseñada para alargar la 

vida de la batería, esta versión 

solo viene preinstalada, en su 

mayoría en tabletas con 

pantallas táctiles. Ejecuta la 

pantalla Inicio y las aplicaciones, 

pero no carga el escritorio. No 

ejecutará los programas 

tradicionales de Windows, pero 

compensa esa falta incluyendo 

aplicaciones gratuitas de 

Microsoft Office. 

Enterprise/Mobile Enterprise 

Microsoft vende esta versión 

empresarial al por mayor a 

grandes empresas. También 

ofrece una versión Mobile 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
OneDrive: el servicio de 

almacenamiento de archivos en línea 

de Microsoft, anteriormente llamado 

“SkyDrive”, viene integrado en el 

escritorio de Windows 10. 

 

Cosas de 

Windows 10 que 

todo el mundo 

cree que ya sabe 

 

 
Más aplicaciones: la Tienda 

Windows por fin ha alcanzado las 

200 000 aplicaciones. 



programas o aplicaciones 

del menú de Inicio, 

Haz clic en el botón de Inicio. Paso 2: Desplaza el 

puntero del ratón a cada una de las opciones y 

observa la aparición de los distintos menús en 

cascada. Paso 3: Haz clic o desplaza el puntero del 

ratón sobre la opción Todos los programas. 

 
Paso 4:  

El menú Inicio ordena los elementos que has usado recientemente y los 

ubica al lado izquierdo, para que puedas acceder a ellos fácilmente la 

próxima vez que lo abras. 

Desplaza el puntero del ratón hacia la derecha y observa la aparición de 

otros menús en cascada. Paso 5:Para salir de los menús, haz clic fuera del 

área de estos o pulsa la tecla Esc. 

 
 
 

 

En el lado izquierdo 

encontrarás el listado de los 

más usadas del computador 

y en el lado derecho verás 

los accesos a las carpetas 

El menú Inicio también brinda 
 

 

 

técnico, Buscar y Ejecutar. 

 

ejemplo, Mis documentos. 
 
 
 
 

 

Paso 1:  
 

 
 

 

básicas de Windows, por 

como: Ayuda y soporte 

acceso a otras opciones 

  Acceder al escritorio y al menú de inicio  



 
 

 

Los programas o aplicaciones 

representados por iconos en el escritorio de 

Windows, al ser seleccionados ejecutan una 

 

predefinidas para facilitar las tareas de los 

usuarios. 
 
 
 
 
 

Mis documentos (Este ícono permite al usuario acceder rápidamente a los docum 
guardados en el disco duro. Es la ubicación que predeterminadamente aparece cua 
queremos guardar algún archivo. 

 
 

Mi PC. La función principal de este icono es permitir al usuario examinar el conteni 
(archivos y/o programas) de las unidades de disco de la computadora como unidad 
disquete, disco duro y CD-ROM. 

 

Mis sitios de red La ventaja que ofrece este icono es presentar los recursos dispon 
a través de la red interna de comunicación a la que se tiene acceso (este icono mu 
información de los recursos disponibles en red si se está conectado y se tiene perm 
para moverse en ella). 

 

Papelera de Reciclaje (Elcono de la papelera de reciclaje, representa una área del 
disco duro de la computadora para el almacenamiento temporal de archivos borrad 
por el usuario, pero que pueden ser recuperados nuevamente mientras no se haya 
vaciado la papelera. 

 
 

Internet Explorer. Ícono que abre la aplicación del mismo nombre, con la cual se p 
acceder a Internet y navegar por las páginas publicadas. Se necesita conexión a Int 
para desplegar el contenido de los sitios. 

serie de instrucciones previamente 

Trabajo con el escritorio 

 

La pantalla principal de interacción 

operativo Windows es un área 

designada para organizar el trabajo 

de los usuarios. 

llamada Escritorio (desktop), 

con el usuario en el sistema 



Si quieres tener aún más control sobre cómo inicia una aplicación, 

puedes usar el Programador de tareas de Windows, solo que este 

método es un poquitín más complejo. Primero presiona el botón de 

inicio, escribe "programar tareas" y presiona enter. 

Ahora haz clic Acción y luego 

en Crear tareas básicas. En el 

elige Al iniciar sesión para que 

ese sea el momento en el que 

se inicie la tarea 

nuevo menú "Desencadenar" 

En Acción elige Iniciar un 

Siguiente. Ahora deberás 

especificar la ruta del archivo 

ejecutable del programa que 

quieres que inicie con 

Windows. 

programa y presiona 

 
 

 

 

 

Ejecutar aplicaciones con el menú de inicio 

https://www.genbeta.com/paso-a-paso/como-programar-tareas-en-windows-10


sonalización para elegir una 

a continuación, 

 

  Cómo cambiar el fondo de pantalla  

1. Haz click en el menú de inicio (botón inferior izquierdo)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Seleccione el botón iniciar y, 

seleccione configuración > Per 

imagen que merece la gracing 

de su fondo de escritorio y para 

cambiar el color de énfasis de 

inicio, barra de tareas y otros 

elementos.  

Notas: 

 
▪ Obtener temas de 

Windows 10 en 

Microsoft Store 

▪ Personalice su 

dispositivo Windows 

10 con temas, una 

combinación de 

imágenes, colores y 

sonidos, de Microsoft 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Elige Configuración. 

3. Haz click en Opciones de Personalización. 

4. Elige una imagen o color sólido para utilizar 
como fondo de pantalla. 

5. Pulsa sobre Examinar para elegir tu propia imagen. 

 

Alegrar el fondo del 

escritorio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 Opción dos  

1. Haga clic en Configuración en el menú Inicio. 
2. Haga clic en Sistema y seleccione Modo 

tableta a la izquierda. 
3. En Cuando este dispositivo activa o 

desactiva automáticamente el modo tableta, 
configúrelo en consecuencia. 

Cambiar entre el modo table y 

escritorio 

 
 Opción uno  

1. Presione la tecla de Windows + A para 
iniciar el Centro de actividades. 

2. Haga clic en el mosaico de acción 
rápida Modo tableta. Activa o desactiva 
manualmente el modo tableta. 

 

Nota: este contenido solo se 

aplica a los modelos de productos 

que admiten el modo tableta. Si la 

opción Modo tableta no existe o 

 
que el producto no sea compatible 

con el modo tableta. 

no se puede activar, es posible 



 

 

Los archivos que están guardados en la Papelera de 

 
renombrados como, donde x es la letra de la unidad 

donde se encontraba este archivo (tales como "c", "d", 

etc.); y es un número, asignado de forma secuencial 

 
archivo. Sin embargo, el nombre original es mostrado 

en la Papelera, esto porque se crea un archivo oculto 

sin extensión llamado ("info" en Windows 95) que 

almacena el nombre y la ubicación original, en el caso 

de que se quisiera recuperar el archivo eliminado (por 

medio del comando Restaurar este elemento). 

partiendo del cero; y es la extensión original del 

reciclaje y por ende, en el directorio real) son 

 

• Si la Papelera está algo llena en un 
disco duro de gran capacidad, es 
posible que la operación de borrado 
de archivos sea lenta; esto se puede 
arreglar vaciando la Papelera de 
reciclaje. 

• La Papelera de reciclaje sólo 
almacena archivos borrados desde 
discos duros, no desde medios de 
almacenamiento extraíbles, tales 
como disquetes o pendrives, ni 
archivos de unidades de red ubicados 
en otro lugar. En estos casos, la 
eliminación de los archivos es 
permanente y "no se pueden" 
recuperar. 

 
 

 

 

 

 

Hurgando entre la basura de la 

papelería de reciclaje 

https://es.wikipedia.org/wiki/Windows_95
https://es.wikipedia.org/wiki/Disquette
https://es.wikipedia.org/wiki/Memoria_USB


y comprobar la hora. Puede personalizarlo de 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Use la barra de tareas para ver las aplicaciones 

muchas maneras: cambiar el color y el tamaño, 

anclar sus aplicaciones favoritas, moverlas por 

la pantalla y reorganizar o cambiar el tamaño 

de los botones de la barra de tareas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anclar una aplicación directamente a la 

barra de tareas para acceder 

rápidamente cuando estés en el 

escritorio. (O desánclala, si quieres). 

Puedes hacerlo desde Inicio o la lista de 

accesos directos, que es una lista de 

accesos directos a sitios web, carpetas 

y archivos abiertos recientemente. 

Barra de tareas 



 

 

 
Botón Minimizar  

Es uno de los componentes del 

grupo de los tres botones 

situados en la esquina superior 

derecha de la barra de títulos. 

Lo identificas por ser el botón 

que está representado por un 

guion o signo menos. 

 
Restaurar  

Reducir las ventanas para 

integrarlas en la barra y 

recuperarlas 

Es un recuadro con la imagen de 

dos ventanas. Al hacer clic en 

este botón, la ventana volverá a 

adoptar el tamaño que tenía 

anteriormente. 

  
 

 

Windows te permite agrandar, 

ocultar o disminuir una 

ventana fácilmente con la 

ayuda de los 

botones Minimizar, Maximiza 

r y Restaurar. 

Si la ventana ya está 

maximizada se 

transformará el en el 

botón Restaurar. 

Es el recuadro que 

tiene en su interior 

la imagen de una 

ventana. Haz clic en 

este botón para 

ampliar una venta 

Botón 

Maximizar 



 

Sugerencia 
 

• Si quiere volver a agregar un icono oculto, pulse o haga clic en la 

flecha Mostrar iconos ocultos junto al área de notificación y arrastre el 

icono que desee mover de vuelta a dicha área. Puede arrastrar tantos iconos 

ocultos como desee. 

• También puede reorganizar los iconos que aparecen en el área de 

notificación con solo arrastrar un icono hacia un punto diferente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Puede elegir cómo se agrupan los botones cuando haya más de una 

ventana abierta y cambiar el tamaño de los iconos de los botones de la 

barra de tareas. 

1. Pulse o haga clic para abrir Propiedades de la barra de tareas. 

2. En la pestaña Barra de tareas, seleccione una de las opciones de la 
lista Botones de la barra de tareas: 

o Combinar siempre y ocultar. 

Alternar entre distintas tareas 

desde las listas de accesos directo a 

la barra de tarea 

 

Para reorganizar el orden de los botones de 

aplicaciones en la barra de tareas, arrastre un 

botón desde su posición actual a otra en la 

barra de tareas. Puede reorganizar las 

aplicaciones con la frecuencia que desee. 



 
 

 

Para abrir el Centro de actividades, realiza una 

de las siguientes acciones: 

▪ En el extremo derecho de la barra de tareas, 

selecciona el icono del Centro de actividades. 

▪ Presiona la tecla Windows + A. 

▪ En los dispositivos de pantalla táctil, desliza el 

dedo desde el borde derecho de la 

pantalla. 

 

Abrir en el centro de actividades 



 
 

 

 

 

• Crea una carpeta vacía 

en cualquier lugar de 

tu escritorio y 

nómbrala "CB" 

• Haz click derecho 

sobre la barra de 

tareas y 

selecciona Barra de 

herramientas > 

Nueva barra de 

herramientas... 

• Selecciona la 

carpeta vacía (CB) 
 

 

 

• Busca el icono en tu escritorio y haz click 

derecho sobre él y selecciona Propiedades 

• Selecciona la pestaña "Acceso directo" 

• Haz click en el botón "Cambiar icono..." 

• Navega por tus carpetas hasta seleccionar el 

nuevo icono 

• Haz click en Aplicar y Aceptar 

• Arrastra tu nuevo acceso directo hasta la barra 

de tareas 

 

Personalización de la 

barra de tareas 



 

 

 

Configuración de varios 

escritorios 

En la versión previa Windows 10, 

sinnúmero de escritorios virtuales 

de manera rápida y fácil, gracias 

al nuevo panel Task View 

parece que puedes añadir un 

Para añadir un 

escritorio virtual, abre 

el nuevo panel Task 

botón de Task View 

(se ven como dos 

superpuestos), en la 

barra de tareas, o al 

presionar Windows 

panel Task View haz 

clic en "Add a 

desktop" 

Key + Tab. En el 

rectángulos 

View al dar clic al 

Para cambiar de un escritorio 

virtual a otro, abre el panel Task 

View y haz clic en el escritorio al 

que te quieres cambiar. Puedes 

rápidamente sin tener que ir al 

oprimir Windows Key + Ctrl + 

Key + Ctrl + Flecha derecha. 

Flecha izquierda y Windows 

panel Task View al 

cambiar de escritorios 



¿Estás buscando una aplicación o un programa que 

perdiste hace tiempo? Selecciona el botón Inicio y, a 

continuación, desplázate por la lista alfabética de la 

izquierda. 

Para reducir el desplazamiento, selecciona cualquier letra 

de la lista alfabética y, a continuación, elige la letra por la 

que comienza el nombre de la aplicación. 

Caso de seguir sin encontrar lo que estés buscando, prueba 

a hacerlo mediante una búsqueda rápida. En el cuadro de 

aplicación o programa, o presiona la tecla de Windows del 

teclado y comienza a escribir. 

búsqueda de la barra de tareas, escribe el nombre de la 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Búsqueda fácil de 

programas 


