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ﬁ\/lenu y botdn Inicio: el menﬂ\

Inicio y el botdn Inicio, que
habian sido eliminados en
Windows 8 y reaparecieron
sin mucha conviccién en
Windows 8.1, regresan
triunfalmente al escritorio en

Windows 10.

/Aplicaciones en el escritorio:\

las aplicaciones, que son
programas sencillos del
universo de los teléfonos y las
tabletas, se comian toda la
pantalla en Windows 8 y 8.1.
Ahora, Windows 10 te deja
elegir donde ejecutar las
aplicaciones: a pantalla
completa o dentro de las
ventanas del escritorio.

WINDOWS 10

ﬁontinuum: este término no es mé}

qgue una forma de decir que
Windows 10 detecta la forma en
que estas utilizando un dispositivo y
adopta un comportamiento en
consecuencia. Por ejemplo, cuando

Windows 10

La nueva version del menu
Inicio ahora incluye en el
margen derecho una columna
de mosaicos del tamafio de la
yema del dedo para ejecutar

las aplicaciones. A

tableta.

Windows 10 se ejecuta en una

ﬂ)rtana: el nuevo asistente digih

en Windows 10, Cortana, te ayuda
a gestionar las tareas informaticas:
busca archivos perdidos, llena tu
agenda de citas, recupera
informacién de trafico actualizada
para tus desplazamientos y extrae
pildoras informativas de internet,
Cortana se puede controlar con la
voz o mediante el teclado, y
funciona desde el cuadro de

\bﬂsqueda adyacente al botén/




Cosas de
Windows 10 que

OneDrive: el servicio de todo el mundo

almacenamiento de archivos en linea cree que ya sabe
de Microsoft, anteriormente llamado
“SkyDrive”, viene integrado en el
escritorio de Windows 10.

Menor redundancia: Windows 8 y Windows
> 8.1 confundieron a los usuarios al duplicar
funciones; por ejemplo, disponian de dos
paneles de control, dos exploradores web'y

dos visores de imagenes.

44—
Home Esta version, dirigida a Las siete versiones
los consumidores, cuenta con de Windows 10

el menu Inicio, las aplicaciones
y un escritorio con todas las
funciones que pueden ejecutar
la mayoria de programas
tradicionales de Windows. Pro
Esta version, dirigida al
mercado de las pequefias
empresas, incluye todas las
caracteristicas de la versién
Windows Home, asi como
herramientas empleadas por
las pequefias empresas:
cifrado, funciones de red
afadidas y herramientas
similares.

Mas aplicaciones: la Tienda
Windows por fin ha alcanzado las
200 000 aplicaciones.

Movil Disefiada para alargar la
vida de la bateria, esta version
solo viene preinstalada, en su
mayoria en tabletas con
pantallas tactiles. Ejecuta la
pantalla Inicio y las aplicaciones,
pero no carga el escritorio. No
ejecutara los programas
tradicionales de Windows, pero
compensa esa falta incluyendo
aplicaciones gratuitas de
Microsoft Office.
Enterprise/Mobile Enterprise
Microsoft vende esta version
empresarial al por mayor a
grandes empresas. También
ofrece una version Mobile



El mend Inicio también brinda
accesoaotrasopciones
como: Ayuda y soporte
técnico, Buscar y Ejecutar.
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Hazclicenelbotondelnicio. Paso 2: Desplazael
puntero del ratén a cada una de las opciones y
observa la aparicion de los distintos menus en
cascada. Paso 3:Hazclicodesplazaelpunterodel
raton sobre la opcion Todos los programas.
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Desplazael puntero delratonhacialaderechayobserva la aparicionde
otrosmenuUsencascada. Paso 5:Parasalirdelosmenus, hazclicfueradel

area de estos o pulsa la tecla Esc.

Elmenulnicioordenaloselementosquehasusadorecientementeylos
ubicaalladoizquierdo, paraque puedasaccederaellosfacilmentela
proxima vez que lo abras.
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Mis
documentos

Mis sitios de
red

Papelera ce
) fr‘étic!_'afjgé

Internet

Trabajo con el escritorio

La pantalla principal de interaccion
con el usuario en el sistema
operativo Windows es un area
llamada Escritorio (desktop),
designada para organizar el trabajo
de los usuarios.

Los programas o aplicaciones
representados por iconos en el escritorio de
Windows, al ser seleccionados ejecutan una

serie de instrucciones previamente
predefinidas para facilitar las tareas de los
usuarios.

Mis documentos (Este icono permite al usuario acceder rapidamente a los docum
guardados en el disco duro. Es la ubicaciéon que predeterminadamente aparece cua
gueremos guardar algun archivo.

Mi PC. La funcién principal de este icono es permitir al usuario examinar el conteni
(archivos y/o programas) de las unidades de disco de la computadora como unidad
disquete, disco duro y CD-ROM.

Mis sitios de red La ventaja que ofrece este icono es presentar los recursos dispon
a través de la red interna de comunicacién a la que se tiene acceso (este icono mu
informacion de los recursos disponibles en red si se esta conectado y se tiene perm
para moverse en ella).

Papelera de Reciclaje (Elcono de la papelera de reciclaje, representa una area del
disco duro de la computadora para el almacenamiento temporal de archivos borrad
por el usuario, pero que pueden ser recuperados nuevamente mientras no se haya
vaciado la papelera.

Internet Explorer. icono que abre la aplicacion del mismo nombre, con la cual se p
acceder a Internet y navegar por las paginas publicadas. Se necesita conexion a Int
para desplegar el contenido de los sitios.



[ Ejecutar aplicaciones con el menu de inicio }

/Si quieres tener ailn mas control sobre como inicia una aplicacion,
puedes usar el Programador de tareas de Windows, solo que este
método es un poquitin mas complejo. Primero presionael boton de
inicio, escribe "programar tareas" y presiona enter.
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@ Crear una tarea basica

amente una a as
Desencadenar configuraciones u opciones avanzadas, como desencadenadores o acciones de varias tareas,
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—
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AhorahazclicAcciényluego / En Accion elige Iniciarun
enCreartareasbasicas.Enel programay presiona
nuevo menu "Desencadenar” Siguiente. Ahora deberas
elige Al iniciar sesion para que especificar la ruta del archivo
ese sea el momento en el que ejecutable del programa que
seinicielatarea quieres que inicie con

\ / \ Windows.
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https://www.genbeta.com/paso-a-paso/como-programar-tareas-en-windows-10

@ Home

imagen que merece lagracing
de sufondo de escritorio y para
cambiar el color de énfasis de
inicio, barrade tareasy otros

Coémo cambiar el fondo de pantalla

1. Haz click en el menu de inicio (boton inferior izquierdo)
2. Elige Configuraci(')n.
3. Haz click en Opciones de Personalizacion.
4. Elige una imagen o color sdlido para utilizar
como fondo de pantalla.
5. Pulsa sobre Examinar para elegir tu propia imag




Nota: este contenido solo se

aplica a los modelos de productos Opcién uno

gue admiten el modo tableta. Si la
opcién Modo tableta no existe o . Presione la tecla de Windows + A para

no se puede activar, es posible iniciar el Centro de actividades.

que el producto no sea compatible Haga clic en el mosaico de accion
rapida Modo tableta. Activa o desactiva
con el modo tableta.

manualmente el modo tableta.

Opcién dos

Haga clic en Configuracién en el menu Inicio.
Haga clic en Sistema y seleccione Modo
tableta a la izquierda.

En Cuando este dispositivo activa o
desactiva automéaticamente el modo tableta,
configlrelo en consecuencia.

[~Setongs
& Home Tablet mode
Find a setting p I Tablet mode
When | sign in
Syst:
ystem | Use the appropriate mode for my hardware |
3 Display

When this device automatically switches tablet mode on or off

Notifications & actions o
= i l | Always ask me before switching d |

() Power & sleep
Hide app icons on the taskbar in tablet mode

3 Battery 0 On
= Storage Automatically hide the taskbar in tablet mode
@ orf

[@ Tablet mode




Hurgando entre la basura de la
papeleria de reciclaje

Los archivos que estan guardados en la Papelerade
reciclaje y por ende, en el directorio real) son
renombrados como, donde x es la letra de la unidad
donde se encontraba este archivo (tales como "c", "d",
etc.); y es un numero, asignado de forma secuencial
partiendo del cero; y es la extension original del
archivo. Sin embargo, el nombre original es mostrado
en la Papelera, esto porgue se crea un archivo oculto
sin extension llamado ("info" en Windows 95) que
almacena el nombre y la ubicacion original, en el caso
de que se quisiera recuperar el archivo eliminado

medio del comando Restaurar este elemento).

La Papelera de reciclaje sélo
almacena archivos borrados desde
discos duros, no desde medios de
almacenamiento extraibles, tales
como disquetes o pendrives, ni
archivos de unidades de red ubicados
en otro lugar. En estos casos, la
eliminacion de los archivos es
permanente y "no se pueden"”
recuperar.

Si la Papelera esta algo llena en un
disco duro de gran capacidad, es
posible que la operacién de borrado
de archivos sea lenta; esto se puede
arreglar vaciando la Papelera de
reciclaje.



https://es.wikipedia.org/wiki/Windows_95
https://es.wikipedia.org/wiki/Disquette
https://es.wikipedia.org/wiki/Memoria_USB

Barra de tareas

Use la barra de tareas para ver las aplicaciones

comprobarlahora.Puede personalizarlo de
muchas maneras: cambiar el color y eltamaiio,
anclar sus aplicaciones favoritas, moverlas po

la pantallayreorganizar o cambiar el taman
de los botones de labarra de tareas.

. Configuraddén o X
@ o Barra de tareas
| | l Barra de tareas
Bloguear la barra de tareas
R @) Desactivado
& Fondo Ocultar autométicamente la barra de tareas en el modo escritorio
tivad
® Colores @ Desactivado
Ocultar autométicamente 1a barra de tareas en el modo tableta
Pantalla de bloqueo
q . @ Desactivado
@ Temas Usar botones de barra de tareas pequefios
@ Desactivado
B Inicio
Usar Vistazo para obtener una vista previa del escritono al mover
& Barra de tareas el mouse al boton Mostrar escritonio al final de la barra de tareas
@ Acivado

WINDOW:




Windows te permite agrandar,
ocultar o disminuir una
ventana facilmente con la
ayuda delos

botones Minimizar, Maximiza
r yRestaurar.

Restaurar

Esunrecuadroconlaimagende
dos ventanas. Al hacer clic en
esteboton, laventanavolveraa
adoptar el tamano que tenia

Boton anteriormente.
Maximizar

Eselrecuadroque
tieneensuinterior
la imagen de una
ventana. Hazclicen
este boton para
ampliarunaventa

Silaventanayaesta
maximizada se

transformaraelenel . .

boton Restaurar.
Esunodeloscomponentes del
grupo de los tres botones
situadosenlaesquinasuperior
derechadelabarradetitulos.
Loidentificas porserelboton

queestarepresentado porun
guion o signo menos.




Alternar entre distintas tareas
desde las listas de accesos directo a
la barra de tarea

Sugerencia




Abrir en el centro de actividades

|

Para abrir el Centro de actividades, realiza una\
de las siguientes acciones:

- Enelextremoderechodelabarradetareas,
selecciona el icono del Centro de actividades.
Presiona la tecla Windows + A.

- Enlos dispositivos de pantalla tactil, desliza el

dedo desde el borde derecho de la

pantalla. /
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Crea una carpeta vacia
en cualquier lugar de
tu escritorio y
némbrala "CB"

Haz click derecho
sobre la barra de
tareasy
selecciona Barra de
herramientas >
Nueva barra de
herramientas...

Selecciona la
carpetavacia(CB)

Personalizacion de la

barra de tareas

Buscaelicono en tu escritorio y haz click
derecho sobre él y selecciona Propiedades
Selecciona la pestaina "Acceso directo”

Haz click en el boton "Cambiaricono...’

Navega por tus carpetas hasta seleccionar el
huevo icono

Haz click en Aplicar y Aceptar

Arrastra tu nuevo acceso directo hasta la barra

de tareas

~

/




Configuracion de varios
escritorios

[

@ » @ B FAam e

En la version previa Windows 10,
parece que puedes afadir un
sinnumero de escritorios virtuales
de manera rapida y facil, gracias

gue te quieres cambiar. Puedes
cambiar de escritorios
rapidamente sin tener que ir al

Flechaizquierda y Windows
Key + Ctrl + Flecha derecha.




Busqueda facil de
programas

¢Estas buscando una aplicacion o un programa que

perdiste hace tiempo? Selecciona el botén Inicio y,a
continuacion,desplazateporlalistaalfabéticadela «
izquierda.

Para reducir el desplazamiento, selecciona cualquier letra
delalistaalfabéticay,acontinuacion,eligelaletraporla

que comienza el nombre de la aplicacion.

Casodeseguirsinencontrarlo que estés buscando, prueba
ahacerlo mediante una busquedarapida. En el cuadro de
busquedadelabarrade tareas, escribe elnombredela
aplicacion o programa, o presionalatecla de Windows del

teclado y comienza a escribir.



