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Un programa de presentación desarrollada por las 

empresas Microsoft para sistemas operativos 

Windows. 

Hipervínculos  Acciones Plantillas Patrones Configuración de la 

presentación con diapositiva 

Reproducir 

narraciones  

Controles multimedia  Crear documento 

PDF y HTML 

Crear de presentaciones 

audiovisuales 

Prezi  

Clic en el objeto que 

quieras insertarle  

Haz  

Y  

En las opciones 

selecciona 

hipervínculo 

Te  

Aparecerá el cuadro 

de dialogo al lado 

izquierdo, elige lugar 

de este documento 

Aparecerá  

Un listado de 

nombres de las 

diapositivas 

Y  

Haz clic en aceptar 

A dónde quieres que 

te lleve el hipervínculo 

Elige  

    Otra herramienta  

Puedes utilizar 

 

 

Conectarte a una 

página web, archivo, 

dirección de correo 

Diapositiva 

Los botones 

Acción 

Es  

Que  

Para  

O  

Son  

De  

Una presentación en 

blanco 

Seleccione tamaño 

de diapositiva 

Seleccione patrón de 

diapositivas 

Realizar cambios en 

el patrón de 

diapositivas siga 

estos pasos 

Agregar un tema 

colorido haga clic 

Temas y elija un tema 

de la galería 

Es  

Abrir  

Y 

Después 

Para  

Pasos 

En  

Quieres que todas las 

diapositivas 

Las mismas fuentes 

Realizar los cambios 

en un solo lugar 

Patrón de 

diapositivas 

Aplicaran a todas las 

diapositivas 

Patrón de 

diapositivas 

Si  

Contengan  

Puede 

El  

Se  

Seleccione  

Realizar una presentación 

en directo 

Clic en realizada por un 

orador (pantalla completa) 

 

Permitir que la auditoria ve 

la presentación desde un 

disco duro o CD 

Clic en examinada de 

forma individual (ventana) 

Hacer una presentación 

ejecutable que se ejecute 

en un quiosco multimedia 

Clic en examinada en 

exposición (pantalla 

completa) 

Para 

Haga  

  Para  

Haga  

Para  

 Haga 

La pestaña grabación, 

haga clic en opciones 

Clic en la pestaña 

personalizar cinta, active 

la casilla grabación 

Clic en aceptar, 

seleccione grabar con 

diapositiva 

Clic en la mitad superior, 

iniciara desde la 

diapositiva actual 

Hace clic en la mitad 

inferior le da la opción 

Iniciar desde el principio 

o desde la diapositiva 

actual 

Active  

  Haga  

 Haga  

  Si  

  Si  

De 

Controlar como se 

reproduce el video 

Las opciones de la 

pestaña 

reproducción 

La cinta power point 

Pestaña aparece en 

la cinta de opciones 

Seleccionar un video 

Una diapositiva 

Para 

Use  

De  

Esta  

Al  

En  

Word 2010(Windows) 

y Word 2008 (Mac) 

Adelante es posible ir 

Archivo, exportar o 

archivo, guardar como y 

encontraremos el 

formato PDF 

HTML, inicie en Word 

2003, haga clic en 

archivo, a 

continuación, haga clic 

en guardar 

Página web en el 

cuadro nombre del 

archivo, escriba el 

nombre que desee 

Haga clic en guardar 

Desde  

En  

A  

 Y  

 Como 

Y  

Una presentación en 

blanco, puedes agregar 

el titulo 

Clic en nueva 

diapositiva y selecciona 

el que te guste 

Diseño puedes cambiar 

el tema, tamaño y 

fuente para guardar 

Trabajo das clic en 

guardar como, eliges el 

nombre 

Oprimes guardar 

Puedes insertar texto, 

imágenes, audio, 

video e hipervínculo 

Selecciona  

Das  

   En  

  El   

Y  

También  

Efectos visuales, 

zooms, movimientos 

Colores 

Por su facilidad y 

rapidez la hace 

Aplicación intuitiva y 

practica en la cual 

Temas y plantillas 

para 

Comenzar una 

presentación de cero 

Crea  

   Y  

También  

Una  

 Ofrece  

 No  


