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DIMENCION 

ORGANIZATIVA 

OPERACIONAL  

POLITICA 

GENERAL DE LA 

INSTITUCION 

EDUCATIVA 

Formal o 

informal  

Administrativa 

u operativa  

POLITICAS EDUCATIVA, 

ADMINISTRATIVA Y 

SOCIAL 

3 AMBITOS 

VISION Y 

MISION  
DIRECTIVOS Y SUS 

RESPECTIVAS 

FUNCIONES  

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

Sistema administrativo 

escolar 

Servicios escolares  

Control escolar  

Tramites 

procesos 

normatividad  

DEPARTAMENTOS 

ACADEMICOS  

COORDINACION 

ACADEMICA  

Educativa: que se 

determina por la 

política nacional 

de la educación y 

del entorno 

socioeconómico y 

tecnológico del 

país. 

Administrativa

: responde a 

las 

necesidades 

y objetivos 

que la 

institución 

propone, 

Social: responde 

al papel que la 

institución tiene 

con el entorno 

social en el que 

se encuentra y 

presta sus 

servicios. 

Misión: selectiva, porque 

debe definir el horizonte al 

que pretende o la realidad a 

la que sirve, clara, ya que 

debe ser explicita de lo que 

genera y proyectiva , pues 

tiene que proyectar el 

carácter de la institución 

hacia el exterior. 

Visión: es la 

declaración 

de metas , 

valores y 

aspiraciones 

de la 

empresa 

educativa 

hacia futuro, 

su finalidad a 

lograr al 

desarrollarse 

en su misión. 

 planeación, 

organización, 

dirección, control, 

personal, innovación, 

comunicación  y 

coordinación. 

• mando y autoridad 

• Comunicación  

• Supervisión  

Manejan y controlan varias situaciones 

especificas como : servicios escolares, el 

control escolar y las áreas académicas. 
Funciones 

principales 

Encargada de la documentación y tramites escolares  

Administra, planea, coordina, controla y evalúa actividades 

relacionadas con la prestación de servicios escolares  

Registro y control del proceso educativo - académico de los 

alumnos  

se tramita toda la documentación que avale el estudio de los 

alumnos inscritos en la institución, desde su ingreso hasta su 

egreso 

Ingreso, seguimiento y egreso  

Sistema de organización puntual y precisa, ya que los documentos 

que se manejan son delicados y sumamente fiscalizados.  

Tiene como función  

Coordinar, controlar y dirigir 

los sistemas de planeación 

y programas educativos, la 

estructura docente, la 

información y comunicación 

educativa y el control del 

proceso enseñanza-

aprendizaje. 

se 

la la 

Función  

Tres fases 

Pueden ser  
Principales 

funciones 


