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 ¿Qué es? Por tanto, para:  

   

   Como:                                               Está diseñado para:                  Se usan: 

                Sirve para: 

 Como son:  

 

Su objetivo era:        Aparece al: 

 Por lo cual: 

    Por lo cual: Por ejemplo si se quiere: 

 También suelen ser 

 
 Por tanto las: 

 De Estos sirven para: 

   

   A través de:       Se caracterizan por:
   

 Sirven para: Son:  

  

   Se crean al: Se realizan: Puede contribuir a:  

      Se crea al: 

   Suelen: Sirven para: 

   

      Se crea al: 

 Si se modifica el patrón:  Se puede realizar si se cuenta con: 

 Por lo que:                              Por medio de:                 

  

PowerPoint  

Es un programa de 

presentación. 

Función  

 Hacer presentaciones con texto 
esquematizado. 

 Presentaciones en diapositivas. 

 Animación de texto. 

 Imágenes prediseñadas o 

importadas. 

Se le pueden aplicar distintos 
diseños de fuente, plantilla y 

animación.  

Inició 

Un producto llamado 

“Presenter” en 1987 

Darle una herramienta 
de negocios mejor para 
los profesionales. 

Intervención  

Hipervínculos 

 Hacer clic derecho donde se 

desee insertar el hipervínculo. 

 Seleccionar la opción de 

hipervínculo.  

 En el cuadro de dialogo de 

hipervínculos, en el lado 

izquierdo se elige el Lugar de 

este documento. 

 Elegir donde se quiere el 

hipervínculo  y dar clic en 

aceptar. 

Acciones o 
botones de acción 

Conectarse a una página web, 
archivo, dirección de correo 
electrónico o diapositiva.  

Realizar enlaces, reproducir 
sonidos o realizar alguna otra 
acción.  

Se puede insertar un botón 
de acción en una diapositiva, 

o varios botones de acción.  

Las versiones de PowerPoint: 
1.0, 3.0, 4.0, 95, 97, 98, 2000, 

XP, 2003, 2007, 2013, 2016 

Plantillas 

Un modelo de 
presentación por 

medio de diseños.  

Crear archivos o 

páginas con un 

diseño similar. 

Un estilo de fuente, un 
tamaño, un tema 

colorido y un fondo. 

Patrones 

Que todas las 
diapositivas 
contengan las 
mismas fuentes 

e imágenes. 

Los cambios en 
un solo lugar y se 
aplicaran a todas 

las diapositivas 

Todas las diapositivas 
que se basen en dicho 
patrón, reflejaran los 

mismos cambios. 

Controles 
multimedia 

Las opciones de la 
pestaña reproducción de 

la cinta PowerPoint. 

Seleccionar un video 

en una diapositiva. 

Configuración de 
la presentación 
con diapositiva 

Especificar como se 
desea mostrar una 
presentación a una 
audiencia.  

Especificar que 
diapositivas están 
disponibles en una 
presentación, se 
usan las opciones 
en la sección 

Mostrar diapositiva. 

Mostrar una presentación 
sin reproducir una 
narración incrustada, se 
tiene que activar la casilla 
de verificación Mostrar 

sin animación. 

Para especificar como 
desea que los archivos 
de sonido, narraciones o 
animaciones se ejecuten 
en la presentación, se 
debe usar la sección de 
Mostrar opciones. 

Reproducir 

narraciones. 

Mejorar una presentación 
autoejecutable o basada en Web, 
por medio de las narraciones y los 
intervalos. 

 Una tarjeta de sonido. 

 Un micrófono. 

 Altavoces. 

 Cámara Web 

Crear 
documentos 

PDF. 

 Poder leerse en 
cualquier 
dispositivo. 

 Se pueden proteger 
con contraseña. 

 No se pueden 
editar. 

Ir a Microsoft Word 
en este caso. 
Archivo>Exportar o 
Archivo>Guardar 
como y seleccionar 
el formato PDF. 

Crear 
Documentos 

HTML 

Iniciar en 
Word>Archivo>Guard
ar como página 
web>Nombre del 
archivo>Escribir el 
nombre del archivo 
que deseemos para el 
documento>Guardar. 


