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INTRODUCCIÓN 

Los software contables se han convertido en una herramienta de información económica 

necesaria dentro los negocios. En una organización se puede ver la información de 

distintas maneras, según el interés de su departamento, así el gerente pedirá reportes 

financieros y de ventas para reconocer la realidad de la organización y tomar decisiones 

oportunas y sea más fácil de una rotación rápida.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



USO DEL SOFTWARE CONTABLE 

 

      Registro de terceros y usuarios en la aplicación todas las operaciones con 

terceros deben registrarse en la contabilidad para que en el momento de su identificación 

sea más fácil, cuando nos referimos  a terceros son (clientes y proveedores), la 

contabilidad son los hechos económicos realizados entre la empresa y terceros, cada 

hecho se realiza con algún tercero y este debe ser registrado de forma individual para 

poder identificar dentro de la contabilidad ese hecho particular y especifico. 

Estos terceros que realicen transacciones se crea un “libro auxiliar”, los terceros se 

identifican en la contabilidad mediante el Nit, el cual es único, no existen dos Nit iguales, 

cada tercero con el que la empresa realice transacciones, debe estar plenamente 

identificado y para eso se utiliza el Rut del tercero. 

El almacén es donde guarda todos los almacenes en CONTPAQi( R) comercial es para 

tener un mejor control de inventarios (mercancía que ingresa y egresa), algo muy 

importante es que almacenado debe tener un movimiento rápido de entrada y salida 

“rápida rotación”.  

 

Las funciones comunes de almacenes son:  

  

 Recepción de materiales. 

 Registro de entradas y salidas del almacén. 

 Almacenamiento de materiales. 

 Mantenimiento de materiales y de almacén. 

 Despacho de materiales.  

 Coordinación del almacén con los departamentos de control de inventarios 

y contabilidad.  

 

        

 

 

 

 

 



        Registros de documentos y comprobantes de contabilidad los documentos 

contables conocidos también como soportes contables, también es muy importante el 

documento contable para la contabilidad, hay muchos tipos de documentos para ver las 

transacciones en la contabilidad: facturas, recibos y tickets también las que acreditan la 

salida de mercancías o las nóminas.  

“Los principales soportes contables son:  

*recibo de caja, recibo de consignación bancaria, comprobante de depósito y retiro 

de cuentas de ahorros, factura de compra-venta, comprobante de pago, letra de 

cambio, pagare, nota débito, nota crédito, recibo de casa menor, nota de 

contabilidad, comprobante diario de contabilidad”             

(https://es.scribd.com/document/330756879/Los-principales-soportes-contables).               

                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONCLUSIÓN 

 

Para concluir con el tema, me es de suma importancia para mí ya que el software 

contable nos ayuda a  facilitar la realización de los registros contable que en 

cualquier empresa se llevan a cabo, también nos ayudó mucho porque 

aprendimos como es su uso. 


