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Registro de 

documentos y 

comprobantes de 

contabilidad 

Factura CFDI 

Es un documento que sirve 
para describir el costo de 
los servicios y desglosar los 
impuestos 
correspondientes a pagar 

La versión digital de las 
facturas tradicionales en 
soporte papel y debe ser 
funcional y legalmente 
equivalente a estas últimas 

Por su propia naturaleza, las 
facturas electrónicas pueden 
almacenarse, gestionarse e 
intercambiarse por medios 

electrónicos o digitales. 

En el «papeleo» de una empresa, 
de un autónomo o de una familia 
se incluye   Comprobantes y 
justificantes de pago de todo tipo 

Sirven para «demostrar» las 
Transacciones en la contabilidad: 
facturas, recibos y tickets son 
algunos de los tipos de 
Comprobante más cotidiano 

Estos denominados 
documentos contables  
también conocidos como 
soportes contables 
 

 Es importante guardar cada uno 
de los tickets de compra o de los 
talonarios de facturas, el 
documento contable es un pilar 
de la contabilidad 

Para que la factura electrónica tenga 
validez legal, debe estar completada 
con la firma electrónica, que permite 
eliminar la factura en papel 

Formatos de la firma 

digital en la factura 

electrónica 

Para cada formato 

existe una forma 

peculiar de codificar la 

firma electrónica 

PDF 

XML 

Formato de firma de Adobe 

queda embebido dentro del 

formato PDF 

El formato de firma electrónica 
se denomina XAdES y se rige 
por la Especificación TS 101 903 

Permite asociar una imagen, por 
lo que es uno de los más 
adecuados para su visualización 

Es muy útil al recoger de una en una 
Todas las cuentas que se han utilizado y los 

movimientos de las mismas durante el 

periodo contable 

Consultar 

movimiento y 

libros 

El mayor contable es una ficha 
individual que registra las cantidades 
de una cuenta que se ha utilizado 
durante alguna de las operaciones 
económicas de una empresa 

Análisis de la 

información contable 

obtenida del software 

contable 

CONTPAQI que también ofrece las 
herramientas contables 
necesarias y requeridas para 
cumplir con las nuevas 
disposiciones fiscales y para el 
control de información 
empresaria 

Algunas 

ventajas que 

brinda el 

CONTPAQI 

Permite cumplir con la 
disposición de 
Contabilidad 
Electrónica mediante un 

nuevo Administrador 

de Documentos 

Digitales (ADD) 

Que permite cargar, verificar 
validez, detectar duplicados, 
almacenar y consultar los 
CFDI 

Permite emitir los reportes 
financieros básicos para cumplir 
con las Normas de Información 
Financiera (NIF). 

Permite clasificar la información 

de comprobantes en papel y los 

XML 
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