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J— —
Es un programa o aplicacion informatica que e Libro
permite la manipulacién de datos numéricos y CONCEPTOS

HOJA DE — alfanumeéricos dispuestos en forma de tablas para BASlCOS )

CALCULO la operacion sobre calculos complejos de
contabilidad, finanzas y negocios.

e Celda

Una funcion es una férmula ya elaborada que permite ahorrar tiempo y errores en los célculos.
Para utilizar una funcién se debe colocar el cursor en una celda vacia y seleccionar la opcién
de funciones de la barra superior. Las funciones por lo general estan agrupadas por
categorias: Usadas recientemente, todas (todas las categorias), financieras, mateméaticas y

trigonométricas, estadisticas, etc. Las funciones solicitaran el rango de datos para realizar el
calculo, poniendo por default el rango més cercano.

FUNCION
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La interfaz de Excel es un ambiente de trabajo mas cémodo y adecuado a las
. necesidades que la mayoria de los usuarios sufren en su interfaz se enfoca
CONCEPTOS  BASICOS principalmente al uso del botén de controla barra de herramientas de acceso rapido y la
DEL MANEJO DE UNA—=|NTERFAZ DE EXCEL d cinta de opciones que nos muestra las funciones mas comunes en forma de iconos cuya
HOJA DE CALCULO funcion es es similar y en ocasiones cuenta consecuencias que agrupan todos los

iconos.
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-Botén de control
-Barra de herramientas de acceso rapido
APLICACION DE FORMATO__J -Barra de titulo
A LOS OBJETOS -Boton de minimizar
-Botdn de restaurar
-Boton de cerrar
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Las hojas de calculo son basicamente hojas digitales en las cuales se pueden capturar
IMPORTANQIA DE LA_J miles de datos y se pueden realizar diferentes operaciones con ellos. Esta herramienta
HOJA DE CALCULO nos ayudara al andlisis de los mismos.




