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Funciones

Un tema muy importante en Excel son las funciones y formulas, actia sobre uno o mas
valores determinados por una estructura, hay demasiadas férmulas que se utilizan
dependiendo que se quiera realizar. La estructura de cualquier funcién siempre va:
=nombre_funcion (argumentol, argumento2), asi cuando se introduce una formula en el
cuadro de dialogo al presionar se muestra el nombre de la funcién y cada uno de sus
argumentos, hay dos maneras de insertar las formulas en Excel, en la primera se inserta el
nombre de la funciony si es correcta Excel muestra los argumentos. Las funciones anidadas
que permite Excel funcionan como argumento es decir permite utilizar una funcion como
argumento de otra funcion, solo se permite siete funciones anidadas como méaximo, esté
también la funcién de base de datos que permite introducir una gran cantidad de datos para,
las funciones de busqueda y referencia ayudan a encontrar el valor dado trabajan con
matrices en 2013 se incorporo las funciones de informaciéon que permite mostrar el tipo de
formato, la ubicacion de una celda, propiedades de datos, etc.

En las funciones de texto nos permite modificar nombres, direcciones, productos, tiene sus
propias formulas y argumentos, también se encuentran las funciones de estadistica donde
hay una gran variedad de formulas, la principal para sacar el rango es el promedio, el Max
y min, sirven también para sacar el maximo y minimo del rango, las funciones financieras
permiten obtener datos sobre anualidad pagos, obtener también sobre préstamos, la tasa
de interés, el niumero de pagos Yy el capital, las funciones de ingenieria son de gran ayuda
para solucionar problemas se hace también calculos con ndmeros muy complejos de
conversiones entre diferentes sistemas de numeraciones como el binario, decimal, etc.
También se le conoce funciones cientificas porque son utilizadas por ingenieros y
cientificos, las funciones logicas también ayudan en la toma de decisiones, escogiendo
entre verdadero y falso. Las funciones que mas sirven y las que mas se utilizan en Excel
son las trigonométricas y matematicas ya que son utilizadas para operaciones aritméticas
como la suma y las trigopnométricas nos permite hacer calculos como el coseno, tangente,
etc. La funcién sum permite sumar un rango de valores, Excel es una gran herramienta para
manipular textos y nimeros las funciones de texto sirven para eso, también sirven para
hacer calculos de tiempo entre dias, se puede modificar la hora y fecha con la misma
funcién que son demasiado importante al realizar reportes financieros y estadisticos.

Todas las funciones de hora y fecha son mas de veinte funciones todas se refieren al
tiempo, las funciones légicas siempre retornan en verdadero y falso también ayuda a tomar
decisiones, son tres funciones principales utilizadas en Excel con funcién légica: Y, O y Sl
en las estadisticas las formulas sirven en parte para analizar datos y con Excel permite
realizar un analisis estadistico, hay muchas funciones que nos facilitan el trabajo con esta
herramienta de Excel las cinco formulas esenciales, las mas necesarias para ser
competente medianamente, las formulas son: Autosuma que es similar a las Suma sin
embargo en esta funcién no se escribe “Suma” se usa de la siguiente manera: se selecciona
la celda donde se ejecutara la autosuma, voy hacia arriba donde dice autosuma se le da
click, se presentara una sugerencia de suma para hacer después solo se da enter vy listo
pero de estas ninguna es aconsejable es mejor utilizar la otra férmula, se selecciona todas
las celdas incluyendo donde queremos los resultados, una vez teniéndolo seleccionado se
presiona en el teclado alt-shift-0 y dara el resultado de todo, al presionar se aplica la



autosuma con el atajo de teclado, da la sumatotal de todos los datos exactamente al mismo
tiempo, esa es la manera como Microsoft queria que se utilizara las funciones de autosuma.
Otra de las funciones necesarias de Excel es la logica, utilizaremos la funcion de Sl, por
ejemplo: tenemos una nota de venta con la politica de venta “si se vende méas de $2,000
pesos se da un 15% de descuento” pero en la nota tengo productos con valor menos de
dos mil pesos, entonces necesito encontrar una formula que me diga si aplica descuento si
en verdad o si no, utilizamos la formula condicional =SI( me voy directo con el mouse a
seleccionar FX hasta arriba, se abre los argumentos de funcién y me pide tres cosas prueba
I6gica, valor_si_verdadero y valor_ falso en prueba l6gica se coloca el precio verdadero, en
verdadero se coloca en porcentaje, en falso se le pone cero pesos, la funciébn es muy
sencilla, ahi nos dice que pasa si es verdadero y si es falso se le da enter y nos lanza el
resultado de todas las celdas seleccionadas, la funcién Sl es importantisima porque los
calculos en Excel son variables, la siguiente formula le llaman la reina es la formula de
buscarv, es como un directorio telefonico de seccion amarilla donde si dan el nombre y
dicen que busquen el teléfono de alguna persona y se encuentra es similar a lo que hace
buscarv en Excel. El valor buscado es el dato con que uno empieza, se selecciona las
celdas que pide los argumentos de funcion. Reitero que buscarv es una de las reinas de
todas las férmulas de Excel, hay que saber cuando se usa, la ultima formula es la de texto.



