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Manejo
de
datos

Se  organizan para almacenar una | toda la informacién
Base | que un programa de [ por campos y informacién particular sobre una persona o
de Of?e”‘?‘dor p“eda< registros Y { telefonico un campo J un elemento de la
datos fg ei}g:rggﬁ:e los archivos. almacena el nombre base. El archivo es
fra%mentos de datos otro _campo a una coleccion  de
. direccion. registro.
\_ due necesite.
\. \.
r 4
4D permite crear Se utiliza para
desde 1 hasta 32767 Estructura con categorias como
tablas por base de una tabla empleados, empresas,
datos puede crear Unica. < inventario el tamafo de
una estructura que la base de datos crece
se adapte  sus de acuerdo al numero
Tablas | necesidades. de registros.
\. \.
y <
campo e s
Puede almacenar Con dos tablas solo tiene
mas datos vy que introducir la direccion
Estructura acceder a la una vez, cuando se
multitablas < informacion  de < busca un registro
forma mas muestra Unicamente la
eficiente. direccion correcta.
\. \. .
4 e 4
Para permitir dos Almacena datos Cuando el
tablas, las tablas eficiente mente. registro de un
_ pueden estar | Actualiza los datos. empleado esta en
Relacio < relacionadas entre ) Ver informacién J pantalla, puede
nar ellas, una relacion relacionada. mostrar la
tablas. puede establecerse | Realizar consultas y | informacion  de
entre los datos de ordenaciones en una una empresa
cada tahla tabla. correspondientes
\. \. \.
El objetivo de las Las tablas (Los valores  se
relaciones  entre relacionadas usan | o000 afectan
los campos es | dos campos | |qve automaticamente por
indicar a 4D, < relacionados para < primaria la base utilizando un
cuales son los | identificar los numero de secuencia
registros actuales registros generado por 4D
de una tabla. corresnondientes.
\.
Campos e
relaciona< Un campo llave Si el usuario esta
dos. primaria debe autorizado a
tener los atributos introducir del campo
indexado y Unico si llave primaria debe
no tiene el archivo seleccionar  Unico
indexado 4D lo para asegurar la
asigna unicidad de Ila
automaticamente. entrada inicial.
\.



p
( 4
Facilitan la
bdsqueda de
Uso de un  conjunto Formas de
filtros. < de datos filtrar celdas <
dentro de un de datos.
rango  para
poder trabajar
con el mismo.
\ L \
( ( r
Son usados para
De comparar
columnas { informacion pueden
o) de ser utilizados para
barras. diferentes tipos de
funciones.
\ \.
r r
Se usan para
Lineales { mostrar tendencia. ¢
\
-
Es usado para
Circular. { epresentar
porcentajes y
comparar valores.
( 4
Gréficos Son similares a los
< De &rea gréficos de lineas
tienen relleno el area <
que esta debajo de
cada linea,
\ \
r e
De Permite  combinar
superficie J dos conjuntos de ¢
y radiales ) datos diferentes.
. \.
p
De Comparan y
jerarquia. 4 muestran m_forr,nac!én
de forma jerarquica
de mayor a menor.
\
De Permite ver como un
escala total acumulado se ve
afectado por valores
gue se suman o restan.

r
Ayuda a  administrar
facilmente hojas de gran
Autofiltro. < tamafio que requieran de
filtros con criterios
simples.
\.
s s
Se diferencia del En acceso puede
Filtro autofiltro al tener | usar los filtros para
que escribir los mostrar  registros
avanzado 3 crierios segln jos 3 especificos en un
cuales desea filtrar formulario.
los datos.
\ \
Las barras
pueden ser
horizontales
o verticales.

Los puntos que Hace mas facil ver

representan

los como una tendencia

datos van unidos crece o decrece en

por linea.

el tiempo.

Tiene como fin
marcar la diferencia
entre las variables
gue se maneja en la

tabla.

La forma de

presentar

los datos se asemeja a
un mapa topogréfica.



