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CONCEPTO

S BASICOS 

PARA EL 

MANEJO DE 

UNA HOJA 

DE 

CALCULO 

HOJA DE 

CALCULO 

ES UN PROGRAMA O APLICACIÓN INFORMATICA QUE 

PERMITE LA MANIPULACION DE DATOS NUMERICOS Y 

ALFANUMERICOS DISPUESTOS EN FORMA DE TABLAS PARA 

OPERACIÓN SOBRE CALCULOS COMPLEJOS DE 

CONTABILIDAD, FINANZAS Y NEGOCIOS. 

USO: LAS OPERACIONES MAS FRECUENTES SE BASAN 

EN CALCULOS ENTRE CELDAS, EJEMPLO =BI*C. 

ORIGEN: *1961 

                  *1970 

CONCEPTO

S BASICOS 

LIBRO: Los documentos en hojas de cálculo se denominan libros. 

CELDA: es el lugar donde se introducen los datos ya sean numéricos o alfanuméricos. 

CELDA ACTIVA. 

RANGO: es un conjunto de dos o más celdas que contengan datos. 

FORMULA: son instrucciones que se ingresan para realizar cálculos y siguen una secuencia 

especifica al realizarlo. 

OPERADORES MATEMATICOS: símbolos utilizados en operaciones matemáticas.  

FUNCION: es una formula ya elaborada que permite ahorrar tiempo y errores en los cálculos.  

GRAFICAS: es un dibujo que permite presentar la información de manera visual, por medio de 

líneas, barras círculos, áreas, etc. 

Es un ambiente de trabajo más cómodo y 

adecuado a las necesidades que la 

mayoría de los usuarios sufren en su 

interfaz. Su propósito es brindar una 

facilidad en su manejo de hacer al usuario 

una persona ágil y con destreza suficiente. 

Las hojas de cálculo son básicamente hojas digitales en las cuales se pueden capturar miles de datos y se pueden 

realizar diferentes operaciones con ellos . uno de los elementos mas importantes son conocidos como macros. 

Partes principales de Excel: botón de control, barra de 

herramientas de acceso rápido, barra de título, botón de 

minimizar, botón de restaurar, botón de cerrar, botón de 

opciones, barra de fórmula, encabezados de columna, 

encabezado de filas, celda activa, barra de etiquetas, barra 

de desplazamiento, barra de estado, botones de vista, 

control de zoom, botón de office, cuadro de nombres. 

INTERFAZ 

DE EXCEL 

IMPORTAN

CIA DE LA 

HOJA DE 

CALCULO 


