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MANEJO DE DATOS 

BASE DE 

DATOS 

ES UNA COLECCIÓN DE INFORMACION ORGANIZADA 

DE FORMA QUE UN PROGRAMA DE ORDENADOR 

PUEEDA SELECCIONAR RAPIDAMENTE LOS 

FRAGMENTOS DE DATOS QUE NECESITE. ES UN 

SISTEMA DE ARCHIVOS ELECTRONICO. 

TABLAS Y 

CAMPOS 

ESTO PUEDE CREAR UNA 

ESTRUCTURA QUE SE 

ADAPTE EXACTAMENTE 

A SUS NECESIDADES. 

 ESTRUCTURAS 

CON UNA TABLA 

UNICA. 

 ESTRUCTURAS 

MULTITABLAS. 

 RELACIONAR 

TABLAS. 

USO DE 

FILTROS 

LOS FILTROS EXCEL FACILITAN 

LA BUSQUEDA DE UN 

SUBCONJUNTO DE DATOS 

DENTRO DE UN RANGO PARA 

PODER TRABAJAR CON EL 

MISMO. 

FORMAS DE FILTRAR. 

*AUTOFILTRO. 

*FILTRO AVANZADO. 

GRAFICOS 

PUEDEN SER UNA 

GRAN HERRAMIENTA 

PARA REPRESENTAR 

LOS DATOS QUE 

TENGAS EN UNA HOJA 

DE CALCULO. 

*GRAFICO DE 

COLUMNAS O DE 

BARRAS. 

*GRAFICO DE LINEAS. 

*GRAFICO CIRCULAR. 

*GRAFICO DE AREA. 

*GRAFICO DE 

SUPERFICIE. 

*GRAFICOS DE 

JERARQUIAS. 

*GRAFICO DE 

CASCADA. 

 


