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UNIDAD 1

- HOJA DE CALCULO

FORMULA

CELDA ACTIVA —

CREACION DE

- FORFORMULAS

IMPORTANCIA DE LA
HOJA DE CALCULO

— Es un programa o aplicacién informatica que permite la

manipulacion de datos numéricos y alfanuméricos
dispuestos en forma de tablas para la operacién sobre

calculos complejos de contabilidad, finanzas y negocios.

En las hojas de calculo una celda es el lugar donde se
introducen los datos, ya sean numéricos o
alfanuméricos.

El rango es un conjunto de dos o mas celdas que
contengan datos, en ellas pueden aplicarse
operaciones o servir de base para otros objetos de la
planilla de calculo, por ejemplo para hacer graficos.

Las formulas son instrucciones que se ingresan para
realizar calculos y siguen una secuencia especifica al
realizarlos.

Grafica se entiende a la representacién de datos casi

' GRAFICAS siempre numéricos aunque también pueden ser figuras

0 signos a través de lineas superficie o simbolos para
determinar la relacién que estos mantienen entre si.

Cuando colocamos el cursor, el recuadro se oscurece
sefialando que ésta es la celda donde vamos a trabajar.
En la barra de formula se ve reflejada dicha
informacién a medida que se introducen datos en la
hoja de calculo.

La estructura o el orden de los elementos de una
formula determinan el resultado final del calculo.

Las hojas de calculo son basicamente hojas digitales
en las cuales se pueden capturar miles de datos y se

pueden realizar diferentes operaciones con ellos.

Esta herramienta nos ayudara al analisis de los
mismos.




