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Hoja de cálculo:                                     

Conceptos básicos 

Interfaz de una hoja de 

cálculo: 

Orígenes:                          
En 1961 se vislumbró 

la hoja .Dan Bricklin es 

el inventor 

generalmente 

aceptado de las hojas 

de cálculo. Formada 

por 265 columnas y 

65,536 filas 

Barra de formato: trabajo 

en la presentación de la 

hoja de cálculo, permite 

ajustar la presentación de 

las celdas líneas y 

columnas. 

Barra de fórmula: muestra 

la información de la celda 

activa y permite editar los 

datos de la hoja de trabajo. 

Barra de desplazamiento: 

esta barra nos permite ver 

áreas escondidas de un 

documento a justando la 

posición hacia arriba o 

hacia abajo. 
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Uso:                                            
Se utiliza a veces para 

hacer pequeñas bases 

de datos, informes, 

gráficos estadísticos, 

clasificaciones de 

datos entre otros. 

Libro: está compuesto por varias 

hojas de cálculo.                                             

Celda: Espacio rectangular que se 

forma en la interacción entre la 

intersección de una fila y una columna.                    

Columna: conjunto de celda 

seleccionada verticalmente  y se 

nombran por letras.                                  

Fila: conjunto de celdas de una hoja de 

datos y se enumeran del 1 al 65536. 

Celda activa nos indica cuál de todas 

es la que está lista para que 

ingresemos un dato o una fórmula.  

Celda se llama Cada uno de estos 

rectángulos de aquí,. Las celdas están 
organizadas en columnas y filas.   

Rango: es un bloqué rectangular de 

una o más celdas de Excel  como una 

unidad.                                           

Formula: son instrucciones que se 

integran para realizar cálculos y siguen 

una secuencia específica al realizarlos.    

Graficas: es un dibujo que permite 

representar la información de manera 

visual, por medio de líneas, barras, 

círculos, áreas, etc. 

Es un programa o 

aplicación que permite la 

manipulación de datos 

numéricos y 

alfanuméricos en forma 

de tablas para la 

operación sobre cálculos 

complejos de 

contabilidad. 

--Incluyen más de 250 

funciones                                          

--Visualización en lista 

de fórmulas                                        

--Categorías de tabla                   

--Graficas                                       

--Graficas vinculadas                    

--Convertibilidad. 

Es uno de los 

distintos tipos de 

hojas  que puede 

contener un libro 

de trabajo. 

 


