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En el tema conceptos basicos del manejo de una hoja de célculo podemos aprender que
es un programa o aplicaciéon informética que permite la manipulacion de datos numéricos y
alfanuméricos para la manipulacion de datos numéricos y alfanuméricos para las
operaciones sobre calculos complejos de contabilidad, finanzas y negocios el uso de la hoja
de célculo ya moderna se utilizan para a ser pequefias bases de datos informes, graficos
estaticos, clasificacion de datos y las operaciones méas frecuentes se basan en calculos
entre celdas que son representados por niumeros Y letras y cada fila se numera desde 1
hasta 65536 y es la seleccién horizontal de un conjunto de celdas de una hoja de datos.
Los documentos en hojas de célculo se denominan libro estd compuesto por varias hojas
de calculo y es almacenado en un disco duro como un fichero de atencién. Las celdas son
de mucha importancia es donde podemos ingresar informacion, ya sean niumeros o letras,
las celdas activas es cuando colocamos el cursor y la celda donde nosotros que remos
trabajar donde podemos utilizar las formulas son instrucciones que se ingresan para realizar

calculos formulas se conocen como ordenes de operaciones ejemplos.

Paréntesis.

Exponentes.

Multiplicacion y division.

Suma y resta.

Y para poder insertar una operacion se tiene ingresar el signo = para poder ver las
operaciones contenidas en una celda las funciones es una formula ya elaborada que nos
permite ahorrar muchisimo tiempo y errores en los célculos podemos encontrar las graficas

una grafica podemos representarlo como dibujos por medio de lineas, barras, circulos areas

etc. En los gréaficos podemos modificar los colores agregar textos etc.

Para ello debemos utilizar la operacion la opcién formato la cual se obtiene en la mayoria
de las hojas de célculo con los botones de mouse, la barra de formato nos permite ajuntar

la presentacion de las celdas lineas y columnas.

Fecha u hora nos sirve para introducir una fecha u hora, no tienes més que escribirla de la
forma en que deseas que aparezca. Al igual que los nUmeros (ya que realmente lo son), las

fechas y las horas también aparecen alineados a la derecha en la celda.

Texto es una herramienta en el trabajo laboral nos sirve para introducir texto como una

constante, selecciona una celda y escribe el texto. El texto puede contener letras, digitos y



Otros caracteres especiales que se puedan reproducir en la impresora. Una celda puede
contener hasta 32.767 caracteres de texto que nos facilita en el trabajo estas herramientas
en hoja de calculo vinieron hadarle un giro importante las sociedad porque es una

herramienta muy util y facil de usar.

Como podemos ver una de las mas esenciales funciones de exel es que nos permites un

amplio desempefio como lo mostramos con las funciones que son
Pegado especial. ...

Insertar varias filas. ...

Relleno rapido. ...

indice y coincidir. ...

Suma réapida. ...

Eliminar duplicados. ...

Inmovilizar paneles.

Como ya les avia menciona las formulas en exel son operadores l6gicos también podemos
crear formulas de exel con los operadores légicos, pero ¢qué son los operadores l6gicos?

las formulas en exel con operadores légicos son los que llevan los simbolos ejemplos son
Mayor que (>)

Menor que (<)

Diferente de (<>)

Igual a (=)

La hoja de célculo nos ayuda a organizar numeros y datos, relacionarlos entre si, y obtener
informes o resumenes en forma de gréficos. Asi, podemos almacenar y procesar datos

mejor que con una simple lista 0 con un documento de texto.

Un dato importante que la primera hoja de calculo electronica fue conceptualizada en 1972
por el economista richard mattessich, aunque en 1970 ya se habia intentado patentar sin
éxito parte de los algoritmos basicos en mi opinién personal creo que este hombre creo un
e herramienta que con el paso del tiempo fue evolucionado tras pasar los afios la sociedad

sea beneficiando con di chocha herramienta. En mi opinién personal las herramientas que



manejamos en exel son de mucha utilidad para poder manejar un conjunto de datos esta
herramienta es de suma importancia porque nos ayuda a organizar documentos procesar
informacion y como les mencione el primer hombre en manejar la hoja de calculo fue richard
mattessich que para mi fue un hombre que ayudo a la sociedad a tener un mejor
desemperiio para el trabajador y puedo concluir que las funciones van agarrados de la mano
porque son las herramientas que trabajan juntas y si poder tener un mejor desempefio

laboral y social.



