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LAS REUNIONES Y LOS 
EQUIPOS DE TRABAJO 

Juegan un papel importante 
en el proceso de formación 
de equipos de trabajo. 

El trabajo del equipo  

Preparación: 
Parte vital para el éxito del 
trabajo en equipo. 

 

Disposición para escuchar:  
Un buen oyente se esforzará 
por comprender la intención y 
el contenido de lo que los 
demás están diciendo. 

Agendas: 
Proporciona a los miembros 
un formato dentro 
del cual operar.  

Objetivos claros: 
Aclarará las metas de la 
reunión y, además reducirá 
malos entendidos 
 
 
 

 

Tiempo de reflexión: 
Puede tomar la forma de 
un descanso corto para 
permitir que todos tomen 
un poco de aire 

 

Asignaciones de acciones:  
Son las asignaciones de 
responsabilidades para llevar a 
cabo las acciones que el 
equipo decidió. 

Minutas: 
Se utilizan para comunicar 
las decisiones y acciones de 
un equipo. 

 


