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Las Reuniones y Los 

Equipos de Trabajo 

Preparación: 

Es la Conciencia es una parte 

vital para el éxito del trabajo 

en equipo 

Procedimientos: 

Los procedimientos de las 

reuniones se sentirán 

alentados a participar 

Disposición para 

escuchar: 

Los integrantes de un equipo 

requieren desarrollo en 

escuchar a un buen oyente 

Agenda: 

Debe incluir la hora de inicio y 

terminar en lugar y objetivo 

de reunión 

Asignación de 

acciones: 

Es la responsabilidad para 

llevar a cabo las acciones que 

el equipo decidió  

Objetivos claves: 

Establecer la actualidad de 

las metas de la reunión 

Tiempo de reflexión: 

Puede tomar la forma de un 

descanso corto para permitir 

que todos tomen un poco de 

aire 

Minutas: 

Es para comunicar las 

decisiones y acciones de un 

equipo 


