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                                                     Parte 2 

 

En la barra de título de ASPEL COI 8.0 nos ubicamos en fiscales para generar todas las 

cuentas creadas desde la empresa diciembre 2019, ya que más adelante se ira verificando 

paso a paso como se crean las pólizas. 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar en póliza y capturar los folios iniciales que aparecen en la ventana dar clic en 

aceptar, si se desea hacer una modificación inicial es aprobatorio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Al ubicarnos en cuentas y póliza en la parte izquierda, se va seleccionando para ver si hay 

pólizas agregadas en el mes correspondiente, si en estos tres apartados se muestran vacía 

entonces tendrán que crear la primera de este mes, en la parte de abajo aparece el año 

2020 entonces se retrocede a diciembre 2019. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para esta ventana dar clic en agregar, para iniciar con el proceso de datos que pide en cada 

columna. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Para buscar el catálogo de cuentas, dar clic en la lupa para ir agregando las otras cuentas, 

faltantes, también se va seleccionando el tipo de póliza, anotar la fecha correspondiente y 

el concepto referente a la de las cuentas contables de la empresa que se creó, en la cual 

se reflejara los saldos iniciales en el debe y el haber de la cuenta citibanamex; 1 póliza 

agregada. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

se agrega los datos de los comprobantes se da clic en aceptar para que la información 

quede capturada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



seleccionar el catálogo, para ir cargando las cuentas, una vez que se haya hecho ese 

proceso con la cantidad que indica la cuenta de la empresa, se reflejara automáticamente 

abajo los saldos iniciales 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

Ahora bien, las 3 cuenta de patrimonio estan cargadas, entonces se debe cuadrar la póliza 

en la parte marcada de amarillo dar clic, como vemos el número de cuentas son distintas, 

pero de un mismo concepto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Terminando de cuadrar la póliza, aparece de esta forma con las siguientes cuentas, que se 

muestra en las columnas abajo del mes de diciembre 2019.  se debe hacer la suma, se 

obtiene el Resultado final y se da clic en la opción guardar, para poder crear las otras 

cuentas, cierre de póliza diciembre 2019. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se restaura la configuración inicial de la póliza de las siguientes cuentas, en caso de 

agregar, modificar antes de guardar, para iniciar con la otra cuenta nueva del 2020. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Abrir la ventana catálogo de cuentas 2020. 

Se inicia seleccionando en el catálogo de cuentas del 2020 en la cual se va crear para 

generar la póliza del mes de enero.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta ventana se muestra las siguientes cuentas anteriores que fueron agregadas para 

verificar si  a sido registrada, ya que atravez de ello se ira creando otras nuevas cuentas en 

la poliza del 2020. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Al abrir la póliza de enero 2020, se hace la revisión, pero aún no aparece nada, porque no 

se han agregado nuevas cuentas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nos ubicamos de nuevo en el catálogo de cuentas donde se va seleccionar una de ellas. 

En este apartado se da clic secundario para modificar las cuentas si es necesario, agregar 

la cuenta actual la descripción si es ingresos, si tiene IVA o no, verificar también que código 

agrupador le pertenece una vez que se haya verificado todo, se da clic en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ubicarnos en el catálogo de cuentas si se va hacer modificación, presionar clic secundario 

y aparece las siguientes opciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si es modificar cuenta, anotar la descripción de la cuenta ingresos acumulables, cuando 

no cobra impuesto, una vez modificado todos los datos, dar clic en el botón aceptar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Para buscar las cuentas se debe abrir esta ventana donde se encuentran, las cuentas, el 

código agrupador y las descripciones de las cuentas, que se vayan seleccionando. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modificar la cuenta se anota IVA trasladado cobrado, si se selecciona en detalle es porque 

ya no se creará más cuentas, buscar el código agrupador, la captura de forma pago si es 

abono, en caso de ser una deuda, siguiente captura el comprobante al cumplir con todo el 

requisito, se da clic en aceptar. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Ahora sí, empezar a agregar póliza nueva en ingresos, dar clic en el señalamiento (+), 

para empezar a crear y seleccionar el tipo de la nueva póliza de la empresa de enero 

2020.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta ventana, elegir el concepto de venta, la fecha, el concepto al agregar cuenta, dar 

clic en la lupa y aparecerá el catálogo de cuentas para definir lo que le corresponde.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



En esta parte es donde se agrega los datos del comprobante a generar, se da clic en la 

opción (+) y aparece las columnas para los datos. Una vez completado todo se da clic para 

aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para agregar el comprobante guardado en uno de los archivos se busca, para seleccionar 

y copiarlo a la ventana de ASPEL COI, dar clic para abrir automáticamente en la ventana. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



El archivo seleccionado ya se encuentra en la ventana de comprobantes en póliza de 

ingreso, dar clic en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La siguiente cuenta seleccionar en la lupa para buscar las opciones y agregar las cuentas 

consideradas que se ira generando en la ventana de la póliza. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



Se abre la siguiente ventana donde se requisitara los datos fiscales de terceros al requisitar 

todos los datos, dar clic en el botón aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego aparece esta ventana de información adicional de la apartida, clic en las flechitas 

de lado derecho para poder llenar las columnas donde pide el RFC, la fecha, forma de 

pago, el monto y el nombre del beneficiario, clic en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Aparece nuevamente la ventana, donde ya están agregados los datos del comprobante, 

una vez realizado ese proceso dar clic en aceptar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nuevamente se abre la ventana de la póliza para guardar se da clic donde dice grabar, si 

vemos aparecen tres cuentas que se fueron creando, y en el número de partidas 

especificadas por tres números de cuentas que se anexaron en la póliza de ingreso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Como vemos ya quedo guarda la póliza de ingresos, en la parte superior aparece las 

cuentas 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si se desea agregar la siguiente cuenta llenar todo el dato que pide en la información 

adicional de la partida, una vez llenado todo, dar clic en aceptar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



En ingresos ya aparece la otra póliza solo es necesario agregar los datos del comprobante 

y elegir la cuenta, si se cumple con lo que pide, dar clic en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De nueva cuenta aparece esta ventana con la siguiente 4 cuentas en póliza de ingresos, 

cuando esten completadas las cuentas, se guarda.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



una vez que esten todas las cuentas en la póliza se graba para guardar.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se da clic en reportes, ubicarse donde dice emisión de páginas a imprimir para ver si 

aparecen todas las cuentas seleccionadas, ventas al público en general, las cuentas que 

se crearon en ingresos, se ven en la parte de abajo. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 



Listo para imprimir la factura se presiona dónde está marcada de amarillo, desde ese punto 

de vista se ve las cuentas que se seleccionaron desde un principio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

                      

                        Aquí se ve el comprobante impreso, con todos los datos requeridos.         


