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Administraciéon de periodo

Verificar el afio de ejercicio y fecha



Descripcién de la cuenta.

*%" 1110000000 IFONDO FIJO DE CAJA

1110001000 CRACHICA
v 1120000000 G
* 1120001000 CUENTA BANCARIA
21140000000 INVERSIONES EN VALORES
| 1140001000 INVERSIONES CUENTA #
v+ 1150.000.000 CLIENTES
1150001 000 CONTADD
1150002000 CREDITO
1155000000 ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES
1155001000 ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES
1160000000 DOCUMENTOS POR COBRAR
1160001000 DOCUMENTO #
1170:000.000 DEUDDRES DIVERSOS
1170001000 FUNCIONARIOS Y EMPLEADDS
1170003000 0TROS DEUDORES DIVERSOS
1180000000 IMPUESTOS A FAVOR
1160.001-000 VA A FAVOR
1180.002.000. ISB A FAVOR.
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> Clic en configuracién
Es con la finalidad de configura las cuentas
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> Clic en pdlizas

En este apartado es para crear las capturas de folios
iniciales
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> Clic en pdlizas

Configurar la fechas y afo actual del periodo fiscal
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Configurar la fecha y ano del periodo
pasado (DR 1 dic 19)



No Cuenta Depto |
| |1120001.001 | 0 SALDOS INICIALES
1110.001:000 |@ —d@ sALDoS INICALES

Concepto del movimento <F2>

ot [in [FP = - = =
MREACHE 1120-001-001 S

684107 | 000 |-

No dopatdas 2
| Nombre CAJA Y EFECTIVO

| | P

Pdlizas DR 1 dic 19
Ingresa los datos requeridos de la empresa

( saldo iniciales )



En este apartado veremos los datos de los saldos iniciales

Debe & haber



Una vez teniendo los datos de los saldos iniciales
cuadramos las polizas, para obtener los resultados
fiscales
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Configura columnas

Alt+Ins
Modificar Alt+BKSp
Eliminar Alt+Del

im IN_|FP CF [Cuenta Nombre [Debe Hobex !

l 1120001001 CITIBANAMEX CTA- A & ~ 0SALDOS INICIALES. 684107 000] |
|

1110-001-000 CAJAY EFECTIVO 0 SALDOS INICIALES 350000 0oof
3100-001-000 PATRIMONIO 0 SALDOS INICIALES 000 10,341.074 1

$1034107  $1034107

— |

e = 2013

> Clic derecho para restaurar configuracion iniciales



Verificar los datos de las cuentas iniciales que hemos
plasmado en las descripciones cuentas



> Clic en cuentas & pdliza



> Clic en configurar

Modificar cuentas

Para este apartado es par modificar algunas cuentas
como por ejemplo la tasa de ingresos del 0%



Modificar cuentas
Configurar el codigo agrupador ( ventas y/o servicios

grabados al 0% )



> Clic en Configurar

Agregar cuentas
Ingresar una cuenta bancaria



Verificar la descripcidon de la cuentas de ingresos



Modificar cuenta

Anadir la cuenta del IVA agregado cobrado



Verificar los datos fiscales requeridos del IVA trasladado
cobrado



> Clic en agregar cuentas de pdlizas



En este caso vamos a configurar la cuenta ( IG )



Pdliza IG 1 enero 2020
Seleccionamos (IG Ingresos)



Configurar la fecha y afo de pdliza (IG ingresos)

Ventas al publico en general correspondiente al mes de
enero del afio 2020



Pdliza IG 1 enero 2020
Vamos a agregar los datos correspondientes (CFDI)



Péliza IG 1 enero 2020

Ingresar los datos en las cuentas y concepto del
movimiento correspondiente al mes de enero del afio
2020



Pdliza IG 1 enero 2020
Ingresar el IVA en la cuenta, si es que tienen



Pdliza IG 1 enero 2020

En este apartado verificaremos la informacion adicional
de las partida como por ejemplo las monedas
electrdnicas



Verificacion de los datos de las cuentas correspondidos



Verificacion de datos de las cuentas de ventas en
general y montos de cada uno de las cuentas



» Clic en imprimir

Reporte de emision de pdliza
una vez verificado clic en aceptar



Y listo asi que nuestro formato de factura eso es todo los
pasa que seguir

Gracias






