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Administración de periodo 

Verificar  el año de ejercicio y fecha  



> Clic en configuración 

Es con la finalidad de configura las cuentas 



> Clic en pólizas 
En este apartado es para crear las capturas de folios 

iniciales   
 



> Clic en pólizas 

Configurar la fechas y año actual del periodo fiscal 



Configurar la fecha y año del periodo 
pasado (DR 1 dic 19) 

 

 



Pólizas DR 1 dic 19 

Ingresa los datos requeridos de la empresa 

 ( saldo iniciales ) 



En este apartado veremos los datos de los saldos iniciales  

Debe & haber 

 



Una vez teniendo los datos de los saldos iniciales 
cuadramos las pólizas, para obtener los resultados 

fiscales   



> Clic derecho para restaurar configuración iniciales  



Verificar los datos de las cuentas iniciales que hemos 
plasmado en las descripciones cuentas  



> Clic en cuentas & póliza 



> Clic en configurar  

Modificar cuentas  

Para este apartado es par modificar algunas cuentas 
como por ejemplo la tasa  de ingresos del 0% 



Modificar cuentas  
Configurar el código agrupador ( ventas y/o servicios 

grabados al 0% ) 
 



> Clic en Configurar 

 Agregar cuentas 

Ingresar una cuenta bancaria 



Verificar la descripción de la cuentas de ingresos 
 



Modificar cuenta 

Añadir la cuenta del IVA agregado cobrado 



Verificar los datos fiscales  requeridos del IVA trasladado 
cobrado  



> Clic en agregar cuentas de pólizas 



En este caso vamos a configurar la cuenta ( IG ) 



 Póliza IG 1 enero 2020 

Seleccionamos (IG Ingresos) 



Configurar la fecha y año de póliza  (IG ingresos) 

Ventas al publico en general correspondiente al mes de 
enero del año 2020 



Póliza IG 1 enero 2020 

Vamos a agregar los datos correspondientes (CFDI) 



Póliza IG 1 enero 2020 
 

Ingresar los datos en las cuentas y concepto del 
movimiento correspondiente al mes de enero del año 

2020 
 



Póliza IG 1 enero 2020 

Ingresar el IVA en la cuenta, si es que tienen 



Póliza IG 1 enero 2020 

En este apartado verificaremos  la información adicional 
de las partida como por ejemplo las monedas 

electrónicas 



Verificación de los datos de las cuentas correspondidos  



Verificación de  datos de las cuentas de ventas en 
general y montos de cada uno de las cuentas  



 Clic en imprimir 

Reporte de emisión de póliza 

una vez verificado clic en aceptar  
 



Y listo así que nuestro formato de factura eso es todo los 
pasa que seguir 

 

Gracias   




