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TÉCNICAS DE RECOLECCIÓN Y SELECCIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Técnica de recopilación y selección  

de documentos de información 

bibliográficos y hemerográficos 
Formato de fuentes 

Fuentes de información 

documental 

Es conveniente clasificar 

la información 

Iconográficos 

Son soportes 

magnéticos accesibles 

directamente 

Secundarios 

Documentos gráficos 

Informes científicos 

y técnicos 

Documentos gráficos 

Publicaciones 

periódicas 

Libros 

Por ejemplo 

Proporcionan datos 

de primera mano 

Que 

Son aquellos 

documentos originales 

Primarios 

Es decir dónde 

encontrar información 

Proporcionan datos sobre 

cómo y dónde hallar 

documentos 

Formato electrónico 

 Libros,  monografías,  

tesis y artículos de 

revistas 

Como  

Disponibles en papel 

impreso 

Están 

Tradicionalmente, las 

fuentes documentales 

Formato impreso 

Se clasifican en 

Enciclopedias, diccionarios, 

guías, Almanaques, Atlas, 

Biografías y diccionarios 

biográficos 

Por ejemplo 

A cuestiones que son de 

interés para la 

investigación 

Pueden encontrarse 

referencias 

Se trata de obras que 

abarcan temas diversos 

Terciario

s 

Primarios 

 Discos flexibles, discos 

compactos para CD-ROM 

Como 

Bibliográfico

s 

En 

El autor de la 

Torre Villar 

Documentos numéricos o estadísticos 

Documentos cartográficos 

Documentos de imágenes y sonidos 

Documentos objeto   

Bibliotecas, Archivos, centros 

de información, Internet 

Proporcionar información 

En 

En 

Son las entidades y 

centros especializados 

Que contiene bases de datos 

y puede ser recuperada por 

medios informáticos 

Documentos escritos 

Se clasifican en 

Fonográficos 

Los clasifico en tres 

tipos principales 

Ficha Epistolar (Cartas) 

Fichas de Información Electrónica 

(Información Extraída de Medios 

Electrónicos) 

Ficha Iconográfica (Pinturas, 

Fotografías) 

Ficha Video gráfica 

(Material de video) 

 Ficha Audio gráfica 

(Material Sonoro 

 Ficha Hemerográfica 

(Artículo de Revista, 

Periódico)  

Ficha Bibliográfica (Libro) 

Tipos de fichas documentales 

Elaboración de fichas de referencia a documentos 

bibliográficos y hemerográficos 

Se realiza 

independientemente de 

si conocemos y/o 

hemos leído los libros o 

artículos 


