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TECNICAS DE RECOLECCION Y SELECCION DE INFORMACION

Clasificacion de
fuentes
documentales

DOCUMENTOS
TERCIARIOS

DOCUMENTOS
PRIMARIAS

Libros, publicacioes periddicas, informes

cientificos 'y técnicos, informes de Enciclopedias, diccionarios, tesarus,
organismos internacionales, actas de atlas, guias, almanaques, bibliografias y
congresos y simposio, tesis, monografias, diccionarios , memorias etc.
normas.

X x Formato de las fuentes:

Fuentes:Revistas a) Formato impreso.

*papel impreso, libros,

DOCUMENTOS
SECUNDARIAS

electronicas

monografias,tesis,articulos de

i revista,

b) Formato electrénico. Fuentes documentales:
*discos, discos duros, compactos
CD-ROM, internet etc.

/Boletines 0 revistas de resﬂmenes\
bibliograficas,catalogos que  contienen
descripciones bibliograficas, repertorios y
direcciones directorios, anuarios, current
contents, pie de pagina de libros o articulos
Yy ensayos. Fuentes documentales:

4

*archivos.
Fuentes: datos Hemeroteca, audioteca, «——_ *bibliotecas.
. V|deoteca, mapoteca
comerciales,
bases de datos. *centro de informacion.

Conexioén particular
Conexion institucional

< *elinternet



Nombre del auor.

Nombre del articulo.

Nombre de la revista o periddico.

Afo-edicion.
Lugar
Fecha.
paginas

Revistas
académicas.

Revistas populares.

Entrada Por Compositor.
Entrada De Pieza Musical.
Entrada Por Interprete.
Entrada Por Coleccién.
Entrada De Notas Que

Acompafian Una Grabacion.

Partiduras.
Videos.

Ejemplos de fichas bibliograficas:

Publicaciones periodicas.
Articulo de revista en linea.
Articulo periddico en linea.
Libro(version electronica).
Articulo de dicc.. o enciclopedia.
Tesis o disertacion

Web

Blog post.

Video blog.



-lectura de exploracion

y seleccion.
-lectura y analisis y
critica.

-Lectura rapida y
atenta.

-Lectura reflexiva y
critica.

TECNICAS DE
SUBRAYADO

-comprender con rapidez.
-ayuda a localizar la inf.
-incrementa el sentido de
lectura.

-permite repasar en menos
tiempo.

-la capacidad de analisis y
sintesis.

-elaborar resumen.

COMO SE SUBRAYA
UN TEXTO:

Titulo de lectura
Leer antes

Mirar bien los
dibujos,,esquemas y
fotografias.

Ides principales.
Palabras claves.
Ideas secundarias.

Técnicas y tipos de lectura tras

Subrayado y

QUE SE DEBE
SUBRAYAR:

Titulos.
Subtitulos.
Textos.

VENTAJAS DEL
SUBRAYADO:

Transforma la lectura.
Incrementa la atencion.
Evita las distracciones.
Facilita la comprension.
Ayuda al repaso.
Favorece la lectura
critica.

La elaboracion de
esquema.

Ayuda a la

memorizacion.

Es una técnica muy utilizada
para hacer anotaciones al
margen de las hojas

Caracteristicas:

Idea del parrafo
Sintesis del
parrafo.

Signo de

Analisis y sintesis.

Tipos de esquemas

Elaboracién de esquemas

Espina de pescado.

Arbol del problema.

Canasta de soluciones.
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Aspectos
Necesarios

Es necesario dominar el tema.
Recoja las ideas contenidas del tema.
Utilizar frase cortas y consisas.

Seleccione las palabras y diferencia por

orden.
Empleos de signos de realce.
La estructura del esquema
e Elementos del titulo.
e Tipo de letra
e Distribucion de ideas.

Algunas de ellas .

Técnicas de registro

-Técnica de fichaje.

-fichas de resumen.

-fichas de contenido personal.
-fichas mixtas.

-fichas de referencia cruzada.



