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Hoja de calculo

Es un programa o aplicacién informatica
gue permite la manipulacion de datos
numéricos y alfanuméricos

Las hojas de calculo modernas

Es una gran hoja cuadriculada
formada por 256 columnas y 65.536
filas

Los documentos en hojas de
calculo, se denominan libros

La interseccién de una columna y una
fila se denomina celda y se nombra con
el nombre de la columna a la que
pertenece y a continuacién el nUmero
de su fila

En las hojas de calculo una celda es el
lugar donde se introducen los datos, ya
sean numeéricos o alfanuméricos

En forma de tablas para la operacién
sobre calculos complejos de contabilidad,
finanzas y negocios.

Se utilizan por ejemplo para hacer
pequenas bases de datos, informes,
graficos estadisticos, clasificaciones de
datos y operaciones entre celdas.

Columnas
Estas se conforman por

Filas

Un libro estd compuesto por varias hojas
de cdlculo y es almacenado en el disco
duro como un fichero de extension

Operar con calculos complejos,
féormulas, funciones y elaborar
graficos de todo tipo

Permiten

Se basan en cdlculos entre celdas, las
cuales son referenciadas respectivamente
mediante la letra de la columna y el
numero de la fila, por ejemplo =B1*C

Es el conjunto de celdas seleccionadas
verticalmente. Cada columna se nombra por
letras. nor eiemnlo A. B. C

Se numera desde 1 hasta 65536 y es la seleccion
horizontal de un conjunto de celdas de una hoja
de datos.

Cuando el cursor esta

La primera celda pertenece a la
columna Ay la fila 1 por lo tanto la
celda se llama Al

posicionado en alguna celda
preparado para trabajar con
ésta, dicha celda se

denomina Celda activa

La celda es un espacio rectangular que se forma
en la interseccion de una fila y una columna y se
les identifica con un nombre como C4, C es el

nombre de la columnay 4 el de lafila.

En las celdas se introduce cualquier tipo de
informacién como texto (alfanumérico) o
numeros, también féormulas o instrucciones
para realizar una operacién aritmética,
determinado célculo o tarea.

Se identifica porque aparece
mas remarcada que las demas.



