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EA informe. documenlal

Este informe se elabora a partir de Ila
investigacion bibliografica sobre un
determinado tema.

Se seleccionan los datos extraidos de distintas
fuentes y se los organiza de acuerdo con los
objetivos generales del trabajo.

La organizacién del material dependera de
cada autor, asi como también, de los
objetivos y del tema planteado.

La redaccién del texto es el resultado de la
organizacion y del analisis de la informacién
obtenida a través de la consulta del material
impreso. == e |

1- Plantear el tema principal 4- Comparar las ideas de los distintos autores

3- Resumir la bibliografia consultada sobre el tema

2- Establecer el objetivo general del informe 5- Redactar las conclusiones del informe




Eemenlos inle

[5)
- ) . Es un texto que se utiliza en distintos ambitos: académicos,
Z)Q'W o5 i M/@va? cientificos, literarios, periodisticos o juridicos. En todos los casos,

se trata de exponer de forma ordenada la informacion requerida.

Es la exposicion de los resultados obtenidos en una investigacion | |
de campo bibliografica sobre un determinado tema; por eso, su <
propésito es principalmente informativo.

Se exponen claramente los objetivos, se describen los
g procedimientos utilizados para la recoleccion de datos y se

explicitan las conclusiones.

Se centra en un Unico tema bien delimitado.

Tiene por finalidad informar sobre resultados parciales o finales de
un trabajo de investigacion.

Se emplean construcciones sintacticas sencillas con conceptos
claros y definidos.

Introduccion: en esta seccion se presentan los
objetivos especificos y se describe el tema sobre el que
se tratara la investigacion.

Desarrollo: el desarrollo constituye la esencia del
trabajo, ya que es aqui donde se exponen los datos
obtenidos o recolectados.

Conclusion: es la seccién final del informe. Aqui se
resumen los datos mas importantes que se
desarrollaron en el cuerpo del trabajo, sin agregar
informacion nueva.



Recomendaciones para (a redaceiin

1. Para saber como se hace un informe, primero es importante despejar las dudas sobre
qgué es un informe. En lineas generales, el informe es un texto sobre una situacion o un
hecho en el que se describen las caracteristicas o el desarrollo de los mismos.

2. Hay diferentes tipos de informes, y estos pueden ser expositivos,

interpretativos o demostrativos: el informe expositivo, el informe
interpretativo, el informe demostrativo.
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3. Concretamente, la realizacion de un informe debe contar con las
siguientes fases: fijar el objetivo, seleccionar la informacion,
analizarla, evaluar y verificar, estructurar el informe, y proceder a
trabajar en el mismo.

4. Para fijar el objetivo, hazte estas preguntas: ¢ Para quién es el informe?, ¢ cual es
el uso que le va a dar?, ¢qué es lo que se quiere conocer?, ¢qué conocimientos se
tienen del tema? Estas preguntas son importantes de hacer antes de empezar a
redactar el informe.
5. Define la fase preliminar de las actividades que vas a realizar
para lograr los criterios de evaluacion propuestos.
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6. Evalla los datos y procede a verificar los mismos, consolida la
informacion, organiza y elabora el informe escrito. Los buenos informes
deben decir cudl es la fuente de una determinada informacion.

7. La estructura del informe se divide en tres partes fundamentales.



