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Materia: Estructuras organizacionales  
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Manuales administrativos  ¿qué es?  

Son documentos escritos 

que concentran en forma 

sistemática una serie de 

elementos administrativos  

 Tipos de manuales que puede haber en una 

organización   

De organización  

De normas y 

procedimientos  

De puestos y 

funciones  

Elementos que puede haber en una organización  

Historia y descripción de la 

empresa  

Misión, visión, y objetivos de la 

empresa  

Legislación o base 

legal  

Estructura de la 

organización   

Organigrama por área  

Normas y políticas generales  

https://plataformaeducativauds.com.mx/assets/bibl

ioteca/975b92a07d70bab8add48ecb1fd58376.pdf 
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