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MANUALES AOMTNITRATINGS,

Son documentos escritos con el W
fin de orientar, infromar la
conducta de los integrantes de

la empresa, unificando los
criterios de desempeno.

Los manuales adminitrativos
representan una guia practica que se
utiliza como herramienta de soporte
para organizacion y comunicacion,

HiEEE que contiene infromacion ordenada y

sistematica.

manuales administrativos se
clasifican en organizacion,
politicas, de procedimientos y
normas de empleos y de

proposito multiple

l0os manueales es considerado uno
de los elementos mas eficaces para la
toma de decisiones en la
administracion de la misma, porque
facilitan el aprendizaje y la
orientacion.
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