
Comitán de Domínguez, Chiapas a 26 de mayo de 2020. 



CONCEPTO DE MÓDULOS DE CUENTAS POR COBRA Y POR PAGAR.  

Las Cuentas y Documentos por Cobrar constituyen los derechos que tiene una empresa por las mercancías vendidas a crédito, servicios prestados, comisión de préstamos o por 
cualquier otro concepto. 

Las principales cuentas que incluidas en este rubro figuran las siguientes 

Deudores diversos.   Clientes  Documentos por cobrar  Empleados   



CLASIFICACIÓN DE LAS CUENTAS POR COBRAR  

Cuentas por cobrar de exigencia inmediata o a corto plazo.  

Son aquellas cuentas por cobrar cuyo plazo  es menor a un año 

 Cuentas por cobrar de exigencia a largo plazo.  

Son aquellas cuentas por cobrar cuyo plazo  es mayor a un año.  

De acuerdo con su origen, se pueden clasificar 
y presentar de la siguiente forma:  

A cargo de clientes. Son las cuentas por cobrar que derivan de las operaciones normales de la entidad como la 
comercialización de algún producto o servicio a crédito, tales como documentos y cuentas por cobrar a cargo de clientes.  

A cargo de otros deudores.  
Son las cuentas y documentos por cobrar a cargo de otros deudores por operaciones distintas para las que fue creada la 
entidad, tales como préstamos a funcionarios y empleados, saldos a favor de contribuciones, ventas de activo fijo, etc.  
  



CUENTAS INCOBRABLES  

 El registro contable de las cuentas incobrables se realiza cargando a los gastos de operación y se abona a una cuenta complementaria de activo que se llama “Estimación para 

cuentas incobrables”.  

“Las estimaciones para cuentas incobrables, descuentos, bonificaciones, etc. deben 
ser mostradas en el balance general como deducciones a las cuentas por cobrar.  



DOCUMENTOS POR COBRAR  

Registra los importes de las operaciones que la entidad tiene derecho a cobrar por concepto de ventas de mercancías, de otros bienes o por la prestación de servicios a crédito y 
otorgamiento de préstamos de dinero que han sido estipulados en algún documento, como puede ser la letra de cambio o el pagare.   

Esta cuenta se presenta en el estado de situación financiera en el activo 
circulante, dentro del rubro de cuentas por cobrar, y su saldo refleja los 

documentos, letras de cambio y pagares a favor de la empresa.  



 PROGRAMACIÓN DEL INVENTARIO EN EL SOFTWARE.  

El inventario es una relación detallada, ordenada y valorada de los elementos que componen 
el patrimonio de una empresa o persona en un momento determinado.  

Antiguamente el inventario se realizaba a mano 
Es uno de los activos mas grandes de la empresa  

El inventario aparece tanto en el estado de 
resultado como en el balance general 



CONTROL DE INVENTARÍO FÍSICO EN EL SOFTWARE CONTABLE.  

Este proceso permite hacer una comparación de las existencias de los productos capturadas en CONTPAQi® Comercial contra las existencias físicas en tu inventario.   

El Conteo de inventario físico se lleva a cabo en 5 etapas  

 (1. Congelar Existencias 

2. Proforma 

 3. Captura del Inventario Físico  4. Inventario físico vs. Existencias 

 5. Aplicación del inventario físico) las cuales las encontrarás 
en el menú Movimientos, submenú inventarios.  



IMPRESIÓN DE ETIQUETAS CON CÓDIGO DE BARRAS.  

Este proceso te permite imprimir un rango de etiquetas con código de barras para tus productos.  

Además, el Código facilita la aceptación de productos y 
mercancías en la mayoría de los establecimientos 
comerciales. 


