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UNIDAD 2

Uso Del Software 

Contable

Registro 

Almacén  

Documentos y 
comprobantes

Movimientos  

Análisis  

-Registros económicos 

-Transacciones 

-Productos y servicios

-Agentes 

Entradas y salidas económicamente 

Datos necesarios 

Procesos económicos 

Almacenamiento de productos  -Control de inventarios  

-Proteger y controlar 

Parametrización  

Producción de artículos 

Administración de mercancías   

Cobranzas y ventas 

Porcentajes de comisión  

-Registro de información 

-Verificación de productos 

-Verificación de costos

-Verificación de cuentas   

Justificantes de pagos   

Distribución

-Documentos contables

-Inventarios

-Formularios

-Pólizas

-Facturas 

-Formatos digitales       

Costos de los servicios 

Desglosar los impuestos 

-Operaciones económicas 

-Registros contables 

-Operaciones contables   

-Herramientas contables 

-Reportes financieras 

-Estados financieros 

Salida de mercancía  

Documentación

Tickets de compra 

Talonarios 

Facturas   

Disposiciones fiscales

Control de información    

Registro de cantidades 

Transacciones económicas 

Formatos PDF

Formatos electrónicos  

Situación económica  



UNIDAD 3

Pagos 

Recaudados 

Cuentas por 

cobrar y pagar  

Programación 

de inventarios

Recaudos 

Nomina, pasivos 

y estimados  

-Ventas a crédito 

-Documentos 

-Comisiones prestadas 

-Cuentas incobrables       

Gastos 

Mercancías vendidas

Bonificaciones  

Ventas en efectivos 

Prestación de servicios 

-Balance general 

-Estado de resultado 

-Compra y venta 

-Mercancías

-Control de mercancía

-Facturas o remisiones 

-Exportación de documentos      

-Registros contables

-Registro patronal 

Inventarios a menudo

Mercancías disponibles

Compra y ventas   

Entradas y salidas de mercancía 

Inventario  de toda la mercancía 

que entra y sale de la empresa   

Registros de pagos 

Consultar documentos pendientes de pago 
Control de documentos 

Sueldos y salarios 

Seguridad social 

Acreedora de retenciones 

Organismos social  

Movimientos de registro  

Ventas y compras de productos    



UNIDAD 4

Cierre contable

Y

Estados financieros 

Ejercicio

Procedimiento

Cierre 

contable  

-Cuentas anuales 

-Reclasificaciones de cuentas

-Impuestos 

-Ingresos y gastos 

-Ajustes contables 

-Gastos e ingresos 

-Resultado 

-Cálculos de impuesto 

-Planeación y organización

-Balance general 

-Estructura 

-Estado de resultado

-Resultado económico 

Resultados económicos 

Costos y gastos 

Impuestos 

Objetivos 

Políticas de clientes 

Gastos financieros 

Gastos por amortización

Ingresos  

Impuesto de las utilidades

Resultados de ventas 

Resultados de los objetivos   

Refleja la situación económica

Salud financiera de la empresa

Ganancias y perdidas 

Costos y gastos 

Variación de fondos propios    


