SUDS

[ PASION POR EDUCAR

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
MTRA. JANETH DEL ROCIO ESPINOSA ESPINOSA
HEIDY MARIBEL MENDEZ ARCOS

SEXTO CUATRIMESTRE
SOFTWARE APLICADO A LA CONTABILIDAD

FACULTAD DE CONTADURIA PUBLICA
CUADRO SINOPTICO

Comitdn de Dominguez, Chiapas a 31 de mayo de 2020.



SOFTWARE CONTABLE

—

Definicién Un software contable es un programa informatico destinado a sistematizar v simplificar las tareas de contabilidad de una organizacién.

Funciones El software contable registra y procesa las transacciones histéricas que se generan en una empresa o actividad productiva: las funciones de compras, ventas, cuentas por
cobrar, cuentas por pagar, control de inventarios, balances, produccién de articulos, ndminas, etc.

Division de software por Estos mddulos se desglosan por funciones contables, como: pagos érdenes de compra y facturacion, recepcidn de cuentas, inventarios y bienes fijos, libros
funcion compras, diario y mayor.

. Sistema operativo: Windows XP en adelante.

. Procesador: 1 GHz.

. Memoria RAM: 1 GB.

. Disco duro: 3 GB de espacio (si es 100% en la nube no es necesario).
o Monitor: 800x600.

Requerimientos del Requisitos
sistema. minimne

Conexion a Internet: LAN (no se recomienda WiFi).

Actividad financiera: consiste en llevar un registro de la actividad diaria de la empresa.

Estructura de un Orden de la informacién: es muy importante establecer un orden de la informacién que va llegando a la empresa. Pensad que si no se establece un orden coherente

ist tahl - . o -
stsrema contahle sera imposible clasificar todos los movimientos contables

Instalacion de software La instalacion es el proceso por el cual se transfieren programas a un ordenador, para cumplir la funcién por la cual fueron desarrollados.
Administrador de El Administrador de Documentos Digitales (ADD) es el nuevo componente de la familia CONTPAQi®. Es el responsable del almacena miento local y la
Documentos Digitales administracion de los documentos digitales (como facturas o sobre-recibos) que se generan y que se reciben en tu empresa.

CONTPAQi® Formatos Digitales (FD) es el nuevo editor de formas de CONTPAQi®. A través de este componente podras personalizar las plantillas de CONTPAQi®

Formatos digitales
Comercial para que los CFDI contengan la informacion que requieres al imprimirlos.

Desactivar Antivirus
Desactivar Firewall
Desactivar UAC Eliminar
Virtual Store.

Antes de Instalar cualquier
aplicacion se recomienda lo
siguiente:



—_

aplicacion

Registro de terceros
y usuarios en la . . . - . L . e g
Las operaciones con terceros, en lo posible deben registrase en la contabilidad de tal forma que permitan su facil y plena identificacion.

de la contahilidad algun tercero, por tanto, este debe ser registrado de forma individual, con el objetivo de poder identificar dentro de la contabilidad, ese hecho particulary

Cual es el objetivo El objetivo de la contabilidad es permitir registrar cada uno de los hechos econémicos realizados por la empresa, y cada hecho econdémico se realiza con
especifico.

dAariimantn anilacn Ane arradite la vanta da hianac n la nractariAn da carvirine aninaine nn ca havan antracadn actnc hienac n carvirine

Registros {En principio, se registran estos derechos de cobro cuando nacen. Es decir, en la fecha en que se extiende la factura o la letra de cambio, u otro

En este catédlogo se configuran los datos necesarios de los servicios / productos que se podran facturar en CONTPAQi® Comercial. Al registrar datos en este

ratilaon ca asilizard ti trahain an al cictema va ane al mamentn de fartiirar enla renniarac calarrinnar al rAdion del cervirin dal Fatilaon

Productos y servicios

Agentes En este catédlogo se configuran los datos de los agentes de cobranza y de ventas a los que podras asignarles porcentajes de comision.

Almacén El almacén es un lugar especialmente estructurado y planificado para custodiar, proteger y controlar los bienes de activo fijo o variable de la empresa, antes de ser
reaueridos para la administracion. la produccién o al venta de articulos o mercancias.

USO DEL SOFTWARE
CONTABLE : Prmclpal(‘ef funqones-‘
Funciones La manera de organizar y administrar los almacenes depende de Recepcién de Materiales
del Almacén varios factores tales como el tamafio, el grado de descentralizacién Registro de entradas y salidas del Almacén.

Almacenamiento de materiales.
Mantenimiento de materiales y de almacén.

Despacho de materiales.
7 Coordinacion del almacén con los departamentos de control de inventarios y contabilidad.

deseado, la variedad de productos fabricados, |a flexibilidad relativa —
de los equipos y facilidades de manufactura

Quienes son los
Los proveedores son aquellas empresas que abastecen a otras con bienes o servicios necesarios para el correcto funcionamiento del negocio.

proveedores
Ti g Los proveedores internos: se refieren a los trabajadores de la empresa que deben entregar un determinado producto o servicio
ipos de .
P en un plazo determinado.
proveedores R - . ) .
Los proveedores externos: son instituciones o empresas que suministran lo necesario para el funcionamiento adecuado de la

empresa “compradora”.

Verificar el catdlogo de productos
Verificacion de los centros de costos
Verificacion de las cuentas contables
Definicién del documento

Médulo de distribucién de
costos por centros de costos

En el «papeleo» de una empresa, de un auténomo o de una familia también se incluyen comprobantes y justificantes de pago de todo tipo que

Registros de documentos y
se amontonan casi a diario a la espera de una inspeccion contable o de la entrega, si es requerido, en la declaracion de la renta.

comprobantes de contabilidad




USO DEL SOFTWARE

CONTABLE

Tipos de documentos mas
utilizados

Factura CFDI

Consultar movimiento y libros.

Andlisis de la informacién contable
obtenida del software contable

Facturas, recibos y tickets son algunos de los tipos de comprobante mas cotidianos,

Una factura electrénica o factura digital, es un documento que sirve para describir el costo de los servicios y desglosar los impuestos

correspondientes a pagar

El mayor contable es una ficha individual que registra las cantidades de una cuenta que se ha utilizado durante alguna de las operaciones

econdmicas de una empresa.

Al igual que su competidor, permite cumplir con la disposicion de Contabilidad Electrénica
mediante un nuevo Administrador de Documentos Digitales (ADD) que permite cargar,
verificar validez, detectar duplicados, almacenary consultar los CFDI. Relaciona XML emitidos

y recibidos a los movimientos contables.
El programa te permite emitir los reportes financieros bdsicos para cumplir con las Normas

Ventajas que brinda conpaq

PROGRAMA DE
PAGOS RECAUDADOS

Clasificacion de las cuentas por
cobrar

Cuentas incobrables

Documentos por

de Informacién Financiera (NIF).

CONCEPTO DE CUENTAS POR . Los reglstrt’)s .contables yla audlto.r!a de los documentos y cuentas por cobrar es uno de los
aspectos mas importantes en relacion una empresa, ya que la mayor parte de los saldos que

PAGAR Y CUENTAS POR COBRAR, X X
los forman provienen de las operaciones normales de venta.

Cuentas por cobrar de exigencia inmediata o a corto plazo. Son aquellas cuentas por cobrar cuyo
plazo de exigibilidad es menor a un ano de la fecha de presentacién de estados financieros.
Cuentas por cobrar de exigencia a largo plazo. Son aquellas cuentas por cobrar cuyo plazo de
exigibilidad es mayor a un ano de la fecha de presentacion de estados financieros.

El registro contable de las cuentas incobrables se realiza cargando a los gastos de operacién y se abona a una cuenta complementaria de activo

que se llama “Estimacién para cuentas incobrables”.

Esta cuenta se presenta en el estado de situacion financiera en el activo circulante, dentro del rubro de cuentas por cobrar, y su saldo refleja los

cobrar documentos, letras de cambio v pagares a favor de la empresa

El inventario es una relacién detallada, ordenada y valorada de los elementos que componen el patrimonio de una empresa o persona en un

Programacion del .
8 momento determinado

inventario en el
software.

—_—
Los inventarios comprenden, ademas de las materias primas, productos en proceso y productos terminados o mercancias para la venta, los
materiales, repuestos y accesorios para ser consumidos en la produccién de bienes fabricados para la venta o en la prestacién de servicios;

empaques y envases y los inventarios en transito.



La contabilidad de inventarios es un elemento muy importante para el desarrollo tanto de las grandes empresas como de los pequefios negocios.
Contabilidad de Puede ser valorada de muchas maneras diferentes. El método elegido puede afectar los impuestos, la venta del negocio, la capacidad de
inventarios endeudamiento y el flujo de efectivo.

El Conteo de inventario fisico se lleva a cabo en 5 etapas
(1. Congelar Existencias,

Control de inventario Este proceso permite hacer una comparacién de las 2. Proforma
fisico en el software —J  existencias de los productos capturadas en CONTPAQi® ’ .
R . o . X 3. Captura del Inventario Fisico,
contable. Comercial contra las existencias fisicas en tu inventario.

4. Inventario fisico vs. Existencias,
5. Aplicacion del inventario fisico)

— —

Este proceso te permite imprimir un rango de etiquetas con cddigo de barras para tus productos. Lo primero que deberds hacer es configurar una etiqueta

Impresién de — haciendo clic en el botén nueva etiqueta. Aqui deberds asignar un nombre a la etiqueta, especificar los datos que tendrd: nombre del producto,
etiquetas con cédigo caracteristicas, pedimentos, lotes.
de barras. -
Recosteo

Este proceso te permite calcular nuevamente los costos de los productos. Realiza este proceso cuando encuentres errores en costos de tus productos

Programacién de Con nuestro sistema contable podra registrar los pagos totales y parciales de FACTURAS y/o REMISIONES. Permite consultar de manera &gil todos los

recaudos en el documentos pendientes de pago y recibirlos con diferentes formas de pago, cuenta con todas las medidas de seguridad para ser atendida por diferentes

PROGRAMA DE software. 7] usuarios, cada uno con su cuadre y cierre de caja independiente, adicional a esto tiene la opcién de imprimir recibos de caja de diferentes maneras
PAGOS RECAUDADOS dependiendo de la transaccién v la necesidad del cliente.

Al registrar un asiento de néminas, siempre serd conveniente tener la némina delante para asi ir localizando las distintas ca ntidades a tener en cuenta.
Nomina, pasivos,

estimados y ajustes. — Un periodo guarda la informacidn de las fechas correspondientes a cada periodo de némina. Este catalogo muestra las fechas de los tipos de periodo

que creaste con anterioridad permitiendo la modificacion de los periodos y cuidando que la fecha de un periodo de nédmina no abarque parte de la fecha

del siguiente periodo.

CIERRE CONTABLE Y X El cierre contable es el proceso mediante el cual una empresa obtiene el
Concepto de cierre
ESTADOS P tabl resultado del ejercicio. Este es el resultado contable y es el que figura en las
contable. cuentas anuales de la compafiia (en el balance y en la cuenta de pérdidas y
t les de | fifa ( | bal | ta de pérdid

FINANCIEROS ganancias)

El proceso de cierre contable para obtener el resultado contable
se realiza en la fecha del cierre del ejercicio, que habitualmente
es el 31 de diciembre.

Procedimiento en el
software de
rantahilidad




CIERRE CONTABLE Y
ESTADOS
FINANCIEROS

Fases del cierre
contable

Diferencia del cierre
fiscal

éQué es el cierre de
ejercicio?

Respaldo

Pasos para realizar el
respaldo

—_—

—_—

1. En primer lugar, obtenemos la diferencia entre todos los ingresos y gastos obtenidos durante el ejercicio. Aqui se incluyen tanto los ingresos y gastos
de la explotacidon como ingresos y gastos financieros, asi como los resultados extraordinarios.

2. En segundo lugar, realizamos los denominados ajustes contables. Estos ajustes nos permiten obtener los gastos por amortizacién, por deterioro,
regularizacién de existencias, personificacion de gastos e ingresos, ajustes por revalorizacion de activos y pasivos y reclasificacion de largo a corto plazo.
3 A partir de los ajustes contables, obtenemos una serie de gastos e ingresos que integraremos en el resultado obtenido en la primera fase. El
resultado que obtengamos tras los ajustes contables es el resultado contable antes de impuestos.

4. Al resultado contable antes de impuesta le restamos el impuesto sobre beneficios o impuesto a las utilidades. El impuesto sobre beneficios lo
obtenemos a partir de la base imponible obtenida en el cierre fiscal.

5. Una vez restado el impuesto sobre beneficios, obtenemos el resultado contable después de impuestos. Este es el resultado contable final que
figura en las cuentas anuales de la empresa.

_—

1. Obtenemos el resultado antes de impuestos (cierre contable).

2. A partir de este resultado realizamos una serie de ajustes extracontables

El cierre fiscal nos permite obtener la base imponible a partir de . . . . .
mediante los cuales obtenemos la base imponible (cierre fiscal).

la cudl calculamos el impuesto sobre sociedades. Pero esta base —=<

imponible no es el mismo concepto que el resultado contable 3. A partir de esa base imponible, calculamos el impuesto sobre sociedades.
antes de impuestos, que obtenemos en el cierre contable. Este impuesto se restara al resultado contable antes de impuestos (el del
punto 1) y obtendremos el resultado contable después de impuestos.
~——

éPara qué nos sirve el cierre de ejercicio?
Es el procedimiento que se realiza en CONTPAQi® Contabilidad
para generar la pdliza anual de resultados y abrir un nuevo Conocer la utilidad o pérdida del ejercicio.
ejercicio Contable. Cancelar saldos de cuentas de resultados.
Generar fechas del nuevo ejercicio Contable.

Es la creacidon de una copia de la informacion contenida en la
empresa de CONTPAQi® CONTABILIDAD.

* Menu Empresa la opcion Respaldar empresa.
¢ Catalogo de Empresa en el botén Respaldar.

Antes de realizar el cierre del ejercicio es recomendable ejecutar los siguientes

. Reportes de forma anual.
. Balance General.

Estado de Resultados.



