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Análisis y descripción de puesto 

Etapas del análisis de 

puesto 
Etapa de planeación Etapa de preparación Etapa de ejecución 

Se divide en  

Un requisito previo 

ineludible conocer la 

realidad misma que va 

a ser analizada: el 

puesto. 

Una de 47 estas 

unidades de trabajo 

recibe el nombre de 

―puesto‖. 

Es  

cada 

la etapa en la que se 

planea todo el trabajo 

para el análisis de 

puestos.. 

Es  

Cada etapa de 

trabajo de escritorio 

y de laboratorio 

en 

 etapa de preparación 

puede realizarse en 

forma simultánea a la 

etapa de planeación. 

La  

Reclutamiento 

. Preparación del material 

de trabajo 

Preparación del ambiente 

Obtención de datos previos 

 

Se compone por  

la etapa en la que se 

obtienen los datos 

respecto a los 

puestos que se van a 

analizar y en la que se 

redacta el análisis 

la etapa de realización se 

observa la función de) y 

la responsabilidad de 

línea (proporcionar la 

información también por 

medio de la metodología 

empleada). 

Es  

en 


