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3.1.2 Recoleccién

~—

_—

4.2 Formato general

4.4 Partes del trabajo —

4.6 Formato de las citas -

4.7 Lista de referencias - |

4.8 Elementos de
la referencia

S~

3.1.3 Interpretaciéon de datos —

3.1.4 Reporte de datos -

3.2 Instrumentos y técnicas
de Investigacién "

sea aceptada y reconocida. El escribir hace posible evidenciar la produccion, ademas de difundir la obra propia. \
« Definir estandares y rigurosidad en las comunicaciones académicas y cientificas.

* Establecer un conjunto de procedimientos o normas de estilo para organizar

* Procurar claridad, uniformidad, precision y el respeto del conocimiento cientifico. La sexta edicion de las

4.1 Normas APA — . Fortalecer la concepcion, realizacion y el consumo de conocimiento cientifico. ~— normas contiene los —

» Asegurar la precision del conocimiento.

* Proteger los derechos y las garantias de los participantes en la investigacion.
 * Proteger los derechos de propiedad intelectual.

Portada -

_propiedad intelectual.

‘/

4.8.1 Autor y editor —

4.8.2 Fecha -

4.8.4 Informacioén de publicacion —

4.8.5 Documentos electrénicos —

4.9 Capitulo de un libro o entrada
en un libro de consulta

- 'a) ¢ Cuadles son las fuentes de las que se obtendran los datos?
Consiste en recolectar los Este plan incluye | b) ;cEn dénde se localizan tales fuentes?
datos pertinentes sobre los determinar TC) A trave::s de qué medio o método vamos a recolectar los d_atos? _
atributos conceptos 0 d) ¢de qué forma vamos a prepararlos para que puedan analizarse y respondamos al planteamiento del problema?
1. Las variables, conceptos o atributos a medir.

variables de las unidades de
muestreo/ andlisis o casos El plan se nutrede |2 | as definiciones operacionales.
U ' diversos elementos | 3. La muestra.

4. Los recursos disponibles.
| Una vez que los datos se han codificado, transferido a una matriz, guardado en un archivo y “limpiado” los errores, el investigador procede

de Datos =

| a analizarlos. El andlisis cuantitativo de los datos se lleva a cabo por computadora u ordenador.

Los reportes de investigacion ' A n! | > O > onp
del documento, discusion, referencias o bibliografia y apéndices.

_/pueden presentarse en un
contexto académico o en un
contexto no académico.

* Los reportes deben seguir un estilo de publicaciones, los principales son: APA,
» Vancouver, Harvard y Chicago.

una investigacion. ! Liario, VO! tion: : entario
 Fotografias y diapositivas, Test de rendimiento, Técnicas proyectivas, Grupos focales y grupos de discusion.

3.2.1 Encuesta - o . 9
l\proposno de obtener informacion de las personas.

3.2.2 Entrevista {Es una técnica orientada a establecer contactos directo con las personas que se consideres fuente de informacion.
3.2.2 Andlisis de documento - Informacién mas espontanea y abierta, durante la misma, puede profundizarse la informacion de interés para el estudio.

3.2.3 Observacion directa- ; - . .
| mediante un procedimiento sistematizado y muy controlado.

/'a) Transmitir un mensaje original.

Es necesario ser perseverante y mantener la firmeza necesaria para transmitir una investigacién y conseguir que ésta | Objetivos — b) Poseer lectores.

| €) Ser necesario.
| d) Publicar.

. Estilo de redaccion para las ciencias sociales y conductuales
. Estructura y contenido del manuscrito

Co6mo escribir con claridad y precisién

. Aspectos practicos de estilo

. Visualizacion de resultados

. Citacion de las fuentes

. Ejemplos de referencias

. El proceso de publicacion

siguientes capitulos

NI A WNE

(4.2.1 Partes de un manuscrito —{:Portadilla, Resumen, Texto, Referencias, Notas al calce, Tablas, Figuras, Apéndices.

1 pulgada de margen 4.2.2 Margenes ‘{'Se usan margenes de 2.5 cm a partir de los cuatro bordes de cada pagina, para los trabajos de grado que requieren ser

* Letra Times New Roman, 12 pt
* Texto con interlineado de 1,5y

1empastados la margen derecha es de 4 cm.
4.2.3 Alineacioén /{fl'odas las lineas del manuscrito deben presentarse alineadas en los margenes izquierdo y derecho, por motivos estéticos

del trabajo alineado a la izquierda, excepto {4.2.4 Sangria J{En la primera linea de cada parrafo y la de cada nota de pie de pagina se coloca una sangria de cinco espacios.
en tablas y figuras 425 Paginacién—“‘a numeracion debe hacerse en forma consecutiva en todas las paginas en nuimeros ardbigos desde la primera pagina del
+ Sangria (Indent) a 5 espacios o o | documento (portaday), hasta la tltima (referencias).
% pulgada en todos los pérrafos. 4.2.6 Siglas jEn caso de usar siglas o abreviaturas, se colocan en paréntesis y se explica la primera vez que se usan, después la abreviatura o

|sigla se coloca sin explicacion ni paréntesis.

* Titulos de nivel 1: Se escribe centrado con letra inicial mayuscula y en negrilla.
* Titulos de nivel 2: Se escribe contra el margen izquierdo, letra inicial mayudscula en negrilla.
4.3 Titulos — « Titulo de nivel 3: Se escriben con sangria inicial, letra inicial mayuscula, en negrilla, termina en punto y a continuacién se escribe.
* Titulos de nivel 4: Se escriben con sangria inicial, letra inicial maydscula, en negrilla, letra cursiva, termina en punto y a continuacion se escribe.
|+ Titulos de nivel 5: Se escriben con sangria inicial, letra inicial mayudscula, letra cursiva, sin negrilla, termina en punto y a continuacion se escribe.

[En la parte superior se coloca el titulo del trabajo. En el medio se enuncian los nombres completos de los autores y se sefiala con asterisco el nombre del asesor
|del trabajo o profesor. En la parte inferior se coloca en orden la Universidad, la facultad, el programa, ciudad y afio.

Tabla de contenido -En esta pagina se deben relacionar los titulos de primero a quinto nivel, separados por coma de los nimeros de pagina en donde se encuentran.
Listas especiales ‘{En esta parte se colocan los titulos de las tablas, figuras y anexos, en tres listas realizadas en paginas independientes.

\/ES la reduccién del contenido del documento y se redacta en [ ) J e Preciso: debe refleje.lrlde manfara exacfa e'l conltenldo del documento.
El resumen~ —ICategonas /l e Completo: debe definir y explicar los términos importantes

\pagina independiente, sin sangria al inicio de cada parrafo. « Conciso: debe contener maximo 200 palabras

;2 C A0i i i Proposito dewla investigacion.
Introduccion <B_e redact'a en pagina mdepengllente jAs ectos J ¢ _ i o
{SII’I sangria al inicio de cada parrafo. 1 p 1 Interesy relevanCJa_de la mvestlgagon. ] . .
- _ + Contenido y proposito de cada capitulo o titulo de primer nivel.

» La revisién breve de los antecedentes, proporcionando un historial adecuado en linea de tiempo.

Planteamiento del problema -+ Formulacion precisa y delimitada del problema.
° Aportes, limitaciones, alcances y proyecciones del trabajo de investigacion.

Objetivos - El objetivo general y los objetivos especificos deben formularse en forma expresa, siguiendo los parametros establecidos.

Justificacion - La justificacion debe describir el por qué y el para qué del trabajo a realizar.
<,| Se estructura el disefio de la investigacion, las variables para tener en cuenta, los instrumentos de recoleccion de

quatos, el cronograma de actividades, el presupuesto y los participantes en el proceso.
Marco referencial y teérico j El marco teérico se construye mediante revision _Iiteraria que apl_mtg al tem_a del _docg[nento, precisando los hallazgos

| que otros autores han establecido en lo concerniente al tema principal de investigacion.

Resultados —{:Se presentan los resultados obtenidos en la investigacion, se presentan mediante tablas y figuras.
Discusién ~{Se contrastan los resultados con la teoria que dio sustento a la investigacion y se presentan las conclusiones
Referencias - Contienen toda la bibliografia utilizada en la investigacion y se redacta en pagina independiente, cumpliendo las normas especificas que se enuncian mas adelante.

Disefio metodolégico

| Apéndices < Sé coloca cada uno en pagina independiente y se nombran con la palabra apéndice seguida de la letra mayuscula de identificacion.

(e Estas reproducen de forma exacta el material, sin cambios o afiadidos.
e Se encierra entre comillas si la cita tiene menos de 40 palabras.
4.5.1 Citas textuales o directas — e Al final de la cita, se afiade entre paréntesis el autor, el afio y la pagina, o el nimero del parrafo cuando no esta numerado el material.

EI prmmpa} ObjetIVO de las « Si la cita tiene mas de 40 palabras, se escribe el texto en bloque, sin comillas, en una linea aparte, con sangria de % pulgada.
4.5 Citas — citas segun las Normas — _e En toda cita directa hay que reproducir textualmente lo que dice el material citado, incluyendo la ortografia y puntuacion.
APA es evitar el plagio de 4.5.2 Citas textuales largas - Se usan cuando el fragmento a transcribir consta de mas de 40 palabras, sin contar conectores y preposiciones.

4.5.3 Citas contextuales o de parafraseo fJEn la cita contextual se utilizan las ideas de un autor, pero en palabras propias del escritor. En esta cita se incluye el apellido del
L |autor y el afio de la publicacién como parte del contenido del parrafo.

'« Cada referencia citada en el texto tiene que aparecer en la lista de referencias.

* Si la oracion incluye el apellido del autor, s6lo se escribe la fecha entre paréntesis.
+ Si la obra tiene uno o dos autores, se cita ambos apellidos todo el tiempo.

'+ Si son mas de seis autores, se utiliza et al. Desde la primera mencion.

Una lista de referencias cita las fuentes que sustentan la investigacién y que se utilizaron para la preparacion del trabajo. Una bibliografia incluye fuentes
que sirven para profundizar en el tema, aunque no se hayan utilizado para el trabajo.

 Apellidos primero, seguidos de las iniciales del nombre hasta siete autores.

« Si tiene ocho 0 mas autores, se escribe el nombre de los seis primeros, puntos suspensivos (...) y luego el ultimo autor.
« Se utiliza el signo & antes del ultimo autor. En espafriol, se acepta la y en vez de &.

« Las referencias se ubican con sangria francesa y se organizan alfabéticamente.

[+ La fecha de publicacion de la obra se escribe entre paréntesis después del nombre del autor.
|* Si no aparece la fecha de publicacion, se escribe la abreviatura s. f. entre paréntesis.

Se escribe en cursivas (italicas), con letra mayuUscula la primera palabra y termina con punto.

El titulo de un articulo o un capitulo de un libro, se escribe sin cursivas, seguido del titulo de la revista o libro en el que aparece.
El titulo de la revista se escribe en cursivas, con mayusculas y minusculas.

4.8.3 Titulo { » Cuando la obra tenga subtitulo, este se escribe luego del titulo, separado por dos puntos y comenzando con letra mayuscula.

« Para publicaciones periddicas, escriba el numero del volumen en cursivas.

» Para libros e informes, escriba la ciudad y el estado donde se publicé.

+ Si en el libro aparece mas de una ciudad, se selecciona la primera en la lista.

* Luego del lugar utilice dos puntos y escriba el nombre de la editorial.

» Si es el mismo autor el que publica la obra, escriba la palabra Autor, sin cursivas.

*» No se escribe punto después de la direccién Web (URL).

» No hay que incluir el nombre de la base de datos donde se encontré el articulo.

* Incluya el URL cuando el documento no se puede conseguir facilmente o sélo en bases de datos en linea.

* No se incluye la fecha en que se recuperé el articulo, a menos que pueda haber cambios en el contenido de la pagina Web

4.8.6 Libro con autor {Goleman, D. (2000). La inteligencia emocional: Por qué es mas importante que el cociente intelectual. Ciudad de México, México: Ediciones B.
\ 4.8.7 Libro con editor ~<[Gonzélez Nufiez, G., & Pantojas Garcia, E. (Eds.). (2002). El Caribe en la era de la globalizacion. Hato Rey, PR: Publicaciones Puertorriquefias.

" 4.9.1 Forma basica {Apellidos, A. A., & Apellidos, B. B. (Afio). Titulo del capitulo o entrada. En A. Apellidos & B. Apellidos (Eds.), Titulo del libro (pp. xx-xx). Lugar:
4.9.2 Editorial | Apellidos, A. A., & Apellidos, B. B. (Afo). Titulo del capitulo o entrada. En A. Apellidos & B. Apellido (Eds.), Titulo del libro (pp. xx-xx). Recuperado de http://Www.XXXXXX.XXX

4.9.4 Entrada con autor en una obra de referencia electrénica | Craham, G. (2010). Behaviorism. En E. N. Zalta (Ed.), The Stanford Encyclopedia of Philosophy. Recuperado de

4.9.5 Forma basica | Apellidos, A. A. (Afo). Titulo. (Tesis inédita de maestria o doctorado). Nombre de la institucién, Localizacion.

4.9.6 Tesis inédita, impresa -

]aprovechamiento de los estudiantes. (Tesis de maestria inédita). Universidad Metropolitana, San Juan, PR. (Coy & Valencia, 2018).

\

BIBLIOGRAFIA: UDS. (MAYO-AGOSTO de 2020). TALLER DE ELABORACION DE TESIS. Obtenido de Mireya Del Carmen Garcia Alfonzo: http://plataformaeducativauds.com.mx/alSelRecurso.php

(e Las secciones mas comunes de un reporte de investigacion presentado en un contexto académico son: portada, indice, resumen, palabras clave, cuerpo

_ Caracteristicas — e Los elementos mas comunes en un contexto no académico son: portada, indice, resumen ejecutivo, método, resultados, conclusiones y apéndices.

. . ., . e ”SJegl]n Mufioz ‘flr_a investigacion cuantitativa utiliza lo generalmente lo siguiente instrumento y técnicas para recoleccién de informacién. Encuestas, Entrevista,
En investigacion cientifica hay ~ Observacion sistematica, Analisis de contenido, Test estandarizados y no estandarizados, Grupo focales y grupo de discusién, Prueba de

gran variedad de técnicas o Giraldo “rendimiento, Inventario, Fichas de cotejos, Experimento, Técnicas proyectivas, Pruebas estadisticas.
instrumento para la — La investigacién cualitativo utiliza sobre todos los siguientes instrumentos o técnicas, de acuerdo con el problema objeto de la investigacion y realizar: Entrevista
recoleccion de informacion de estructurado y no estructurado, Observacion sistematica y no sistematica, Historia de vida, Autobiografias, Relato, Nota de campo, Pregunta etnografia, Anélisis

de documento, Diario, Cuadernos, Archivos, Cuestionario, Métodos sociométricos, Survey social, Inventarios y listado de interaccién, Grabaciones en audio y video,

|Es una de las técnicas de recoleccién de informacién mas usadas, la encuesta se fundamenta en un cuestionario o conjunto de pregunta que se preparan con el

[Cada dia cobra mayor credibilidad y su uso tiene a generalizarse, debido a obtener informacion directa y confiable, siempre y cuando se haga

4.9.3 Capitulo de un libro impreso {Picé, F. (2004). Arecibo, sol y sereno. En F. Feliti Matilla (Ed.), 200 afios de literatura y periodismo: 1803-2003 (pp. 129-134). San Juan, PR: Ediciones Huracan.

J’Muﬁoz Castillo, L. (2004). Determinacion del conocimiento sobre inteligencia emocional que poseen los maestros y la importancia que le adscriben al concepto en el



