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Una vez que los datos se han codificado,
transferido a una matriz, guardado en un archivo
y “limpiado” los errores, el investigador procede

a analizarlos
Interpretacion de < En la actualidad, el Por otra parte, en la mayoria de las
datos analisis cuantitativo de los instituciones de educacion media y
datos se lleva a cabo por superior, centros de investigacion,
computadora u empresas El andlisis de los datos se
ordenador. efectlia sobre la matriz de datos utilizando

un programa computacional

-
- /
Antes de elaborar el . . Las secciones mds comunes de un reporte de investigacién presentado en un
Reportes de reporte de investigacion i i b - del do
datos < debe definirse a los tontesdn académico son: portada, indice, resumen, palabras clave, cuerpo CUMENLE
usuarios, ya que el < (introduccién, mareo tedrico, método, resultades), discusion, referencias o bibliografia y
informe habra de apéndices.
adaptarse a ellos. Los . o o
* Los elementos mas comunes en un Ccontexto no académico son: portada, indice,
reportes de
investigacién pueden resumen ejecutivo, método, resulados, conclusiones y apéndices.
presentarse en un . Les reportes deben seguir un estlo de publicaciones, los principales son: APA
contexto académico o Vancouver, Harvard y Chicago. En el centro de recursos puede descargar informacion
en un contexto no

académico Krelacionada en el capitulo |1 y los manuales sencillos de los estilos APA y Vancouver.

Los usuarios y el contexto determinan el formato, la

naturaleza y la extensién del informe de investigacion.

/
Segun Mufioz Giraldo la investigacién Tales como; encuestas, entrevistas,
Instrumentos cuantitativa utiliza lo generalmente lo observacion sistemética, andlisis de contenido,
y técnicas de siguiente instrumento y técnicas para test estandarizados, y o estandarizados, grupos
medicion recoleccion de informacion. focales y grupo de discusion, prueba de
< mantenimiento, inventario, fichas de cotejos,
experimento, técnicas proyectivas, pruebas
estadisticas
La investigacion de tipo cualitativo utiliza sobre 4 Entrevista estructurada y no estructurada,
todos los siguientes instrumentos o técnicas, de observacion sistematica y no sistematica, historia de
acuerdo con el problema objeto de la vida, autobiografias, relatos, nota de campo,

investigacion y realizar: < pregunta etnogréfica, analisis de documento, diario,
cuadernos, archivos, cuestionario, métodos
sociometricos, survey social, inventarios y listado de
interaccion, grabaciones en audio y video, fotografias
y diapositivas, test de rendimiento, técnicas
\_proyectivas, grupos focales y grupos de discusion.

En concordancia con los citados, autores, en mencionar que no todos los
instrumentos o las técnicas se aplican a toda investigacion. Sin embargo,
la tendencia es utilizada baterias (aplicacion de varios instrumentos que
se complemente) a las diferentes investigaciones.

Es una de las técnicas de recoleccion de
¢Qué es una informacién més usadas, a pesar de que
encuesta? cada vez pierde mayor credibilidad por el

sesqo de las personas encuestadas.

La encuesta se fundamenta en un
cuestionario o conjunto de pregunta que
se preparan con el propésito de obtener
informacién de las personas.



N

< El uso de las normas APA en los

fundamento:

Las reglas de estilo APA rigen la
redaccion cientifica en las
ciencias sociales y de la
conducta, aunque su uso se ha
extendido a otras disciplinas.

4 Uno de los manuales para la elaboracién de
trabajos de investigacion y publicaciones
cientificas méas conocido es editado por la distintos compeanentes de la escritura académica y cientifica

American Psychological Association (APA), la . Procurar la claridad, la uniformidad, precisién y el respeto del conacimiento
cual recoge los sistemas y criterios de mayor
uso en el campo de las ciencias sociales.

documentos investigativos tiene como

Es una técnica orientada a establecer contactos directo con las personas que se
consideres fliente de informacién

A diferencia de la encuesta, que se
cifie a un cuestionario, la
entrevista, si bien puede soportarse
en un cuestionario muy flexible,
tiene como proposito

Informacion més espontaneay abierta,
durante la misma, puede profundizarse la
informacién de interés para el estudio.

La observacion directa cada dia cobra mayor credibilidad y su uso
tiene a generalizarse, debido a obtener informacion directa y
confiable, siempre y cuando se haga mediante un procedimiento
sistematizado y muy controlado

Es una técnica basada en fichas bibliografica que tiene como propésito de analizar
material impreso. Se usa en elaboracién de marco tedrico del estudio.

El investigador tiene la responsabilidad de comunicar sus resultados. El escribir hace posible
_ evidenciar la produccion, ademas de difundir la obra propia.
Se debe tener presente no sélo la diferencia, sino la ventaja que existe entre escribir y sélo pensar o

generar ideas, es que estas Ultimas pueden perderse o desviarse en su esencia.

* Definir estindares y rigurosidad en las comunicaciones académicas y cientificas

+ Establecer un conjunto de procedimientos o normas de estilo para organizar los

cientifico

+ Fortalecer la concepeidn, realizacion y el consumo de conocimiento clentifico
+ Asegurar la precisidn del conacimiento

* Proteger los derechos y las garantias de los participantes enla investigacion

* Proteger los derechos de propiedad intelectual

Su proposito es uniformar las citas, referencias y bibliografias de manera que se le haga mas
facil al lector localizar las fuentes. Ademas, detallan el formato general del trabajo.

e La sexta edicién de [as normas contiene los siguientes capitulos:

<

|. Extilo de redaccién para las ciencias sociales y conductuales
2. Estructura y contenido del manuserito

3. Come escribir con claridad y precision

4. Aspectos practicos de estilo

3. Visualizacion de resultados

6. Citacién de las fuentes

7. Ejemplos de referencias



* | pulgada de margen

. A1 ’)
¢Que incluyer * Letra Times Mew Romdn, |2 pt

* Texto con interlineade de 1.5 y alineads a b izquierda. excepto en tablas y figuras

+ Sangria (Indent) a 5 espacios o V4 pulgada en todos los parrafos

2. Resumen Se enumeran en orden de aparicion en el texto, utilizando nimeros arabigos. Los que formen parte
3. Texto < del material complementario, deben afiadir la letra del apéndice donde se encuentran.
4. Referenchs * Las tablas y figuras complementarias deben estar 4
5. Motas al calee relacionadas con el contenido. Las figuras se ubican en el
6. Tablas cuerpo del documento y en
- * Las tablas llevan un formato definido siendo éste: un la parte inferior lleva el
7. Figuras titulo que refiere al contenido, debajo se ubica, adaptado titulo y la cita de la fuente
8. Apéndices Qe, yla c.iFa de la fuente de la que se extrae la de donde se obtiene la
informacion. informacion.
\ « [ as tablas se ubican con lineas horizontales, \_
Se usan margenes de 2.5
cm a partir de los cuatro
- bordes de cada pagina, Los abstract, el texto, referencias y
para los trabajos de grado anexos son los Unicos apartados que
gue requieren ser empiezan en padina independiente.
empastados la margen
derecha es de 4 cm.
Todas las lineas del manuscrito deben presentarse alineadas
_ en los margenes izquierdo y derecho, por motivos estéticos

- En la primera linea de cada parrafo y la de cada nota de pie de
pagina se coloca una sangria de cinco espacios

La numeracion debe hacerse en forma consecutiva en todas las paginas en

- nameros arabigos desde la primera pagina del documento (portada), hasta la
ultima (referencias). La paginacion se ubica en la parte superior derecha de la

hoja. Al lado se coloca el titulillo, las dos o tres primeras palabras del titulo
(todas las hojas) como se muestra en este manual.

En caso de usar siglas o abreviaturas, se colocan en paréntesis

- y se explica la primera vez que se usan, después la abreviatura
o siala se coloca sin explicacion ni paréntesis.




Los documentos
pueden utilizar
titulos
correspondientes
a cinco (5)
categorias, como
se muestra a
continuacion:

.

-

J

Nivel 1

Nivel 2

Nivel 3

Nivel 4

Nivel 5

Se escribe centrado con letra inicial mayuscula y en negrilla.
Ejemplo: Desarrollo de la Memoria

< Se escribe contra el margen izquierdo, letra inicial mayuscula
en negrilla. Ejemplo: Procesos cognitivos que apoyan el
aprendizaje

Se escriben con sangria inicial, letra inicial mayudscula, en
negrilla, termina en punto

Se escriben con sangria inicial, letra inicial mayudscula, en
negrilla, letra cursiva, termina en punto y a continuacion se
escribe

Se escriben con sangria inicial, letra inicial mayuscula, letra
cursiva, sin negrilla, termina en punto y a continuacion se
escribe.

f

Portada J En la parte superior se coloca el titulo del trabajo. En el medio se enuncian
los nombres completos de los autores y se sefiala con asterisco el nombre
del asesor del trabajo o profesor. En la parte inferior se coloca en orden la
Universidad, la facultad, el proarama,

Tabla de ( En esta pagina se deben relacionar los titulos de primero a quinto nivel,

contenido

Lista de
especiales

separados por coma de los nimeros de pagina en donde se encuentran.
Los titulos se colocan respetando las normas de titulos. Las listas de
(tablas figuras y anexos) no se incluyen.

En esta parte se colocan los titulos de las tablas, figuras y anexos, en tres
listas realizadas en péaginas independientes.

Cada elemento de las listas se referencia con el nimero que le
corresponda en la secuencia v la paaina de su ubicacién en el documento.

Resumen Es la reduccion del contenido del documento y se redacta en pagina independiente, sin

.

Preciso

Completo

Conciso

-

<

sanaria al inicio de cada parrafo. El resumen debe cumplir con las siquientes cateqorias:

Debe reflejar de manera exacta el contenido del documento,
no incluye informacién que no se especifique en él

Debe definir y explicar los términos importantes

Debe contener maximo 200 palabras

A continuacion del resumen se identifican cinco palabras claves, términos propios
del tema de estudio que describen el trabajo y seran utiles al realizar la busqueda
en una base de datos.



—

Se redacta en pagina

los siguientes aspectos:

independiente sin sangria al
inicio de cada parrafo y debe
presentar de forma ordenada

1. Propésitos de la investigacion
2. Interés y relevancia de la investigacion

3. Contenido y propésito de cada capitulo o titulo de primer nivel

En este capitulo se deben incluir aspectos relevantes como:
< La revision breve de los antecedentes, proporcionando un historial adecuado en linea de tiempo y
reconociendo la prioridad de otros estudios o investigaciones

Formulacion precisa y delimitada del problema

\_ Aportes, limitaciones, alcances y proyecciones del trabajo de investigacion

El objetivo general y los objetivos especificos deben formularse
en forma expresa, siguiendo los parametros establecidos

en el proceso.

documento.

El marco referencial y teérico
debe redactarse en hoja
independiente. El marco teérico
se construye mediante revision
literaria que apunta al tema del

-

La justificacion debe describir el por qué y el para qué del trabajo
a realizar.

En este apartado del proceso se estructura:

El disefio de la investigacion, las variables
para tener en cuenta, los instrumentos de
recoleccién de datos, el cronograma de
actividades, el presupuesto y los participantes

Precisando los hallazgos que otros
autores han establecido en lo
concerniente al tema principal de
investigacion.

En esta parte del proceso se presentan los resultados obtenidos en
la investigacion, se presentan mediante tablas y figuras, ademas de
la descripcion escrita de lo encontrado a partir de la ejecucion del
disefio metodologico.

En este apartado se contrastan los resultados
con la teoria que dio sustento a la
investigacion y se presentan las conclusiones

Las referencias contienen toda la bibliografia utilizada en la
investigacion y se redacta en pagina independiente, cumpliendo las
normas especificas aue se enuncian mas adelante

Se coloca cada uno en pagina (A, B, C, en el orden en que se
independiente y se nombran con la mencionan en el texto), si hay un
palabra apéndice seguida de la letra solo apéndice no se coloca letra

\_ mavuscula de identificacion



El citar, es la manera de
reconocer y valorar el
trabajo elaborado por
otros investigadores y este
documento es utilizado
como soporte para el
manuscrito que se esta
elaborando.

El principal objetivo de las citas segun las Normas APA es
evitar el plagio de propiedad intelectual.

A continuacién, se mencionan las formas de realizar las citas

al interior del texto:

-

N

Estas reproducen de forma exacta el material, sin cambios o afiadidos. Se debe
indicar el autor, afio y nimero de pagina.

Si la cita tiene menos de 40 palabras se coloca como parte del cuerpo del texto,
entre comillas v al final entre paréntesis se sefialan los datos de la referencia
. Se encierra entre comillas si la cita tiene menos de 40 palabras.
. Al final de la cita, se afiade entre paréntesis el autor, el afo y la pigina, o el nimero
del pirrafe cuande no estd numerade el material.
. 5i la cita tiene mis de 40 palabras, se escribe el texto en bloque, sin comillas, en una
linea aparte, con sangria de ' pulgada.
* En toda cita directa hay que reproducir textualments lo que dice el material citado,

incluyendo la ortografia y puntuacién.

En la cita contextual se utilizan las ideas de un autor, pero en
palabras propias del escritor.

En esta cita se incluye el apellido del autor y el afio de la
publicacion como parte del contenido del parrafo.

Ejemplo:
Ejemplo: Para Arancibia, Herrera y Strasser (2007), los estilos de ensefianza se configuran
como el modo particular que tiene el profesor de estructurar y ejecutar el procese de

ensefanza — aprendizaje.

-

<

+ Cada referencia citada en el texto tiene que aparecer en la lista de referencias.

* 5i la oracién incluye el apellide del autor, sélo se eseribe la fecha entre paréntesis.

+ 5i no e incluye el autor en la oracidn, se escribe entre paréntesis el apellido y la fecha.

* 5i la obra tiene uno o dos autores, se cita ambos apellidos todo el tempo.

+ Cuande tenga entre tres y cinco autores, en las menciones subsiguientes, sdlo se escribe el
apellide del primer autor, seguide de la frase et al.. sin cursivas.

* 5i son mis de seis autores, se utiliza et al. Desde la primera mencian.



4 Apellidos, A A, & Apellidos, B. B. (Afo). Titulo del capitulo o entrada. En AL Apellidos &
_ B. Apellidos (Eds.), Titulo del libre (pp. socxx). Lugar:

Apellides, A A, & Apellidos, B. B. (Afo). Tiwlo del capitule o entrada. En A Apellidos &
- B. Apellide (Eds.), Titule del libro (pp. xx-xx). Recuperade de hrep:/iwww ooooo soo

Apellidos, A A, & Apellidos, B. B. (Aho). Tiwlo del capitulo o entrada. En A

Apellidas (Ed.), Tituls del libra (pp. soc-x). doi: soeooooooons

Ejemplo:
Picd, F. (2004). Arecibo, sol y sereno. En F. Felid Matilla (Ed.). 200 afios de literatura y
periodisme: 1803-2003 (pp. 129-134). San Juan, PR: Edidones Huracin,

/ E . in fect i . la W
Ejermpla:
Bosques. (s. f.). En Enciclopedia de Puerto Rico. Recuperade de
http-liwww.enciclopediapr.orglesplarticle.cfm?ref=08032701

Informe técnico
Forma bisica

Apellidos, A A (Afa). Tiwlo. (Informe Mam. xo). Lugar: Editorial.

< Informe con autoria de una agencia gubsrnamental

Ejermple:
Weaver, P. L, & Schwinger, |. |. (2009). U. 5. Fish and Wildlife Service refuges and ather

nearby reserves in Southwestern Puerto Rico. (General Technical Report IITF-40).

San Juan, PR: International Insticute of Tropical Forestry.

Inferme de una agencia del gobierno con auter corporative
Ejempla:
Federal Interagency Forum on Child and Family Statistics. (2011). America's children: Key

national indicators of well-being, 201 |. Washingran, DC: LS. Gewvernment Printing
Office. Recuperado de herp:fwww.childstats gov/pdifac201 | fac_I | .pdf

Tesis
4.9.5 Forma basica
Apellidos, A A (Afa). Tiwlo. (Tesis inédita de maestria o doctorada). Mombre de la

insticucién, Localizacion.

49,6 Tesis inédita, impresa

Ejermpla:

Mufiez Castillo, L (2004). Determinacién del canocdmiento sobre inteligencia emocional
que poseen los maestros ¥ la importancia que le adscriben al concepto en el
aprovechamiento de los estudiantes. (Tesis de maestria inédita). Universidad

Metrapolitana, San Juan, PR, (Coy & Valencia, 2018).
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