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INTRODUCCION  

En el siguiente ensayo hablaremos un poco sobre los temas de plan de trabajo y su 

importancia dentro de la empresa, el marketing y sus actividades, el área de 

producción y a lo que se dedica y por último el área de organización dentro de la 

empresa. 

PLAN DE TRABAJO  

En este tema entendemos por la planificación de cada una de las áreas y 

actividades de la empresa, los recursos, metas y lo que se desea cumplir. 

El plan de trabajo es fundamental dentro de una empresa ya que es el camino 

trazado que se ha de seguir para llegar a un objetivo en conjunto a todas las áreas. 

MARKETING  

El área de Marketing, es una de las fundamentales dentro de la empresa, porque a 

través de ella depende el posicionamiento dentro del mercado en el que nos 

desarrollamos, publicidad y algunas actividades más especificas del área son las 

siguientes: 

✓ Desarrollar una investigación del mercado.  

✓ Elaborar un análisis de la competencia  

✓ Llevar a cabo el estudio de mercado  

✓ Establecer el sistema de distribución  

✓ Definir la publicidad de la empresa  

✓ Diseñar etiquetas, anuncios, logotipo, eslogan, nombre comercial, etc. 

PRODUCCIÓN  

En el área de producción que tiene como función principal la creación de los 

productos de la empresa, transforman los insumos o recursos o simplemente 

finiquitar una actividad que se tiene pendiente por realizar, dentro del área de 

producción podemos encontrar las siguientes actividades específicas: 

✓ Diseñar el producto o servicio. 



✓ Definir el proceso de producción. 

✓ Determinar la ubicación de las instalaciones y su distribución. 

✓ Especificar los requerimientos de mano de obra.  

✓ Adquirir la tecnología necesaria. 

✓ Identificar y seleccionar a los proveedores de equipo, herramientas y 

materias primas. 

✓ Obtener el equipo y herramientas necesarias para llevar a cabo el proceso 

de producción. 

✓ Establecer el proceso de compras y control de inventarios de la empresa. 

✓ Comprar la materia prima para la elaboración del producto y/o la prestación 

del servicio. 

✓ Adquirir (comprar o rentar) las instalaciones necesarias. 

ORGANIZACIÓN 

En el área de organización es aquella que se encarga de distribuir las funciones de 

cada puesto y de cada área para tener un orden para poder trabajar, dentro de ella 

encontramos las siguientes actividades: 

✓ Definir las funciones de la empresa y el personal que las llevará a cabo. 

✓ Diseñar la estructura organizacional de la empresa. 

✓ Establecer los perfiles de cada puesto. 

✓ Elaborar los manuales operativos de cada área funcional. 

✓ Diseñar el proceso de reclutamiento, selección, contratación e inducción del 

✓ personal. 

✓ Definir el sistema de capacitación a seguir en la empresa. 

CONCLUSION  

Como conclusión después de abordar estos puntos podemos notar que es muy 

importante conocer la importancia y actividades a realizar de algunas de las áreas 

funcionales de la empresa, ya que nos servirá para saber distribuir las actividades 

y lo que debe realizar y la responsabilidad que tendrá, todas encaminadas a un 

mismo objetivo a alcanzar. 


