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Funciones 

Es una fórmula predefinida por Excel que opera 
sobre uno o más valores (argumentos) en un orden 

determinado (estructura). 

Funciones de 

Texto 

Permiten manipular cadenas de caracteres 

como nombres de clientes, direcciones de 

calles y descripciones de productos. 

Ejemplo: 

La función LARGO() devuelve el número de caracteres en 
un fragmento de texto. La función MAYUS() devuelve el 
texto en mayúsculas. CONCATENAR () combina 

múltiples cadenas de texto como una sola cadena. 

Excel tiene una gran cantidad de 

funciones de texto que se pueden 

utilizar para concatenar, comparar, al 

igual que varias funciones de formato 

Sintaxis de una 

Función 

La sintaxis de 

cualquier función es: 

=nombre_funcion ( argumento1; argumento2; … ; 

argumentoN ) 

Explica: 

Esto es: 

1. Signo igual (=). 

2. Nombre de la función. 

3. Paréntesis de apertura. 

4. Argumentos de la función separados por puntos y comas. 

5. Paréntesis de cierre. sirven ayudarte a manejar los datos de 

texto (cadenas) en una hoja de cálculo 

El tipo de argumento que utiliza una función es específico de esa función. Así, 
los argumentos pueden ser números, texto, valores lógicos como 
VERDADERO o FALSO, matrices, valores de error como #N/A o referencias 

de celda. Un argumento puede ser una constante, una fórmula o incluso otra 

función. 

Excel cuenta con una gran variedad de funciones dependiendo 

del tipo de operación o cálculo que realizan. Estas funciones 
pueden ser matemáticas y trigonométricas, estadísticas, 
financieras, de texto, de fecha y hora, lógicas, de base de datos, 

de búsqueda y referencia y de información. 


