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EL PLAN DE TRABAJO 

De los pasos que 

tendremos que dar 

para desarrollar un 

proyecto. 

Acerca  

Es un documento 

que nos brinda 

información 

específica 

Administrar 

Planificar los cimientos 
y desarrollo de algún 
proyecto que quieras o 
estés empezando. 

Es una herramienta 

que permite: 

 ¿Quién trabajara? 

¿En qué tareas?  

 La forma de realización 
de las mismas 

Tiempos  

 Calendarios de inicio y 

fin. 

Incluye  aspectos  como:  

Pasas para crear un 

plan de trabajo: 

PASO 1 Identificar el 

objetivo y finalidad 

 Las metas 

Recursos disponibles 

Material adicional 

División de 

responsabilidades 

Gastos 

Incluye  

Crear un plano general 

de todo el proceso 

PASO 2 

PASO 4 

PASO 3 

Resumir los distintos 

puntos del proyecto 

de forma conjunta. 

Objetivo  

Darle formato a tu 

plan de trabajo. 

¿Cómo hacer un 

plan de trabajo? 

No olvides el plan una vez 
que todo esté en marcha.  

El plan tiene que ser 

realista y sencillo de leer. 

Redacción de una 

introducción 

Determinar las 

estrategias 

Establecer las 

metas y los 

objetivos 

Identificar cuáles 

son las limitaciones. 

Que  

Mencionar los 

procedimientos. 

Construcción 

del plan.  

Medición del 

proyecto. 

Culminación.  

Explique las razones por 
las cuales se debe 
realizar este trabajo. 

Es 

decir  

Los objetivos 
deben estar claros 
y bien definidos. Para  

 La factibilidad de su desarrollo 

El diseño de estrategias,  

Organización de los contenidos,  

Recursos tecnológicos, económicos y 
humanos con los que se cuenta, 
elaboración y construcción del trabajo  

Correcciones correspondientes. 

Que se desarrolle el plan de 
trabajo en el tiempo 

estipulado y sin desviarse de 

los objetivos propuestos 

Lograr los resultados 

deseados. 


