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                                                                                                                  obligaciones 

                                                                  responsabilidades  

 Descripción de puesto lo que hace  

                    Cuando lo hace  

                 Tareas por que lo hace  

 Como lo hace  

 

Descripción y análisis 

De puesto planeación 

 atapas preparación 

   realización 

 Análisis del puesto 

                         Subsidios para la elaboración de anuncios  

 Objetivos            determinar el perfil del ocupante  

 Material para capacitación 

 Estimular la motivación del personal  

 

                             


