
    

 

 

 

Nombre del alumno: VICTOR GUILLERMO TOVAR RAFAEL. 

                         . 

 

Nombre del maestro: YANETH DEL ROCIO ESPINOSA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD II 
TRAMITES DE SERVICIOS 
EN LAS INSTITUCIONES. 

ASPECTOS 
LEGALES. 

Aspectos antes de contratar a 
un trabajador. 

Edad, posibilidad de 
embarazo, tiempo laborado 

en trabajos anteriores y 
motivo del porque dejo ese 
trabajo. Además de nombre 

de las empresas donde 
trabajo, gastos mensuales y 
antecedentes no penales. 

Afiliación a las diferentes 
instituciones (SAR, IMSS, 

ISSSTE, SINDICATO, 
INFONAVIT, ETC,) 

Sistema de Ahorro 
para el Retiro 

Documentos para 
dar de alta a un 
trabajador en el 

IDSE. 

Patrón  Número 
Patronal de 

Identificación 

Electrónica.  

Certificado Digital.  
Firma Electrónica 

Avanzada (FIEL, o E. 

Firma). Trabajador  
Número de seguridad 
social del trabajador o 

los trabajadores  
Número de Seguridad 

Social (NSS), digito 

verificador del NSS  
Unidad de Medicina 

Familiar (UMF)  
Salario diario 

integrado  tipo de 
salario, tipo de 

jornada y fecha de 

movimiento  Datos 
generales. 

LEY FEDERAL 
DEL TRABAJO. 

Normas protectoras y 
privilegios del salario 

Instituto Mexicano 
del Seguro Social. 

Movimientos 
Afiliatorios de los 

Trabajadores. 


