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COMO SE
ORGANIZA UN
INFORME

En algin momento a lo largo de
nuestras vidas es probable que
tengamos que elaborar o recibir
algun tipo de informe, sea a nivel
personal o laboral.

Ten claro el tipo de informe que realizas,
para qué y sobre qué/quién lo estas
haciendo

Consentimiento informado

Un paso previo importante para la
redaccion de un informe, al menos cuando
se realiza respecto a una persona, es el
consentimiento de ésta.

Reune y estructura la informacion

Un informe no parte de la nada: es
necesario en primer lugar recabar los
datos del sujeto o situacion a analizar o
describir, prestando atencién a la mayor
cantidad de detalles posible.

Primero los datos basicos

Para redactar un informe necesitaremos
como hemos dicho una gran cantidad de
datos, que de manera que sean
comprensibles deberemos estructuras
en diversas areas.

Prepara la devolucion del informe

Si bien la redaccion del informe puede
haber finalizado, es muy importante
tener en cuenta no sélo los datos sino
coémo van a ser reflejados o expresados.
Es posible que el cliente o paciente no
llegue a solicitar el informe por escrito,
pero siempre deberia realizarse como
minimo una devolucion oral de éste.



