
Materia:  Clave:              

Cuatrimestre:    Horas: 4

S CLASE 2 CLASE 3

1
1.1 QUE ES UNA COMPUTADORA 

1.2 LA COMPUTACIÓN Y SUS DOS 

GRANDES ÁREAS 

2
1.5 UNIDADES DE 

ALMACENAMIENTO 
1.6 MEMORIA ROM 

3
1.9 CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE 

SISTEMA OPERATIVO 

1.9 CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE 

SISTEMA OPERATIVO 

4

UNIDAD II 

WINDOWS 2.1. ¿QUÉ ES WINDOWS?

5 2.2.  USO DE WINDOWS 
2.3.  USO DE MOUSE Y TECLADO 

6

2.5. ACCESO A LA AYUDA DE 

WINDOWS 2.6.  USO DE LA AYUDA

ESCOLARIZADO 1roModalidad:

PLANEACION LICENCIATURA ESCOLARIZADO

DAC-FOR-01
DIRECCION ACADEMICA

ENFERMERIA COMPUTACION l P-LEN105Licenciatura:

1.4 UNIDAD CENTRAL DE 

PROCESO 
1.7 MEMORIA RAM 

1.8 UNIDADES DE ENTRADA Y 

SALIDA 

RETROALIMENTACION DE 

CONTENIDO

OBJETIVO:

Al terminar este curso el alumno tendrá un nivel de complejidad mayores programas que le

permitan manejar información de una forma más versátil.

CLASE 1 CLASE 4 ACTIVIDADES EN PLATAFORMA

UNIDAD I 

INTRODUCCIÓN AL CAMPO DE 

LA COMPUTACIÓN. 1.3 PARTES DE LA COMPUTADORA. 

2.4. ELEMENTOS BÁSICOS RETROALIMENTACION DE 

CONTENIDO

 EXAMEN 1er. Parcial
2.1. ¿QUÉ ES WINDOWS?

2.2.  USO DE WINDOWS 2.3.  USO DE MOUSE Y TECLADO 



7

UNIDAD III 

ADMINISTRADOR DE 

PROGRAMAS Y ARCHIVOS

3.1.  ADMINISTRADOR DE 

PROGRAMAS 

8

3.2.  USO DEL MENÚ DEL 

ADMINISTRADOR DE 

PROGRAMAS 

3.3. MENÚ DEL ADMINISTRADOR 

DE ARCHIVOS. 

9
3.4. USO DEL MENÚ DEL 

ADMINISTRADOR DE ARCHIVOS. 

3.5.  UNIDADES, DIRECTORIOS O 

ARCHIVOS. 

10
3.7. LA VENTANA DE LOS 

ACCESORIOS. 

3.7. LA VENTANA DE LOS 

ACCESORIOS. 

11

UNIDAD IV 

WORD.

4.1. ABRIR UN DOCUMENTO 

4.2.  GUARDAR UN DOCUMENTO. 

SALIR DE WORD

12 4.5. ESCRIBIR Y EDITAR. 
4.6. HERRAMIENTAS PARA EDITAR 

Y CORREGIR. 

13
4.9. DISEÑO DE PÁGINAS Y 

COMPOSICIÓN
4.10. IMPRIMIR

14

EXAMEN 2do. Parcial
3.1.  ADMINISTRADOR DE PROGRAMAS 

3.6.  OTRAS APLICACIONES 
RETROALIMENTACION DE 

CONTENIDO

EXAMEN 3er. Parcial
4.3.  PRESENTAR UN DOCUMENTO DE 

DIFERENTES FORMAS. 

3.2.  USO DEL MENÚ DEL 

ADMINISTRADOR DE 

PROGRAMAS 

3.3. MENÚ DEL ADMINISTRADOR DE 

ARCHIVOS. 

3.4. USO DEL MENÚ DEL 

ADMINISTRADOR DE ARCHIVOS. 
3.5.  UNIDADES, DIRECTORIOS O 

ARCHIVOS. 

EXAMEN FINAL

4.4.  COMO EMPEZAR A TRABAJAR 
4.7. FORMATOS DE TEXTO 

4.8. LISTAS Y PLANILLAS 
RETROALIMENTACION DE 

CONTENIDO



No

1

2

3

No

1

2

3

10%

30%

60%

100%

7- 10 

7

ACTIVIDADES 

EN EL AULA 

PERMITIDAS:

1.-Conducción Docente, manejo de Esquemas, Conceptos Básicos y Referentes Teóricos (Pizarron)

2.-Estructuración de Reportes de Lectura y Fichas de Trabajo; uso de Medios Audiovisuales. (Pantalla).

3.-Realizar Lecturas de Referencias Bibliográficas Sugeridas y Adicionales para generar Lluvia de Ideas.

4.-Propiciar Actividades de Interes dentro del Proceso de Enseñanza - Aprendizaje para generar Investigaciónes.

5.-Vinculación de la Materia con Casos Prácticos y Reales que se puedan sustentar teoricamente.

6.- 2 Exposiciones durante el Cuatrimestre.

Libro Manual de: Informática I Francisco José Villazán Olivarez Profesional

Libro Manual de Informática Guao ricosoft

ACTIVIDADES 

NO 

PERMITIDAS:

1. Examenes Orales.                                                                                                                                                                                                                                                                   

2. Exposiciones como Evaluacion.                                                                                                                                                                                                                                           

3. Improvisaciones.

SUGERENCIA BIBLIOGRAFICA

TIPO TITULO AUTOR EDITORIAL

Video CURSO DE COMPUTACIÓN
https://www.youtube.com/watch?v=CHey_aOcsjs

&ab_channel=YONEYCITO
YONEYCITO

Video 
CURSO DE WORD BASICO. TUTORIAL COMPLETO 2022. Empieza desde cero Termina 

en un nivel Avanzado.

https://www.youtube.com/watch?v=S5wffL3L2K8

&ab_channel=Inform%C3%A1ticaenlaWeb
Informática en la Web

Libro Historia de la Computación Carlos Alberto Garrido López Ra-Ma

SUGERENCIAS DE VIDEOS ACADEMICOS

TIPO TITULO LINK AUTOR

Actividad en Plataforma Educativa

Examen 

Total

Escala de calificación 

Minima aprobatoria

NOTA:
En la planeación los exámenes aparecen siempre en día lunes, pero dependerá de la programación de la subdireccion académica, y en esa 

semana se podrán hacer los cambios necesarios.

Video 
El teclado: Partes, Funciones y Formas de Interactuar con el Computador. 

Computación Básica Video #9

https://www.youtube.com/watch?v=e1YPNz1ePh

Q&ab_channel=Inform%C3%A1ticaenlaWeb
Informática en la Web

CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y 

ACREDITACION.

Tareas

https://www.youtube.com/watch?v=CHey_aOcsjs&ab_channel=YONEYCITO
https://www.youtube.com/watch?v=CHey_aOcsjs&ab_channel=YONEYCITO
https://www.youtube.com/watch?v=S5wffL3L2K8&ab_channel=Inform%C3%A1ticaenlaWeb
https://www.youtube.com/watch?v=S5wffL3L2K8&ab_channel=Inform%C3%A1ticaenlaWeb
https://www.youtube.com/watch?v=e1YPNz1ePhQ&ab_channel=Inform%C3%A1ticaenlaWeb
https://www.youtube.com/watch?v=e1YPNz1ePhQ&ab_channel=Inform%C3%A1ticaenlaWeb

