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NOMBRE DE LA MATERIA: Redaccion en espanol.

LICENCIATURA: Trabajo Social y Gestion Comunitaria.

CUATRIMESTRE: Primero.
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Marco Estratégico de Referencia

ANTECEDENTES HISTORICOS

Nuestra Universidad tiene sus antecedentes de formacion en el ano de 1979 con el inicio
de actividades de la normal de educadoras “Edgar Robledo Santiago”, que en su momento
marcé un nuevo rumbo para la educacion de Comitan y del estado de Chiapas. Nuestra
escuela fue fundada por el Profesor de Primaria Manuel Albores Salazar con la idea de
traer Educacion a Comitan, ya que esto representaba una forma de apoyar a muchas

familias de la region para que siguieran estudiando.

En el ano 1984 inicia actividades el CBTiS Moctezuma llhuicamina, que fue el primer
bachillerato tecnologico particular del estado de Chiapas, manteniendo con esto la vision
en grande de traer Educacion a nuestro municipio, esta institucion fue creada para que la

gente que trabajaba por la manana tuviera la opcion de estudiar por las tarde.

La Maestra Martha Ruth Alcazar Mellanes es la madre de los tres integrantes de la familia
Albores Alcazar que se fueron integrando poco a poco a la escuela formada por su padre,
el Profesor Manuel Albores Salazar; Victor Manuel Albores Alcazar en septiembre de
1996 como chofer de transporte escolar, Karla Fabiola Albores Alcazar se integro como

Profesora en 1998, Martha Patricia Albores Alcazar en el departamento de finanzas en

1999.

En el ano 2002, Victor Manuel Albores Alcazar formé el Grupo Educativo Albores Alcazar
S.C. para darle un nuevo rumbo y sentido empresarial al negocio familiar y en el aho 2004

funda la Universidad Del Sureste.

La formacién de nuestra Universidad se da principalmente porque en Comitan y en toda
la region no existia una verdadera oferta Educativa, por lo que se veia urgente la creacion
de una institucién de Educacién superior, pero que estuviera a la altura de las exigencias
de los jovenes que tenian intencion de seguir estudiando o de los profesionistas para

seguir preparandose a través de estudios de posgrado.
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Nuestra Universidad inici6 sus actividades el 18 de agosto del 2004 en las instalaciones de
la 4* avenida oriente sur no. 24, con la licenciatura en Puericultura, contando con dos
grupos de cuarenta alumnos cada uno. En el aho 2005 nos trasladamos a nuestras propias
instalaciones en la carretera Comitan — Tzimol km. 57 donde actualmente se encuentra el
campus Comitan y el Corporativo UDS, este Ultimo, es el encargado de estandarizar y
controlar todos los procesos operativos y Educativos de los diferentes Campus, Sedes y
Centros de Enlace Educativo, asi como de crear los diferentes planes estratégicos de

expansion de la marca a nivel nacional e internacional.

Nuestra Universidad inici6 sus actividades el 18 de agosto del 2004 en las instalaciones de
la 4° avenida oriente sur no. 24, con la licenciatura en Puericultura, contando con dos
grupos de cuarenta alumnos cada uno. En el ano 2005 nos trasladamos a nuestras propias
instalaciones en la carretera Comitan — Tzimol km. 57 donde actualmente se encuentra el
campus Comitan y el corporativo UDS, este ultimo, es el encargado de estandarizar y
controlar todos los procesos operativos y educativos de los diferentes campus, asi como

de crear los diferentes planes estratégicos de expansion de la marca.

MISION

Satisfacer la necesidad de Educacion que promueva el espiritu emprendedor, aplicando
altos estandares de calidad Académica, que propicien el desarrollo de nuestros alumnos,
Profesores, colaboradores y la sociedad, a través de la incorporacion de tecnologias en el

proceso de ensenanza-aprendizaje.

VISION

Ser la mejor oferta académica en cada regién de influencia, y a través de nuestra
Plataforma Virtual tener una cobertura Global, con un crecimiento sostenible y las

ofertas académicas innovadoras con pertinencia para la sociedad.

VALORES
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e Disciplina

e Honestidad

e Equidad

e Libertad
ESCUDO

El escudo de la UDS, esta constituido por tres lineas curvas que nacen
de izquierda a derecha formando los escalones al éxito. En la parte
superior esta situado un cuadro motivo de la abstraccion de la forma

de un libro abierto.

ESLOGAN

“Mi Universidad”

ALBORES

q

‘ Es nuestra mascota, un Jaguar. Su piel es negra y se distingue por
ser lider, trabaja en equipo y obtiene lo que desea. El impetu,

7 extremo valor y fortaleza son los rasgos que distinguen.
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Nombre de la materia

Objetivo de la materia:

De manera concreta, se persigue que, mediante esta asignatura, el estudiante obtenga los
recursos y herramientas para ejercitar las habilidades necesarias para la construccion de
textos formales y académicos en los que predominen las bases textuales expositiva y

argumentativa

TEMAS Y UNIDADES
UNIDAD I
C___________________________________________________________________
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I.I Consideraciones generales sobre la escritura.

I.2 Consejos generales para mejorar la expresion escrita.

|.3 Propiedades generales de los textos.

|.4 Correccion.

|.5 Cohesion. Conectores y enlaces oracionales.
|.6 Cohesidn. Conectores y enlaces oracionales.
|.7 Adecuacion. El registro, variedades de la lengua.
|.8 Precision léxica.

1.9 La impersonalidad.

.10 La voz pasiva.

I.I'l Proceso comunicativo

|.12 Elementos del proceso comunicativo

UNIDAD Il

2.1 Intencion comunicativa

2.2 Funciones del lenguaje

2.3 Etapas del proceso de lectura
2.4 Etapas del proceso de escritura
2.5 Propiedades de la redaccion.
2.6 Prototipos textuales de la redaccion
2.7 Narracion

2.8 Descripcion

2.9 Exposicion

2.10 Argumentacion

2.11 Dialogo

UNIDAD Ili

3.1 Textos personales

3.2 Funciones apelativa y emotiva
3.3 Textos historicos

3.4 Autobiografia

3.5 Diario

3.6 Memoria

3.7 Cuaderno de viaje

3.8 Textos familiares

3.9 Anécdota o anecdotario

3.10 Carta

3.11 Mensaje electronico

3.12 Textos escolares

3.13 Agenda

3.14 Bitacora

3.15 Cuaderno de trabajo y Apuntes de clase.

UNIDAD IV
4.1 El texto expositivo

ubns
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4.2 Caracteristicas linglisticas de los textos expositivos.

4.3 Estructura del texto expositivo.

4.4 Funciones referencial, apelativa y metalinguistica

4.5 Ejercicios de estilo (precision léxica, adecuacion, cohesion, etc.)
4.6 El texto argumentativo

4.7 Caracteristicas linglisticas del texto argumentativo.

4.8 Estructura del texto argumentativo

4.9 Textos historicos y Textos periodisticos

4.10 Textos escolares

4.1 Ejercicios de estilo (precision léxica, adecuacion, cohesion, etc.)

6. Actividades de aprendizaje
Frente al docente.

Independientes

7.Criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacion:

Actividades en la Plataforma Educativa

Primera actividad 25%

Segunda actividad 25%
Examen 50%

Total 100%
Escala de calificaciones 7-10

Minima aprobatoria 7
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UNIDAD I

.1 Consideraciones generales sobre la escritura.

El propésito de la asignatura y Redaccion en espanol es desarrollar tus competencias
comunicativas al ejercitar los dos ejes o habilidades de la lengua: comprension (leer y
escuchar) y produccion (escribir y hablar) de textos, motivando la reflexion sobre la
naturaleza del lenguaje y su uso como herramienta del pensamiento, para que seas capaz
de leer de manera critica, asi como de comunicar y argumentar ideas claras de manera de

forma escrita.

Todas las personas hablamos, reimos, lloramos, cuestionamos, pedimos, sofamos,
queremos, etc. Cada uno de estos procesos seria imposible si antes no hubieran existido
personas que te alimentaran de su experiencia, sus creencias, percepciones,
informaciones, entre otras. ;Te has preguntado como seria tu vida si hubieras crecido
alejado de la sociedad? ;Qué habrias hecho si nadie hubiera compartido contigo sus ideas

y ensenanzas?

Leer y escribir te permiten compartir lo que eres y conocer otras formas de ver la vida al
tener contacto con distintos autores: los escritores y tus propios companeros. Tu vida es
una historia, tan valiosa como la de otros personajes de los que se escribe y sobre los que
has leido. Al generar tus escritos, posibilitas que otros te lean, te conozcan, te valoren.
Gracias a la escritura, ademas puedes preservar y acrecentar tu identidad como parte de

tu herencia cultural e histérica.

Lectura y escritura despiertan en el autor, tanto como en el lector, la capacidad de
generar ambientes que se hacen realidad, al plasmar lo que antes sélo existia en la

imaginacion.
Escribir no significa hacer una redaccion o una composicién como se ha venido creyendo

tradicionalmente, tampoco tomar nota de lo que el profesor explica en clase de forma

oral, ni por supuesto, responder por escrito de forma mecanica a un ejercicio.
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Escribir siempre implica decir algo y para ello hay que tener un conocimiento previo de

aquello que queremos decir.
Qué se entiende por —escribir bien.

Escribir bien hoy, en la sociedad llamada del conocimiento, es algo muy complejo y, en
consecuencia, notablemente dificil. Es frecuente escuchar quejas del profesorado, que
lamenta lo «mal que escriben» muchos alumnos, y también es frecuente escuchar o leer
criticas acerca de lo degradado de la lengua escrita en general y en los medios de
comunicacion en particular. Sin embargo, cuando se pide a quienes lamentan el actual
estado de las cosas que maticen su critica y que expliquen lo que para ellos significa
«escribir bieny», es facil encontrar serias discrepancias. Para algunos, es escandalosa la
pobreza de vocabulario; para otros, la ortografia deficiente; para otros, en fin, la mala
presentacion. Pero lo cierto es que podemos estar ante un texto perfectamente
presentado, con una ortografia impecable y un léxico correcto, y, sin embargo, muy poco

afortunado en su conjunto. Definicion de un buen escrito 9

Escribir es una actividad compleja y lenta ya que requiere tiempo, dedicacion y paciencia.
algunos escritores necesitan mucho tiempo y borradores para llegar al escrito final que se

proponen.

Determinados textos siguen un proceso de produccion complejo; esto es, requieren una
reflexion de principio a fin de tal forma que las ideas iniciales pueden verse modificadas a
lo largo del escrito. De este modo, la idea inicial puede verse alterado total o

parcialmente en el producto final.

Definicion del buen escritor

Lo mismo que un buen escultor, un buen pintor o un buen modisto, los buenos escritores
son aquellos que proyectan, idean, hacen y rehacen continuamente su trabajo. es por ello

por lo que la escritura es un proceso de creaciéon mas. el buen escritor antes de llegar al

producto final habra tenido que hacer una proyeccion, una revisién y una reformulacion
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de ideas, utilizando todos los recursos a su alcance y reelaborando ciclicamente las ideas

del escrito.

1.2 Consejos generales para mejorar la expresion escrita.

Las cualidades de un escrito profesional no tienen nada que ver con las de un escritor.

Solo hace falta:

— Tener el pensamiento organizado.

— El conocimiento de un porcentaje de las palabras del idioma (tal vez un 25%).

— El conocimiento de algunas reglas sencillas.

— Un escrito solo es bueno o malo en la medida en la que se adapta o no a su
destinatario.

— Un buen escrito debe tener en cuenta las circunstancias que influyen en su lectura.

— Los documentos profesionales deben obedecer a estos tres criterios fundamentales:

— Legibilidad: se deben escribir para ser leidos y comprendidos sin dificultad.

— Concision: es el arte de practicar la claridad sin olvidar la densidad
|.- La fase inicial

Antes de empezar a escribir, hemos de prever cémo va a comprender el lector nuestro
mensaje y como va a reaccionar. Con el fin de no escribir mas de lo necesario para lograr

nuestro objetivo.

Aunque la gramatica siempre es importante, en la fase de redaccion previa lo esencial no

es el estilo, sino saber exactamente qué queremos decir y en qué orden.

Las correcciones, tanto de errores mecanograficos como de estilo, vendran después. Para
simplificar el trabajo, lograr un buen resultado y ahorrar tiempo lo mejor es hacer un
boceto del escrito antes de iniciar su desarrollo completo. Para ello debemos tener

constancia de lo siguiente:
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— Qué queremos contar. Es decir, cual sera el contenido del escrito, qué es lo que vamos
a incluir y qué vamos a excluir.

— A quién. Tanto por las personas a las que va dirigido como por el ambito donde se
desenvuelve. = Con qué objetivo. — Qué esperamos de los lectores.

— Cuales son los limites del escrito, en cuanto a la extension y al nivel del contenido.

— Fecha de terminacién o de entrega.

— Si existe "libro de estilo" de la empresa, institucién o editorial que va a publicar el

escrito.

La Escritura Profesional se caracteriza por alcanzar un fin determinado, actuar sobre el
destinatario, desarrollar un contenido y presentar un plan, es decir, un orden que articule
los elementos del contenido. La eficacia de un escrito no se mide Unicamente por la

informacion que transmite, sino por la accion o reaccion que suscita.

Como autores debemos conocer, en primer lugar, la finalidad o funcion del escrito que

vamos a redactar. Ello nos permite determinar:

— Aquello que es o no pertinente.

— Todo lo relacionado con la presentacion del escrito, el orden de los contenidos, el
encabezamiento, etc.

— Los argumentos o métodos de persuasion que debemos emplear-.

— El lenguaje. — Lo que es pertinente para los lectores debe serlo también para el
objetivo perseguido mediante ese escrito. Esto es especialmente importante para las
definiciones y explicaciones de términos técnicos que usan los profesionales de las

diferentes actividades.

Las caracteristicas de los lectores influiran poderosamente en la forma de redactar el

escrito.
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Para ello, tendremos en cuenta aspectos tales como:

— Lenguaje técnico, profesional o del ambiente en el que se mueven.

— Formacion especifica, en nuestro caso sera una formacion de nivel universitario donde
las sutilezas, giros del idioma, conceptos basicos, etc. son sobradamente conocidos.

— Prioridades. Qué consideran importante los lectores y qué es lo que despierta su
interés.

— Sus costumbres en cuanto a sus prejuicios y a la forma en la que hasta ese momento
han recibido la documentacion escrita.

— Los motivos. Cuadles son las causas que les pueden mover para prestar atencion a
nuestro escrito y qué grado de atencion estan dispuestos a dedicar.

— La autoridad. Hasta donde puede llegar la influencia del autor, cual es su poder y en qué
grado son tenidas en cuenta sus decisiones.

— Es evidente que no podemos saber todo sobre nuestros lectores, pero cuantos mas

datos tengamos mas posibilidades tendremos de acertar con nuestro escrito.

Plan de escritura No escribimos de la misma forma que hablamos y no podemos redactar
las ideas tal y como brotan de nuestra mente. Por ello, es conveniente desarrollar un hilo
conductor que facilite y guie nuestra escritura y ayude al lector a comprender y a
memorizar. Es muy importante que el texto esté bien estructurado mediante el
establecimiento de un plan de escritura que puede presentar diversas formas en funcion

de nuestros gustos, costumbres, estilo o necesidades.

1.3 Propiedades generales de los textos.

Seguramente has escuchado diversas campanas a favor de la lectura y la escritura. Algunas
tienen el objetivo de desarrollar en ti las aptitudes que te ayuden a ser un buen
comunicador y otras, a despertar tu interés por estas dos disciplinas. La lectura y la
escritura son procesos que se implican mutuamente, posibilitando el aprendizaje y

fortaleciendo la comunicacion.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 14

ubns



ubns

La lectura va mas alla de tomar un libro, consiste en comprender lo leido. Escribir, no
solo es vaciar contenidos en el papel, consiste en saber transmitir a través de la palabra
una secuencia de ideas ordenadas, claras y precisas que te llevan a la comunicacion.

Saber redactar requiere de dos aspectos importantes: conocimientos linglisticos Yy
suficiente practica para disfrutar el arte de elaborar distintos tipos de textos y por ende,

ser capaz de comunicar mensajes escritos a los demas

A lo largo de tu vida académica has tenido contacto con una infinidad de textos impresos.
Ese contacto te ha permitido identificar con facilidad alguna forma o estructura muy
particular que los distingue. Del mismo modo, cuando tienes la oportunidad de leerlos,
puedes reconocer, por la manera en que estan redactados, que pertenecen a cierta
categoria. No es lo mismo una novela o un cuento, que una nota periodistica o un
articulo, tampoco es lo mismo leer un articulo cientifico, que un anuncio publicitario; y

mucho menos leer una carta personal, que un cartel que va dirigido a una multitud.

Para desarrollar tus habilidades como escritor el siguiente proceso denominado
Redaccion al alcance de todos te sera util. Sigue y practica cada paso, tantas veces como

sea necesario.

El texto puede ser una palabra, una frase, un capitulo o un libro, pero, cualquiera que sea
su extension, debe transmitir un mensaje completo y cerrado en el que los parrafos estén
articulados y den sentido entre si, y en el que las oraciones que lo constituyen estén
relacionadas y ordenadas. Es decir, el texto debe reunir ciertas propiedades. Un texto es
aceptable cuando, ademas de estar correctamente escrito, esta bien cohesionado, es

propiedades de un buen texto: correccién, cohesion, coherencia y adecuacion

Paso |. ;Qué y como quieres comunicar?

El principio que sustenta la comunicacion es el mensaje o las ideas que el receptor como
el emisor estan intercambiando a través de un canal. Las ideas deben ser claras

(comprensibles), sencillas (creibles), precisas (tener rigor légico), concisas (brevedad), que

permitan entenderse a los involucrados en el circuito de la comunicacion.
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Un mensaje puede emitirse de tantas formas como personas hay; el significado o
contenido, sin embargo, puede ser el mismo. El significado se refiere a mantener las ideas
principales tal como el mensaje lo establece, mientras que las ideas secundarias o
terciarias pueden ser modificadas.

Entonces, jcomo debo escribir un buen texto?

En la practica, saber redactar es una actividad que se realiza para expresar una idea de
manera ordenada. Por ello, es muy importante considerar la forma en que se combinan
las palabras, frases, oraciones y parrafos, que daran sentido al texto, y las propiedades

basicas para que pueda ser comprendido por otras personas.

Para redactar un texto se deben considerar los siguientes pasos:
* Selecciona un tema.

* Enlista y ordena las ideas.

* Busca informacion relevante.

* Redacta un primer borrador.

* Examina los errores y corrigelos.

e Redacta el texto final.

El texto puede ser una palabra, una frase, un capitulo o un libro, pero, cualquiera que sea
su extension, debe transmitir un mensaje completo y cerrado en el que los parrafos estén
articulados y den sentido entre si, y en el que las oraciones que lo constituyen estén
relacionadas y ordenadas. Es decir, el texto debe reunir las propiedades de adecuacion,

coherencia y cohesion.

1.4 Correccion.

Paso 2. ;Conoces y usas el lenguaje adecuado?
Cuando escribimos, lo primero que hacemos es pensar qué queremos decir y de qué

manera lo vamos a hacer. Por ello se deben ordenar las palabras que expresen

exactamente lo que pensamos para no perder a nuestro interlocutor en frases vanas, por
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lo que seria conveniente utilizar parrafos cortos. Asimismo, se deben respetar las
propiedades basicas de la redaccion y buscar la originalidad (decir las cosas como nadie lo
ha dicho), para que nuestro pensamiento refleje nuestra personalidad. Redactar bien es
“decir lo que quieres con el menor numero de palabras posibles, sin perder el sentido de

las ideas”

En un sentido mas preciso, redactar consiste en expresar por escrito los pensamientos
ordenados con anterioridad, respetando las reglas gramaticales y las propiedades basicas
de la redaccion para que el mensaje pueda ser comprendido por el receptor. Por eso, el
uso de lenguaje necesita del conocimiento de aspectos importantes para que las palabras
se enuncien en un todo significativo. Estos aspectos dependen de la linguistica y
pertenecen a las siguientes ramas:

* Fonologia: modo en que los sonidos funcionan en una lengua (/b/, /s/).

* Morfologia: formas de las palabras por sus lexemas y morfemas (sustantivo, verbo,
adjetivo, articulo, pronombre).

* Sintaxis: relaciones y funciones de las palabras en la expresion de ideas (sujeto,
predicado, complemento, objetos directo, indirecto, circunstancial).

* Semantica: significaciones de las palabras (sinonimos, antonimos, homdnimos,
paronimos).

* Lexicologia: uso de las palabras en el contexto cotidiano y técnico.

* Ortografia: escritura correcta de las palabras y los signos de puntuacion.

La correccion

Un texto bien escrito tiene que atender las exigencias de la correccién: es decir, debe
respetar las reglas ortograficas, reproducir fielmente las palabras y atender las reglas de la
construccion sintactica. Veamos un ejemplo de texto incorrecto:

Los protagonistas Will, Henry y Larguirucho escapa una vez tras otra a que les pongan la

placa. Todo empieza en Winchester al final se salvan y su proyecto es reunir a todos los

que estan como ellos y cuando se junten revelarse a los invasores.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 17

ubns



En el texto anterior se dan las siguientes incorrecciones:

— Falta de concordancia en «escapay, que deberia ser «escapany.

— La construccion «escapan a que» deberia ser sustituida por «escapan de quey.

— Debe haber un punto o punto y coma tras «Winchestery.

— «Estany, debe llevar tilde: «estany.

— «Revelarsey, esta escrito incorrectamente: lo correcto es «rebelarse», puesto que se
trata de un acto de «rebeldia» y no de «revelaciony.

— «Rebelarse a» deberia ser sustituido por «rebelarse contray.

1.5 Cohesion. Conectores y enlaces oracionales.

La cohesion

Propiedad que tienen los textos en la que el emisor suele mantener una relacion entre los
elementos (palabras, oraciones, parrafos) y los mecanismos formales (nexos, conectores,
signos de puntuacién) que haran producir un texto linguisticamente atractivo, basandose

en una idea. Conectar esos elementos significa dar hilaridad y sentido a lo que se expresa.

Las reglas anteriores estan explicitamente formuladas, recogidas en los textos normativos
de la RAE. Sin embargo, su conocimiento y correcta aplicacion no garantizan
automaticamente la bondad de los textos. Quien escribe, ademas, debe tener en cuenta
toda una serie de reglas también sintacticas, pero que tienen un caracter supraoracional.
Son reglas menos rigurosas, apenas sistematizadas, cuyo aprendizaje explicito no es
particularmente productivo.

La aplicacion de estas reglas garantiza el avance de la informacion en los textos, evita
repeticiones que harian penosa la lectura y garantiza que quien lee no pierda el referente.
Son reglas que forman parte de nuestra gramatica implicita, y de cuya existencia no somos
plenamente conscientes hasta que las vemos transgredidas. En el siguiente ejemplo, no hay

problemas de correccion, pero si de cohesién:
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Nos gustaria mucho contar con su asistencia al Acto de Inauguracion y participacion
activa en los actos cientificos, de caracter multidisciplinario, cuya asistencia es libre para
todos los colegas de la Sanidad Navarra, cumpliendo uno de los objetivos que tiene
marcados el propio Comité Organizador y las Asociaciones de Médicos Peruanos en
Navarra y Espaha. Dado el caracter multidisciplinario puede aportar sus conocimientos y
darlos a conocer en los coloquios, especial- mente sabiendo que esta calificada como de

«Interés Sanitario» por el Gobierno de Navarra, Dept. de salud.

Al final del parrafo anterior, aparece la expresion «que esta calificada como de «Interés
Sanitarioy». El fragmento no contiene ninguna incorreccion gramatical, pero sorprende al
lector, que, de momento, no entiende el porqué del femenino de «calificada». Es mas: el
lector no sabe a qué se refiere esa palabra, no conoce su referente. Y ahi esta el
problema de cohesion. En realidad, esta palabra se refiere a la «IV Convencion Nacional
de Médicos...». Pero este referente queda tan alejado, que hace falta retomarlo,
repitiéndolo total o parcialmente. Por ejemplo, bastaria con decir: «Sabiendo que esta

Convencion esta calificada.

Vemos, por tanto, que las reglas de la cohesion se refieren a la repeticion obligada de
ciertas palabras y al uso de pronombres o elementos de referencia (demostrativos,
posesivos...). Pero también tienen que ver con la correlacion de los tiempos verbales, con
el uso de elementos de conexion entre oraciones o parrafos..., y este es uno de los

aspectos mas dificiles para muchos aprendices— con la puntuacion.

Un error de cohesion puede, incluso, generar incoherencia, es decir, puede provocar el

que se transmita un contenido distinto del que se pretende. A veces resulta cémico:

{Qué tal estan los nifos y tu mujer? Bueno, ya me lo contaras cuando vengas. El perro se

ha comido la peluca de tu madre y tu madre se ha puesto de unas, ahora duerme fuera.

Lo mismo sucede en el caso siguiente:
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Diabetes: enfermedad que no produce la suficiente glucosa y se tiene que inyectar si tiene

mucho nivel de azlcar en sangre o poco nivel de azlcar en sangre.

Como puede apreciarse, la frase es defectuosa, entre otras razones, porque, al omitirse el
sujeto del verbo «produce», gramaticalmente, elsujeto de ese verbo y de los restantes es
«quey, es decir, «enfermedady. El lector no aprecia incorreccion gramatical, sino una clara

incoherencia, provocada por una elipsis que no era posible.

También la cohesion, es la conexion de los elementos linglisticos del texto que se

relacionan entre si para conformar el texto.

Caracteristicas:

— Unidn de expresiones y oraciones que integran un parrafo.
— Los elementos de unidn, el sujeto, conjunciones, preposiciones, signos de puntuacion,

uso de sindénimos, adverbios, etcétera.

Ejemplo:
Félix come manzanas. El las prefiere a las naranjas pues éstas son acidas, mientras que

aquéllas suelen ser dulces

Se ha cumplido con la totalidad de las tareas propuestas; Sin embargo, la calidad del
producto no es del todo buena. En consecuencia, debemos poner en marcha un plan de
contingencia. Asi mismo, es necesario que consigamos apoyo de autoridades y

organizaciones. En primer lugar, es fundamental que consigamos los datos de contacto.

1.6 Coherencia. Interferencia de la oralidad en los textos escritos formales

La coherencia
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Propiedad que contienen los textos cuando mantienen un equilibrio entre su fondo, su
forma y su estructura loégica. La coherencia se desarrolla a medida que se van
relacionando las partes de un todo (palabras, oraciones, parrafos, temas, etc.) es decir, la
informacion progresa de manera adecuada cuando el texto se vuelve mas claro y preciso

con sentido unitario global y sin contradicciones.

Que un texto esté bien cohesionado es necesario para que pueda ser entendido. Pero no
es el Unico requisito. Cuando hablamos de la coherencia como una de las propiedades de
los textos, nos referimos a su sentido. A fin de cuentas, los textos responden a la

intencion de comunicar un contenido.

Por lo tanto, deben estar escritos de modo que quien los lea sea capaz de hacerse con su
sentido global, de reconocer sin demasiadas dificultades el sentido de cada parte y el del
conjunto. Y ello dependerd, entre otras cosas, de la disposicion de las ideas y de que éstas
no choquen con la realidad (o de su consistencia semantica, en el caso de la ficcion). En el
ejemplo anterior de la carta familiar, no queda del todo claro quién «duerme fueray. El
lector debe poner demasiado de su parte para darle el sentido correcto. Bastaria con

haber repetido el sujeto: «Ahora el perro duerme fueray.

El ejemplo siguiente, tomado de un ejercicio escolar de produccién de una «carta al
directory sobre los accidentes de trafico, incluye la siguiente frase, como cierre de una

serie de observaciones sobre las deficiencias de las carreteras:

—Me encantaria que usted me ayudaria y pondria controles de alcohol y demas para

evitar accidentesll

Aparte de la incorreccién en el uso del tiempo verbal en «me ayudaria» y «pondriay, en la
frase hay una incoherencia, que proviene del desconocimiento de la realidad: no es el

director de un periddico quien puede tomar medidas para solucionar los problemas de
trafico. También desconoce el autor que el destinatario de las «cartas al director» no es

precisamente el director del periodico, sino el conjunto de los lectores.
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En el ejemplo siguiente, tomado de un examen, la incoherencia es resultado de un

razonamiento equivocado

La biodiversidad depende de varios factores:
Estabilidad: segin muchos bidlogos, cuanta mayor diversidad de especies hay en un

ecosistema, mayor sera su estabilidad, con lo cual la estabilidad influye en la biodiversidad.

No obstante, es facil apreciar que la coherencia no es una cualidad o propiedad estatica,
que existe o no en los textos de modo absoluto. Un texto puede ser coherente para un
lector y no serlo para otro, en funcion de los conocimientos previos de que dispongan.
Hacerse una idea ajustada de los saberes que posee el destinatario del texto que se esta

escribiendo sera también una parte de la competencia del buen escritor.

Para dejar mas clara esta propiedad, podemos determinar que la Coherencia, es una
propiedad interna de los textos que se manifiesta cuando los elementos que lo componen

se encuentran conectados entre si formando un todo.

Se consigue con la unidad tematica (todos los enunciados que componen el texto deben
tratar sobre el mismo tema) y con la ordenacién légica de los enunciados que componen
el texto.

Condiciones de la coherencia:

— Unidad formal, organizada en parrafos

— Unidad de sentido, todos los enunciados del texto estan en relacion con la idea
principal

Caracteristicas:

— Unidad de las partes del texto.

— Orden en las ideas.

— Progresion tematica, o hilo conductor.

Ejemplo:

— Rodrigo escribe cartas mientras Cristina lee el periodico.

— Graciela debe haberse ganado la loteria. Ayer la vi manejando un auto ultimo modelo.

— No creo que venga Pedro, esta demasiado cansado. Ademas, vive muy lejos de aqui.
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1.7 Adecuacion. El registro, variedades de la lengua.

Paso 3. ;Qué tipo de texto necesitas para expresar lo que quieres comunicar?

Para responder a esta pregunta, a continuacion, se describen las caracteristicas de los
prototipos textuales y los propositos del texto. Los prototipos textuales son las
caracteristicas estructurales de los textos que los definen como tales. Cada uno tiene un

lenguaje especifico y una estructura externa e interna particulares.

Los prototipos textuales sirven para identificar las diferentes formas que adquiere un
texto, asi como la intencionalidad del mensaje. ldentificaras los tipos de vocablos
empleados en cada forma del discurso para dirigirlo con mas acierto al intelecto o

sentimiento de los lectores.

Debes considerar que no puede ser lo mismo describir un objeto que narrar una historia,
ni tampoco es lo mismo exponer un tema que sostener un argumento. Existen
estructuras basicas de fondo y de forma que diferencian un texto de otro, ademas de que

la intencion comunicativa de cada uno, tampoco sera la misma.

Para identificar las estructuras basicas de un texto, estudiaremos en el siguiente orden
cada uno de los siguientes prototipos textuales: narracion, descripcion, exposicion,

argumentacion y didlogo.

La adecuacion

Requiere una forma de comunicacion adaptada al tema que trata (general o particular, de
divulgacion o especializado); determina qué lenguaje sera el mas adecuado para establecer
la comunicacion con el receptor (culto, vulgar o coloquial); precisa la intencidn
comunicativa (informar, instruir, entretener, etc.); define el grado de formalidad que el
autor quiere dar al texto (serio, jocoso, informal, etc.). La adecuacidon es el uso del

lenguaje apropiado para que el lector comprenda e interprete el texto.
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Esta propiedad tiene que ver con las peculiaridades que en cada caso presentan los
distintos elementos que intervienen en el acto de comunicacion, en este caso que rodean
al escrito. Quien escribe lo hace asumiendo un determinado papel social —ciudadano de a
pie, presidente de una comunidad determinada, tutor, delegada..—; lo hace con una
intencion; se dirige a unos receptores uno o varios, conocidos o no...; y todo ello se da
en un contexto y en un ambito determinados: medio de comunicacion, administracion,
familia... Y, finalmente, exige una determinada forma de comunicacion, un modo de

escribir, que afecta al formato, a la estructura, al tratamiento, al léxico, al tono...

Si bien no se suele tratar de reglas perfectamente marcadas, podemos decir que en cada
situacion de comunicacion se espera del que escribe que atienda una serie de requisitos,
cuya vulneracion causara sorpresa, o incluso que la comunicacion resulte fallida. En la
carta al director sobre el trafico, de la que se ha sacado el ejemplo anterior, se decia,
entre otras cosas, que «los coches van a toda pastilla y se llevan por delante a todosy.
Pues bien, ni el coloquialismo «a toda pastillay ni la hipérbole «se llevan por delante a

todos» resultan adecuados en una carta al director.

La consideracion de la propiedad de la adecuacion ha resuelto muchas disputas estériles
con respecto a ciertos usos comunicativos o a ciertas expresiones. Hasta hace poco era
frecuente aplicar a cualquier expresion que no se ajustara a la norma estandar de modo
estricto, o al llamado buen gusto, el calificativo de «incorrectay. Hoy, la discusion no debe

ir por este camino.

Por tanto, la adecuacion, es el conocimiento y el dominio de la diversidad lingtiistica. La
lengua no es uniforme ni homogénea, sino que representa variaciones segun diversos
factores: la geografia, la historia, el grupo social, la situacion de comunicacion, la

interrelacion entre los hablantes, el canal de comunicacion, etc

Ser adecuado significa saber escoger de entre todas las soluciones linglisticas que te da la

lengua, la mas apropiada para cada situacion de comunicacion.

Caracteristicas:
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— El emisor se adapta al receptor.

— El emisor se adapta al contexto espacio-temporal.

— Respeta el tono idiomatico, nivel coloquial, vulgar, culto, académico, etcétera.
— Asume las normas del grupo social, respeto de los tabus, selecciona las palabras

— Respeta las normas de cortesia vigentes entre los interlocutores.

1.8 Precision léxica.

La precision léxica es el uso adecuado del significado de una palabra en un determinado
contexto. La lengua castellana es rica en variedades de palabras para una determinada
expresion. El uso formal del castellano exige el empleo de las palabras en su sentido

exacto. Lo contrario se denomina imprecision.

En su obra — ;Y por casa, ;como andamos?, el profesor argentino Esteban Giménez,
lingliista y lexicologo, presenta a los enemigos: neologismos, barbarismos, solecismo,
anfibologia, monotonia, impropiedad, redundancia, extranjerismo, vulgarismo, cacofonia,

arcaismo, ultracorreccion o hipercorreccion, cultismo.
A modo de sintesis y con fuente apropiada:

Neologismo: palabra incorporada al espanol, sin otro fundamento que la moda. En general
se usa en lugar de vocablos equivalentes a los que ya existen: educacionista por educativo,

carenciado por careciente.

Barbarismo: toda escritura o pronunciacion defectuosa de palabras, giros o expresiones:
meteredlogo por meteorodlogo, conyugue por cényuge (en Chile habitualmente se escribe

bien, pero se pronuncia mal), bajo el punto de vista por desde el punto de vista.
Solecismo: falta contra la sintaxis por concordancia, orden, construccion, régimen:

sentarse en la mesa por sentarse a la mesa, hombres y mujeres trabajadoras por hombres

y mujeres trabajadores (acotacion: aunque se acuse de machistas a los académicos).
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Anfibologia: expresion que puede interpretarse de dos maneras: ayer te vi con anteojos
(¢quién llevaba los anteojos?), la madre observaba a su hijo llorando (;quién lloraba?). En

periodismo a veces apelamos a titulos con malicia, con ambigliedades deliberadas.

Monotonia: empleo repetido, dentro de una oracion, de los mismos vocablos, giros o

construcciones. Denota pobreza lingtistica.

Impropiedad: desapercibido por inadvertido, enervar por excitar o irritar. Vaya al

diccionario. Encontrara sorpresas con —enervar.

Redundancia: repeticién innecesaria de conceptos: hace unos anos atras por hace unos
afos o unos anos atras, volvemos a reiterar por reiteramos. Advierte que muchos
encuentran que el pleonasmo (sobreabundancia, exageracion) es igual a la redundancia.
Pero no coincide: —Opinamos que no tiene el mismo grado de falta la expresion
redundante retrocedi para atras que los pleonasmos lo vi con mis propios ojos; yo subi
arriba corriendo desesperadamente; salga afuera de inmediato, porque en éstos existe la

intencion de reforzar el concepto.

Extranjerismo: en muchos casos tiene su equivalente en espanol. En otro, ya se
castellanizé y se han adaptado a la grafia y la pronunciaciéon. Algunos estan muy arraigados.

Prefiera casete, estrés, papel (en lugar de rol).

(Una anécdota: el diario madrileno —EI Pais escribe glisqui. ;Se imagina a John Wayne
con un trago de guisqui? Las botellas imponen su nombre en inglés. Pero los espanoles
también prefieren —bluyinll. Raro. En todo caso, es la misma linea de futbol, basquetbol y

voleibol).

Vulgarismo: es propio de gente poco instruida. Casi nunca trasciende al lenguaje escrito.

Ejemplos: no cabo por no quepo; haiga por haya; la carie por la caries.

Cacofonia: repeticion consecutiva de sonidos desagradables. Ocurren por la agrupacion

de las mismas letras o silabas en un parrafo. Hay que apelar a sinénimos adecuados. Se
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cae en ella en la acumulacion de vocablos (generalmente gerundios) terminados en ando o

endo o por palabras que finalizan en cién o ia.

Arcaismo: expresion anticuada, reemplazada por otra moderna: aguaitar por acechar,
antier por anteayer, asaz por bastante. Ultracorreccion o hipercorreccion: el profesor
Esteban Giménez dice que —consiste en el agregado de una o mas letras, en una palabra,
creyendo estar escribiendo o pronunciando correctamente. Es un error que se advierte
particularmente entre gente de poca instruccion cuando quiere demostrar un nivel

cultural del que indudablemente carecell.

Ejemplos: toraxica por toracica; bacalado por bacalao; mallonesa por mayonesa; toballa

por toalla.

Las redundancias

Segun el diccionario de la Lengua Espanola, redundancia es: —Sobra o demasiada
abundancia de cualquier cosa o en cualquier linea. // Repeticién o uso excesivo de una
palabra o concepto. // Cierta repeticion de la informacién contenida en un mensaje, que

permite, a pesar de la pérdida de una parte de éste, reconstruir el contenido del mismoll.

La redundancia es innecesaria; la reiteracion da énfasis o vigor. Generalmente la
redundancia se produce por pobreza de Iéxico. Aunque en rigor no se definen igual, es
frecuente el uso indistinto de pleonasmo y redundancia. Los gramaticos optan
principalmente por pleonasmo. Este es —una figura de construcciéon que consiste en
emplear en la oracion uno o mas vocablos innecesarios para el recto y cabal sentido de

ella, pero con los cuales se da gracia o vigor a la expresion.
Una seleccion:
Entumirse de frio. (Doble falta: debe decirse entumecerse), melodia musical, regalo

gratuito, historia pasada, hechos verdaderos, todos sin excepcion, experiencia pasada o

anterior, lapso de tiempo, hace anos atras. (Elegir: hace anos o anos atras), empataron a
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dos goles por lado, mendrugo de pan, aterido de frio (Si esta aterido es solo por el frio),

las dos alternativas, (Es la alternativa, porque implica dos posibilidades para elegir).

Alternativa. Segun el escritor y periodista chileno Ernesto Montenegro (1885- 1967) no
corresponde decir alternativas. Debe usarse en singular: —Opcion entre dos o mas cosas;
cada una de las cosas por las cuales se optall. Insélito: en Chile se habla de —alternativas

académicas.

Mas redundancias: salio hacia fuera, subid para arriba, consenso unanime, repite de nuevo,
el abajo suscrito, el arriba supraescrito, desternillarse de la risa, advertir por adelantado, a
la misma vez, bajar hacia abajo, bono adicional, completamente gratis, conclusiones finales,
constelacion de estrellas, entrar adentro, falso pretexto, error involuntario, garantia
absoluta, hemorragia de sangre, lo vi con mis propios ojos, mi opinion personal, nueva
iniciativa, pequena notita, peligro potencial, persona individual, planes futuros, prever de
antemano, primero comenzo, que se ha hecho previamente, recordar de memoria,
regimiento de soldados, reiterar de nuevo, resultado final, resumir brevemente, volar en

el aire, mes de octubre, dia lunes (el mismo caso).

La cacofonia

La cacofonia es la repeticion poco arménica y muy frecuente que causa desagrado al oido.
Se produce con el abuso de las palabras terminadas en ando y endo, en cion y sion o en
los comienzos de vocablos seguidos. Debe evitarse este vicio de lenguaje generado por la
continua repeticion de una silaba. El lector se distrae del tema sustantivo y se fija en los

términos malsonantes.

Definicion de la Academia: —Disonancia que resulta de la inarmoénica combinacién de los

elementos acUsticos de la palabrall. Jorge Luis Borges comenté en su didlogo con Ernesto

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 28

ubns



ubns

Sabato: —Yo he pensado que cuando uno habla, las cacofonias y las repeticiones no

importan. Escritas, sill.

1.9 La impersonalidad.

Con el nombre de oraciones impersonales se conocen a aquellas oraciones que carecen

de un sujeto concreto a quien se le pueda atribuir la accion que refiere el verbo.

No se deben confundir estas estructuras impersonales con las de sujeto tacito, que si
tienen un sujeto por cuenta de quien corre la accion del verbo, solo que este no es
nombrado explicitamente, aunque resulta obvio en funcion de otras cuestiones sintacticas

(ejemplo: Trabajo de lunes a jueves; sujeto tacito: yo).

Las oraciones impersonales corresponden a la categoria de oraciones unimembres, pues
se apartan de la estructura oracional clasica de sujeto (con nucleo nominal) + predicado

(con nucleo verbal); en ellas solo hay un verbo que describe un hecho o una circunstancia.
Tipos de oraciones impersonales

Dentro de las oraciones impersonales se reconocen cuatro categorias frecuentes.
Podemos mencionar, primero, a las oraciones que describen fendmenos meteorologicos
(como —llueve o —nieva). Es claro que es imposible atribuirle a un sujeto activo estas
circunstancias; son oraciones impersonales que pueden formularse en presente, en pasado

o en futuro: siempre se mantiene la condicion de impersonal.

En segundo lugar, podemos mencionar a la oracion impersonal que describe obligacion
con la construccién verbal haber qué ‘, conjugada en presente, pasado o futuro (como

—hay que llamar a un médico o —hubo que acomodar todo en cinco minutos).

Una tercera clase es la de la impersonalidad semantica. Esto significa que existe alguien
que realiza la accion que describe el verbo, pero se desconoce quién es y por ende no se
lo puede nombrar de manera concreta; en ese caso se suele optar por expresar el verbo

en plural (ejemplo: —Llaman a la puerta).
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Un cuarto caso es el de la impersonalidad expresada mediante —se, como en la oracion
que sigue: —Se vive mejor en el campo que en las grandes ciudades. Este Ultimo caso no
debe ser confundido con el de oraciones formuladas en voz pasiva, que también incluyen

al verbo ser.

En estas ultimas si existe alguien que realiza la accion descripta por el verbo, pero no se lo
nombra porque se desea mantener en reserva o porque se considera que no viene al caso

nombrarlo, y se prefiere dejar en posicion destacada al hecho y no a quien lo realiza.

Un ejemplo de esto puede ser la oracion —El edificio sera demolido mahana a primera
horall: esta es una oraciéon bimembre en voz pasiva que omite el complemento agente,
porque interesa destacar el hecho y no quién lo ejecuta, pero bien podria continuar
nombrandolo (siguiendo el ejemplo dado, podria decirse, por ejemplo: —El edificio sera

demolido manana a primera hora por la empresa Crickwell SRL).

Notese que esta oracion pasiva podria reformularse como una oracion bimembre en voz
activa, como —La empresa Crickwell SRL demolerd el edificio mahana a primera hora. Lo
que era el complemento agente en la estructura pasiva paso a ser el sujeto y tener un

papel discursivo de importancia en la estructura activa.

Ejemplos de oraciones impersonales:

— No se necesita mucho dinero para visitar nuestro pais.

— iMe han robado!

— Nevé todo el invierno.

— Basta con algo de dinero para poder disfrutar.

— Hay un coche ocupando tu lugar en el estacionamiento.

— Hay que poner la mesa antes de que lleguen con la comida.
— Se da por descontado que el ministro presentara su renuncia.
— Hay mucho ruido aqui.

— Se agradecera mucho la reserva en la informacion dada.
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— Este martes llovera torrencialmente.

— Habia muchos policias en la puerta.

— Es tarde para salir recién ahora.

— Te han enviado flores a la puerta de la oficina.
— Dicen que es mejor quedarse en la casa.

— En este pais se bebe demasiado.

— Manana amanecera algo mas tarde que hoy.
— En unas horas dejara de llover.

— Habria que empezar a empacar.

— Hubo protestas y disturbios por el centro.

— Lamentablemente no se respeta a los mayores.

1.10 La voz pasiva.

La voz pasiva hace alusién a aquella construccién que permite enfatizar un estado o accion

en lugar del sujeto que la lleva adelante.

Esto ultimo puede ser porque el sujeto sea poco importante, o bien, porque se presuma
que el receptor del mensaje esta al tanto de quién llevd dicha accion adelante. Es por ello

que muchas veces, incluso, ni siquiera se lo menciona al sujeto.

Ejemplo:
—América fue descubierta en el ano 1492 por Colon
—. En esta oracion se da mas importancia a la accion del descubrimiento mas que al

sujeto que la descubrié.
Ver, ademas: Ejemplos de Oraciones Pasivas

La voz activa, se opone a la voz pasiva, e intenta remarcar quién llevé adelante la accion,

no la accién en si.

|
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Ejemplo: —Colon descubrio América en el ano 1492". De esta manera si se le da

importancia al sujeto que realizé la accion.

Para construir la voz pasiva siempre se recurre al verbo —ser y este va seguido de un
verbo conjugado en pasado participio. Por su parte, el agente que lleva adelante la accion

siempre sigue a la preposicién —por.

Ademas, se puede hablar de la voz pasiva refleja cuando se expresan acciones en las que
no hay un sujeto especificado. En estos casos, se utiliza —se seguido por el verbo en la

tercera persona, ya sea del plural o del singular.

Ejemplo: —Se reparan automoviles, o bien, —Se aceptan tarjetas de crédito y débito.

i{Cuando NO puede usarse la voz pasiva?

La voz pasiva no se aplica a los verbos —de emocion o —de percepcion. Por ejemplo,
jamas se debe decir: —El chocolate es amado por mi hermano. o bien, —El cachorro es
querido por mi.

Tampoco va con la voz pasiva el tiempo progresivo. A continuacion, algunos ejemplos:
—La novela estaba siendo leida por mi abuelall ni tampoco —La pizza estaba siendo

amasada por mi madre.
Por ultimo, en la voz pasiva tampoco se utilizan los complementos de objeto indirecto,
como lo reflejan los siguientes casos: —El auto le fue reparado a Lucia por Rafael o bien,

—La caja le fue llevada a Silvia por Manuel.

Ejemplos de voz pasiva

ubns
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Colon descubrid América en el ano 1492.

Ameérica fue descubierta en el aho 1492 por Colon.

Mi mama preparé una torta de vainilla y chocolate.

La torta de vainilla y chocolate fue preparada por mi mama.

Los chicos organizaron un baile para fin de aho.

El baile de fin de ano fue organizado por los chicos.

La maestra borro lo que estaba escrito en el pizarron.

Lo que estaba escrito en el pizarrén fue borrado por la maestra.

Un grupo de delincuentes asalto el banco de la esquina de mi casa.

El banco de la esquina de mi casa fue asaltado por un grupo de delincuentes.

El mecanico reparo rapidamente el auto de mi papa.

El auto de mi papa fue reparado rapidamente por el mecanico.

La ambulancia llevé a mi abuelo al hospital.

Mi abuelo fue llevado al hospital por la ambulancia.

Mi tio pintd todo el frente de mi casa.

Todo el frente de mi casa fue pintado por mi tio.

Los Rolling Stones cerraron el festival de Rock.

El festival de Rock fue cerrado por los Rolling Stones.

Mi primo estaciond el auto en la cochera nueva.

El auto fue estacionado en la cochera nueva por mi primo.

Mi profesor de musica me afind la guitarra.

ubns
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La guitarra fue afinada por mi profesor de musica.

Mi suegra dejo a los chicos en la puerta de la escuela.

Los chicos fueron dejados en la puerta de la escuela por mi suegra.

Barack Obama gané las ultimas elecciones en Estados Unidos.

En Estados Unidos las tltimas elecciones fueron ganadas por Barack Obama.

Mi mama planché todas las sabanas de la casa.

Todas las sabanas de la casa fueron planchadas por mi mama.

Mi vecino gano el torneo de tenis del barrio.

El torneo de tenis del barrio fue ganado por mi vecino.

El hombre piso la Luna el 20 de julio de 1969.
La Luna fue pisada por el hombre el 20 de julio de 1969.

Los chicos no aprobaron el examen de ingreso a Medicina.

El examen de ingreso a Medicina no fue aprobado por los chicos.

Lionel Messi meti6 el ultimo gol del partido.

El dltimo gol del partido fue metido por Lionel Messi.

Martin escribid el libro en menos de dos semanas.

El libro fue escrito por Martin en menos de dos semanas.

Los chicos se comieron los sandwiches que habian sobrado.

Los sandwiches que habian sobrado fueron comidos por los chicos.

I.11 Proceso comunicativo

|
UNIVERSIDAD DEL SURESTE 34



ubns

Todos los dias estas en constante cambio y transformacion porque te relacionas con las
personas y de ellas adquieres conocimientos, habitos, maneras de comportarte y hasta
formas de ser. Esto no seria posible si entre esa gente y tl no existiera la comunicacion.
La palabra comunicacion proviene del latin communicare, que significa "poner en comun".
La comunicacion se define como un proceso a través del cual el ser humano es capaz de
compartir —o poner en comuln— significados, sentimientos, informacién y sucesos de su

vida cotidiana.

Proceso: consecucion de determinados actos, acciones, eventos o hechos que deben

necesariamente sucederse para completar un fin especifico.
Para que el proceso de la comunicacidon se cumpla, es necesario responder las preguntas:
{Qué? ;Quién? ;Como!? ;Cuando!? ;Donde? ;Por qué?

.12 Elementos del proceso comunicativo

El proceso de comunicacion tiene algunos elementos fundamentales para llevarse a cabo

en su totalidad y cumplir su funcién primordial: recibir una respuesta.

A continuacion, se sefnalan los elementos que favorecen la comunicacion:

a. Participantes: individuos que asumen los roles de emisor (quien transmite informacion,
codificando el mensaje) y receptor (quien recibe la informacion y la decodifica, es decir,
interpreta los mensajes o comportamientos que le son transmitidos).

b. Mensaje: conjunto de sonidos, palabras, comportamientos, simbolos e ideas,
transmitidos de manera verbal y no verbal para adquirir significados dentro de la

comunicacion, es decir; todo lo que se transmite durante el proceso comunicativo.

c. Canal: medio por el que se transmite el mensaje. Puede ser natural (el habla) o artificial

(medios de comunicacion).
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d. Contexto: ambiente en el que se desarrolla la comunicacion, es decir, todo lo que
rodea al proceso. El contexto comprende no sélo el ambiente externo, sino todas las
cuestiones psicologicas, culturales, historicas y sociales que rodean a la comunicacion. Los

tipos de contexto son:

* Fisico: involucra todos los aspectos externos en los que se da la comunicacién. Puede
ser el clima, la iluminacion, la cercania o lejania con alguna persona, el ruido que se
produce en la calle o salon de clase, entre otros.

* Psicolégico: aquellos pensamientos, sentimientos y emociones que llevamos dentro
cuando se desarrolla el proceso de comunicacion. Por ejemplo, en un velorio, el ambiente
psicologico que existe es de tristeza o melancolia.

* Social: se refiere a las relaciones que tenemos con las personas involucradas en el
proceso de comunicacion. La manera en la que te comunicas con tus papas y tus amigos
de clase es diferente, por el contexto social (o la relacion) que existe entre estas
personas Y tu.

* Historico: antecedentes o sucesos que preceden al proceso de comunicacion. Por
ejemplo: Juan y Pedro son companeros de trabajo y el primero le habla de una chica muy
guapa que labora cerca y que la encuentra cada vez que van a comer. Pedro le promete
que para la préoxima vez pondra mas atencion porque jamas la ha visto. Dias después, los
amigos van a comer acompanados de otros companeros. Juan descubre que la hermosa
joven llega al lugar, voltea a mirar a Pedro y le dice: “te dije que siempre venia aqui”. Juan
entiende al instante de lo que habla su amigo, pero probablemente nadie mas lo haga,
porque los demas no comparte el mismo contexto historico (no tienen un antecedente
de la platica entre ambos amigos).

* Cultural: comprende los valores, actitudes, creencias, orientaciones y suposiciones que

prevalecen en una sociedad (Samovar, Porter y McDaniel, 2007: 20).

e. Ruido: impedimentos que interfieren los procesos de comunicaciéon e impiden que
llegue una respuesta adecuada al emisor del mensaje. Hay tres tipos de ruido: fisico, que
involucra el tono de voz, miradas, ademanes, sonidos; psicoldgico, incluye distracciones,
pensamientos, emociones; finalmente, el ruido semantico, que se refiere a los simbolos

que no comparte el emisor y dificultan la comunicacion.
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f. Retroalimentacion: respuestas que se emiten durante o al final del proceso de
comunicacion e indican si el mensaje ha sido entendido o interpretado de la manera en la
que deseaba el emisor. Gracias a ésta, queda de manifiesto que el emisor cumplid

correctamente su funcion y el receptor decodificé de manera adecuada la informacion.

g. Codigo: lenguaje que empleamos para comunicarnos. En la medida en que nosotros
codifiquemos (creemos un codigo) y decodifiquemos (interpretemos o comprendamos el

codigo enviado) se dara de forma positiva la retroalimentacion.

Nuestra vida sin palabras probablemente te lleve a imaginar los movimientos de hombres
y mujeres que van y vienen realizando alguna tarea, haciendo gestos, indicando objetos,
senalando lugares o emitiendo sonidos, como en las escenas de peliculas mudas. Sin
palabras estariamos vivos, pero nuestra vida seria muy diferente. Le faltaria lo que nos
distingue de todas las criaturas: la posibilidad de expresar con exactitud lo que somos y
queremos, de formular pensamientos, comunicar ideas, inventar historias, componer

poemas, entablar didlogos.

En efecto, desde que nacemos —y aun antes de que esto suceda— nuestra existencia es un
continuo intercambio de mensajes, primero inconscientes, mas tarde razonados, que

pretenden establecer comunicacion con el mundo que nos rodea.

En épocas primitivas, antes de que el hombre poseyera un instrumento preciso y
adecuado para comunicarse, el proceso de comunicacion —como ocurre con los bebés—
debio haberse dado mediante el empleo de los escasos recursos a su disposicién: llanto,

gritos, gestos, movimientos corporales, etc.

Como puede suponerse, los mensajes transmitidos mediante este sistema tan limitado no

podian ser muy complejos ni siempre se interpretaban adecuadamente.

Resumiendo: los elementos que articulan la comunicacién son:

* El emisor: se le conoce como el destinador, quien origina y codifica el mensaje.
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* El mensaje: se refiere a la informacién que se transmite durante el proceso
comunicativo.

* El codigo: lenguaje que empleamos para comunicarnos.

* El receptor: se denomina como el destinatario, quien recibe y decodifica el mensaje.

* El canal: medio o vehiculo que se utiliza para transmitir el mensaje. Puede ser natural o
artificial (voz, papel, aire, mimica, cable telefénico, etc.).

* El ruido: interferencia no prevista que impide una clara comunicacion del mensaje.

* El contexto: se refiere al ambiente en el que se desarrolla la comunicacion, es decir,

todo lo que rodea al proceso.

Probablemente has escuchado que la comunicacion es inherente al ser humano, esto
quiere decir que es parte de su proceso natural de sobrevivencia y socializacion. Pero
toda comunicacion debe tener un objetivo, es decir, no solo se trata de hablar por hablar,
sino que dentro de tu conversacion debes provocar una respuesta, de tal manera que

logres el proposito que buscabas al comunicarte.

Cuando envias un mensaje, tienes una intencion. Entre mas claridad tengas al expresarte,

tu intencion comunicativa se vera cumplida en mayor medida.

|
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UNIDAD II
2.1 Intencién comunicativa

Las sociedades humanas han progresado en gran medida gracias a la comunicacion,
entendida como un conjunto de actos que realizan los individuos para establecer
contactos y poder transmitir, recibir e interpretar todo tipo de informaciones. Los
mensajes que emite el emisor al receptor se expresan con distintos propositos o
intenciones comunicativas (referir, informar, convencer, ordenar, emocionar, sensibilizar,
comunicar, expresar, suplicar, etc.) las cuales estan determinadas por alguno de los
elementos que intervienen en el proceso de la comunicacion y estan vinculadas con las

funciones de la lengua que veremos mas adelante.

Inherente: propio o caracteristico de algo o que esta unido a ello de manera que no se

puede separar

La intencion comunicativa es el proposito, la meta o finalidad que quiere conseguir, por
medio de su discurso, el participante de un acto comunicativo. La intencion modela el
discurso del emisor, puesto que sus actos linglisticos iran encaminados a lograr el
proposito que persigue (aunque sea de forma inconsciente), a la vez que también influye

en la interpretacion del receptor.

La Retorica clasica ya partia de la naturaleza intencional del discurso, destinado a influir en
el destinatario. Sin embargo, en planteamientos mas recientes el desarrollo historico del
estudio de la intencion comunicativa como factor que interviene decisivamente en la
comunicacion humana tiene su origen en la teoria de los actos de habla, propuesta en
primer lugar por el filésofo britanico J. L. Austin y desarrollada mas tarde por el también
filosofo J. Searle. Segln esta teoria, comunicarse es una forma de actividad, de modo que
los diversos tipos de actos de habla posibles (por ejemplo, asegurar, pedir, explicar...)
responden a intenciones distintas (convencer, obtener algo, dar informacion...). En otros

términos, la comunicacion humana tiene como objetivo fundamental el conseguir
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determinados fines por medio del uso de la lengua, de tal modo que la actuacién

linguistica se compone de una serie de actos encaminados a la consecucién de esos fines.

La importancia que la intencidn tiene en la comunicacion humana, no obstante, no puede
comprenderse de una manera cabal atendiendo unicamente al emisor del enunciado, sino
que debe tomarse en consideracién también el papel que desempefa el receptor. Este,
efectivamente, participa de una manera activa en la construccion del significado discursivo,
puesto que presupone que el emisor hace uso de la lengua con un fin determinado, e
interpreta el discurso del emisor en funcion de la hipotesis que hace sobre cudl es esta
intencion. Las presuposiciones del receptor constituyen un mecanismo fundamental en el
proceso de inferencia que permite resolver las implicaturas conversacionales. Por
ejemplo, ante una pregunta como [—;Tienes hora?] el receptor debe interpretar que
quien formula la pregunta no solo esta interesado en saber si lleva un reloj a la hora, sino

que infiere que la intencién del emisor es conocer la hora.

La comprension del papel que la intencion desempena en la comunicacion humana ha
tenido gran importancia en el desarrollo de las diversas teorias del andlisis del discurso.
En este sentido, un dato que reviste especial importancia para la ensehanza es que las
diferentes lenguas codifican de forma distinta las intenciones de los hablantes. Por ello,
aprender una segunda lengua no consiste Unicamente en adquirir formas linguisticas, sino
en conocer el valor que dichas formas tienen en el idioma. Esta idea esta en la base del
enfoque nocional-funcional y de los enfoques comunicativos en la ensenanza de segundas
lenguas, que no programan el aprendizaje a partir de las formas lingliisticas sino a partir de
situaciones de uso en las que prototipicamente se persiguen objetivos comunicativos

determinados.

La intencion comunicativa es el objetivo que perseguimos cuando hablamos, escribimos o
emitimos algun mensaje. Si queremos informar, nuestro mensaje tendra ciertas
caracteristicas. Si queremos ensefar como se realiza algiin procedimiento, el lenguaje
varia. Tanto la estructura como las palabras empleadas en cada caso, son diferentes. Sin

embargo, un mismo mensaje puede tener mas de una intencion.

Existen diferentes intenciones comunicativas. Entre ellas, persuadir, informar, apelar,

advertir.
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A continuacion, se presentan algunos ejemplos de cada una de ellas:
Intencion informativa:

Cuando nuestra intencion es informar, usamos datos, hechos objetivos, sucesos,
acontecimientos. Un claro ejemplo de cuando se utiliza la funcién informativa es una

noticia.
Intencion persuasiva:

Cuando queremos convencer a alguien de algo, empleamos la funcion persuasiva. Un
anuncio publicitario busca que hagamos alguna transaccion o compra. La argumentacion,

las palabras que empleamos, todo tiene importancia para convencer o persuadir.
Intencion apelativa:

Cuando queremos ordenar algo, empleamos la funcidon apelativa. En este caso, se debe
emplear un lenguaje claro y directo. Por ejemplo, un mensaje de ;Silencio!, es un ejemplo
de la intencion apelativa. Un instructivo tiene también una intencion apelativa, ya que nos

indica paso a paso lo que debemos hacer.
Intencion de advertencia:

Si queremos prevenir sobre algun peligro, o avisar sobre algun riesgo, utilizamos

la advertencia.

2.2 Funciones del lenguaje

El lenguaje es el cddigo mas importante y preciso en la comunicacion humana. Tiene su
origen en la facultad exclusiva de los hombres para utilizar sonidos articulados (signos
orales), sus representaciones graficas (signos escritos en grafias) como medio de
comunicacion y las imagenes mentales de sonidos articulados que son instrumento del
pensamiento de cada individuo. Es decir, el emisor (enunciador o hablante) transforma su
pensamiento en lenguaje, expresandolo por medio de signos que el receptor (enunciatario
u oyente) comprende cuando, a su vez, los transforma en pensamiento. Los términos
lenguaje, lengua y habla que utilizamos frecuentemente para designar el mismo concepto,

en realidad se refieren a términos distintos:
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* El lenguaje tiene caracter universal, porque es una facultad propia de todos los hombres
de cualquier época y lugar. En pocas palabras, es todo sistema de comunicacion humana.

* La lengua o idioma tiene caracter social, puesto que es un codigo oral, y a veces también
escrito, creado y utilizado por los individuos de cada sociedad para comunicarse. En el
mundo hay mas de tres mil lenguas o idiomas.

* El habla tiene caracter individual, ya que es la forma en que cada persona utiliza la lengua

al hablar o escribir en un momento y lugar determinados.

Aunque la lengua oral o hablada es la forma natural de comunicacion humana, puesto que
la empleamos continuamente al hablar con los demas y escucharlos, la lengua escrita
ocupa un lugar destacadisimo en nuestra civilizacion, ya que la lectura y la escritura son
técnicas fundamentales e imprescindibles de la cultura.

El hombre por naturaleza, necesita comunicar sus emociones, pensamientos, ideas,
necesidades, miedos, suehos, entre otras cosas. Para ello es indispensable compartir un
mismo lenguaje, que se define como el conjunto de signos linglisticos que permiten la

comunicacion.

Conocer las funciones del lenguaje va intimamente ligado con el proceso comunicativo, ya

que esto te permitira dar a conocer informacién precisa, objetiva y clara.

El lenguaje tiene las siguientes funciones que le dan sentido y valor. Revisalas a

continuacion.

|. Funcion apelativa o conativa: busca generar una reaccién, una respuesta o la realizacién
de una actividad por parte del receptor. Dicho de otra manera, el emisor intenta influir en
el receptor para convencerlo de que piense o actie de otra manera. Por ejemplo: Juan,
por favor, ve a traer un kilo de frijoles a la tienda, pero tapate porque esta lloviendo.
Nuestro candidato cumplira todas las promesas de campaha. Margarita, no quiero que

tengas ese tipo de amistades.
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2. Funcion metalinguistica: se presenta cuando la lengua se utiliza para hablar de si misma.
Puede decirse que cuando no se puede decodificar la informacion referida en un proceso
comunicativo, utilizas la misma lengua para hablar de ella. Un ejemplo claro de esto podria
ser cuando buscas en el diccionario una palabra que desconozcas. Esta funcidn se centra
en el codigo. Por ejemplo: ;Qué es la bipolaridad? ;Por qué el doctor me dijo que tenia

amigdalitis?

3. Funcion fatica: se usa para que tanto el emisor como el receptor comprueben, de vez
en cuando, que el canal de transmisién de la informacion, funciona bien. Sirve para iniciar,
finalizar, detener o comprobar si el receptor ha comprendido el mensaje. Por ejemplo:
Francisco, isi me estas escuchando? Perdén, ;qué me dijiste hace un momento? De

acuerdo, entonces asi quedamos.

4. Funcién referencial o denotativa: el proceso comunicativo se centra en el contexto (es
decir, el ambiente que se da en la comunicacién). El proceso busca ante todo informar
con objetividad sobre la realidad, sobre un referente; es decir, pone de manifiesto a las
cosas como son, sin emitir un juicio. Generalmente encontramos esta funcion en textos
informativos y narrativos. Por ejemplo: Hoy en las noticias comentaron que el sismo de

ayer habia tenido repercusiones en algunos edificios de la ciudad.

5. Funcidon expresiva o emotiva: se centra en el emisor, ya que el mensaje que produce
hace referencia a lo que siente, a su yo mas intimo. La manera de llevar a cabo esta
funcidn es a través de las interjecciones y oraciones exclamativas. Por ejemplo: jAy! {Qué
triste me siento después de todo lo que pasé ayer! Estoy muy preocupada por los

estudios que me hicieron. jUhmmmm, éste pastel esta delicioso!

Interjeccion: clase de palabra que expresa alguna impresion subita o un sentimiento
profundo, como asombro, sorpresa, dolor, molestia, amor, etc. Sirve también para apelar
al interlocutor, o como féormula de saludo, despedida, conformidad, etc.; por ejemplo: eh,

hola.
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6. Funcion poética: en esta funcion, el acto de comunicarnos se centra en la estructura
linguistica del mensaje, es decir, en la forma en como decimos las cosas, buscando
producir un efecto en el destinatario (goce, emocion, etc.). Por ello, encontramos esta
funcidn en la poesia, las canciones y los cuentos, entre otros. Por ejemplo: Sin embargo,
todavia dudo de esta buena suerte, porque el cielo de tenerte me parece fantasia

(Benedetti, M. 2010, p. 41)

2.3 Etapas del proceso de lectura

Seguramente has escuchado diversas campanas a favor de la lectura y la escritura. Algunas
tienen el objetivo de desarrollar en ti las aptitudes que te ayuden a ser un buen
comunicador y otras, a despertar tu interés por estas dos disciplinas. La lectura y la
escritura son procesos que se implican mutuamente, posibilitando el aprendizaje y

fortaleciendo la comunicacion.

La lectura va mas alla de tomar un libro, consiste en comprender lo leido. Escribir, no
solo es vaciar contenidos en el papel, consiste en saber transmitir a través de la palabra

una secuencia de ideas ordenadas, claras y precisas que te llevan a la comunicacion.

Leer y escribir son dos habilidades que se complementan, puesto que una genera la
motivacion para el desarrollo de la otra. Gracias a los procesos de lectura y escritura
podemos compartir aquello que pensamos y sobre todo, perpetuar nuestra historia y la

de la comunidad en la que nos desarrollamos.

En la escritura y la lectura se realiza la codificacion y la decodificacién de los mensajes.
Por un lado, creamos un coédigo y emitimos ideas claras que pueden ser comprendidas
por nuestro receptor (codificacion) y por otro, interpretamos los mensajes que nos son
transmitidos (decodificacion) para darles una respuesta. Para comprender correctamente
el mensaje escrito es importante llevar a cabo el proceso de lectura el cual consta de las

siguientes etapas:
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Prelectura Esta actividad es previa a la lectura y consiste en identificar la informacion
general que se localiza en el texto a través de la organizacion del contenido, de las graficas
presentadas, de los titulos o subtitulos que componen el texto, del tipo de letra que se
emplea, entre otros. Gracias a la prelectura es posible hacer un primer esbozo del texto y
comenzar a comprender la idea general del mismo. También puede identificarse lo que
una persona puede esperar u obtener de la lectura y la posible aplicacion de ésta a su

experiencia.

Esbozo: que puede alcanzar mas desarrollo y perfeccion.

Al buscar informacién sobre un tema para una tarea, por ejemplo, no es posible leer
todos los textos, sino que se descartan los que por el titulo o algunas referencias se

considera que no tienen relacion con lo buscado. Aqui empieza el proceso de prelectura.

Es de suma importancia que antes de la lectura se realicen una serie de preguntas que
proporcionen un panorama general de lo que se busca obtener. Asimismo, se puede leer
un resumen del texto, para identificar las ideas que el autor resalta y lo que ofrecen a los

intereses del lector.

Lectura

Esta etapa se realiza continuamente. Cuando alguien te envia una carta, cuando ves un
anuncio o letrero en la calle, cuando quieres comprar algin producto; lees la informacion
que aparece en los comerciales de television y los subtitulos de peliculas, o la publicidad
impresa que esta en tu comunidad cuando revisas informacién para realizar algin trabajo;
cuando lees un libro, una revista o una historieta etc. Es una tarea muy importante para tu
vida en sociedad. Ser lector es una de las obligaciones mas nobles que tienes como
estudiante, ya que la mayoria del conocimiento se transmite de manera escrita y, a través

de esto, tus conocimientos se pueden incrementar-.

Como estudiaste en el bloque |, la comunicacién requiere de un emisor y un receptor

pero también de la clara decodificacion de un mensaje y de la retroalimentacion. Cuando

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 45

ubns



comunicas algo, tienes una intencién o un objetivo y es fundamental que, al momento de
realizar una lectura, también seas consciente de lo que quieres obtener al realizar la

lectura.

El Programa Internacional de Evaluacion de los Alumnos (PISA; por sus siglas en inglés),
identifica tres tareas fundamentales al realizar una lectura: recuperar y localizar
informacion en un texto, interpretar el texto (qué entiendes de la informacién que se
presenta y qué deduces a partir de lo que lees); y reflexionar o evaluar la informacion
(contrastar lo que sabes del texto con la nueva informacion que adquieres, qué

reflexionas a partir de lo leido).

Segun PISA, los siguientes elementos son esenciales en la lectura de un texto:

* Identificar el tema: ;de qué se trata el texto?

* Definir el proposito del autor: jcudl es el objetivo del autor al abordar este texto de
esta maneral

* Entender la organizacion de la informacion: ;como se relaciona esto con eso!?, ;por qué?,
¢qué lo origina?, jcomo se llegd a esto?

* Identificar las ideas centrales: ;qué conceptos pretende fundamentar el texto!?

* Comparar las ideas de las que se compone el texto: esta idea es un ejemplo de eso, ese

concepto se contrapone a esa definicion.

El proceso de lectura, al ser de suma importancia, requiere de ti toda la concentracion
posible. Por ello, es importante que detectes las ideas principales de los textos y las
subrayes. Esto puede ayudarte a identificarlas, que puede facilitarte la comprension de la

informacion. Para la lectura hay dos tipos de textos:
a. Continuos. Aquellos que por medio de oraciones permiten formar parrafos que

expresan ideas completas. Esto quiere decir, que los textos continuos tienen ideas claras,

precisas y a veces, incluyen temas, subtemas e ideas clave.
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b. Discontinuos. Estos textos son aquellos que ofrecen informacién sobre un tema, sin
dar muchos detalles de éste. Puede decirse que con representaciones graficas, mapas o

esquemas.

Poslectura

Esta etapa busca que, como estudiante, organices la informacion que leiste y la compares
con la adquirida para integrar nuevos conocimientos y aprovechar mejor la informacion.
Es valioso que reconozcas la utilidad de lo aprendido, puesto que te servira para darle

mayor significado y aplicacion en tu proceso de aprendizaje.

Para realizar esta tarea puedes llevar a cabo alguna de las siguientes actividades:

I. Organizadores graficos
* Mapa mental

* Mapa conceptual

¢ Cuadro sinoptico

* Cuadro comparativo

2. llustraciones

* Periodico mural

* Collage

Contexto

El contexto se refiere a las circunstancias en las que se elabora el texto. Es decir, la
inspiraciéon del autor, el lugar, el tiempo, la cultura, la situacién, el ambiente, entre otros,
en los que se genero el escrito. Es especialmente Util para comprender la intencion
comunicativa de lo que se lee.

Planeacion

Es el paso mas importante para escribir algin tema. Con la planeacion clarificas lo que
quieres transmitir con lo que escribes, es decir, los objetivos y razon del texto que deseas
presentar. En esta etapa se responden preguntas como: ;Cual es mi temal! ;Qué

informacion deseo proporcionar? ;En qué se sustenta mi escrito!?
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{Qué ejemplos puedo escribir para que mi tema sea entendido con claridad? ;A qué
publico va dirigido? ;Dénde voy a presentar mi texto? ;En qué contexto se situan las

personas que lo leeran? ;De donde obtendré la informacién?

2.4 Etapas del proceso de escritura

La escritura es un método de representar el lenguaje de forma visual o tactil. Un sistema
de escritura utiliza simbolos (letras del alfabeto, signos de puntuacion y espacios) que

representen los sonidos del habla para comunicar pensamientos e ideas de forma legible.
La escritura hace visible al lenguaje.

Mientras un discurso es efimero, un escrito es concreto y, en comparacion, permanente.
Ambos, lo hablado y lo escrito, dependen directamente de las estructuras internas del
lenguaje. Por lo tanto, lo escrito no puede ser leido de manera ordinaria por alguien que

no tiene familiaridad con la estructura linguistica de la forma oral del lenguaje.

La historia de la escritura es, en parte, una cuestion del descubrimiento y de la
representacion de los diferentes niveles del lenguaje hablado, en un intento por construir
un sistema eficiente de escritura capaz de ser utilizado en un amplio rango de valiosas
funciones sociales. Sin embargo, la escritura no es soélo la transcripcién de lo oral:
frecuentemente involucra el uso de formas especiales del lenguaje, como las que se
utilizan en los textos cientificos o literarios, que no se reproducirian de la misma manera

oralmente.

Una de las razones mas importantes es porque la escritura es una herramienta de
comunicacion en la cultura. Nos otorga la habilidad de compartir informacion a lo largo
del tiempo y el espacio con mdltiples individuos (explicando, contando, opinando, etc.).
También puede utilizarse para dejar asentados datos u opiniones, de manera permanente,
sobre cualquier materia. Otro aspecto cultural relacionado con ella es el artistico, tanto
en cuanto a lo narrativo como lo poético. Finalmente, porque nos permite reflejarnos,
expresar nuestras percepciones, sonar de manera conjunta o ser critico, a través de un

diario, memorias, etc.
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Desde tiempos remotos, la escritura ha sido una actividad determinante para el ser
humano, pues con ella se ha logrado preservar la vida de las especies, la cultura y las

cuestiones sociales y politicas de su contexto.

Ademas de saber leer, es importante saber escribir. Asi como existe un proceso para la

lectura, también lo hay para la escritura efectiva.

Redaccion

Aqui comienza la aventura:

Redacta un tema tomando como base toda la informacion adquirida; utiliza las respuestas
de las preguntas formuladas en la planeacién; apdyate en los argumentos para que puedas
alcanzar tus objetivos. Este sera tu primer borrador, pues durante este proceso vendran
momentos en los que debas aclarar ideas o conceptos y revisar la estructura de tu texto,

entre otras acciones.

Revision

Una vez terminado el primer borrador, se realiza una revisién de lo escrito, corrigiendo
las palabras repetidas o aquellas que no corresponden al texto. También se corrige
aquello que no puede comprenderse de acuerdo al publico al que esta dirigido el escrito;
para asegurar la coherencia y cohesion del texto. Asimismo, se debe definir si el texto
cumple con los objetivos que se plantearon al momento de iniciarlo, si el orden es el

adecuado, si necesita algun titulo o subtitulo, etc.

Coherencia: conexion, enlace logico de una cosa con otra.

Cohesion: accidon de adhesidon o unidn.

Reescritura Si se encuentran errores en la primera redacciéon, se deben reescribir o
reconstruir los aspectos del texto que no sean afines a la intencion comunicativa,
verificando que ésta responda a tus intereses y a los de quienes leeran el texto final.

Estilo
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Esta ultima parte del proceso de escritura se refiere a la revision de las normas
ortograficas que le daran orden y sentido a lo redactado, permitiendo que sea

comprensible.

También corresponde a esta ultima etapa, definir si el escrito sera un cuento, un texto

personal, un articulo o algun otro.

2.5 Propiedades de la redaccion.

Todos los textos (escritos) deben cumplir con unas propiedades que, al momento de
elaborarlos, deben estar presentes a lo largo de nuestros escritos. Ahora bien, los textos
escritos que producimos (trabajos, informes, ensayos, cuentos, argumentaciones,
reflexiones...), por obligacion, y basandonos en Daniel Cassany (1989), deben pasar por
las siguientes cuatro propiedades: adecuacion, cohesidon, coherencia y correccién

gramatical.

Adecuacion

Dentro de una regidn, no todas las personas hablan y escriben del mismo modo, como
tampoco, utilizan la lengua de la misma forma (Cassany, 1989). La adecuacion es la

propiedad que se encarga de dos aspectos: la variedad y el registro.
a. Variedad: Es la clase de lenguaje que se debe utilizar y puede ser estandar o dialectal.

Estandar: Es un lenguaje comdn, uniforme, entendible por cualquier tipo de

hispanohablante, sin modismos, regionalismos, tecnicismos...

Dialectal: Es un lenguaje que esta repleto de términos extranos como cultismos, jergas
estudiantiles y profesionales, regionalismos, modismos, argots y tecnicismos... Aqui
también entran todos esos términos a los que se les da un significado muy diferente al que

tienen en el diccionario.

b. Registro:Es la forma como se debe utilizar el lenguaje y puede

ser: general o especifico (determinado por el tema del que hablamos o
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escribimos), objetivo o subjetivo (determinado por el proposito perseguido: informar o
convencer), formal o informal (determinado por la relacion entre los interlocutores)

y oral o escrito (establecido por el canal de comunicacion) (Cassany, 1989).

Requiere una forma de comunicacion adaptada al tema que trata (general o particular, de
divulgacion o especializado); determina qué lenguaje sera el mas adecuado para establecer
la comunicacion con el receptor (culto, vulgar o coloquial); precisa la intencidn
comunicativa (informar, instruir, entretener, etc.); define el grado de formalidad que el
autor quiere dar al texto (serio, jocoso, informal, etc.). La adecuacion es el uso del

lenguaje apropiado para que el lector comprenda e interprete el texto.

Coherencia

Es la propiedad del texto donde se selecciona la informacién: importante (relevante) de la
no importante (irrelevante) y, ademas, se encarga de organizar la estructura comunicativa
del texto (titulo, indice, introduccion, prologo, capitulos, apéndices, conclusiones,

referencias...) (Cassany, 1989).

Cuando escribimos debemos ser lo suficientemente maduros, como para darnos cuenta
de que mucha de la informacion que, a veces, presentamos, puede ser redundante y
repetitiva. Ahora bien, los textos, por mas cortos que sean, deben cumplir con unas
partes minimas (titulo, parrafo de introduccion, parrafos de desarrollo de la idea y el

ultimo parrafo debe dar cuenta de la conclusion).

Propiedad que contienen los textos cuando mantienen un equilibrio entre su fondo, su
forma y su estructura légica. La coherencia se desarrolla a medida que se van
relacionando las partes de un todo (palabras, oraciones, parrafos, temas, etc.) es decir, la
informacion progresa de manera adecuada cuando el texto se vuelve mas claro y preciso

con sentido unitario global y sin contradicciones.

Cohesion
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Es la propiedad del texto que consiste en conectar las diferentes frases entre si por medio
de las formas de cohesion existentes. Existe la creencia en la gente de que las formas de
cohesion son solo los signos de puntuacion y las conjunciones, cuando cada elemento de
la oracion conecta (pronombre, verbo, adjetivo, adverbio, contraccidn, conjuncion, signos
de puntuacion, articulo, elipsis, deixis o deixis, anaforas, sinonimos, antonimos, hiponimos

e hiperénimos, entre otros):

Pronombre: Es el que remplaza al sustantivo o al nombre. Se emplea para hacer referencia
a las personas, animales o cosas, pero sin nombrarlas. Ejemplos: yo, tu, él, nosotros, estos,

quién, quiénes, aquel, aquellos, esa, mio, tuyo, alguno, algunos...

Verbo: Es un término que denota accion o cualidad. El verbo sufre accidentes
gramaticales  (variaciones, cambios) en cuanto a persona, nUmero, tiempo,
modo y aspecto. Ejemplos: ser, estar, comer, tener, leer, bailar, estudiar, nadar, comprar,

ver, tener, practicar, vivir...

Adjetivo: Es el que califica o determina al sustantivo. Denota cualidades, propiedades y
relaciones de variada indole. Califica en cuanto a que le asigna una cualidad al sustantivo;
ejemplos: mismo, bonito, culto, mayor, espontaneo, critico, numérico, grandisimo,
maximo, exquisito, 6ptimo, maravilloso, genial, comun... Determina en cuanto a que le
asigna cantidad al sustantivo;
ejemplos: diez pesos, tres colores, veinte sillas, decimoprimer aniversario, vigesimosegund

o seminario...

Adverbio: Es el que modifica a un verbo, a un adjetivo y hasta a un mismo adverbio.
Ejemplos: tanto, como, peor, asi, lentamente, aqui, alla, ya, ahora, donde, muy,
rapidamente, primeramente, mucho, poco, muy, mas, no, si, hunca, siempre, todavia, aln,

demasiado, segundo...

Contraccion: Es un hecho morfofonolégico (de forma y sonido), que consiste en unir dos
palabras, para forma una sola. En el espanol solo hay dos formas reconocidas de
contracciones: al (formada por la preposicion a mas el articulo el) y del (formada por la
preposicion de mas el articulo el). Sus usos son obligados; ejemplos: Voy al trabajo; Vengo

del centro de la ciudad...
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Conjuncion: Son términos que carecen de contenido significativo y se utilizan para unir
palabras, frases y oraciones; ejemplos: y, e, ni, que, o, u, pero, mas, sin embargo, aunque,

sino que, mas bien, que, conque, porque, aun, si...

Signos de puntuacion: Son un conjunto de signos graficos que nos ayudan a pausar
correctamente las diferentes frases entre si; ejemplos: coma, puntoy coma, punto
seguido, punto y aparte, punto final, dos puntos, puntos suspensivos, raya, guion,

paréntesis, comillas, signos de interrogacion, signos de admiracion.

Propiedad que tienen los textos en la que el emisor suele mantener una relacion entre los
elementos (palabras, oraciones, parrafos) y los mecanismos formales (nexos, conectores,
signos de puntuacion) que haran producir un texto lingliisticamente atractivo, basandose

en una idea. Conectar esos elementos significa dar hilaridad y sentido a lo que se expresa.

2.6 Prototipos textuales de la redaccion

Paso 3. ;Qué tipo de texto necesitas para expresar lo que quieres comunicar?

Para responder a esta pregunta, a continuacion, se describen las caracteristicas de los
prototipos textuales y los propositos del texto. Los prototipos textuales son las
caracteristicas estructurales de los textos que los definen como tales. Cada uno tiene un

lenguaje especifico y una estructura externa e interna particulares.

Los prototipos textuales sirven para identificar las diferentes formas que adquiere un
texto, asi como la intencionalidad del mensaje. ldentificaras los tipos de vocablos
empleados en cada forma del discurso para dirigirlo con mas acierto al intelecto o

sentimiento de los lectores.

Debes considerar que no puede ser lo mismo describir un objeto que narrar una historia,
ni tampoco es lo mismo exponer un tema que sostener un argumento. Existen
estructuras basicas de fondo y de forma que diferencian un texto de otro, ademas de que

la intencion comunicativa de cada uno, tampoco sera la misma.
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Para identificar las estructuras basicas de un texto, estudiaremos en el siguiente orden
cada uno de los siguientes prototipos textuales: narracion, descripcion, exposicion,

argumentacion y didlogo.

Un texto, seglin Paredes (2013), se expresa por un tema en general, con un titulo y
parrafos, éstos con ideas principales, teniendo una relacion semantica entre estos. De tal
forma, ésta integra propiedades de la redaccion, prototipos textuales y conectores

discursivos.

Las propiedades de la redaccion son los aspectos formales, de contenido, sintaxis como la
adecuacion, ésta debe ser correcta de tal forma, que pueda ser descifrada por el receptor,
la coherencia remite al orden, relacion y sentido légico de las ideas contenidas en el
texto, la cohesion, maneja nexos para producir un mensaje claro, preciso, ideas con

sentido y de manera logica llame la atencion.

Los Prototipos Textuales, son las organizaciones de los textos, cada tipo textual tiene un
lenguaje especifico y estructuras definidas. De tal forma, se consideran sistematizaciones
de los textos, los Cientificos, Literarios, Narrativos, Informativos, de Comentario o

Valorativos.

Por lo tanto, todo texto bien redactado es integro, cuando el léxico y la coordinacion del
texto se relacionan con la intencion comunicativa. Aplicando, sus conectores discursivos
de forma fehaciente, sea corto o extenso, donde permite una lectura fluida, clara y precisa

del texto.

2.7 Narracion

La narracién tiene como objetivo principal dar a conocer un relato sobre un
acontecimiento donde intervienen personajes en un ambiente delimitado. Suelen

emplearse los verbos y los sustantivos para conjuntar las acciones de la historia.

Una narracidon es la manera de contar una secuencia o una serie de acciones o hechos,
reales o imaginarios, que les suceden a unos personajes. Esto ocurre en un lugar concreto
y durante una cantidad de tiempo determinada. Quien cuenta esta historia, relato o

cuento, puede hacerlo de varias formas para generar suspenso, sorpresa, comicidad, etc.
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Para que una narracion se lleve a cabo, los hechos tienen que estar relacionados entre
ellos e ir sucediendo sobre la linea narrativa. Asi es como se consigue que el receptor

comprenda el significado total del mensaje.

Elementos de la narracion

Cualquier tipo de narracion debe estar formada por los siguientes elementos:
Narrador

El narrador es la persona quien escribe y cuenta la historia. No necesariamente es la
misma del autor. Es decir, puede ser la voz de uno de los personajes o incluso de alguien
que observo los hechos o los conoce, sin tener que estar involucrado en ellos. El relato
se puede contar en primera persona verbal (yo) o en tercera (él, ella, ellos). Y en algunos

casos puede ser en segunda persona (tu).
Personajes

Los personajes de un relato pueden representarlos personas, animales o cosas. En el caso
de estos dos Ultimos, adquieren caracteristicas humanas y se comportan como personas.
A través de ellos se van desarrollando los hechos y acontecimientos de una narracion.
Pueden ser reales o ficticios. Durante la obra, el narrador va presentado a los personajes
dando caracteristicas fisicas y psicologicas. De esta manera, el lector puede crearse una
idea de cada uno de ellos. A continuacion, se muestran algunos de los diferentes

personajes que pueden aparecer dentro de un texto narrativo:
Personajes principales
Existen dos tipos de personajes principales:

Protagonistas: su funcion integra la organizacién de los acontecimientos. Por lo tanto, son
la parte que estructura la accion. Conforman el nucleo en el cual giraran las acciones del

relato.
Antagonistas: se encargan de oponerse a las acciones del protagonista.

Personajes secundarios
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Los personajes secundarios son aquellos que apoyan o dan soporte tanto a los
protagonistas como los antagonistas. Por lo tanto, ayudan a completar los personajes

principales.
Acciones

Las acciones de una historia narrativa es todo aquello que se cuenta. Es decir, es la trama
que ocurre por escenas Yy episodios. Y se organiza en una estructura basica: el inicio, el

nudo y el desenlace.

Espacio

El espacio es el lugar donde se desarrollan los eventos de una historia.
Tiempo

El tiempo puede referirse tanto a la época o momento en que se sitla la narracion. O
bien, a la cantidad de tiempo que toma el relato, ya sea para desarrollar sus escenas o

acciones.
Trama

La trama es un orden cronolégico de todas las anécdotas que componen la historia,

presentadas por un narrador a un lector.

2.8 Descripcion

Describir equivale a pintar con palabras un objeto, animal, persona, lugar o ambiente, para
observar los detalles como si estuviéramos frente a la pintura de un cuadro. En la
descripcion de un texto se utilizan principalmente los adjetivos que sirven para definir los
rasgos de una persona, senalar sus cualidades, resaltar sus actitudes, delimitar sus

sentimientos, mostrar sus defectos, etc.
Una descripcion es la accion y efecto de describir, esto es, de explicar o representar

detalladamente por medio del lenguaje los rasgos caracteristicos de un objeto, persona,

lugar, situacion o acontecimiento.
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La descripcion tiene como fin crear en el oyente o lector una imagen mental del asunto
referido en su ausencia. Gramaticalmente, la palabra descripcion es un sustantivo

femenino.

Las descripciones pueden variar de tipo segln la funcién que tienen en el contexto de la
comunicacion: ambitos cientificos, literarios, publicitarios, analiticos, entre otros. Existen

diferentes tipos de descripcion, entre los cuales mencionaremos solo los mas comunes.
Tipos de descripcion
Descripcion objetiva

Se trata de aquella descripcion en la que el emisor del mensaje intenta transmitir la
imagen de aquello que describe de una manera precisa, sin hacer juicios de valor y sin

dejar intervenir los sentimientos.

En principio, se supone que una descripcion objetiva no omitira detalle alguno y

pretendera construir un retrato fiel de lo representado, sin jerarquizar los elementos.

Se usa habitualmente en las diferentes disciplinas cientificas para explicar los mas diversos

fenomenos y conceptos.

Descripcion subjetiva

Se llama descripcion subjetiva a aquellas representaciones verbales de personas, cosas o
situaciones en las que el emisor del mensaje jerarquiza la importancia de los rasgos, con el
propésito de expresar como se siente frente a ellos o de lograr un efecto emotivo en el

receptor del mensaje.

En la descripcion subjetiva, el emisor asume deliberadamente un punto de vista, lo que le
permite omitir o exacerbar aquellos rasgos que favorecen el efecto buscando en su
audiencia. En este caso, la descripcion subjetiva puede incluir juicios de valor. Este tipo de

descripcion es muy comun en géneros literarios como la poesia.

Descripcion en literatura
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La descripcion literaria es un recurso muy utilizado en la literatura, especialmente en los

géneros narrativos como la novela y el cuento.

El término refiere igualmente a la explicacion detallada de los elementos que caracterizan
a un personaje, una locacion, un objeto o un acontecimiento, pero esta explicaciéon tiene

un proposito estético.

Por ello, es muy propio de la descripcion literaria la inclusién de recursos como las
metaforas, los simbolos y diferentes figuras retdricas que permiten imaginar o visualizar

un determinado elemento para captarlo vividamente.

Ademas, toda descripcion literaria favorece la percepcion de verosimilitud en el contexto

de la lectura. Esto quiere decir que permite que aquellas cosas tratadas por el narrador
n I n . . . . .

parezcan "creibles” ante los ojos del lector. En efecto, una descripcion literaria puede ser

mas inteligible, clara, verosimil o comprensible para un lector que una descripcion

objetiva.
Descripcion geométrica

Se llama descripcion geométrica a las técnicas que permiten representar el espacio
tridimensional en una superficie de dos dimensiones. Esto permite al receptor del mensaje

elaborar una imagen mental de los objetos tridimensionales en el espacio.

2.9 Exposicion

Su propésito principal es explicar de forma sistematizada la exposicion por escrito de una
investigacion, la descripcién de un invento, el significado de un concepto, el informe sobre
una obra literaria, algun suceso o idea, etc. El lenguaje empleado en la exposicion suele
ser directo, por lo tanto, es muy objetivo. No puede emplearse el lenguaje connotativo o
subjetivo, porque el mensaje va dirigido al intelecto del receptor. Su intencidn

comunicativa es informar, por lo que se manejan conceptos muy concretos.
Los textos expositivos son aquellos que expresan conceptos o hechos de manera

objetiva, sin reflejar opiniones ni sentimientos del autor. Se utilizan principalmente en

ambitos académicos y cientificos.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 58

ubns



Los textos expositivos no reflejan la opinién del autor porque solo exponen un tema
basandose en fuentes y evidencias de respaldo. Tienen como objetivo presentar e

informar.

Los textos expositivos se caracterizan por presentar una teoria, una hipotesis o un tema
de interés, de manera que el lector los comprenda con objetividad, sin persuadir ni apelar

a sus emociones. No resulta relevante la opinion del autor.

Se diferencian de los textos argumentativos, que son textos que pretenden convencer al
lector del punto de vista del autor, haciendo uso tanto de argumentos emotivos como

racionales.

Los textos expositivos brindan informacion sobre un tema y emplean diversos recursos
lingliisticos, como las definiciones, los ejemplos, la reformulacion de teorias (explicarlas
con otras palabras o de manera mas simple) o las citas de fuentes de informacion que

tienen cierto reconocimiento.

Son considerados textos formales, por lo que no hacen uso de lenguaje coloquial, sino
que emplean lenguaje denotativo (aquel que dice las cosas como son, sin doble sentido) a

fin de evitar dudas o malas interpretaciones por parte del lector.

Estructura de los textos expositivos.

Los textos expositivos se dividen en tres partes:

La introduccion. Es una breve explicacion del tema a presentar, a fin de contextualizar al

lector.

El desarrollo. Es la exposicion del tema que puede organizarse en capitulos o subtemas

segun la complejidad y variedad del contenido.

La conclusion. Es una sintesis de todo lo desarrollado que permite resumir las ideas y

comprender el tema abordado.

Tipos de textos expositivos
Existen dos tipos de textos expositivos:
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Los divulgativos. Son textos dirigidos a un publico mas amplio en el que no es necesario
que el lector tenga conocimientos previos sobre el tema. Por ejemplo, los textos

escolares, los folletos explicativos o las enciclopedias

Los especializados. Son textos explicativos que requieren de conocimiento previo por
parte del lector debido a la complejidad del tema. Por ejemplo, las monografias, los textos

legislativos o las tesis doctorales.

Recursos explicativos.
Los textos expositivos emplean diversos recursos, como:

Las definiciones. Son enunciados que representan o explican un concepto o expresién de

manera objetiva.

Las comparaciones. Son relaciones de semejanza entre dos ejemplos o teorias a fin de

afirmar o esclarecer el tema expuesto.

Los ejemplos. Son frases o modelos que facilitan la comprension del texto, especialmente

cuando se trata de un contenido complejo o técnico.

Los graficos e imagenes. Son refuerzos visuales que permiten complementar el tema

expuesto para una mejor comprension.

2.10 Argumentacion

La argumentacidon se define como una serie de razonamientos que parten de una idea
central en la que se exponen ciertas aseveraciones, logicas o convincentes, que el autor
tendra que atender para sostenerlas, demostrando que tiene un nivel intelectual y cultural
muy solido. Su intencién comunicativa es tratar de convencer, persuadir e incitar al lector
para que adopte una idea, cambie una opinion o simplemente mantenga el curso de
accion. La argumentacion puede encontrarse en los ensayos, en algunos articulos

editoriales, especializados o de opinion que se publican con regularidad.

Se reconocen tres tipos de discursos persuasivos: la demostracion, la argumentacion y la

explicacion.
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La demostracion trata de llegar a una conclusion partiendo de premisas mediante
razonamientos deductivos. En la demostracion no aparece ninguna marca del sujeto que la

enuncia. Aparentemente se habla de hechos y no de opiniones.

La argumentacion trata de causas y consecuencias, se evalia en relacion a una situacion
dada y se expresa con palabras comunes. En esta situacion es donde se comprueba si la
argumentacion ha logrado su objetivo primordial: convencer al destinatario para que

adopte un  determinado punto de vista o realice cierta accion.

La descripcidon se ubica en una linea intermedia entre ambos discursos. Se la acepta o
rechaza en relacion a lo que ha sido explicado, por lo cual es necesario el debate donde

se expresan y defienden una opinidn

Cuando alguien desarrolla una argumentacion para convencer a otro de que acepte su
tesis, lo hace en un determinado contexto. Este abarca las creencias, las costumbres, las
ideas de la comunidad a la cual ambos pertenecen. Ademas, el contexto determina las
convenciones linglisticas que ambos usan, es decir, el valor semantico de las palabras
empleadas. Cuando el contexto en el que se desarrolla la argumentacién no es comun a
sus participantes, alguien puede facilmente utilizar palabras que resulten molestas o

agraviantes para los demas.

La argumentacion se define como una serie de razonamientos que parten de una idea
central en la que se exponen ciertas aseveraciones, logicas o convincentes, que el autor
tendra que atender para sostenerlas, demostrando que tiene un nivel intelectual y cultural
muy solido. Su intencién comunicativa es tratar de convencer, persuadir e incitar al lector
para que adopte una idea, cambie una opinion o simplemente mantenga el curso de
accion. La argumentacion puede encontrarse en los ensayos, en algunos articulos

editoriales, especializados o de opinion que se publican con regularidad.

El proposito de la argumentacion es demostrar qué tan bueno es el expositor para

convencer a alguien, defender una tesis y sostenerla.
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Una argumentacion es un texto que tiene como fin o bien persuadir al destinatario del
punto de vista que se tiene sobre un asunto, o bien convencerlo de la falsedad o
veracidad de una teoria, para lo cual debe aportar determinadas razones. Aparte de esta
intencion comunicativa, el texto argumentativo se caracteriza por una organizacion del
contenido que lo define como tal: se presentan unas opiniones, que deben ser defendidas
o rechazadas con argumentos, y que derivan de forma logica en una determinada

conclusion o tesis.

2.11 Dialogo

Es la conversacidon que se da entre dos o mas personas, quienes expresan a través de un
intercambio de ideas sus argumentos y puntos de vista de forma alterna. El dialogo da
cabida a todo tipo de debates que pueden desencadenar tanto acuerdos como
desacuerdos. Existen didlogos que tienen como objetivo intercambiar ideas, datos,
impresiones, experiencias.

El didlogo es una modalidad del discurso oral y escrito en la que se comunican entre si

dos o mas personas, en un intercambio de ideas por cualquier medio.

También se usa como tipologia textual en linguistica y en literatura cuando aparecen dos
o mas personajes que usan el discurso diegético, llamados interlocutores. En este sentido
constituye la forma literaria propia del género literario dramatico y, como tal, se divide en

parlamentos o peroraciones entre personajes que se dirigen mutuamente la palabra.

Un didlogo puede consistir desde una amable conversacion hasta una acalorada discusion
sostenida entre los interlocutores, y es empleado en géneros literarios como la novela, el

cuento, la fabula, el teatro o la poesia.
En una obra literaria, un buen didlogo permite definir el caracter de los personajes: la

palabra revela intenciones y estados de animo, en definitiva, lo que no se puede ver, y en

ello radica su importancia.
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UNIDAD Il
3.1 Textos personales

Posiblemente a lo largo de tu vida has tenido frente a ti muchos de textos. Algunos han
sido escritos por personas que quieren contar su propia historia; otros mas relatan
sucesos historicos, politicos o sociales que han marcado a una civilizacién y algunos otros

tratan de convencerte de algo o motivarte a hacer o pensar determinada cosa.

Los textos pueden ser: personales (autobiografia, diario, memoria, cuaderno de viaje,
anécdota, carta, mensaje electronico, agenda, bitdcora y apuntes de clase); expositivos
(monografia, biografia, noticia, cronica, reportaje, entrevista) y persuasivos (anuncio
publicitario, articulo de opinion y caricatura politica); cada uno tiene su importancia y

cumple con ciertas funciones para que su mensaje tenga el impacto deseado.

Dominar la redaccion e interpretacion de estos textos sera de gran utilidad para tu vida

escolar, personal y laboral.

|
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En el bloque | se hizo mencion de la intencion que tiene todo acto comunicativo. También
se explico que cada texto emplea una o mas funciones de la lengua, como son fatica,

apelativa, emotiva o conativa, referencial, poética y metalingtiistica.

En este bloque aprenderas a conocer, a través de un esquema, como se clasifican los
textos personales, qué funciones de la lengua predominan en ellos y qué herramientas
necesitas para redactar un texto personal que al final del bloque pueda ser comentado y

evaluado por tus companeros de clase.

Como podras imaginar, los textos personales tienen un sinfin de maneras de expresarse.
No sélo se escribe por escribir, sino que cada texto cumple con una funcién especifica,
aunque todos hablen de ti, de tu quehacer y tu forma de pensar. Esto depende del

aspecto que resalte cada texto.

Los textos personales pueden clasificarse en textos histéricos, que narran experiencias de
la propia vida (autobiografia, memoria, diario, cuaderno de viaje); textos familiares, que
estan dirigidos a amigos, familiares o conocidos (anécdota, carta y mensaje electrénico); y
textos escolares (agenda, bitacora, cuaderno de trabajo y apuntes de clase), cuyo uso

prioritario es en la escuela

Los textos personales pueden clasificarse en textos historicos, que narran experiencias de
la propia vida (autobiografia, memoria, diario, cuaderno de viaje); textos familiares, que
estan dirigidos a amigos, familiares o conocidos (anécdota, carta y mensaje electrénico); y
textos escolares (agenda, bitacora, cuaderno de trabajo y apuntes de clase), cuyo uso

prioritario es en la escuela.

Narran y describen lo cotidiano y lo trascendente de cada quien. Hablan de los sucesos del
aqui y del ahora; asi como del pasado o de proyecciones del futuro, a partir de emociones y
experiencias intimas con uso de registros o variaciones del lenguaje condicionadas por la
situacion comunicativa. Estas acciones de narrar, describir y hablar en forma emotiva,

ayudan a confrontar realidades propias y a poner en orden situaciones de la vida diaria.
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3.2 Funciones apelativa y emotiva

En los textos personales, el autor manifiesta su estado de animo, su quehacer diario, sus
emociones e impresiones sobre los sucesos que experimenta en su vida cotidiana y

plasma en ellos su grado de sensibilidad que, a través de su escritura, desea compartir.

En estos textos el autor se expresa con libertad, pues algunos de éstos sélo se comparten
con las personas mas allegadas (padres, hermanos o amigos intimos) o son escritos mas
intimos, sélo para uno mismo. Por ello, el lenguaje que utilizan es mas coloquial o
parecido al habla cotidiana. También existen textos personales que se elaboran como

estudiante, éstos tienen otras caracteristicas y propositos mas formales.

Los textos personales tienen la finalidad de recibir una respuesta o ejercer una accién
concreta sobre las personas a quienes se dirigen. Se sirven de dos funciones del lenguaje
para cumplir su objetivo: la funcion emotiva (puesto que en este tipo de textos hablas de
tus emociones o tu yo mas intimo) y la funcion apelativa (buscas obtener una respuesta
por parte del receptor). Dichas funciones de la lengua las estudiaste en el bloque | de tu

libro, por tanto, podras consultarlas cuantas veces lo requieras.

El lenguaje es una parte integrante de la cultura. El medio de expresion de toda cultura es

el saber y su modo de transmision es la palabra, el lenguaje.

El lenguaje es, con referencia a la cultura, su medio de transmision indispensable y el
agente principal de comunicacion. Es el fundamento mas auténtico de todo fendmeno
cultural y ello obedece a que tiene una doble condicion: instrumento del pensamiento e

instrumento de comunicacion entre los hombres.

Como instrumento de interaccion- transmision y comunicacion, el lenguaje tiene
diferentes funciones, asi: Una funcion expresiva o emotiva: expresar sentimientos o
sensaciones del emisor. Una funcion informativa o referencial: informar algo a alguien.
Una funcion persuasiva o apelativa (directiva): convencer a otro de creer o hacer algo.

Funcion expresiva o emotiva.
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El lenguaje cumple la funcion expresiva, cuando permite al emisor comunicar a otros, los

estados de animo, las emociones o sentimientos.

En el discurso oral, es facil reconocer las emociones o sentimientos, observando y
escuchando: gestos, posturas, entonacion, tono y timbre de voz; pero en el discurso
escrito, se debe observar en el texto elementos como: oraciones exclamativas, puntos
suspensivos, uso de diminutivos, entre otros

Tipos de textos que cumplen la funcidon expresiva o emotiva del lenguaje.

-Diario personal.

-Teatro/dialogo.

-Poesia/cuento/novela.

-Ensayo. -Carta.

Rasgos caracterizadores de los textos expresivos o emotivos:

Acento puesto en el emisor. Uso de la la. persona singular. Uso de interjecciones. Uso de
oraciones exclamativas, desiderativas y dubitativas. Uso de vocablos que denotan

sentimientos.

Dada la subjetividad que caracteriza a los discursos y textos en los que predomina la
funcidon expresiva, estos no admiten ser valorados segln el criterio de verdad. Es decir,
ante la manifestacion de los sentimientos de alguien, solo podemos ser comprensivos o
quedarnos indiferentes, compartirlos o rechazarlos, pero no podemos decir de ellos que

sean verdaderos o falsos.

Funcién informativa o referencial.

La funcion referencial o informativa del lenguaje se cumple en textos cuya finalidad es
informar a otros de un suceso, hecho, evento o situacién de la realidad. En ningin caso

estos textos manifiestan sentimientos, opiniones o creencias del emisor. Los autores de

estos textos pretenden ser objetivos.
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Sin embargo, cabe la posibilidad de que exista algln sustrato de enfoque particular, ain
cuando no se hagan explicitas opiniones o juicios de valor: suele haber tendencias
ideologicas y opiniones personales que se pueden vislumbrar en adjetivos u otros
recursos de la lengua puesto que la total objetividad es imposible. A estos textos o
discursos se los llama referenciales porque en ellos predomina el referente, es decir el
objeto o aquello que se percibe de la realidad.

Tipos de textos que cumplen la funcidn informativa o referencial del lenguaje.

-Textos cientificos (y/o escolares/ensayo).

-Texto periodistico (noticia/reportaje/cronica/entrevista).

- Documentos administrativos (memorandos/solicitudes/actas/cartas).

-Informes (académicos/ de actividades). -Conferencia (académica/técnica/cientifica).
-Cartel.

Rasgos caracterizadores de los textos informativos o referenciales:

Acento puesto en el referente. Uso de la 3a. persona, singular o plural. Uso del modo
verbal indicativo. Uso de vocablos (sustantivos) univocos. Uso de vocabulario técnico.
Aportacion de datos precisos de ubicacién espacio-temporal, de dimensiones o
magnitudes. Uso de oraciones impersonales (verbo haber, verbo de la 3a. persona, usados
como impersonales); uso de “se” como signo de impersonal. Uso de la la. persona del

plural, aunque el emisor sea uno solo.

Dada la objetividad que caracteriza a los discursos y textos en los que predomina la
funcion referencial, estos pueden valorarse de acuerdo con un criterio de verdad (jes

verdadero o falso?).

Funcion persuasiva o apelativa

Un discurso oral o escrito cumple la funcion persuasiva o apelativa, cuando el hablante o
escritor (emisor) utiliza recursos para que el oyente o lector (receptor), crea que aquello
que esta comunicando es una verdad y por ello las acciones del receptor deben
encaminarse hacia lo propuesto. El discurso apelativo intenta actuar sobre el oyente para

persuadirlo, ordenarle o pedirle algo.
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Tipos de textos que cumplen la funcidon expresiva o emotiva del lenguaje.
-Publicidad.

-Texto periodistico (Editorial/articulo de opinion/Columna/ Critica).
-Discurso (politico/filosofico/religioso).

-Ensayo.

-Instructivo.

-Carta.

Rasgos caracterizadores de los textos persuasivos:

Acento puesto en el receptor. Uso de la 2a persona singular o plural. Uso del modo
verbal imperativo. Uso de oraciones exhortativas o imperativas. Uso de oraciones

interrogativas.

Dado que los discursos o textos en que se manifiesta esta funcion como dominante,
tienen valor de exhortacion u orden, estos no pueden ser valorados de acuerdo con un
criterio de verdad sino de razonabilidad. Los pedidos, los consejos, las ordenes, pueden
valorarse como razonables o no, adecuados o inadecuados, pertinentes o impertinentes,

pero nunca como verdaderos o falsos.

3.3 Textos historicos

Son todos aquellos relatos en los que se narran hechos pasados de trascendencia tanto

para una sociedad en general como para una persona en particular.

Un texto histérico es un documento escrito que puede proporcionarnos, tras su

interpretacion, algiin conocimiento sobre el pasado humano.

El objetivo de comentar un texto historico es acercarnos a la comprension de una época
historica a partir de los elementos proporcionados por el texto. De ahi la importancia de

situar el documento en su contexto. Hay que desentranar lo que su autor ha dicho, como
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lo ha dicho, cuando, por qué y donde, siempre relacionandolo con su momento histérico.

Para esto es necesario:

|. Saber interpretar el texto, es decir, fijarse en la intencién o en el espiritu del mismo.
2. Retener las ideas esenciales y no extraviarse en aspectos periféricos.

3. Comprender el cdmo y el porqué del texto.

4. Aplicar al comentario un método base que permita abarcar todo cuanto de interés

pueda encerrar el texto.

{Qué debe contener un comentario de texto?

Analisis: Para realizarlo se necesita haber hecho una lectura muy atenta del texto, haber
comprendido las ideas, la argumentacion seguida y el papel de los diferentes personajes y
Estados que aparecen en el mismo. Hay que averiguar cudles son los temas principales
que organizan el texto (y el comentario). También hay que senalar las nociones
importantes para poder comentarlas (seriktu, levirato, muskenum, etc.) no haciendo de
ellas un apartado individual sino integrando esa ampliacion en la estructura propia del

comentario.

Confrontacion del texto con la documentacion histérica: Hay que hacer el inventario de
los problemas o temas que trata, que es el objeto principal de nuestro andlisis, y
confrontarlo con nuestros conocimientos sobre la época. Esto permitira situar el texto en

su contexto, pero sin caer en generalizaciones.

Aclaracion del contexto y de las alusiones: El comentario ha de contener explicaciones
breves pero completas de todos los hechos a los que el documento hace alusion. Hay que
tener una buena capacidad de sintesis para que la aclaracion del contexto historico no se

convierta en una digresion extensa que nos impida realizar el comentario.

Reflexion tematica: No solo debe hacerse el comentario de los temas presentes en el
texto, también debe valorarse su valor como fuente histérica que dependers,
principalmente, de la naturaleza del texto (juridico, literario, etc.), de sus autores, de la
coetaneidad con el momento aludido en el texto respecto al momento de redaccién del

mismo y de la intencion con la que se redacto.
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Preparacion del comentario

Trabajo preliminar.

- Lectura del texto.

- Numeracion (de cinco en cinco lineas).

- Articulacion y organizacion del texto: identificacion de las ideas o temas del texto

(subrayado). Agrupacion tematica de ideas y nociones especificas. Jerarquizacion.

- Aclaracion de los términos y titulos que aparecen, de las dudas posibles.

Eleccion del método de explicacion.

a) Literal: siguiendo paso a paso la estructura del texto.

b) Logico: ordenamiento tematico y personal de las ideas. Es el mas adecuado y cientifico.

Un texto histérico es un documento que se basa en hechos que han ocurrido a través de
la historia, la misma suele contarse de forma resumida y por etapas cronoldgicas, ademas,

puede contener temas relevantes en su momento determinado.

El orden de este tipo de textos es realmente importante, todas las partes deben estar
muy claras y siper bien organizadas. Los ejemplos cortos sobre estos suelen redactarse

en anos, es decir, lo que sucedié en 1800, luego en 1950 y finalmente en el 2005.

Cabe mencionar que la persona que redacte estos, debe ser alguien con la definicion y
conocimiento correcto. La confirmacion de las fechas y los tipos de acontecimientos son

la base, continuando con el desarrollo y para finalizar, una pequena conclusién.

Cuando hablamos de estos también podemos hacer referencia al texto literario, ya que,
ambos poseen caracteristicas similares. Relata un acontecimiento del pasado a través de
una estructura cronologica, estos hechos deben tener un orden logico y evitar a toda

costa comentarios subjetivos.

Y, aunque, los recursos han avanzado muchisimo, los mejores ejemplos cortos siempre
seran expresados a través de documentos. Realizar una definicion de esta indole, es
también revivir la historia. La manera en la que se deben redactar las partes, son las

siguientes:
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Escritura clara y directa, de manera que no se preste para diferentes interpretaciones.

El autor debe escribir en prosa, puede incluir declaraciones que el personaje principal

haya hecho.

Es obligatorio el uso de caracteristicas verbales propias del pasado.

Es necesario incluir fechas, personajes principales y secundarios involucrados.
Debe estar escrito en prosa, un orden cronologico y tipos de lineas.

Quien escribe debe asumir el papel de expositor.

Tiene el deber de informar y resaltar la estructura de otras épocas.

Deben estar presente los pensamientos y caracteristicas de los personajes.

3.4 Autobiografia

Cuenta la vida de la persona que la escribe. Suele emplear la primera persona (yo) porque
narra desde su propia perspectiva. También puede emplear la tercera persona (El, ella,
ellos, ellas) cuando se refiere a las personas que se introducen en algunos pasajes de su

vida.

En este tipo de texto el autor relata sucesos de su propia vida, con la intencion de que
alguien mas conozca los aspectos mas relevantes de tu persona. Se detallan los sucesos en
orden cronologico, siguiendo una estructura ordenada y coherente. Se narran recuerdos,
experiencias y momentos significativos de su vida. Generalmente se compara el antes y el
después. En la autobiografia se busca explicar el camino que llevo al autor al lugar donde
hoy se encuentra. Los datos que contiene una autobiografia son los siguientes:

* Nombre de quien la escribe.

* Origen o antecedentes de su origen.

* Nombre de sus padres y familiares.

* Ciudad y fecha de nacimiento.

* Aspectos que desee contar.
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Monografia.
Es el estudio sobre un tema, que se pretende abarcar en sus aspectos principales. Es el
primer intento de investigacion sistematica, ordenada, rigurosa que puede ejercitar el

estudiante.

Se redactan de acuerdo a las caracteristicas de los textos expositivos que son:

— Elegir el tema a tratar y reflexionar sobre el mismo.

— Definir a quién va dirigido el trabajo y el tiempo necesario para elaborarlo.

— Buscar informacion y seleccionarla.

— Preparar el esquema de presentacion con su introduccion, desarrollo y conclusion.
— Redactar el borrador cuidando la redaccion, ortografia y la coherencia de las ideas.

— Hacer las correcciones necesarias y darle la redaccion definitiva

Biografia:
Es el relato de la vida de una persona en el que se reflejan su caracter, modo de ser,

actitudes, etc.

A través de ella podemos conocer la historia y costumbres de la época en que vivio el
personaje del que se habla.

— Decida sobre qué persona va a escribir la biografia: sus padres, abuelos, bisabuelos,
ancestros, otros familiares, amigos, idolo, Usted mismo o alguna otra persona especial.

— Recolecte toda la informacion posible: Desde fecha de nacimiento hasta la informacion
de los hechos mas sobresalientes a través de cartas, diarios, recortes de periédicos, fotos
y, principalmente, a través de conversaciones con los familiares mayores (le sugerimos
tomar notas y grabar las conversaciones).

— Organice sus pensamientos antes de comenzar a escribir y piense qué partes de la vida
de la persona quiere destacar con mas interés. Algunas preguntas que le pueden ayudar
son: ;quién?, ;qué?l, ;donde?, ;por qué?, ;cuando? y ;como?

— Otras interrogantes serian: ;qué hace que esta persona sea tan especial o tan

interesante?, ;qué adjetivos describirian a esta persona?, ;qué acontecimientos marcaron o
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cambiaron su vida?, ;como influye o influyd en la familia, en la sociedad o
profesionalmente?

— Cuando escriba acerca de otra gente, describa su apariencia, habitos, fisonomia y
lenguaje. Si no recuerdas el nombre usa reemplazos como: mi amigo, mi compafero, mi
jefe

— Edite la biografia: Léala en voz alta para determinar el ritmo y el sonido y asi también se

percatara de no estar repitiendo informacion.

3.5 Diario

Uno de los textos mas importantes como texto personal es el diario. Gracias a éste,
puedes llevar un registro de las cosas que has hecho y contar la mayor cantidad de
detalles posible sobre tu vida diaria. El receptor de este mensaje es el mismo autor y por
ello, el lenguaje que se ocupa es coloquial y se narran los sucesos tal cual ocurrieron. En
este documento, se vacian las vivencias mas importantes, los suehos y sentimientos

profundos como ilusiones y miedos al realizar cada experiencia.

La narraciéon es una forma del discurso que predomina en textos de diferente naturaleza.

Se utiliza la narracién en la literatura, en la historia, en el periodismo.

En la narraciéon literaria, el autor cuenta una historia con una finalidad artistica. Esa
finalidad artistica se manifiesta en el uso de un lenguaje literario elaborado, como
demuestra el uso de comparaciones e imagenes para intensificar la expresion. Entre las

narraciones literarias destacan el cuento y la novela:

El cuento es un relato breve en el que se narra una accién sencilla. Hay cuentos de muy
distintos tipos: cuentos populares y cuentos cultos; cuentos de terror, de misterio, de

amor.

La novela es una narracion mas extensa y compleja que el cuento. En la trama narrativa de
las novelas se suceden y entrelazan distintos conflictos, que estan protagonizados por
personajes muy elaborados cuya forma de ser y de actuar va cambiando a lo largo del

relato.
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Algunos relatos pretenden dar a conocer hechos y sucesos relevantes vividos por una
persona. Esa es la intencion propia de las narraciones historicas, entre las que destacan el

diario, la cronica y la biografia.

El diario es la narracion de las vivencias y reflexiones cotidianas del autor. Esta escrito en

primera persona y se ordena por dias.

La cronica es una narracion de sucesos historicos ordenados cronologicamente.

La biografia es la narracion de la vida de un personaje generalmente relevante: un
cientifico, un artista, un politico... Cuando es el personaje quien narra su propia vida en

primera persona, la obra es una autobiografia.

Las narraciones periodisticas informan sobre hechos recientes a través de los medios de
comunicacion. Entre ellas destaca la noticia. Las noticias escritas se organizan

habitualmente en dos partes: el titular y el cuerpo.

El titular es la cabecera de una informacién, donde se indica brevemente el tema del que
trata la noticia. El titular debe ser claro, breve y atractivo. A veces, la noticia lleva un

subtitulo.

El cuerpo es la parte donde se desarrolla la informacion. El primer parrafo suele incluir
los elementos que tienen mayor interés y, posteriormente, en otros parrafos, se

presentan los demas datos.

Las noticias mas extensas suelen llevar una entradilla entre el titular y el cuerpo. La
entradilla recoge lo esencial de la noticia: el hecho ocurrido, la localizacion espacial y

temporal de ese hecho, las personas implicadas y, a veces, la causa del acontecimiento o
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el modo como se ha producido. Las entradillas suelen diferenciarse con un tamano de
letra menor que el titular y mayor que el cuerpo, o con un tipo de letra distinto,

frecuentemente en negrita.

3.6 Memoria

La memoria es muy parecida a la autobiografia, pues en ambos narras un suceso
importante de tu vida. La diferencia es que en la autobiografia narras sucesos importantes
de todos los periodos de tu existencia, mientras que en la memoria haces énfasis solo en

alguno.

“Las memorias aportan la riqueza de lo que percibes sobre la realidad, abordando eventos
que tocaron a toda una comunidad; por ejemplo, un desastre natural, un descubrimiento
cientifico importante, un avance tecnoldgico, e incluso un evento particular como una
conferencia o un curso y, por lo tanto, permiten a quienes las leen explorar los sucesos a

través de la mirada de otro” (Parra y Garcia, 2010: 132).

Es un texto que describe con detalle actividades y proyectos que se van a realizar en un
futuro, o bien los que ya han sido realizados. En el primer caso, se describe lo que un
profesional o un equipo de profesionales proyectan llevar a cabo en el desarrollo de su
actividad profesional (memoria-proyecto). En el segundo, se trata de un texto en el que se
resumen Yy detallan las actividades ya realizadas por parte de una asociacion o de un
determinado grupo, normalmente a lo largo de un periodo de tiempo concreto que suele
ser de un ano (memoria-informe). Es decir, en un caso se detallan proyectos futuros (por
ejemplo, en las memorias arquitectonicas), y en el otro se detallan proyectos y actividades
llevados a cabo anteriormente, para que quede constancia de ellos (en este caso, son un
ejemplo claro las memorias de las empresas, las entidades o las instituciones que, como

tales, estan obligadas a rendir cuentas de sus actividades anualmente).

Sean de un tipo u otro, las memorias son textos normalmente extensos, en los que el
tipo de lenguaje puede coincidir en parte con el que veiamos en el informe. Son textos

expositivos y descriptivos, detallados y razonados.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 75



La memoria se utiliza en muchos ambitos profesionales, tanto para describir
detalladamente los proyectos y hechos futuros como los pasados. Por ejemplo, en el
ambito académico y en la investigacion cientifica se utilizan para solicitar becas y
proyectos de investigacion (en este caso, como futuribles). Los proyectos arquitecténicos
son una buena muestra de lo que estamos diciendo: todo proyecto arquitectonico se
acompana de una memoria en la que se explica detallada y razonadamente el alcance de
las obras, analizando y justificando tanto los factores dignos de consideracion en la fase de
la redaccion y del disefio, como los que se tendran en cuenta durante la ejecucion de la

obra.

En el caso de las memorias como detalle de las actividades ya realizadas, nos encontramos
ante un tipo de texto bastante parecido a los informes. Una memoria, en este sentido,
seria como un informe de las actividades que se han llevado a cabo. Sin embargo, existe
una diferencia: el informe se dirige al lector con el objetivo de que éste pueda tomar una
decision al respecto de un determinado tema, mientras que la memoria pretende sélo
recoger la relacion de actividades y de proyectos ya realizados, para que queden

documentados, para que "queden en la memoria".

{Como se hace!?
a. La memoria como detalle de un proyecto (memoria-proyecto)

La memoria debe recoger todos los aspectos relevantes en cuanto a un proyecto futuro
(una beca, un proyecto de investigacion, una construccion, etc.). Por ello, en su redaccion

habra que tener en cuenta lo siguiente:

a) En primer lugar, es imprescindible pensar en todos los elementos que van a ser de
interés en cuanto a ese proyecto.
b) Después hay que recogerlos en un primer borrador.

c) Finalmente, es necesario ordenarlos de una forma logica y razonada.
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En una memoria es muy importante dar todos los detalles que vayan a ser necesarios, con
el maximo de ciudado que sea posible, pero al mismo tiempo ordenados de forma
coherente y razonada. Las memorias de proyectos suelen ser textos basicamente
descriptivos y expositivos, pero también podemos encontrar en ellos caracteristicas de
los textos instructivos, segun el ambito de especialidad de la memoria (ver ejemplo del

bloque de textos en catalan).
b. La memoria como resumen o recopilacién de actividades (la memoria-informe)

En este caso, la memoria debe recoger toda la informacion sobre lo que un determinado
organismo ha elaborado, organizado, producido y proyectado a lo largo de un periodo de

tiempo que suele ser anual. Por lo tanto, habria que proceder asi:

a) Es necesario en primer lugar recoger toda la informacion disponible, que debera ser
muy amplia y precisa, con las fechas concretas y todos los datos referidos tanto a los
hechos recogidos en el texto como a las personas que han intervenido en ellos.
b) Después sera necesario ordenar esa informacion tematicamente, de manera que las
actividades queden organizadas en bloques coherentes y logicos, siempre atendiendo al

ambito en el que se elabora la memoria.

No se posible plantear un Unico esquema para las memorias, puesto que sus elementos o
partes constituyentes dependen mucho del ambito en el que se inscriban. En las memorias
muy breves no suele haber apartados independientes, aunque evidentemente se puede

observar una estructura similar a la de las memorias extensas.

Con todo, una estructura basica de las memorias descriptivas de un proyecto seria mas o

menos la siguiente:

-Presentacion del proyecto.
- Plan de trabajo: tareas que se proponen como objetivos fundamentales.

- Desarrollo explicativo y razonado de esas tareas y de esos objetivos.

Para las memorias como resumen o recopilacién:

- Presentacién de la entidad, empresa, institucion u organismo, con sus objetivos como

grupo, la relacion de sus participantes, etc. (A veces esta informacidn esta al final).
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- Relacion de las actividades realizadas, muchas veces con la finalidad de justificar la
necesidad de mantener vigente el proyecto de la entidad o grupo.
-Relacion 'y  valoracion de los resultados concretos, si los  hay.

- Breves conslusiones y exposicion de las lineas futuras de trabajo (proyectos futuros).

La memoria recopilatoria (o memoria-informe) no suele llevar ninglin apartado de
recomendaciones orientativas, porque, como ya hemos indicado, no se pretende con ella
influir en la decision del interlocutor, sino informar amplia, ordenada y sistematicamente
de los acontecimientos y proyectos pasados. Lo que si que aparece en este tipo de
memorias es un cierto grado de valoracion; por lo tanto, el lenguaje puede ser un poco
mas modalizado y subjetivo que en las memorias de proyectos, en las que suele ser muy

neutro.

La redaccion sera clara, rigurosa, concisa; la estructura, légica y coherente. Los parrafos
seran cortos, con frases también cortas y de estructura sencilla. Hay que eliminar todo lo
que sea irrelevante, la redaccion debe ser sintética. En algunos casos, la informacion

aparece sin desarrollar, en forma de items enumerados.

En las memorias de proyectos aparecera la primera persona del singular o del plural segin
sean uno o varios los participantes en el proyecto. En las memorias-informe, se suele
utilizar la primera persona del plural, ya que se suele hablar en nombre de todos los

miembros del grupo como conjunto.

3.7 Cuaderno de viaje

El cuaderno de viaje es un documento que registra todas las experiencias de un viajero.
Los lugares que ha visitado, las personas que ha conocido, los alimentos que ha probado,

el clima de los lugares que visita y los sucesos mas relevantes de su estancia.
Un diario de viaje es un cuaderno que incluye todos los recuerdos de tu viaje. Puedes

llevarlo siempre encima y pegar e incluir en él todos los detalles que te van a acompanar

en las vacaciones. Cualquier cosa tiene su espacio en el diario de viaje.
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Hacer un diario de viaje no es algo nuevo. Los grandes viajeros famosos ya lo hacian en
sus hazanas, como Marco Polo o Cristobal Colon. Gracias a estos diarios de viaje hemos
conocido parte de la historia del mundo, y con tus propios cuadernos podras rememorar

tus vacaciones siempre que quieras.

Para elaborar un cuaderno de viaje no necesitas mas que una bonita libreta que ti mismo
completaras con tus experiencias. Esto para empezar, porque luego iras rellenandolo con
todo lo que quieras para que cuando lo abras de nuevo te transporte al lugar de forma
inmediata. Atras han quedado las formas de organizar las fotos de los viajes, lo tendras

todo en un mismo cuaderno para que lo rememores cuando te apetezca.

Lo mas importante a la hora de plantearse hacer un diario de viaje es dejar volar la
imaginacion, y comenzar el cuaderno antes de iniciar la aventura. Es decir, el dia | de tu
viaje, el cuaderno ya tiene que estar listo y con alguna anotacion. Atento, porque estos

consejos te serviran para hacer un diario de viaje envidiable.

Un diario de viaje generalmente esta pensado para viajes largos a destinos de ensueno o
que estabas deseando conocer desde hace ahos. Por eso, va a estar asociado a un viaje
muy preparado con antelacion. Si eres de los que planifica el viaje a todo detalle, podras

comenzar tu cuaderno de viaje antes de emprender la ruta.

Una buena forma es indicar el itinerario, hacer el planning de los dias de tu aventura o
poner informacién general del lugar. Como si hicieras tu propia guia del lugar. Por
ejemplo, puedes reunir las curiosidades de Bilbao si viajas al Pais Vasco o hacer un listado

y recorrido de las mejores playas de Costa Adeje si tu destino son las islas Canarias.

3.8 Textos familiares
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Los textos familiares narran o describen situaciones de la vida diaria de una persona, en
donde se expresan las inquietudes, las dudas los sentimientos y, los sueiios, contados de

un modo familiar o amistoso.

Son textos familiares los textos personales de uso propio o dirigido a las personas de la
propia familia, amigos y conocidos, como las anécdotas, las cartas y los mensajes

electronicos

3.9 Anécdota o anecdotario

Algunas ocasiones la gente comenta experiencias personales que le parecen significativas
para compartir. ;Cuantas veces has compartido un escrito en el que cuentas algo
gracioso, relatas un suceso personal en forma de historia, explicas algo que te haya
ocurrido, etc.? También en la escuela te suceden acontecimientos fundamentales, como
qué aprendiste, de qué te das cuenta, qué descubres de alguna materia o tema

presentado, entre otras.

“Las anécdotas son el relato de estas situaciones que salen de lo cotidiano, se fijan en
nuestra memoria y continuamos contando a otros en diferentes momentos de nuestra

vida” (Parra y Garcia, 2010: 125).

Esto permite tener una memoria de lo que se vive y poderlo compartir con otras
personas. Se puede hacer a manera de libro, en un cuaderno especial como un diario, en

un blog, en algun tipo de red social, etc.

Sus elementos principales son:

* Lugar y fecha.

* Hora.

* Anécdota.

* Implicaciones para tu vida.

Una anécdota es un cuento corto que narra un incidente interesante o entretenido, una

narracion breve de un suceso curioso, algo que se supone le haya pasado a alguien.
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Siempre esta escrita como si se trataran de hechos reales, por ejemplo, un accidente con
personas reales como personajes, en lugares reales. No obstante, y con el correr del
tiempo, las pequenas modificaciones realizadas por cada persona que la cuenta pueden
derivar en algo con mucho de ficcion, que sigue siendo contada, pero en general que

tiende a ser mas exagerada.

Aunque a veces sean humoristicas, las anécdotas no son chistes, pues su principal
propésito no es simplemente provocar excitacion, sino expresar una realidad mas general
que el cuento corto por si mismo, o dar forma a un rasgo en particular de un personaje o
del funcionamiento de una institucion, de tal manera que asi se atiene o se vincula a su

esencia misma y tienen moraleja.
Ejemplos.

Un dia una ninita estaba sentada observando a su mama lavar los platos en la cocina. De
pronto notd que su mama tenia varios cabellos blancos que sobresalian entre su cabellera

oscura. Mir6 a su mama y le pregunté inquisitivamente,

¢Mami, por qué tienes algunos cabellos blancos? Su mama le contesto:

- Bueno, cada vez que haces algo malo y me haces llorar o me pones triste, uno de mis

cabellos se pone blanco’. La ninita se quedo pensativa por un rato y luego dijo:

- Mami, jpor qué todos los cabellos de mi abuelita estan blancos?

Una anécdota es la breve exposicion de incidentes curiosos, interesantes o entretenidos.
Por lo general humoristicas, las anécdotas no son chistes, pues su principal propésito
tiene un trasfondo moralizante, lo que podria acercarla mas a la parabola que a la fabula.

Tampoco es una metafora ni tiene una moraleja.
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Una anécdota es un relato de poca extensién sobre alglin acontecimiento curioso o
divertido; se emplea sobre todo en conversaciones, aunque también puede adoptar la
forma de un texto escrito. Normalmente esta basada en hechos reales, que tienen lugar
en ambientes también reales. Los protagonistas de este tipo de narraciones suelen tener

una participacion directa o indirecta sobre lo que se cuenta.
Toda anécdota presenta una serie de rasgos comunes:

Espontaneidad: es uno de los rasgos mas caracteristicos y esta muy asociada a la
improvisacion. El relato de una anécdota surge de forma no premeditada, en el transcurso

de una conversacion, a modo de ejemplo o ilustracion en una situacion comunicativa dada.

Brevedad: la concision es otro de sus rasgos. Una anécdota demasiado extensa puede
hacer perder la atencion de quien la escucha. Es fundamental centrarse en los hechos
relevantes, con apenas descripciones, o en caso de haberlas, como las referentes al lugar
en el que suceden, deben ser ligeras pinceladas muy concisas, pero suficientes para

contextualizar la situacion.

Expresividad: tanto si se trata de una produccion oral o escrita, en una anécdota
predominan las funciones expresiva y apelativa, con llamadas de atencion a nuestro
interlocutor, como: “;No sabes lo que me ha pasado hoy?”, “;Te acuerdas de...?”; y, en
especial en la lengua oral, también la funcion fitica para garantizar la buena

comunicacion: “;Entiendes?”; “;Vale?” “;Eh?”

Un suceso curioso: el hecho que se narra debe ser algo curioso que se escape de lo
comun o cotidiano. También puede ser un relato cémico, divertido, lleno de humor que

provoque la risa de nuestros interlocutores.

Orden cronolégico: los acontecimientos relatados en la anécdota siguen un orden
temporal lineal: las acciones se suceden en la medida que van ocurriendo de acuerdo con

el esquema basico de planteamiento, nudo y desenlace.

Un hecho pasado: las anécdotas se refieren a acontecimientos pasados, por lo que el
tiempo verbal que se emplea es frecuentemente el pretérito perfecto simple de

799 79 €6

indicativo:” entré”, “sali”’, “recorri”’. A veces, puede aparecer el pretérito perfecto
9, ¢

compuesto: “Hoy he entrado”; “Esta mafnana he salido”; “Esta semana he recorrido”,

cuando se trata de un suceso reciente, muy proximo al momento en el que se cuenta la
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anécdota, de ahi que vaya acompanado de expresiones temporales que refuerzan esa

proximidad: hoy; esta manana; esta semana.

3.10 Carta

{Alguna vez has recibido algun escrito en el que una persona te cuenta un secreto, un
problema o simplemente te comparte alguna situacion personal? Las cartas son textos que
se hicieron para ser enviados a través del servicio postal, pero en la actualidad son poco
usado, pues otros medios de comunicacion han sustituido este bello arte de escribir

cartas.

Es importante que en una carta expliques claramente quién es el destinatario, la fecha y el
lugar y que especifiques cudl es tu intencion al escribirla. Sélo asi podran responderte de

la manera que t0 deseas.

Muchas veces las cartas son una herramienta que permiten decir a alguna persona todas
esas cosas que no son faciles de expresar de manera personal. Por ello, las cartas siguen

siendo una herramienta fundamental en la comunicacion con otros.
Hay dos tipos de cartas:

* Cartas informales, son aquellas que dirigimos a personas que nos conocen y con quienes
se puede usar un lenguaje comun. En ellas transmitimos sentimientos, pensamientos,
miedos, etc. La estructura de la carta formal no es tan rigida como en la formal, ya que se

transmite a personas conocidas.

Sus elementos son:
- Lugar y fecha

- Saludo

- Cuerpo

- Despedida

|
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Las cartas formales, son dirigidas a personas a quienes debemos tratar con mas seriedad y
respeto. Aqui podrian incluirse los directivos de tu escuela o una autoridad de tu

comunidad.

Los elementos de la carta formal son:
- Lugar y fecha

- Destinatario

- Asunto

- Saludo

- Introduccion

- Mensaje

- Despedida

- Firma

Una carta es un medio de comunicacion escrito por un emisor (remitente) y enviado a un

receptor (destinatario).

Normalmente, el nombre y la direccion del destinatario aparecen en el enfrente del
sobre, y el nombre y la direccion del remitente aparecen en el reverso del mismo (en el

caso de sobres manuscritos) o en el anverso (en los sobres preimpresos).

Existen cartas sin remitente, en las que no esta lista o anotada la direccion de quien envia

la carta, bien por olvido o por omision consciente del remitente.

La carta puede ser un texto diferente para cada ocasion, ya que el mensaje es siempre

distinto. En ese sentido, solo en parte puede considerarse texto plenamente expositivo.

Estilos de carta

El estilo de la carta debe ser adecuado para el receptor y entendible:

|
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Formal: Por carta formal se entiende todo tipo de correspondencia de ambito

profesional, laboral, institucional...etc.

Coloquial o informal: Si se dirige a familia o amigos y se usa un lenguaje coloquial que

ambos entiendan.

Familiar: Que podria ser un derivado de la anterior, con la Unica diferencia de que ésta es

especificamente para familiares.

Muy formal: En estos casos se nota una distancia aun mayor con el receptor. Ademas, al
momento de colocar a quién se dirige la carta debe ponerse: Senor/Senora (su cargo. Ej.:

directora de la institucion)

Caracteristicas de la carta formal

Hay un receptor y un emisor.

Se organiza con claridad, concisidn, precision y exactitud.
Posee una actitud cortés y amable.

Busca impresionar positivamente al destinatario.

Busca una reaccion favorable a los intereses del remitente

Busca dar informacion completa.

3.11 Mensaje electrénico

En los dltimos anos la tecnologia ha hecho mas rapida la forma comunicacion e
intercambio. Antes la gente enviaba correspondencia a través del papel y correo

tradicional; hoy esto resulta menos frecuente.

El uso del Internet ha favorecido la comunicacion y ha permitido que sea mas agil. En este

medio un correo electronico es el equivalente a una carta. Puede también ser formal o

ubns
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informal y contiene los mismos elementos. El correo electrénico es una forma rapida de

enviar informacion y recibir respuesta casi inmediatamente.

Los elementos del correo electrénico son:

* Remitente: direccion de correo electréonico de quien lo envia.

* Destinatario: direccion de correo electrénico de la persona a quien esta dirigido tu
mensaje.

* Tema del correo electronico: tema general del mensaje que envias; por ejemplo,
Reunion Generacion 2013.

* Mensaje: explicacion del contenido de tu correo, es decir, todo lo que quieres decir

respecto al tema

Correo electronico (correo-e, conocido también como e-mail), es un servicio de red que
permite a los usuarios enviar y recibir mensajes y archivos rapidamente (también
denominados mensajes electronicos o cartas electronicas) mediante sistemas de
comunicacion electronicos. Principalmente se usa este nombre para denominar al sistema
que provee este servicio en Internet, mediante el protocolo SMTP, aunque por extension
también puede verse aplicado a sistemas analogos que usen otras tecnologias. Por medio
de mensajes de correo electrénico se puede enviar, no solamente texto, sino todo tipo
de documentos digitales dependiendo del sistema que se use. Su eficiencia, conveniencia y
bajo coste estan logrando que el correo electrénico desplace al correo ordinario para

muchos usos habituales.

3.12 Textos escolares

Los textos escolares son muy importantes para toda persona. En ellos se incluyen los
momentos y aportaciones mas valiosas que se hacen durante tu jornada como estudiante

y te ayudan a organizar tus tiempos y conocimientos.

Durante tu estancia en el aula, hay momentos en los que debes realizar textos propios de

las asignaturas, que te permitan aprender mas, organizar tu informacion y tus actividades,
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llevar un registro de los logros alcanzados o las actividades realizadas, entre otras. De ahi

la importancia de este tipo de textos.

Es en la escuela donde aprendemos a manejar los textos escolares en su doble funcion de

comprension y de expresion.

Las tareas habituales de los estudiantes son estudiar en su libro de texto, consultar
diccionarios y enciclopedias, leer ensayos o articulos y éstos les sirven como modelo para

posteriormente redactar reportes, examenes, exposiciones, etc.

Los textos funcionales escolares son documentos que registran o exponen informacion
atil y fundamental para adquirir nuevos saberes; por lo tanto, su intencién es didactica, es
decir, facilitan el aprendizaje de los estudiantes. Poseen las siguientes caracteristicas

externas e internas.

Tradicionalmente, el libro de texto escolar servia principalmente para transmitir los
conocimientos y constituir un deposito o reserva de ejercicios. Tenia también una funcidn
implicita de transmitir los valores sociales y culturales. Hoy en dia estas funciones tienen

todavia vigencia.

En este sentido, los libros de texto representan una guia didactica que le sirve a los
profesores para explicar los contenidos de las materias, y también le suministran
informacion a los estudiantes para complementar y contrastar lo que han recibido del

profesor.

El texto escolar es uno de los materiales educativos mas usados en los procesos de
ensenanza y aprendizaje. Constituye una de las formas de concrecion del curriculo, que

debiera entregar respuestas a las preguntas fundamentales: ;qué ensenar?, ;como hacerlo?,
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icudles son los aprendizajes esperados?, ;qué, jcomo y cuando evaluar? Un texto escolar
bien elaborado es una herramienta de trabajo para el docente y una fuente de aprendizaje
para los estudiantes; sin embargo, la funcion que se le otorga puede tener multiples y
variados propositos. Historicamente el libro ha estado asociado a la escuela y a la
ensehanza: usado y requerido como material para el aprendizaje y la promocion de la
lectura, y como fuente de consulta e informacion. El uso y la finalidad de los textos
escolares ha ido variando en el tiempo, gracias a los permanentes aportes de la psicologia,

de las didacticas en general y la practica docente, entre otros aportes.

Los libros que hoy se usan en colegios y escuelas cumplen funciones muchisimo mas
amplias que la de meros compendios de informacion o antologias, principalmente porque
son pensados, proyectados, escritos y elaborados con una mirada educativa y sustentados
en bases tedricas que promueven un tipo de educacion especifico. Existen distintas formas
para denominar a un libro de esta clase. Por un lado, se le llama texto escolar o libro de
texto, nombre que, aunque no connota su funcion pedagdgica y curricular es el mas
utilizado entre los usuarios, sin embargo, existen algunos autores que también le
denominan material curricular. Sea cual sea el nombre que se use, lo importante
finalmente es tener claridad absoluta del para qué se usa, puesto que esto condiciona el

como hacerlo.

Los textos escolares son una entrada a la informacidn necesaria para construir saberes,
por eso no se deben tomar como Unico material didactico en el aula, puede ser el punto

de inicio, pero nunca el de llegada del conocimiento.

Los textos escolares dan cuenta de un modelo didactico en el tratamiento de una
disciplina, muestran en forma explicita e implicita los cambios pedagogicos que se van
sucediendo en el pais, por eso es importante propender por su actualizacion permanente
y su adecuacion al contexto nacional y local. La organizacion logica, coherente, progresiva,
la calidad de los resumenes, la pertinencia de la documentacion e informacion, lo estético
de su diseno, la riqueza de sus ilustraciones, la abundancia de los ejercicios, son
caracteristicas del texto escolar, que lo hacen importante en la labor pedagdgica. Un

texto puede tener distintas estructuras didacticas: capitulos, unidades, proyectos; incluye
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contenidos informativos y/o literarios, objetivos, actividades explicaciones, evaluaciones,
dibujos, graficos y mapas, preguntas que buscan suscitar el interés del alumno, actividades
para facilitar la comprension. Estas caracteristicas conforman su identidad especial dentro

de la gama de los libros que circulan en el campo educativo.

3.13 Agenda

Es importante registrar tus actividades diarias, para organizar el tiempo y sacar el mejor

provecho de lo que tienes que hacer.

La agenda es el documento en el que se anotan las actividades relevantes durante el dia, la
semana, el mes o el ano. Gracias a la agenda puedes aprender a organizar y dar prioridad

a tus actividades u ocupaciones.

3.14 Bitacora

La bitdcora toma su nombre de un armario localizado en los barcos; se trata de un
espacio colocado cerca del timén donde se pone la brujula; con el tiempo, el término se
aplico al cuaderno que se colocaba sobre este mueble, en el que el capitan anotaba las

condiciones del viaje.

Este cuaderno registraba el curso, velocidad, maniobras técnicas, incidentes con la

tripulacidn, y en general, acontecimientos relevantes.

Mas tarde se extendio a una especie del diario laboral que resulta de gran utilidad para la

evaluacion y retroalimentacion en torno a una tarea.

La bitacora es un texto personal en tanto sirve para hacer un registro de las actividades

realizadas de manera especifica, incluyendo los aprendizajes y actividades que hayan sido
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significativas para ti. Si realizas una bitacora podras llevar un registro diario de lo

aprendido.

En la vida escolar, se llama bitacora al cuaderno donde se anotan las actividades realizadas
en clase, las dudas y los problemas surgidos durante la misma, y las soluciones aportadas

por el profesor y los alumnos, individual y colectivamente.

3.15 Cuaderno de trabajo y Apuntes de clase.

Cada vez que asistes a clases llevas contigo un cuaderno de trabajo, en éste redactas todo
lo que vas aprendiendo durante el dia y guardas memoria de lo estudiado durante las

sesiones de clase.

Gracias al cuaderno de trabajo no sélo copias informacion, sino que ademas desarrollas
un analisis de lo mas importante. Esto te ayudara a manejar resimenes, mapas, cuadros,
ejemplos, entre otros, como complemento a la informacion que aprendes durante la

clase.

Apuntes de clase
La compilacion de tus anotaciones sobre una asignatura se conoce como apuntes de clase.

Se escribe en ellos lo mas sobresaliente de la exposicion realizada por el maestro o por
algiin conferencista. Tus apuntes de clase deben mantener un orden para que puedan
auxiliarte en las evaluaciones que habras de realizar:

* Fecha.

* Tema.

* Apuntes sobre el tema tratado.

* Esquemas, cuadro sindptico, dibujos, etc.

* Tus propias marcas y signos (colores, iconos, letras)

|
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UNIDAD IV
4.1 El texto expositivo

La finalidad de los textos expositivos es la transmision de informacion y se centran en el

contenido, que el receptor debe percibir claramente.

|
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Son aquellos escritos que informan, dan a conocer algo, reflejan una opinion o explican un

tema.

En estos textos son importantes el orden, la claridad, la propiedad y la correccion.

Siempre debe usarse un lenguaje culto, formal y preciso.

La intencion comunicativa de estos textos es de lo mas variada: informar, transmitir un
conocimiento, dar una opinion, explicar el resultado de un estudio o investigacién,

reflexionar sobre un tema, etc.

Los textos expositivos se usan para presentar o aclarar el sentido real o verdadero de
una palabra, texto o doctrina. Sirven para informarnos objetivamente sobre un tema de

forma clara y ordenada

La intencion de los textos expositivos es, pues, la de informar. Predomina, en este
sentido, la funcion referencial. Y, en cuanto a la modalidad, prevalece la denominada

enunciativa.

La exposicion puede presentar dos grados de dificultad:

a) Exposicion divulgativa: normalmente el emisor presenta temas de interés general
para un publico que desconoce aquello que se va a exponer. La intencion es
didactica: ensehar y conseguir que el receptor comprenda el mensaje. La
estructura es ordenada y el lenguaje claro y sin tecnicismos.

b) Exposicion especializada o técnica: usamos este tipo de exposiciones cuando el
receptor cuenta con conocimientos previos sobre el tema. El emisor, por su parte,
suele ser un especialista en la materia. La intencion es dar a conocer unos
contenidos sin ninguna pretension didactica. La estructura suele ser ordenada y
precisa y el lenguaje utilizado, especifico de un area de conocimiento y técnico

(abundan los tecnicismos).
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En cuanto a los géneros, los textos expositivos se adscriben a las siguientes formas del
discurso:

— Trabajos de investigacion

— Tesis.

— Monografias.

— Examenes.

— Andlisis y comentarios.

— Avrticulos, informes, conferencias, disertaciones, libros de texto, ensayos, etc.

El texto expositivo es aquel que aborda de manera objetiva un asunto o tema
determinado, con la finalidad de dar a conocer e informar una serie de hechos, datos o

conceptos especificos.

El propésito fundamental de los textos expositivos es transmitir informacion, es decir,
aportar un conjunto de conocimientos claros y directos sobre a una amplia lista de

contenidos generales o especificos.

A la par de esto, el texto expositivo también es explicativo, pues busca aclarar y detallar
toda la informacion relacionada con los datos que proporciona. De alli que podamos
encontrar textos expositivos en discursos de caracter informativo, educativo, cientifico,

juridico o humanistico.

Los textos expositivos se diferencian y caracterizan de los demas textos principalmente
por su estructura para organizar la informacion y estilo de redaccion. Las principales

caracteristicas son:
La redaccion del texto es objetiva.
Se escribe en tercera persona.

Hace uso de un lenguaje claro y preciso.

ubns
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Se apoya en el uso de recursos como los conectores, la comparacion o la enumeracion,

para facilitar la fluidez discursiva.

Todos los textos son susceptibles de presentar distintas las modalidades textuales
(expositiva, argumentativa, cientifica, entre otras), dependiendo del tema, de la intencion y
de los recursos de que se valga su autor para escribirlo. Esto quiere decir que en el

desarrollo de un texto puede estar presente una diversidad de modalidades textuales.

4.2 Caracteristicas lingiiisticas de los textos expositivos.

En el caso de los textos expositivos, se suelen manifestar las siguientes caracteristicas

linglisticas:

— La finalidad de informar objetivamente y la necesidad de organizar los contenidos de la
forma mas clara posible lleva a que haya preferencia por la modalidad enunciativa.

— El léxico es especifico, con un mayor o menor nimero de tecnicismos segun sea la
intencion (divulgativa o experta) del emisor.

— El vocabulario ha de ser preciso y denotativo. No cabe en estos textos ni la
ambigiiedad ni la polisemia.

— Los adjetivos aparecen en numero reducido y su caracter suele ser denotativo.

— Los verbos aparecen normalmente en indicativo (presente), debido a su marca de
atemporalidad; también es habitual encontrar el pretérito imperfecto si el texto incluye un

proceso.

Caracteristicas internas de los textos expositivos
Asimismo, el texto expositivo cumple con caracteristicas internas que se describen a

continuacion:

Lenguaje denotativo
Se caracteriza por nombrar hechos o datos; su objetivo es transmitir informacion de

manera objetiva. Por ejemplo: En mi comunidad viven 300 familias.

Tecnicismos, prefijos, sufijos y neologismos
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Palabras con significado concreto y especifico, utilizadas en un campo determinado (oficio,
arte, materia, profesion), por lo que para muchos suelen ser incomprensibles: endoscopia,

hidroponia, querella, microchip, ostiario.

Los prefijos y sufijos son elementos afijos que deben unirse a una base léxica, dando valor

significativo a la palabra. Muchos de ellos son de origen latino y griego.

Afijos: elementos lingliisticos que se adhieren a la base o raiz de otra palabra en una

posicion previa, pospuesta o intermedia, para modificar su significado.

des- (sin) -ble (que es capaz)
desayuno alcanzable
desesperado despreciable
descomponer encomiable
desdichado invisible
desacomedido saludable
despistado sociable

Los neologismos son vocablos nuevos en una lengua, procedente de otra o de nueva
creacion para nombrar objetos, acciones, etc., después de cierto tiempo de uso, se
convierten en palabras de uso comun. Ejemplos: chatear, formatear, clicar o cliquear,
navegar en internet.

Uso de prototipos

Los mas usados son el descriptivo, el narrativo y el expositivo (descritos en la unidad I).

Conectores

Son palabras, conjunciones (ilativas, copulativas, adversativas, disyuntivas, distributivas...)
o locuciones adverbiales (conjunto de palabras que funcionan como adverbio, por lo que
las hay de lugar, tiempo, modo, etc.) que unen las ideas para que éstas tengan sentido y
expresen un pensamiento completo. La tabla que se te presenta a continuacion contiene

algunos ejemplos que se enlistan de acuerdo con el prototipo textual.

|
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lo siguiente
como se ha

sefialado

de otra manera

aqui, alla

simultineamente

naturalmente

Argumentativos

consecuentemente
sintetizando

por lo tanto

esto nos dice

en oposicion

de igual forma

asimismo

Narrativos
lanteriormente
érase una vez

actualmente

hace tiempo

por otra parte

no obstante

mas bien

llativos

Adversativos

aunque

sin embargo

sino

al contrario

si bien

4.3 Estructura del texto expositivo.

La estructura que suele presentar un texto expositivo presenta las siguientes partes:

I. Introduccién. Constituye la presentaciéon del tema.

upns

2. Desarrollo. Implica la explicacion o aclaracion de aspectos esenciales, ejemplificaciones,

clasificaciones, etc. Para ello, el texto expositivo puede valerse, ademas, de titulos,

epigrafes, guiones, listas y otros recursos similares.

3. Conclusion. Representa la sintesis de los aspectos anteriormente tratados.

Considerando las partes arriba mencionadas, podemos hablar de los siguientes tipos de

estructura:

— Analizante. Se opta por un método deductivo: se exponen al comienzo las cuestiones

generales y se van anadiendo detalles o datos particulares. Al comienzo del texto se

introduce el tema, que se ira desarrollando a lo largo del mismo. No tiene conclusion.

— Sintetizante. Sigue un método inductivo: expone al comienzo, datos o ideas particulares

para llegar al final a la determinaciéon del tema fundamental. No tiene conclusion, ya que

coincidiria con la definicidon del tema
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— Encuadrada. Al principio se presenta el tema, el cual se desarrolla a lo largo del texto vy,
por ultimo, hay una conclusion final que refuerza y complementa la idea inicial.

— Paralela. En los textos con esta estructura, las ideas se exponen sin que haya la
necesidad de coordinarlas entre si. Todas tienen el mismo nivel de importancia.

Precisamente, esta estructura paralela es la que acabamos de utilizar.

Estos cuatro tipos de estructura son los mas habituales entre los textos expositivos, pero

también podemos encontrar otros

— De trama narrativa: se suelen usar para explicar procesos historicos o naturales.

— De trama descriptiva: en los mismos abundan los esquemas clasificatenos, que
organizan la informacién en clases y subclases. Las definiciones que incluyen los
diccionarios también responden a este tipo de estructura.

— De seriacion / gradacion: los datos se ordenan segin un orden o en funcion de su
importancia o relevancia.

— De causalidad: en este tipo de textos expositivos se da prioridad a la organizacion de
contenidos para fundamentar las razones que generan un hecho o fenémeno.

— De problema / solucién: se presenta primero una incognita, luego datos pertinentes y
finalmente brinda posibles soluciones. Esta modalidad puede conectar facilmente con el
texto argumentativo.

— De comparacion / oposicion: la organizacion de las ideas se realiza para presentar

semejanzas o diferencias, ventajas o inconvenientes, entre métodos o elementos diversos.

Ya se ha mencionado que los textos expositivos pretenden dar informacion sobre un
tema, que permiten conocer lo mas relevante del mismo y orientan al publico sobre sus

posibles repercusiones.
Ahora aprenderas que estos textos pueden clasificarse en divulgativos, aquellos dirigidos a

todo el publico, y especializados, dirigido a personas conocedoras de algun tema o a

especialistas en alguna materia. Estos dos tipos de texto, dependiendo del contexto en el
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que se emitan, pueden a su vez dividirse en historicos, periodisticos y escolares. En la

siguiente jgura podras ver la clasificacion y tipos de textos expositivos.

4.4 Funciones referencial, apelativa y metalingiiistica

La funcion referencial es un tipo de funcion del lenguaje empleado para mencionar los
factores externos del propio acto comunicativo y del emisor, lo que permite exponer la

realidad de manera concreta y objetiva.

La funcion referencial del lenguaje también se conoce como funcién denotativa, funcién

informativa o como funcién simbolica, segun Karl Buhler.

Asimismo, forma parte de otras funciones del lenguaje definidas por el linguista Roman
Jakobson, quien distinguid las diferentes formas en que los seres humanos nos
comunicamos y transmitimos diversos mensajes seglin su proposito, bien sean deseos,

ordenes, sentimientos, opiniones, entre otros.

Las otras funciones del lenguaje son: funcion poética, funcidon apelativa o conativa, funcion

fatica, funcion emotiva y funcién metalingtuistica.

Por su parte, la funcion referencial permite verificar la veracidad del mensaje, y su relacion

con el referente y el contexto.

En este sentido, es de las mas importantes y empleadas en el acto comunicativo, ya que
nos permite transmitir informacion y caracteristicas de todo aquello que nos rodea, es

decir, objetos, animales, personas, acciones, acontecimientos, entre otros.

De alli que sea ampliamente utilizado en los textos cientificos, periodisticos o en todos
aquellos discursos destinados a transmitir algin tipo de conocimiento e informacion que

haga referencia a nuestra realidad.

Por ejemplo, cuando se le dice la hora a un transelnte, cuando se describe la postura de
un amigo con respecto a una situacion o cuando se expone el resultado de una

investigacion, entre otros.

Principales recursos linglisticos
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A continuacion, se presentan los principales recursos lingliisticos empleados en la funcion

referencial del lenguaje:

Deicticos: son palabras y expresiones que sirven para senalar aquellas personas, espacios
o situaciones a los que se hace referencia quien lo expone. Por ejemplo, nosotros, este,

aquel, alla, hoy, ayer, entre otros.
Denotativo: se refiere al significado principal de las palabras.

Sustantivos y verbos: son de las palabras mas utilizadas en esta funcion del lenguaje

porque permiten dar a conocer la informacion de manera mas objetiva.
Entonacion: se emplea la entonacion enunciativa.
Modo verbal indicativo: que hace referencia a la accion real y objetiva.

La funcion apelativa o conativa es un tipo de funcion del lenguaje empleada con el
propésito de llamar la atencidon de un receptor para obtener de su parte una respuesta o

inducir una reaccion.

Forma parte de una de las seis funciones del lenguaje identificadas por el lingliista Roman
Jackobson, junto a la funcidon referencial, funcion fatica, funcién emotiva o expresiva,

funcidn poética y funcion metalinguistica.

Recibe el calificativo de “apelativa” en tanto que el emisor apela a un receptor, es decir,
recurre a una persona esperando de ella capacidad de reaccion o de respuesta frente a

una determinada situacidon o cuestion.

Por ejemplo, cuando una persona dirige a otra una pregunta por la que espera una

respuesta, se habla de funcion apelativa.

La funcion apelativa o conativa suele utilizar los siguientes elementos: el vocativo, el modo
imperativo y el modo interrogativo. Las formas gramaticales de las interrogaciones, las
exhortaciones, las ordenes, las instrucciones; las amenazas, las peticiones, etc., son

apelativas.

Algunos ejemplos podrian ser: “José, ;puedes ayudarme a cargar esta maleta?”’;
“iDeténgase o disparo!”; “Lea todo el examen antes de responder”; “Te ruego que lo

L I 1

pienses mejor”, “;Cuando llegaste?”, etc.
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Ya que su proposito es provocar una respuesta o reaccion, la funcién apelativa es usada
exhaustivamente por los medios masivos de comunicacion, especialmente en la publicidad

I”

y la propaganda. Por ejemplo, las consignas “Compra paracetamol” o “Vota por el partido

Nuevo Mundo” son frases con funcidn apelativa, que se cifien a la forma imperativa.

La funcion metalinglistica se refiere al uso del lenguaje para explicarse a si mismo, es
decir, para explicar el cddigo de la lengua. En otras palabras, es el lenguaje que usamos

para describir y reflexionar sobre la propia lengua.

Esta funcion del lenguaje se usa frecuentemente, tanto al nivel oral como escrito, cuando

se pretende explicar el codigo de la lengua, su forma y su funcionamiento.

Por lo tanto, en la gramatica se usa recurrentemente la funcion metalinguistica del
lenguaje. Por ejemplo, «Los adjetivos calificativos sirven para senalar la cualidad del

_

sujetoy; «Antes de “p” y “b” siempre se escribe “m”».

Todos los discursos que explican las normas, reglas y condiciones para el uso correcto de

la lengua hablada o escrita, son discursos con funcion metalinguistica.

La funcion metalinguistica expresa la preocupacion y la reflexion sobre los elementos
propios del lenguaje, lo que permite aclarar dudas en el uso de la lengua, comprender los
significados de las palabras y funciones y encontrar formas para expresar correctamente

los mensajes.

En la funcion metalinguistica, es frecuente el uso de las comillas para distinguir aquellas
palabras de las que se esta hablando con respecto al enunciado. Por ejemplo, «La palabra
“él” solo lleva tilde cuando cumple la funcion de pronombre personal; de lo contrario,

"el" funciona como articulo masculino»; «;Qué significa “otorrinolaringologia”?».

La funcién metalingliistica forma parte de una de las seis funciones del lenguaje
identificadas por el linglista Roman Jackobson, y completa el grupo junto a la funcidn
apelativa, la funcion referencial, la funcion fatica, la funcion poética y la funcion expresiva o

emotiva.

4.5 Ejercicios de estilo (precision léxica, adecuacion, cohesion, etc.)
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Ejercicio |.- Busca un texto expositivo, en periddicos, revistas, libros u otro medio de
comunicacion. Analiza sus caracteristicas internas y externas. Con esa informacion

elabora un esquema. (Cuadro sinoptico o mapa conceptual) [0

Ejercicio 2.- Escribe un texto expositivo de al menos una cuartilla, acerca de la riqueza
cultural de tu comunidad o region. Recuerda que debe cumplir con la estructura y las
caracteristicas linguisticas de los textos expositivos, asi como sus caracteristicas internas.
Intercambia tu trabajo con un companero y revisen por separado sus textos; si es
necesario, marca las observaciones y correcciones al escrito. Cuando recibas tu texto,
atiende los comentarios y sugerencias que te hayan senalado y escribe nuevamente el

texto en el siguiente espacio.

4.6 El texto argumentativo.

Mediante este tipo de textos defendemos o rechazamos, aportando razones diversas,
alguna idea, proyecto o pensamiento. El emisor usa esta forma discursiva para intentar
convencer al receptor y utiliza para ello distintos argumentos. Cuando argumentamos
tratamos de dar validez a nuestra opinion o a la de otros o, también, podemos rechazar
aquello que no nos interesa. Por este motivo, este tipo de textos suele tener caracter
subjetivo. La publicidad o los articulos de opinién de la prensa escrita son ejemplos de

textos argumentativos.

La intencion de este tipo de textos se relaciona directamente con la funcion apelativa del
lenguaje: persuadir, convencer, aconsejar, sugerir implican una respuesta por parte del
receptor y, dependiendo de la misma, el emisor vera o no cumplido su objetivo. También
pueden aparecer la funcion referencial (cuando se transmite una informacion) y la

expresiva, seglin sea el grado de implicacion del emisor en el planteamiento del tema.

El texto argumentativo es aquel que sirve para expresar opiniones, ideas y posturas sobre

un tema en particular, con el objetivo de persuadir al lector.
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Para ello, se vale de diferentes tipos de argumentos, como argumentos inductivos,
deductivos, de autoridad, de probabilidad, de razonamiento légico, argumentos afectivos,

entre otros.

Estos tipos de textos son ampliamente utilizados en el ambito periodistico, cientifico,
judicial, filosofico y publicitario. A veces pueden combinar ciertas caracteristicas del texto

expositivo para presentar temas de interés general de una forma objetiva.

Los textos argumentativos también pueden emplearse en conversaciones, exposiciones y
debates para convencer a otros sobre nuestro punto de vista, o sobre la verdad o

falsedad de un asunto.

oo~

4.7 Caracteristicas lingiiisticas del texto argumentativo.

La modalidad oracional es enunciativa cuando el emisor pretende mostrar cierta
objetividad en sus planteamientos, con el fin de darles mayor verosimilitud. También
encontramos la modalidad exclamativa, cuando el emisor manifiesta su postura ante el
tema con un alto grado de implicacion, y la interrogativa, cuando el emisor quiere llamar
la atencion del receptor.

— La sintaxis es en general compleja, porque se suceden las oraciones coordinadas y
subordinadas que muestran el desarrollo del pensamiento del emisor. Predominan las
subordinadas comparativas, condicionales, causales y consecutivas. También son habituales
los incisos, con rayas o paréntesis. Mediante estas oraciones el autor da su opinion, ofrece

una explicacion o hace una aclaracion.

— En cuanto al léxico, encontraremos junto a un vocabulario especifico y con tecnicismos,

palabras polisémicas y con valor connotativo.
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Tipos de argumentos

Autoridad Se acude a un experto o persona reconocida para apoyar la
opinion.

Calidad Se valora lo bueno frente a lo abundante.

Cantidad Lo que la mayoria piensa o hace puede funcionar como
argumento (asi como el sentido comun).
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Cientifico La autoridad o el prestigio cientifico pueden servir para apoyar
un pensamiento.

Estético Lo bello se valora sobre lo feo

Existencial Se prefiere lo real, verdadero y posible, frente a lo Inexistente,
falso o Imposible.

Experiencia Lo visto y lo vivido personalmente funciona también como

Personal argumento. Conviene no abusar de este tipo de argumento.

De datos Basado en pruebas constatables.

Hedonista Identificare con el carpe diem latino: la idea se justifica en razon
de la necesidad de vivir la vida.

Justicia Lo justo debe prevalecer sobre lo injusto.

Moral Las creencias éticas socialmente aceptadas pueden ayudar a
justificar una opinion

Progreso La novedad y lo original son claves del progreso y son valorados
frente a la tradicion.

Salud Se valora lo saludable y beneficioso frente a lo nocivo y
perjudicial

Semejanza Se defiende algo en razén de ser muy parecido a otro elemento
que nos convence.

Social Hay ideas socialmente admitidas que funcionan como
argumentos de autoridad

Tradicién El peso de la tradicion puede confirmar nuestras ideas. Lo
contrario seria el argumento de progreso.

Utilidad Se valora lo util, necesario y eficaz, frente a lo indtil, ineficaz o

peligroso.

Ejemplificador

Tienen mas peso las ideas que estan apoyadas con ejemplos

Generalizaciones

indiscutibles

Se trata de argumentos basados en el sentido comun o en
verdades comunmente aceptadas.

Criterio sapiencial

Los refranes, sentencias, proverbios, frases hechas..., etc. pueden
servirnos para apoyar nuestras ideas.

La modalizacion.

Los modalizadores La modalizacion atiende a la presencia del emisor en el propio texto.

Esta presencia se percibe a través de diferentes elementos linglisticos llamados

modalizadores.

Los modalizadores son propios de textos con un marcado caracter subjetivo. Entre las

formas discursivas que tienen entre sus caracteristicas la subjetividad se encuentra la
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argumentacion, de ahi que los modalizadores sean frecuentemente definidos como las

marcas linguisticas que manifiestan la presencia del emisor en textos argumentativos.

Los principales elementos modalizadores son:
a) La modalidad oracional y comunicativa.

b) El Iéxico valorativo.

c) Las figuras retoricas.

d) Los signos de puntuacion.

e) La tematizacion.
A) La modalidad oracional y comunicativa

Las modalidades oracionales y comunicativas muestran la actitud del emisor ante el
enunciado y su intencion respecto al receptor. Asi, podemos distinguir entre actitudes
que niegan o afirman lo dicho (enunciativas), que preguntan por algo o por alguien
(interrogativas directas e indirectas), que muestran sorpresa o admiracion (exclamativas),
mandato (exhortativas), o bien duda, posibilidad (dubitativas)) o bien deseo
(desiderativas). Lo fundamental es determinar cudl de estas modalidades oracionales
predomina en el texto para buscar la razoén en la intencionalidad del autor.

Las modalidades oracionales y comunicativas son las siguientes:

— Enunciativa o asertiva: el emisor presenta su enunciado afirmando o negando su
contenido. Suele usarse el modo indicativo y la funcion fundamental es la referencial. El
receptor entiende este enunciado como verdadero; por ejemplo: Los politicos son los

responsables de esa grosera simplificacion de las conversaciones.

— Interrogativa: el emisor llama la atencion del receptor y lo conduce a buscar una
respuesta. La funcion predominante es, por tanto, la apelativa. Las oraciones
interrogativas pueden ser totales o parciales, directas o indirectas, afirmativas o negativas.
Por ejemplo: ;Conoces la nueva biblioteca del instituto? (directo total); ;Te gustaria
visitarla? (directa parcial); Me pregunto si conoces la nueva biblioteca del instituto

(indirecta total); No sé cuantos anos tienes (indirecta parcial); ;No conoces la nueva
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biblioteca? (directa, total y negativa). También existen las interrogaciones retoricas, que
son aquellas cuya respuesta ya conoce el emisor pero que sirven para hacernos

reflexionar o preguntarnos por alguna cuestion.

— Exclamativa: el emisor manifiesta sus sentimientos y los hace explicitos para el
receptor. La funcion principal es la emotiva. Pueden presentarse como interjecciones
ihola!), frases interjectivas (ja buenas horas mangas verdes!) o como oraciones
i i

completas: jNadie esta ahi para defender a las futuras generaciones!

— Dubitativa: el emisor presenta el enunciado como posible, de manera que es el
receptor quien debe darle validez mediante la reflexién. Destaca en las mismas la funcion

emotiva. Por ejemplo:

Quiza la clave de esa conducta esta en el grado de infidelidad, egoismo o ingratitud que
estamos dispuestos a soportar de nuestros semejantes; Quiza llega un momento en que

uno se cansa de querer...

— Desiderativa: el emisor expresa el contenido como un deseo alcanzable, de forma que
involucra en el mismo sentimiento al receptor. En consecuencia, la funcién emotiva
también esta presente en las mismas. Por ejemplo: Un gran rey espanol seria el que

supiera hablar todas las lenguas de Espana.

— Imperativa: el emisor influye directamente en el receptor mediante su enunciado. Las
formas verbales mas usuales son el imperativo, el subjuntivo, el presente y el futuro de
mandato. Por ejemplo: Basta de chapurrear un spanglish vergonzante: pasémonos con
armas y bagajes a la lengua del imperio...

B) El Iéxico valorativo (ponderativo o denostador)

El vocabulario que utiliza el autor en su texto mostrara el grado de implicacion del emisor

respecto a su enunciado. Podemos encontrar:
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— Adjetivos valorativos: se usan los adjetivos con un valor connotativo, a los que se
pueden unir, ademas, morfemas derivativos; por ejemplo: idealizada meta; profundisima
insatisfaccion. Muchas veces son usados en parejas o en enumeraciones; por ejemplo:
seres humanos olvidados, perdidos y condenados a...; es carifoso, compasivo Yy

cuidadoso con su perro.

— Sustantivos: el emisor utilizara aquellos sustantivos que impacten en el receptor; por
ejemplo: amor, indiferencia, odio, desprecio... Muchas veces aparece —igualmente— el uso
de los morfemas derivativos para expresar gusto o disgusto, afecto o desafecto; por
ejemplo: jAngélicos mios!; esos personajillos. Igual que ocurre con los adjetivos, los
sustantivos también pueden aparecer en parejas o en enumeraciones; por ejemplo: tan
importantes son una nutria, un lobo o una ballena como un ser humano...; hermanos,

sobrinos y demas parientes...

— Adverbios y locuciones adverbiales: el emisor los utiliza con el fin de expresar certeza,
duda, implicacion, posibilidad etc.; por ejemplo: posiblemente, sin duda, angustiosamente,

por supuesto, a lo mejor, evidentemente...

— Verbos: seran de pensamiento, diccion y sentimiento; por ejemplo: pensar, creer,
sentir, experimentar, decir, hablar, lograr, vivir, morir, amar, odiar...Ej.: muero por un
vaso de agua...

C) Las figuras retoricas

Son varias las figuras retéricas que puede utilizar el emisor para mostrar su presencia.

Entre otras destacan:

— La metdfora. Igualacion entre dos términos semejantes: la vida es un carnaval; Internet

es un caballo desbocado; se convirtié en un mago de las finanzas.

— El simil. Comparacion entre elementos parecidos. El término que establece la

comparacion (como, parece...) debe estar presente: el acusado se defendié como gato
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panza arriba; su rostro es como un libro abierto; desde el avion, la ciudad parece un mar

de luces.

— La ironia. Afirmar algo mediante su contrario puede implicar sarcasmo, critica o burla.
Se trata de un procedimiento aparentemente suave pero que suele ser muy efectivo:
¢Quién podria poner en duda la limpieza de sus «negocios» ?; tiene la «sana» costumbre

de no comer nunca ni fruta ni verdura.

— La hipérbole. Exageracion evidente: ganaremos el partido sin bajarnos del autobds;

buscaré hasta debajo de las piedras para encontrarlo; te regalaré la luna y las estrellas.

— La reticencia. Los puntos suspensivos se utilizan para dejar abierta la enumeracion o
una idea y que sea el receptor quien la continte: Si las paredes hablaran... (los tres

puntos suspensivos uUltimos son la reticencia).

— El asindeton. Supresion de conjunciones (da sensacion de rapidez, viveza...): busca,

encuentra, elige.

— El polisindeton. Union innecesaria de varias oraciones o palabras con conjunciones (es

lo contrario al asindeton): y se levanta, y le saluda, y le abraza.

— La personificacion. Atribucion de cualidades humanas a seres animados o inanimados:

Ese proyecto sufrié un duro castigo; el Sol me saluda por las mananas.
D) Los signos de puntuacion

En cuanto modalizadores, los signos de puntuacion pueden manifestar la subjetividad del

emisor. Nos centramos en los siguientes:

— Los puntos suspensivos. Signo de puntuacién formado por tres puntos consecutivos
(...) —y solo tres—, llamado asi porque entre sus usos principales esta el de dejar en

suspenso el discurso
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Sus usos principales, en cuanto modalizador, son:

a. Paraindicar la existencia en el discurso de una pausa transitoria que expresa duda,
temor, vacilacion o suspense: No sé si ir o si no ir... No sé qué hacer; Te llaman
del hospital... Espero que sean buenas noticias; Queria preguntarte... No sé...,
bueno..., que si quieres ir conmigo a la fiesta; Si yo te contara...

b. Para insinuar, evitando su reproduccion, expresiones o palabras malsonantes o
inconvenientes: jQué hijo de... esta hecho! A veces se colocan tras la letra inicial
del término que se insinta: Vete a la m... No te aguanto mas.

c. Cuando, por cualquier otro motivo, se desea dejar el enunciado incompleto y en
suspenso: Fue todo muy violento, estuvo muy desagradable... No quiero seguir
hablando de ello.

d. Sin valor de interrupcion del discurso, sino con intencion enfatica o expresiva,

para alargar un texto: Ser... o no ser... Esa es la cuestion.

— Los paréntesis. Signo ortografico doble con la forma () que se usa para insertar en
un enunciado una informacion complementaria o aclaratoria. Su uso como
modalizador implica la intencién del autor de interrumpir el enunciado, normalmente
para incluir una nota subjetiva por parte del autor: Las asambleas (la ultima fue

realmente pesada) se celebran en el salon de actos.

— Las comillas. Signo ortografico doble del cual se usan diferentes tipos en espanol: las
comillas angulares, también llamadas latinas o espafolas (« »), las inglesas (— |l) y las
simples (_ ‘). Ademas, para reproducir citas textuales, las comillas pueden funcionar a
modo de focalizador, para remarcar algin término que al autor interesa resaltar. En
este sentido, el Diccionario Panhispanico de dudas nos aclara que sirven para indicar
que una palabra o expresion es impropia, vulgar, procede de otra lengua o se utiliza
irdnicamente o con un sentido especial: Dijo que la comida llevaba muchas «especiesy;
En el salon han puesto una «boisserie» que les ha costado un dineral; Parece que

dltimamente le va muy bien en sus «negocios».
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E) La tematizacion
Entendemos por tematizacion (o topicalizacion) todo aquello que tiene que ver con la
estructura informativa del texto: el planteamiento del tema, la progresion del mismo, la
inclusion de nuevas informaciones sobre ese tema o la inclusion de nuevos temas (en el

caso, este ultimo, de que el emisor desee incluir, por ejemplo, una digresion).
La tematizacion es, pues, el procedimiento mediante el cual se introduce, acota o subraya
un toépico, un tema. En ocasiones se presenta un tema y se van anadiendo informaciones

basadas cada una en las anteriores. Hablamos entonces de progresion tematica vinculada.

En otras ocasiones, se introducen uno o varios temas y se va volviendo sobre ellos segln

interese al emisor.
Finalmente, hablamos de digresion cuando el emisor rompe el hilo del discurso e

introduce en el mismo asunto que no tienen conexidén o presentan tan solo un intimo

enlace con aquello de que se esta tratando.

4.8 Estructura del texto argumentativo

Las partes en que se puede dividir un texto argumentativo son:

— Introduccion. Se plantea el tema que se va a tratar.

— Cuerpo argumentativo. Constituido por una posible tesis inicial y por todas las razones

que el emisor aporta para defender su opinién o para intentar convencernos de algo.
— Conclusion. Es el resumen del texto o la sintesis de las ideas expuestas. En ocasiones se
puede cerrar el escrito con una interrogacion, una exhortacion c¢ con alguna frase

ingeniosa.

Caracteristicas del texto argumentativo
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Tiene una finalidad comunicativa, transmitir una postura u opinion que se apoya en una

serie de fundamentos que versan a su favor o en su contra.

El uso del texto argumentativo esta muy extendido en el area académica, pues permite

establecer debates y discutir diferentes posturas sobre un tema de investigacion.

El texto argumentativo sirve para demostrar un hecho, convencer acerca de un asunto o

hacer cambiar de opinidn al lector.
Su contenido se estructura en tres partes: introduccion, argumentacion y conclusion.

Es recurrente el uso de conectores textuales que permiten enlazar la informacion entre
partes de forma coherente. Algunos ejemplos son: por tanto, en consecuencia, sin

embargo, etc.

Los argumentos en los que se apoya deben ser coherentes con las ideas que se defienden

en la tesis, es decir, con la postura que el autor toma acerca del tema.
Puede hacer uso de diferentes tipos de argumentos, como:
Argumentos deductivos: una premisa general conduce a una conclusion especifica.

Argumentos inductivos: la premisa surge de la experiencia y su conclusion es una

generalizacion.

Argumentos abductivos: plantea una premisa e hipotesis que deben ser explicadas.
Razonamiento légico: proposiciones verdaderas que conducen a conclusiones verdaderas.
Argumento de autoridad: afirmacion sostenida por una persona especialista o experta.
Argumento de analogia: utiliza casos semejantes para argumentar.

Argumento de probabilidad: se valen de datos estadisticos.

Argumentos afectivos: recurren a los sentimientos para emocionar al lector.

Estructura del texto argumentativo

Introduccion
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En esta primera parte el autor presenta el tema y la tesis, la finalidad es captar la atencion
del receptor. Debe ser un texto claro y coherente. La tesis debe dejar clara la postura

que el autor va a defender frente al tema.
Desarrollo de los argumentos

Se presentan los argumentos que sirven para afirmar o refutar la tesis presentada. Los
argumentos se presentan por orden de importancia y se acompahan de ejemplos para

mejorar su comprension, de esta manera, se busca persuadir al receptor.
Conclusion

Presenta un resumen de las ideas principales y la opinion del autor que tiene como

funcidon convencer y modificar la opinién del receptor.

4.9 Textos historicos y Textos periodisticos

Textos histoéricos

Monografia: Este texto, es un trabajo de investigacion sobre un tema especifico, que se
sustenta en diversas fuentes informativas (enciclopedias, diccionarios, periodicos, libros,
fuentes electronicas, entre otras) o a través del trabajo de campo, que se efectla
mediante la observacion directa de la persona que pretende enriquecer el contenido de
su investigacion. La monografia implica un arduo trabajo de investigacion en el que se
obtienen datos fidedignos, basados en hechos reales que puedan ser comprobables. Esto
con el fin de llegar a conclusiones de un tema sugerido por ti o una suposicion que tu
planteas. Para afirmar esta suposicion es necesario que te bases en investigaciones o

estudios hechos con anterioridad, que reafirmen cada uno de tus argumentos.

Biografia:

La biografia se define como la “historia de la vida de una persona” (Diccionario
de la Real Academia Espafiola). Esta se define como una narracion contada por una
persona, que expresa los momentos mas representativos de su vida, mientras que la
biografia es un escrito que alguien relata sobre una persona que es ajena a si misma,
resaltando los elementos mas importantes de su vida. Gracias a las biografias,

descubrimos la vida de personas que han influido en nuestra sociedad.
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4.10 Textos escolares

Los textos escolares son muy importantes para toda persona. En ellos se incluyen los
momentos y aportaciones mas valiosas que se hacen durante tu jornada como estudiante
y te ayudan a organizar tus tiempos y conocimientos. Durante tu estancia en el aula, hay
momentos en los que debes realizar textos propios de las asignaturas, que te permitan
aprender mas, organizar tu informacion y tus actividades, llevar un registro de los logros
alcanzados o las actividades realizadas, entre otras. De ahi la importancia de este tipo de

textos.

7

4.11 Ejercicios de estilo (precision léxica, adecuacion, cohesion, etc.)

Actividad |.- ;Qué tesis defienden los siguientes textos! Haz un resumen de cada uno de
ellos. Tus resumenes no deben superar las tres lineas (recuerda: primero extrae las ideas,
luego escribelas con tus palabras y, por ultimo, construye tus resimenes uniendo esas

ideas mediante conectores).
Asunto de los dos textos:
{Por qué no se lee?

Texto |

A menudo se oye que la causa principal por la que no leen los jovenes de hoy en dia es la
television. No vamos a insistir aqui sobre los problemas que presenta este

electrodoméstico para la lectura y el estudio, pero yo quiero apuntar dos reflexiones:

Primero, que ya Rousseau, en el siglo XVII, calificaba la lectura como "el azote de la
juventud", lo que indica que, incluso cuando no habia television, leer también podia ser

una actividad poco atractiva para muchos jovenes.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 112

ubns



En segundo lugar, que, a pesar de que siempre se dice que se lee poco, nunca se ha leido
tanto como en estos momentos Y, a veces, la television, aunque parezca mentira, usada
racionalmente, puede ayudar a leer. Asi, es frecuente que las series televisivas de mas

audiencia disparen la venta de los libros en los que se basa, como ocurrié con la novela

Yo, Claudio.

Puede ser que este cine casero no ayude a promocionar la lectura, ya que es mas pasivo
que el libro, exige menos esfuerzo mental, es mas atractivo para los pequenos, pero en

ningun caso es la principal razéon de que hoy en dia no sea lea.
Texto 2

Los seres humanos, y por lo tanto los jovenes y los nifos, cuando practicamos una
actividad lo hacemos, entre otras, por dos razones: porque la vemos hacer a otros -

imitacion- y porque tenemos facilidad para realizarla.

Como bien ha estudiado el psicélogo Bandura, la imitacion de un buen modelo es una de
las principales formas de aprendizaje humano. Por eso, cuando hablas con una persona
que ha leido desde nino, normalmente dice que su padre, su madre, un abuelo... era un
gran lector que, con su ejemplo y carino, le enseid a amar la lectura. El nino que no tiene
un buen modelo tiene menos probabilidades de ser un entusiasta de la lectura. De la
misma manera, el que tiene dificultades para entender el lenguaje escrito -porque no tiene
buena velocidad lectora, se equivoca al leer, no entiende lo que lee, etc.- tiene menos
posibilidades de ser un buen lector. En mis largos anos de experiencia nunca he visto a
ninglin nino que, no siendo un buen lector y leyendo con gran esfuerzo, le guste y quiera

leer.

Recuerda que debes utilizar un lenguaje correcto en la expresién del contenido. No
utilices frases hechas o rebuscadas. No recargues las oraciones y evita las complejas con
muchas subordinaciones. Di lo que quieres decir de una forma personal, clara y sencilla.
—Recuerdas que escribes para otro; ponselo facil. (Esto va también por lo de la letra y

presentacion).

Actividad 2.- Utiliza el esquema que se te ofrece a continuacion y escribe un texto

argumentativo en el que defiendas que el motivo de que no sea lea no es la television,
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sino que este hecho esta motivado por otras causas. Puedes utilizar los argumentos de los

textos anteriores. Utiliza para introducir los diferentes parrafos conectores.
Recuerda:
Las partes de un texto argumentativo son:

— Introduccion: se enuncia el asunto o tema general que se tratara y la postura que se va
a defender. Puede haber citas de personajes reconocidos por el publico o narrar hechos

relacionados para llamar la atencion de los receptores y comprometerlos con la lectura.

— Tesis: es un enunciado breve a partir del cual se estructura la argumentacion, consiste
en expresar lo que se quiere demostrar. Es una afirmacién que se pone en debate para
ser aceptada o refutada (rechazada). Puede ser explicita (esta escrita en el texto) o

implicita (no esta expresada, pero se insinla claramente).

— Argumentacion o conjunto de razones o argumentos: los argumentos conforman la
serie de razones que el emisor presenta para convencer al receptor de que la tesis es
verdadera o vidlida. Para esto, el emisor utiliza diversas estrategias discursivas como: la

ejemplificacion, la analogia, la pregunta retorica, la cita de autoridad, etc.

— Conclusién: aqui se sintetizan las ideas principales del discurso, se pueden enunciarse
cuales son las consecuencias de lo expresado, se propone una determinada actitud o plan
de accion a seguir y se sefnala cudles son los puntos que aln quedan pendientes con

respecto al tema, ETC.
ASUNTO: ;Por qué no se lee?
TESIS: La causa de que no sea lea no es la television, sino...

TEXTO ARGUMENTATIVO

INTRODUCCION: presentacién del asunto y planteamiento de la tesis que quieres
defender (primer parrafo): RECUERDA QUE ESTA INTRODUCCION HA DE SER UNA
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BREVE EXPOSICION (llamada también encuadre) en la que el argumentador intenta
captar la atencion del destinatario SOBRE EL ASUNTO y despertar en él una actitud
favorable HACIA LA TESIS QUE VA A DEFENDER. A la exposicion del asunto, por lo
tanto, le sigue la tesis, que es la idea en torno a la cual se reflexiona y se quiere defender

(esta tesis puede estar en el mismo parrafo que la introduccién o en otro parrafo)

CUERPO ARGUMENTATIVO: Recuerda que el cuerpo argumentativo de una tesis puede
estar constituida por una sola idea o por un conjunto de ellas. Estas idea o ideas con las
que se pretende demostrar la tesis se despliegan desde dos perspectivas: una de defensa
(se van ofreciendo los argumentos para confirmarla), y otra de refutacion contra

previsibles objeciones que podria. La primera no debe faltar.

En tu texto deben utilizar los siguientes argumentos:

— Argumento o razon primera: cita, argumento de autoridad (segundo parrafo).
— Argumento o razon segunda: ejemplo o estadistica (tercer parrafo)

— Argumento o razon tercera: cita, argumento de autoridad (cuarto parrafo)
CONCLUSION (quinto parrafo)

No olvides utilizar conectores para unir los parrafos de tu texto.

TEXTO DE APOYO: Como sabes, LOS CONECTORES SON NEXOS que unen y
organizan la informacién de un texto. Al cumplir con esta funcién de "unir", los
conectores proporcionan un significado a la informacion que relacionan, por esa razén
existen diversos tipos de conectores: algunos unen una causa con su consecuencia, otros
indican una relacion de tiempo, otros sirven para organizar el discurso, entre otras clases

de conectores.
Los tipos de conectores MAS FRECUENTES EN LOS TEXTOS ARGUMENTATIVOS son:

— Organizadores: son los que ordenan las ideas, algunos de ellos son: en principio, en

primer lugar; en segundo lugar; en sintesis, en suma, para concluir, en resumen, etc.
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Ejemplo: En primer lugar, les corresponde de manera exclusiva la educacién vy
concientizacion de todos los ciudadanos que habitan el territorio de esta Nacion. (...) En
segundo lugar deben utilizar los medios necesarios para detectar los delitos producidos
en las rutas y calles y sancionar a los responsables de manera severa y con las penas

correspondientes.

— Causales: explican el porqué de lo que se afirma, es decir, remiten a la causa. Estos son:

porque, puesto que, ya que, debido a, a causa de, etc.

Ejemplo: Las redes sociales contribuyeron a la solucion del problema porque se sumaron
a la campana de difusion. En este ejemplo el efecto o consecuencia es que las redes
sociales contribuyeron a solucionar el problema y la causa es que se sumaron a la

campanha de difusion.

— Consecutivos: indican la consecuencia producida por una determinada causa. Algunos
conectores consecutivos son: por lo tanto, en consecuencia, por consiguiente, asi pues,

etc.

Ejemplo: El tema no fue tratado en la Ultima reunién del afo, por lo tanto, no se podra

aumentar el valor de la inscripcion.

— Adversativos: estos conectores sehalan una oposicion, un impedimento a la idea que la

precede. pero, sin embargo, no obstante, etc.

Ejemplo: Los nuevos montos de las multas son muy elevados, sin embargo, no se

disminuyeron las infracciones.

ubns
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SUGERENCIAS DE VIDEOS ACADEMICOS

iTexto narrativo - Ejemplos y caracteristicas - Ideal para ESTUDIAR!

https://www.youtube.com/watch?v=pLxAxCyMKUA

Texto descriptivo - Ejemplos y caracteristicas

https://www.youtube.com/watch?v=afB32 | wiB9s

Texto expositivo - Definicion y ejemplos

https://www.youtube.com/watch?v=Fm jA3nkFDg

Texto argumentativo - Caracteristicas y estructura

https://www.youtube.com/watch?v=CdrNwcg50I8

Bibliografia.

e Taller de lectura y redaccion l. / Secretaria de educacion publica. /

Maria Cristina Sanchez Rodriguez / 2014 / México / ISBN en tramite.

e Taller de lectura y redaccion I. / Editorial patria / Carlos Zarzar Charur

| México / 2021 / ISBN: 978-6077447559
.
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