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1.3.- Estructura del sistema contable                                  

1.4.-

Instalación del software contable
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1.8.- Creación de la empresa en la aplicación 

escogida
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2 2.2 Registro de terceros
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3 2.10 Elaboración de pólizas Actividad # 1 Mapa conceptual
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Unidad 3 Generalidades

PROGRAMA DE PAGOS 

RECAUDADOS.

3.1.- Concepto de módulos de cuentas por 

cobra y por pagar.S CLASE 2 PLATAFORMA EDUCATIVA
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3.4 Programación del inventario en el 

software

CLASE 6

E
N

 C
A

S
A

3.7 Recosteo contable
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Unidad 4

CIERRE CONTABLE Y ESTADOS 

FINANCIEROS.

4.1.- Conceptos de cierre contable
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A 4.5 Balance general
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6 4.8 Ejercicios prácticos Actividad #2 Súper Nota

CLASE 6

CLASE 4

4.10 Diario mayor, Auxiliares de mayor

CLASE 8CLASE 5 CLASE 7

CLASE 4

4.3 Respaldo

CLASE 8

4.7 Estado de resultados

CLASE 5

4.4 Reporte anual

CLASE 7

4.6 Estructura del balance general

3.9 Nómina, pasivos, estimados y ajustes

CLASE 1 CLASE 3

4.2 Procedimiento en el software de contabilidad

CLASE 1

4.8 Ejercicios prácticos

CLASE 3

4.9 Balanza de comprobación

CLASE 4

3.5 Control de inventarios

CLASE 8

3.8 Programación de recaudos en el software

CLASE 5

3.6 Impresión de etiquetas

CLASE 7

3.8 Programación de recaudos en el software

CLASE 1

3.3 Ejecución de proceso de timbrado

CLASE 3

3.4 Programación del inventario en el software

PLANEACION LICENCIATURA EJECUTIVO
DAC-FOR-02-B

DIRECCION ACADEMICA

CONTADURÍA PÚBLICA Y FINANZAS Materia: Clave:

Modalidad:  EJECUTIVO Cuatrimestre Horas:

OBJETIVO: Impartir a los estudiantes de Contaduría Pública los conocimientos y fundamentos básicos necesarios, que le permitan conocer la estructura de un paquete contable y el manejo del mismo dentro del 

proceso contable; generando e interpretando  cada uno de los reportes que entrega el programa, para la toma de decisiones financieras en una empresa.
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ENCUADRE Unidad 1 SOFTWARE 

CONTABLE

1.1.-Definición.

1.2.- Requerimientos del sistema.

1.5.- Administración de documentos digitales 1.6.- Recomendaciones para una instalación

CLASE 5 CLASE 7 CLASE 8

1.7.- Proceso de instalación 

manual

1.9.- Pasos para la generación de 

saldos iniciales

1.10.- Póliza de apertura de saldos 

iniciales

CLASE 1 CLASE 3 CLASE 4

Unidad 2

USO DEL SOFTWARE CONTABLE

2.1 Usuarios de la aplicación

2.3 Productos y 

servicios
2.4 Almacén

CLASE 5 CLASE 7 CLASE 8

2.5 Funciones del almacén
2.7 Parametrización y 

aplicación

2.8 Registro de documentos y comprobantes 

de la contabilidad

CLASE 1 CLASE 3 CLASE 4

2.11 Consultar movimientos y 

libros
3.2 Cuentas incobrables 3.2 Cuentas incobrables

2.9 Cotizaciones y órdenes de compra
2.10 Elaboración de 

pólizas

2.11 Consultar movimientos y 

libros

CLASE 5 CLASE 7 CLASE 8
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4.12 Estado de situación 

financiera
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EXAMEN FINAL EN PLATAFORMA 

OPCIONAL, OBLIGATORIO PARA LOS 

ALUMNOS EN MODALIDAD VIRTUAL

CLASE 1

EXAMEN DE MODULO

4.12 Estado de resultados4.11 Diario mayor, Auxiliares de mayor 4.12 Estado de resultados



No EDITORIAL
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3 Manual CONTAPAQ

No AUTOR
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2 Independiente
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2da Actividad

Examen

Total

Escala de calificación

Minima aprobatoria

https://youtu.be/bBk0J5blZzM

CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y ACREDITACION.

Actividades en Plataforma Educativa

1er Actividad

Video

Tipos de pólizas contables https://youtu.be/Wd5uiVJ7XJI

Curso intensivo CONTPAQi Contabilidad https://youtu.be/Xtktav_BoCg

TIPO

Video

Video

Libro

Libro

SUGERENCIAS DE VIDEOS ACADEMICOS

Varias Actualizaciones. (2019)

Varias Actualizaciones. (2012)

Aspel COI

LÍNEA 2

TITULO LINK

SUGERENCIA BIBLIOGRAFICA

TIPO

Libro

4.-Propiciar Actividades de Interes dentro del Proceso de Enseñanza - Aprendizaje para generar Investigaciónes.

5.-Vinculación de la Materia con Casos Prácticos y Reales que se puedan sustentar teoricamente.

ACTIVIDADES NO PERMITIDAS:
1. Examenes Orales.

2. Exposiciones como Evaluacion.

TITULO

Varias Actualizaciones. (2021)

AUTOR

CONTPAQi ir

1.-Conducción Docente, manejo de Esquemas, Conceptos Básicos y Referentes Teóricos (Pizarron)

2.-Estructuración de Reportes de Lectura y Fichas de Trabajo; uso de Medios Audiovisuales. (Pantalla).

ACTIVIDADES EN EL AULA PERMITIDAS:
3.-Realizar Lecturas de Referencias Bibliográficas Sugeridas y Adicionales para generar Lluvia de Ideas.

https://youtu.be/Xtktav_BoCg

