DENOMINACION DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE

DISENO DE PROGRAMAS DE CAPACITACION

NO APLICA LCE732

CICLO ESCOLAR CLAVE DE LA ASIGNATURA

FINES DE APRENDIZAJE O FORMACION

Disenar programas de capacitacion enfocados al ambito empresarial aplicando
los enfoques y técnicas pedagdgicas asi como de disefio curricular que permitan
generar propuestas de acuerdo a las necesidades de capacitacion existentes.

CONTENIDO TEMATICO

1.

ANALISIS DE NECESIDADES

1.1. Identificacion de Necesidades de capacitacion a través de encuestas,
entrevistas, observacién y analisis de datos.

1.2. Establecer objetivos claros y medibles que la capacitacion debe alcanzar.

DEFINICION DE OBJETIVOS DE APRENDIZAJE

2.1. Desarrollar objetivos de aprendizaje que sean especificos, medibles,
alcanzables, relevantes y temporales (SMART).

2.2. Considerar diferentes niveles de habilidades y conocimientos previos.

DISENO DEL PROGRAMA

3.1. Estructura del Programa: duracion, formato (presencial, en linea, hibrido), y la
frecuencia de las sesiones de capacitacion.

3.2. Elegir los contenidos que mejor se ajusten a los objetivos de aprendizaje y a las
necesidades identificadas.

3.3. Metodologias de Ensefianza (clases magistrales, talleres, simulaciones, etc.)
para facilitar el aprendizaje activo y la retencion.

DESARROLLO DE MATERIALES

4.1. Desarrollar materiales didacticos como manuales, presentaciones, videos y
recursos interactivos.

4.2. Asegurar que todos los materiales y plataformas tecnolégicas funcionen
adecuadamente, especialmente para capacitaciones en linea.

IMPLEMENTACION

5.1. Organizar los recursos fisicos y tecnoldgicos necesarios, y coordinar los horarios
y lugares de las sesiones.

5.2. Capacitacion de Facilitadores.

EVALUACION Y RETROALIMENTACION
6.1. Evaluacion Continua.

6.2. Evaluacion Final.

6.3. Retroalimentacion.

REVISION Y MEJORA CONTINUA
7.1. Analisis de resultados.




7.2. Actualizacion del Programa.

8. DOCUMENTACION Y REPORTE
8.1. Registro de Actividades.
8.2. Reportes de Impacto.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE BAJO CONDUCCION DE UN ACADEMICO

Las evidencias de las actividades de aprendizaje bajo conduccién de un docente
deben ser subidas a la plataforma para ser oficialmente consideradas como
entregadas y estar sujetas a evaluacion. La interaccion con el docente se
facilitara a través de sesiones de sincronicas, las cuales seran programadas y
anunciadas mediante la plataforma educativa y otros medios de comunicacion.
Para aquellos estudiantes que no puedan participar en las sesiones sincrénicas,
se ofrecera la posibilidad de acceder a las grabaciones de estas sesiones, que
estaran disponibles en la plataforma para su consulta en cualquier momento.

e Realizar y presentar una exposicién acerca del analisis de necesidades.

e Participar en discusiones grupales acerca de la definicion de los objetivos de
aprendizaje.

e Realizar un proyecto final de disefio de un programa de capacitaciéon enfocado
a una empresa.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE INDEPENDIENTES

Las evidencias de las actividades de aprendizaje realizadas de manera
auténoma deben cargarse en la plataforma para que sean consideradas
entregadas y estén sujetas a evaluacion.

Realizar un cronograma del disefio del programa.

Desarrollar materiales didacticos para el programa.

Realizar una bitacora de implementacion del programa.

Realizar un sistema de evaluacion para el programa de capacitacion.
Realizar un programa de revisién y mejora continua por el programa de
capacitacion.

e Realizar un instrumento para documentacion y reporte de actividades del
programa.

CRITERIOS DE EVALUACION

e Exposicion 5%
e Discusiones grupales 5%
e Proyecto final 30%
e Cronograma 10%
e Materiales didacticos 10%
e Bitacora 10%
e Sistema de evaluacion 10%
e Programa de revision y mejora 10%
e Instrumento 10%




TOTAL 100%

MODALIDADES TECNOLOGICAS E INFORMATICAS

La propuesta de modalidades tecnoldgicas e informaticas para la modalidad no
ofrece una opcién de aprendizaje en linea o virtual, faciltando una sélida
formacion académica a través del acceso a nuestra plataforma tecnoldgica
institucional. Esta plataforma esta equipada con todas las herramientas
esenciales para lograr los objetivos educativos establecidos en el plan vy
programas de estudios. Entre sus caracteristicas se incluyen un tablero de control
para los cursos, reproduccién de videos, opciones de accesibilidad, un calendario
integrado, recursos de consulta, entre otros, todo disenado para fomentar un
entorno de aprendizaje virtual efectivo y adaptado a las diversas necesidades de
nuestros estudiantes.

Para complementar el aprendizaje autbnomo, se organizan sesiones sincronicas
y presenciales a través de plataformas de videoconferencia, dirigidas por
docentes especializados que ofrecen asesoramiento en tiempo real. Estas
sesiones estan cuidadosamente integradas con la plataforma educativa,
promoviendo actividades interactivas que empoderan a los estudiantes a tomar
un papel activo en su proceso educativo. Ademas, las sesiones grabadas se
transforman en recursos valiosos para el estudio, disponibles para su
visualizacion en cualquier momento, asegurando asi que todos los estudiantes
tengan la oportunidad de acceder al contenido didactico segun su conveniencia.
Dentro de la plataforma, se realizan diversas actividades orientadas a maximizar
la experiencia de aprendizaje en este entorno virtual enriquecido, a continuacion
se describen sus peculiaridades:

Categoria Actividades

Organizacion Duracion para realizar y entregar actividades de aprendizaje.
L e Chat.

Comunicacion

e Foros de discusion.

e interaccion o : .,
Comunicaciéon mediante mensajeria.

e Realizar Actividades de aprendizaje diversas bajo la conduccion y/o
mediacion de un académico.

e Realizar entrega de tareas en la plataforma de forma independiente.

e Manipulacion de archivos en diversos formatos (PDF, DOCX,
PPTX, XLSX).

e Test, cuestionarios y examenes.

Actividades de | e Evaluacion del aprendizaje sumativa y formativa.

aprendizaje e Manipular hipervinculos de sitios de acceso libre y con licencia
como YouTube, plataformas de videoconferencia, G Suite, redes
sociales, informacion en la nube, bases de datos, entre otros.

e Anadir ligas de acceso a sesiones sincronicas y asincronicas de
videoconferencia.

e Interoperabilidad con plataformas externas para creacién de
recursos educativos digitales y contenido educativo.

DENOMINACION DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE




