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i x; Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido ‘%“i"
g}j GULAOG1230MCSTPLAG 210700283-0 P"'}’.
t{»’?‘ Clave Unica de Registro de Poblacion(CURP) NUmero de control o matricula g‘i‘,
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& ¥ ;
9;*53 Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica, Comitan
FE Tipo, nombre y/o numero
f;:;z 07DPTO00ID Decreto que crea al CONALEP, publicado ef 29 de diciembre de 1978
/§‘ 3 Clave de Centro de Trabajo Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, Acuerdo de incorporacion o Decreto de creacion y fecha
5

Bachillerato, con la carrera Técnica en Asistente directivo
y el trayecto especfifico en Manejo de software administrativo
Plan de estudios y/o formacion que permite incorporarse al sector productivo
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k] 3101400003 Del 16 de agosto de 2021 al 05 de julio de 2024 s
p ?‘ Clave Periodo de estudios ,< 2’.{
A 378 378 8.4 Ocho punto cuatro S
5}‘_ { Créditos obtenidos Total de creditos Promedio de aprovechamiento o)
52;'.'{;’. Médulos acreditados de formacién elemental para el trabajo: L?;ﬂ
3 § Calif. Total de horas Créditos G
] 1. Emprendimiento e innovacién. 10 54 500 5
}v;‘ 2. Manejo de aplicaciones per medios digitales. 10 54 500
- 3. Manejo del proceso contable, 8.0 126 13.00
{5 4. Manejo del proceso administrativo. 7.0 20 9.00
e 5. Organizacion de empresas. 20 54 500
b\?‘gf 6. Mansje dsl process mercantil. 7.0 » 7.00
Yar 7. Caleulo financiero. 7.0 90 9.00
G 8. Manejo de equipo de oficina. 7.0 %0 900
%";" 9, Control de docurnentacion. 80 20 9.00
s 10. Control de sistemas de archivo. 890 20 23.00
@ 7. Comunicacién empresarial. aL 20 2.00
b, 12. Elaboracian de documentacidn personaly administrativa. 80 90 9.00
5, 12, Operacién de sistemas de infarmacian. 80 20 2.00
14. Maneio del proceso de control de gestign. 80 2¢ 9.00
15. Aplicacién del proceso de recursos humanos. a0 20 9.00
16. Control de agenda de trabajo. 80 ac 9,00
17. Aplicacién de estandares de calidad. 80 54 5.00
18. Disena de procedimientos administrativos. 80 72 7.00
19. Operacion de sistemas administrativos de la smpresa. 80 72 7.00
20. Administracion de los recursos de fa oficina. = 80 72 7.00
21. Supervision de los sistemas de administracién. 7.0 72 7.00
Médulos acreditados de formacién técnica:
22, Manejo del sistema administrative empresarial. 70 20 9.00
23. Manejo del sistema de contabilidad integral. a0 S0 9.00
24, Manejo def sisterna de ndmina integral. 7.0 20 8.00
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Autaridad educativa: Arturo Pontifes Martinez - Director General.

No. del ificado de la idad ed! 3 00001000000705402034

Sello digital autoridad educativa:

xTS89iUaLndkCXU/7SHTZWVGVO3PMIOP72G5LXyLS9gxXr3n IDMyX3Vbw/XauUxKBNTA+UE3sUN3xbY28L75kilkUOu v+ynDKEv4zIG LOYiBzeyGAn/neWVBG*0ZGBWmvva!WebKHISVOHbmpPercNZ+N KIUhXp
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- ¢ Fecha y hora de timbrado: 12/07/2024 123557
s Sello digital SEP:
v kﬁsTvaddsw-lsHlaijQgCWBuXkaDbGdSnI’OTh,fyAhJS«'FSKLAKan*aTbnA\l’p]aawfpxszAwaMJWStMeVGemiLYJXJcMFszl(?xdaMamGpgR\NQ(oUMAsJKMESaBPJSWgSqnSBRNd\AﬂWVKSjﬂqoq
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23 9
:’*’*’. £l presente documento ha sido firmado mediante &l uso de |z firma electrénica avanzada del servidor publico compstente, amparada por un certificado digital vigente a fa fechz ;""'"u
For ot ) de su elabioracion, y es vélido de confarmidad con lo dispuesto en los srticulos 1, 2, fracciones W, V. Xl y X1V, 3, fracciones Ly 117, 8,3, 13, 14, 16 y 25 de la Ley de Firma Electronica .
A Avanzads: 7 y 12 del Reglemente de Iz Ley de Firma Eloctrdnics Avanzads; su integrided y auteria se podian comprobar por medio del cédigo QR o en: N
ntps//ctconalep. edu.mx/f2018
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Con fundamento en lo dispuesto en et articulo 141 de la Ley General de Educaciin, los certificados de estudios expedidos por instituciones del Sistema Educativo Nacional, tienen
validez ?n fa Republica Mexicana sin necesidad de tramites adicionales de autenticacion o ¥ izacian, o cuzl permite el trinsito def estudiante en e Sistema Educativo
Nacional.
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£l presente documento s imprime en Comitan de Dominguez, Chizpas, 3 los doce dias delmes de julio de dos mil veinticuatro.
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