                                METACOMANDO.

¿QUE ES UN  METACOMANDO? Un metacomando  es la combinación de teclas en un teclado de computadora  para realizar una tarea especifica, como normalmente lo haríamos con un mouse, es decir, normalmente el uso del metacomando lo usan las personas que su mouse en ese momento no esta funcionando -que es lo mas comun- o cuando realmente desean aprender a utilizar el teclado y no ser dependiente del Mouse

Ejemplo: El metacomando (Windows + D) muestra el escritorio, esto sirve cuando tienes varias aplicaciones (programas) en tu pantalla y se te ocurre ir a tu escritorio en vez de minimizar ventana por ventana lo presionas y estarás ahí.
EJEMPLOS:
Ctrl + G = Guardar Archivo
Ctrl + A = Abre la ventana de Abrir Archivo
Ctrl + F4 o Ctrl + R = Cerrar Archivo
Alt + F4 = Cerrar Programa
Ctrl + U = Inicia un Nuevo Archivo
Ctrl + P = Abre la Ventana para Imprimir
Ctrl + N = Aplica Negritas
Ctrl + K = Aplica Cursiva
Ctrl + S = Subraya
Ctrl + < = Disminuye Tamaño de Letra
Ctrl + Shift + > = Aumenta Tamaño de Letra
Ctrl + T = Centrado de Párrafo
Ctrl + D = Alinea a la Derecha
Ctrl + Q = Alinea a la Izquierda
Ctrl + J = Justifica un Texto
Ctrl + C = Copiar
Ctrl + X = Cortar
Ctrl + V = Pegar
Ctrl + Z = Deshacer
Ctrl + Y = Rehacer
Shift + F3 = Cambiar de Mayúsculas a Minúsculas y Viceversa
Ctrl + I = Buscar y Reemplazar
Ctrl + B = Buscar Texto en el Documento
Ctrl + E = Seleccionar Todo el Contenido de un Documento
Ctrl + Fin = Mueve el cursor al Final del Último Renglón.
Ctrl + Inicio = Mueve el Cursor el Inicio del Documento

                                                          MECANOGRAFIA


Si había un coche hecho a la medida de bruce era un Aston personalizado y total mente nuevo sencillo elegante negro como el carbón adornado con franjas metalizadas y brillante que recorría el techo
Llevo el coche al límite complaciéndose con el ruido de motor mientras se señia ala calles de las afueras de gothan city el vehículo era un regalo de la empresa waintech  

Los neumáticos protestaron con un chirrido cuando bruce tomo una curva serrada lo eh oído dijo Alfred mas despacio señor wain  bruce dirigió una media sonrisa a la  pantalla de Alfred 

Alfred no  tienes  fe en mío si tu me enseñas te a manejar como un loco pregunto Alfred un loco con maña.
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