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1ero BEN
METACOMANDOS


Un metacomando  es la combinación de teclas en un teclado de computadora  para realizar una tarea especifica, como normalmente lo haríamos con un mouse, es decir, normalmente el uso del metacomando lo usan las personas que su mouse en ese momento no esta funcionando -que es lo mas comun- o cuando realmente desean aprender a utilizar el teclado y no ser dependiente del Mouse
Ejemplo: El metacomando (Windows + D) muestra el escritorio, esto sirve cuando tienes varias aplicaciones (programas) en tu pantalla y se te ocurre ir a tu escritorio en vez de minimizar ventana por ventana lo presionas y estarás ahí.
	
· Ctrl + c: copiar 
· Ctrl + v: pegar
· Ctrl + a: selecciona contenido
· Ctrl + x: cortar
· Ctrl + z: deshacer acción
· Ctrl + f: busca una palabra
· Ctrl + p: imprime
· Ctrl + n: abre una nueva ventana
· Alt + f4: cierra ventana 
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