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¿Qué es MWComenius? 

 

Es una plataforma tecnológica de educación que puede utilizarse como 

parte de un sistema de formación integral a distancia o como 

complemento del sistema educativo presencial. Tiene como objetivo 

principal facilitar la creación de entornos virtuales en el proceso de 

aprendizaje-enseñanza para mejorar el rendimiento académico.  

 

MWComenius permite crear espacios de trabajo compartido para agilizar 

el intercambio de información y conocimientos con la elaboración de 

tareas, foros de debates, evaluaciones, avisos o bibliotecas digitales. Su 

estructura modular hace posible su adaptación a la realidad de diferentes 

instituciones educativas.  

 

El siguiente manual está dirigido al usuario Estudiante que tiene como 

beneficio descubrir una plataforma amigable que esté adaptada a sus 

necesidades, donde encontrará toda la información necesaria para su 

formación académica. 

 

MWConsultores ha creado MWComenius con la finalidad de facilitar el uso 

de una plataforma educativa tecnológica, accesible y de fácil manejo 

para los usuarios. 

 

 



MANUAL DE USUARIO MWComenius  

 

MANUAL DE USUARIO – ESTUDIANTE 3 

            

  

¿Cómo ser miembro de la plataforma MWComenius? 

 

1. Para ser miembro de la página MWComenius, deberás abrir el 

navegador que desees. Una vez echo eso, debes ingresar a la barra de 

direcciones en el URL e ir a la siguiente dirección: 

 

2. Al presionar enter cargará la página, en la cual deberás llenar tus datos 

personales: 

 Nombre 

 Apellidos 

 Teléfono 

 Correo 

 Fecha de nacimiento 

 Oferta académica 

 Género  

 Revalidar materias (opcional) 
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 3. Revisar y cerciorarse que la información solicitada sea correcta, al 

terminar dar clic en Registrarse.  

 

4. Te mostrará un cuadro que te dirá si quieres Cancelar o Aceptar  la 

solicitud de registro a la plataforma. Seleccionar la opción adecuada. 

 

 

 

 

 

 

5. Al dar clic en Aceptar te mostrará un cuadro con un número de folio, 

para continuar con el registro.  
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6. Para continuar con el registro dar clic en Agregar mis documentos, de 

inmediato mostrará una pantalla para agregar los documentos solicitados:  

 Acta de nacimiento 

 Curp 

 INE  

 Certificado de bachillerato  

 Autenticidad de certificado.  

 

7. Deberá cargar documento por documento. Sobre el lado derecho 

saldrá la Fecha de captura, Estatus y 2 botones que su función es: 

 Al dar clic en el color azul descargarás los archivos 

 Si presionas clic al color rojo es para eliminar 
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8. Después de hacer todo ese proceso, en la parte superior te mostrará un 

recuadro azul  con la siguiente leyenda:  

 

9. Para continuar con el registro en otro momento, al correo que 

proporcionaste le llegará su número de folio. 

 

8. Una vez subida la documentación quedará en proceso de revisión. 

Cuando el departamento de servicios escolares realice la aprobación, 

modificación o exista algún error, le llegara a su correo una notificación. 

De no existir inconvenientes con su documentación podrá continuar con la 

inscripción. 
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¿Cómo ingresar al portal de la plataforma MWComenius? 
 

1. Para ingresar a la Plataforma educativa, deberá  abrir el navegador que 

desees. Una vez abierto el navegador, debe ingresar a la barra de 

direcciones en el URL e ir a la siguiente dirección: 

 

2. Presionar enter para cargar la página; recuerda que para tener acceso 

al sistema debe estar dado de alta y contar con servicio de internet. 

 

3. Ingresar usuario y contraseña (previamente asignados) al terminar, dar 

clic en el botón ingresar para iniciar sesión.  

 

 

 

 

4. Al ingresar, te fijara el menú principal conformado por las actividades a 

ejecutar por parte del alumno. Del lado izquierdo se puede observar un 

recuadro gris oscuro con 5 opciones: 
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 5. Para realizar modificaciones en el perfil de usuario, dar clic  en la parte 

superior derecha. Pronto arrojará un cuadro que tiene tres opciones a 

elegir: Mi espacio, Biblioteca y Salir.  

 

6. Al dar clic a Mi espacio mostrará un recuadro donde observarás una 

tabla con 11 puntos:  
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 Mi espacio  
 

- En este apartado se puede ver la información del estudiante. 

 

 Nombre completo 

 Oferta educativa 

 Modalidad 

 Rvoe 

 Grupo 

 Teléfono  

 Correo  
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Mi información 
 

- En este apartado, se puede modificar correo, teléfono y cambiar la foto 

de perfil. Al terminar dar clic en Actualizar.  

 

Mis documentos  
 

- En este apartado aparecen los documentos sobre el alumno. Sí se 

necesita actualizar o agregar nuevos documentos, seleccionar y al finalizar 

dar clic en Guardar. 
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Estatus financiero  

 

- En este apartado, saldrán los pagos pendientes a realizar o los que se 

encuentran en proceso.  

 

 

Kárdex de calificaciones  
 

- Al dar clic según la oferta educativa aparecerán las asignaturas 

correspondientes  con sus respectivas calificaciones.  
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Referencia bancaria  

 

- Al dar clic en referencia bancaria, mostrará  el listado de opciones 

bancarias en donde se podrán realizar los depósitos o transferencias según 

usted lo desee.  

 

Concepto de pago  

-  Al presionar esta opción arrojará una lista con todos los conceptos de 

pagos y su monto.   
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Servicio social  
 

- Al dar clic te muestra una guía con el proceso del servicio social con sus 

respectivos procedimientos y documentación correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

- Seleccionar el tipo de documentación y dar clic en Guardar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

- En la parte de abajo muestra los tipos de documentos, la fecha de 

captura, el estatus.  



MANUAL DE USUARIO MWComenius  

 

MANUAL DE USUARIO – ESTUDIANTE 14 

            

 

Directorio  
 

- En el siguiente apartado, refleja los datos de los responsables de las 

diferentes áreas de la institución. 

 

Datos de la facturación  
 

En este apartado, están los datos correspondientes para poder realizar la 

facturación sobre los pagos. Llenar los campos y al finalizar dar clic en 

Actualizar. 
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Solicitar baja 
 

- Aquí es donde solicitas tu baja y puedes descargar los documentos en los 

apartados de Solicitud de baja, cuestionario de baja para que lo llenes. 

Una vez hecho eso lo subes en las opciones correspondientes. 

 

 

Mis asignaturas  

 

1. Dar clic en la siguiente imagen:  

 

2. Muestra una pantalla donde se puede ver el panel de control de  las 

asignaturas que el docente imparte. 
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3. Para ver la información relacionada con cada materia, dar clic en 

Acceder.  

 

4. Abrirá una nueva pantalla, sobre el lado izquierdo, saldrá una barra con 

10 categorías compuestas de subcategorías relacionadas a las 

asignaturas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio  

 

 - Al dar clic, automáticamente te regresará al mensaje de Bienvenida de 

la institución. 
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Información  

 

- Al presionar, te desglosara una pantalla, en el apartado izquierdo se 

encuentra el periodo donde inicias clases y la fecha en que termina, sobre 

ese mismo lado puedes visualizar cada video de presentación más 

reciente, el cual haya subido tu docente,  para poder ver el video deberás 

dar clic sobre el cuadro. 

- Sobre el lado derecho te refleja la semblanza del docente y tutor, así 

mismo los datos de la asignatura:  

 Objetivo 

 Tema 

 Evaluación  

 Bibliografía  
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Foro  
 

- En este apartado el docente en turno dejará un mensaje vinculado a la 

asignatura, siendo responsabilidad del estudiante de generar un debate 

con sus demás compañeros.  

 

Tarea 
 

 -Al dar clic, aparecerá una pantalla donde están todas las tareas,  el cual 

contiene:  

 Tipo de tarea 

 Fecha inicial  

 Fecha final  
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- Para descargar la información sobre la tarea establecida, dar clic en 

Archivo. 

 

-Para dar una respuesta a la actividad dar clic en  Responder. 

 

-Para ver detalles sobre la tarea dar clic en Ver detalles.  

 

 -Para eliminar una tarea dar clic en la X ubicada en la parte superior  

derecha.  

 

Bibliografía  
 

1. Para obtener la bibliografía  al realizar las tareas, dar clic y aparecerá un 

cuadro donde aparece la información relacionada a la actividad   

 

2. Si necesita tener la información en manera  digital, dar clic en la 

siguiente imagen para descargar:  
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Formar grupos  
 

- Para conocer el grupo al que perteneces, dar clic en grupos y 

automáticamente indicará el grupo y los miembros de tu equipo.  

 

Avisos  

 

- Al dar clic aparecerá de manera automática todos los avisos realizados 

por el académico. 

 

 Dar clic en Aceptar si se desea realizar los cambios 

  Dar clic en Cancelar si no deseas modificar nada 
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Asignaturas finalizadas  

 

1. Al dar clic, aparecerá la lista de las asignaturas finalizadas, la oferta 

educativa, el cuatrimestre y la fecha. 

 

 

 

Mi buzón  
 

1. Al dar clic, te muestra todos los mensajes enviados o recibidos por otros 

usuarios de la plataforma.  
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2. Para escribir un nuevo correo darle clic a la siguiente imagen:  

 

 

 

3. Para escribir el mensaje, primero se selecciona a quien se dirige, el 

asunto y por último el contenido. Al terminar darle clic en Enviar.  
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CONTACTO 

 

Walter E. Pérez Castillejos 

 

walter@mwc.com.mx 

 

Calle Playas de Catazajá N0.1094 │ Col. Los Laguitos │ Tuxtla Gutiérrez|  

Chiapas, México│ CP 29020  www.mwc.com.mx │ walter@mwc.com.mx 

|   O: 52+961.125.1416 │ 01800999138 │ 

mailto:walter@mwc.com.mx

