
METACOMANDOS



¿QUÉ ES UN METACOMANDO?

 El metacomando es la combinación de teclas para realizar

una tarea específica, como normalmente lo haríamos con un

mouse, es decir, normalmente el uso de meta-comando lo

usan las personas que su mouse en ese momento no esta

funcionando(que es lo mas común), cuando pasa a mejor

vida o cuando realmente desean aprender a utilizar el

teclado y no ser dependiente del mouse.

 Los metacomandos puden ser propios de un sistema

operativo (Linux, MAC, Windows, etc.) o de un programa en

especifico (Office, Corel Draw, Photo Shop, Page Maker, etc.)



 Dependiendo del programa varia la

configuración de los metacomandos, como

ejemplo. Mientras en los programas como

office, la función guardar se leva a cabo

mediante las teclas Ctrl+ G, mientras que en

Corel Draw 12 la función guardar se da con las

teclas Ctrl+S.



 En su gran mayoría los metacomandos que 

pueden ser utilizados en Word son los mismos 

que pueden ser utilizados otros programas de 

office.

 Los que nunca cambiarán son los 

metacomandos de fichas, ni los que comienzan 

con Ctrl+.



A continuación se exponen los 

meta-comandos de Office






