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1. [bookmark: _Hlk95470368]Define con tus propias palabras Administración. *
2. ¿Cuándo y cómo surgió la administración? Explica con tus propias palabras *
3. ¿Quién es considerado el Padre de la Administración?
4. Enlista y describe a grandes rasgos, ¿a qué hace referencia cada uno de los 14 principios de la Administración?
5. ¿Qué habilidades demanda el ejercicio de la administración? Enlístalas y descríbelas brevemente.
6. Define:
a. Empresa*
b. Niveles jerárquicos
c. Área funcional
d. Visión
e. Misión
f. División del trabajo
g. Organigrama
h. Tramo de control
i. Manual administrativo
7. Elabora una tabla en donde detalles, ¿cómo se clasifican las empresas? Y ¿de acuerdo a qué?
8. ¿Cuáles son las funciones sustantivas y adjetivas de una empresa?
9. ¿A qué llamamos “proceso administrativo”? *
10. Menciona, ¿cuáles son las 4 etapas principales del proceso administrativo? *
11. Describe, ¿a qué hace referencia cada una de las 4 etapas principales del proceso administrativo?
12. Enlista y describe brevemente los elementos de la planeación.
13. ¿Qué significa que los “objetivos deban ser EMARC”?
14. Describe los 3 tipos de planeación que se pueden llevar a cabo en una empresa.
15.  Enlista y describe con tus propias palabras, los recursos con los que cuenta una empresa para su operatividad normal.
16.  ¿Cuáles son las 4 áreas funcionales principales en una empresa? *
17.  Describe brevemente las funciones que se llevan a cabo en cada una de las 4 áreas funcionales principales de una empresa.
18.  Elabora una tabla donde incluyas y describas brevemente los principios que rigen cada una de las 4 etapas del proceso administrativo.



“No hay secretos para el éxito!! Éste se alcanza preparándose, trabajando arduamente y aprendiendo del fracaso”. Colin Powell. Militar y político estadounidense.
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