UNIDAD Il

ADMINISTRADOR DE PROGRAMAS Y ARCHIVOS
3.1. ADMINISTRADOR DE PROGRAMAS

Administrador de tareas. Muestra los programas, procesos y servicios que se estan
ejecutando en el equipo en este momento. Para supervisar el rendimiento del equipo o para
cerrar un programa que no responde. Si esta conectado a una red, también puede usarse
para comprobar el estado de la red y ver como esta funcionando. Si hay

varios usuarios conectados al equipo, podra ver quiénes son y en qué estan trabajando, y
podra enviarles mensajes.

Funcion

Un administrador de tareas es un programa informatico que se utiliza para proporcionar
informacion sobre los procesos y programas que se estan ejecutando en una computadora y
su situacion general. Puede emplearse para finalizar procesos, comprobar el uso de CPU de
éstos, asi como terminar programas y cambiar la prioridad entre procesos

Habilitar o deshabilitar
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Se invoca presionando las teclas Control, Alt y Suprimir.

Ayuda

El archivo de Ayuda del Administrador de tareas contiene todo lo que podria necesitar saber
acerca de esta caracteristica. Algunos de los temas de Ayuda estan destinados a un publico
general. Otros temas van orientados a usuarios mas avanzados. En el Administrador de
tareas, haga clic en Ayuday, a continuacion, haga clic en Temas de Ayuda del Administrador
de tareas. En el tema de introduccion al Administrador de tareas, haga clic en los siguientes
temas Yy lea el tema y todos los temas relacionados para informarse acerca de las
caracteristicas y usos del Administrador de tareas:

e Programas que se ejecutan
e Procesos que se ejecutan
e Medidas de rendimiento

3.2. USO DEL MENU DEL ADMINISTRADOR DE PROGRAMAS

Es util en un gran nimero de situaciones en las que...

e El ordenador ha dejado de responder.

e Hay una ventana que no quiere cerrarse.

e Un programa ha desaparecido en la nada.
e El ordenador va lento sin motivo aparente.

e Un programa hace cosas raras.

Al cargarse por encima del resto de programas, el Administrador de tareas tiene la
oportunidad de intervenir en la memoria de Windows para liberar recursos, cerrar

programas y priorizar tareas.

Como supervisar el rendimiento del equipo
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Haga clic en la pestana Rendimiento para ver una representacion dinamica del rendimiento

del equipo. Esto incluye las siguientes medidas:

e Graficos para el uso de CPU y de memoria.

e El niumero total de identificadores, subprocesos y procesos que estan ejecutandose.

Los identificadores tienen caracter exclusivo y permiten que un programa tenga acceso a
recursos del sistema como archivos, claves del Registro, fuentes y mapas de bits. Los
subprocesos son objetos dentro de procesos que ejecutan instrucciones de programa. El
numero total de kilobytes (KB) utilizados para la memoria fisica, del nicleoy de
confirmacion. El administrador del sistema puede haber implementado una directiva local en
el equipo para deshabilitar el Administrador de tareas. Si este es el caso, debe ponerse en
contacto con el administrador del sistema o con el servicio de asistencia si necesita control

de los procesos locales o la posibilidad de supervisar el rendimiento del equipo.

Como terminar un proceso

La pestana Procesos muestra informacion acerca de los procesos que estan ejecutandose en
el equipo. Un proceso puede ser una aplicacion que se inicia o subsistemas y servicios que
administra el sistema operativo. Para finalizar un proceso, siga estos pasos. Tenga cuidado
cuando finalice un proceso. Si sale de un programa de esta manera, se perderan los datos que
no se hayan guardado. Si finaliza un proceso del sistema, puede que un componente del
sistema deje de funcionar correctamente. Para hacer coincidir un proceso con un programa
en ejecucion, haga clic con el botén secundario en el nombre del programa en la pestana
Aplicaciones del Administrador de tareas de Windows y, a continuacién, haga clic en Ir al
proceso. Haga clic en la pestana Procesos. Realice una de las acciones siguientes,

dependiendo de la accién que desee realizar:

e Si desea finalizar un unico proceso, haga clic en el proceso que desea finalizar y, a

continuacion, haga clic en Terminar proceso.
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e Si desea finalizar un proceso y todos los procesos relacionados directa o
indirectamente con él, haga clic con el botén secundario en el proceso que desee

finalizar y, a continuacion, haga clic en Finalizar el arbol de procesos.

Salir de un programa, iniciarlo o cambiar

La pestana Aplicaciones muestra el estado de los programas que estan ejecutandose en el

equipo. Para salir de un programa, iniciarlo o cambiar a él, siga estos pasos:

e Haga clic en la pestana Aplicaciones.
e Realice una de las acciones siguientes, dependiendo de la accién que desee realizar:
I. Salir de un programa: Para salir de un programa, haga clic en el programa del que
desea salir y, a continuacion, haga clic en Finalizar tarea.
2. Cambiar a otro programa: Para cambiar a otro programa, haga clic en el
programa al que desee cambiar y, a continuacion, haga clic en Pasar a.
3. Iniciar un programa: Para iniciar un programa, haga clic en Tarea nueva. En el
cuadro de didlogo Crea una tarea nueva, haga clic en Examinar, busque vy
seleccione el programa que desea iniciar, haga clic en Abrir y, a continuacion, haga

clic en Aceptar.

Este procedimiento es muy parecido a iniciar un programa con el comando Ejecutar del

menu Inicio.

Alternativas

Aunque tenga muchas cosas buenas, el Administrador de tareas también tiene limitaciones.
Por ejemplo, no recuerda la prioridad que has asignado a los procesos y muestra muy poca
informacion sobre los mismos. Es por ello que te recomendamos probar algunas de las

muchas alternativas existentes.
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Process Explorer

Desarrollado por Microsoft, Process Explorer es un administrador de tareas muy potente.

Ademas de mostrar los procesos y servicios en un arbol jerarquizado, permite buscar el

nombre del archivo en Internet, identificar procesos a partir de su ventana y buscar archivos

DLL asociados.

Prio

El pequeno Prio no es un reemplazo, sino un complemento para el Administrador de tareas.
Al instalarse, anade nuevas funciones al Administrador, como una pestana para ver las
conexiones, el coloreado de procesos Y, sobre todo, el guardado de la prioridad (para no

volver a especificarla manualmente).

Yet Another Process Manager

Ya desde la instalacion, YAPM ofrece la posibilidad de reemplazar por completo el
Administrador de tareas. Es atractivo, facil de usar y cuenta con pestanas desde las cuales se
puede ver el trafico de red de un proceso y sus operaciones en el disco duro. Incluso tiene

un buscador de procesos ocultos.

3.3. Menu del administrador de archivos.

Un Administrador de archivos es cualquier aplicacién encargada de la manipulacion
de ficheros en dispositivos de almacenamiento. Estos programas hacen mas facil el manejo de

los archivos en discos duros, discos flexibles, discos Opticos, etc.

Otros nombres: gestor de archivos o explorador de archivos, y file manager o file browser

en inglés.
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Las funciones basicas que permite un administrador de archivos son: copiar, pegar, mover,

crear directorios, borrar, renombrar y buscar-.

Opciones avanzadas pueden incluir distintos tipos de vistas, ordenacion de archivos,
previsualizacion de archivos multimedia, compartir archivos en una red, acceso a archivos
remotos, FTP, impresion, modificacion de atributos de archivos, modificacion de permisos de

archivos, etc.

El administrador de archivos de Windows

En Windows la aplicacion administradora de archivos es llamada Explorador de Windows, y

en los nuevos Windows se le llama también Este equipo.

- 4 + | Este equipo = O X
PC  Vista (7]
i » Este equipo v | ®| | Buscaren Este equipo ye
3 Acceso rapido v Carpetas (6)
@i OneCipe ‘ Descargas *—: Documentos

v [ Este equipo
& Descargas

Escritorio | Imagenes
|=] Decumentos L
» [ Escritorio
T 1z ) Musica m Videos
&=/ Imagenes
Musica g o : ;
J v Dispositivos y unidades (3)
B Vvideos - )
Principal (C:) Archivos (D:)
@ Principal (C) . s ———
= Archivos (D3) -~ 384 GB disponibles de 439 GB oy 180 GB disponibles de 491 GB
' E" Red Unidad de DVD RW (E:)
L
9 elementos 3= =

Explorador de Windows o Este equipo en Windows 10

Aplicaciones alternativas de otras empresas son:



e STDU Explorer
e xplorer

e Total, Commander
Administradores de archivos para Linu

e Krusadinho

e Thunar
e PCManFM
e Dolphin
e Konqueror
e Nautilus
e Rodent
e ROX-Filer

Administradores de archivos para DOS

e Norton Commander
e FAR Manager

e Dos Navigator

3.4. USO DEL MENU DEL ADMINISTRADOR DE ARCHIVOS.

Una de las grandes herramientas que dispone el panel de control cPanel, es

el Administrador de Archivos.

Gracias al Administrador de Archivos podemos gestionar todos los archivos que existan

en un hosting web sin tener que salir de cPanel.
Es cierto que se pueden realizar las mismas acciones desde un cliente FTP, como FileZilla,

por ejemplo, pero es una aplicacion que hay que descargar y configurar, mientras que al

Administrador de Archivos tenemos acceso directo desde el panel de control cPanel.
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Es posible que, si y tratamos con muchas cuentas de hosting distintas al dia, un cliente de FTP
nos resulte mas cdmodo para pasar de unas a otras de una manera rapida, peo para gestionar
una o dos alojamientos, el Administrador de Archivos es un recurso muy valido que

nos permite realizar practicamente cualquier accion.

Conociendo el Administrador de Archivos

Una vez hayamos accedido al Administrador de Archivos, nos puede resultar familiar si
alguna vez hemos trabajado con algun cliente de FTP o estamos habituados a utilizar el
Explorador de Archivos de Windows.

A primera vista, podemos dividirlo en tres grandes secciones:

e Menus
e Arbol de Carpetas

¢ Visor de Archivos

$ Nihwo & Carpeta L Caga
L ¢ l
horw Saw Last Moches Type Vy—genm
B tog sy anm Vo (0 39 et e d PecEwy I
< M (Mhame.
h = 4un AURONT 13 T rs0
4pog .
a et B o L MUY M LU R 0
- al ‘e BORI0 T 1803 - ™
» e My 4nn 22040 el Py rso
. s '
» - P ‘D asuera=
Ay B - 4 RB PRE LT racEyy
vt . B «fwanne heong B - TrmRry r
- ts
nw ins Tl - PO v
B
o e ‘uy 4 P30 e CrecRory 5
B ecoessoge 4 rytay t NI E-dPeoary
» wwe Mytes 3 . ey s ] 3
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Si queremos explicarlo de una manera basica, en los menus podremos realizar acciones sobre

los archivos y carpetas. En el arbol de carpetas podemos navegar hasta llegar a nuestro



contenido y en el visor de archivos podemos ver el contenido dentro de las carpetas.

Veamoslos con mas detalles.

Ments del Administrador de Archivos
Como veremos, hablamos de mends en plural porque el menu esta separado en tres partes.
El primer menu es un buscador y una opcién de configuraciéon del propio Administrador de

Archivos.

En el segundo menu podemos realizar acciones sobre los distintos elementos del
Administrador de Archivos, como carpetas y archivos.

Y en el tercer menu realizar acciones en el Visor de Archivos.

Primer Menu del Administrador de Archivos
G amiisrador e acis )

En primero ment lo primero que no los nos encontramos es un buscador de archivos.
Si sabemos cual es el nombre del archivo que queremos buscar podemos anadirlo y realizar

una busqueda.

El buscador nos deja seleccionar entre todos los archivos, sélo public_html y el directorio

actual.

Si encuentra en nombre del archivo, nos mostrara un listado y haciendo doble click sobre él

nos llevara a su ubicacion.



Resultados de bisqueda para: .htaccess

Haga doble clic en un archivo o carpeta para abrir la carpeta (o la carpeta que la que
se encuentra si es un archivo).

Name
|| [lntaccess
s L .es/.htaccess
Irv. es/rvsincludefile/.htaccess

/public_htmi/ htaccess
/public_htmiftienda2017/.htaccess
/public_htmiftienda2017/backups/.htaccess

/public_htmiftienda2017/import/. htaccess

Nota: Limitado a 250 resultados.

ﬂ)sﬁnet

También tenemos un boton de Configuraciéon desde donde podemos realizar algunos
cambiaos.

Si pulsamos en el boté de configuracion se abrira una popup y podremos ver las opciones que
nos ofrece.

Las primeras son para determinar en que directorio queremos que se abra el Administrador

de Archivos la proxima vez que abramos el administrador y son:

e Directorio principal
La opcién por defecto.
e Raiz web (public_html or www)
Por si queremos acceder directamente al public_html
¢ Root publica del Protocolo de transferencias de archivos (FTP) (public_ftp)

También existe un directorio para un FTP publico en el administrador.



¢ Directorio raiz para:
Si tenemos varios dominios o subdominios, podemos elegir en cual queremos
aparecer al entrar.

e Mostrar archivos ocultos (dotfiles)
Para ver los archivos oculares, como el archivo .htaccess.

e Deshabilitar los dialogos de verificacion de codificacion de caracteres
Al editar un archivo desde el administrador aparece una advertencia sobre la

codificacion de caracteres. Desde aqui se puede desactivar.

R

Siempre abra este directorio en el futuro de manera predeterminada:

© Directorio principal
Raiz web (public_html or www)
Root publica del Protocolo de transferencias de archivos (FTP) (public_fip)

Directorio raiz para:

1.es j

Mostrar archivos ocultos (dotfiles)

Deshabilitar los didlogos de verificacion de codificacion de caracteres

_S_af_’ Cancell
ﬁsiinet

Para ver el archivo .htaccess, hay que marcar Mostrar archivos ocultos (dotfiles)

Segundo Menu del Administrador de Archivos
+ Archivo 4 Carpeta & Cargar

ﬂsﬁnei

Desde el segundo menl podemos realizar varas acciones sobre todos los archivos y carpetas

del Administrador de Archivos.



Algunas de las acciones estan en un tono gris claro que indica que no se puede realzar la

accion.

Por ejemplo, si no tenemos ningun archivo seleccionado no podemos editarlo.

Archivo
Si queremos crear un archivo nuevo, esta es la opcidn. Si queremos que el archivo se
genere en una carpeta determinada, podemos seleccionarla en el arbol de carpetas y Lugo
pulsar +Archivo.
Asi pues, si queremos crear un archivo .htaccess en public_html, seleccionariamos la carpeta y

escribiriamos .htaccess en la ventana emergente:

+ Archivo | # Carpeta S

T

Nuevo nombre del archivo:

o)

htaccess

ax: file.txt. file.htrl, file.pho)

» # (/ho Se creard un nuevo archivo en:

- : a /public_html

dma Create New Filel Cancelj

Zpublic_html

et v SMostinet

Carpeta
Al igual que con los archivos, también podemos crear una nueva carpeta donde queramos

desde esta opcion.

Copiar
También podemos copar archivos, muy util si queremos hacer una copia rapida del

archivo. htaccessantes de hacer alguna modificacién en él.



Tan solo hay que seleccionar el archivo decir el nombre que queremos darle, por ejemplo,

htaccess_OLD

% Mover QX Cargar ADescargar X Borrar & Cambi

Permisos @ Ver 2 Comprimir

e
~
.
.
.

Ir & |

Ruta de acceso del archivo;
/public_html/.htaccess

o~

Escriba la ruta de acceso del archivo en el que desea copiar este archivo:

.~

# | /public_html/copias/

o~

Copy File(s)| Cancel|

wp-admin 4 KB 29/0¢%

wp-content 4 KB 29/0%

FEWw

wp-includes 12 KB 29/0¢

MPstinet

Mover

Para mover los archivos del administrador no podemos arrastrarlos con el ratén como si

fuera unos archivos de nuestro ordenador, pero tenemos la funcion de Mover.

Tan sélo hay que seleccionar el archivo, pulsar en Mover indicar donde queremos llevarlo.
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En este ejemplo tenemos un archivo dentro de la carpeta wp y queremos que esté en

public_html, asi que lo seleccionamos, borramos el wp de la ruta de acceso y pulsamos

en Move File(s).

+ + Carps
A
;9%
JAwp
Cargar

Desde el administrador

ordenador.

Ruta de acceso actual:
lpublic_htmilwplerror log

Escriba la ruta de acceso del archivo al que desea mover este archivo:

# | /public_html/wp|

Move File(s)| Cancel|

ﬁ)sﬁnet

también podemos cargar archivos que tengamos en nuestro

Es importante seleccionar la carpeta donde queremos subir los archivos desde el arbol de la

izquierda para no tener que mover los archivos subidos mas tarde.

Después de pulsar en Cargar senos abrira una nueva ventana desde donde podemos

seleccionar los archivos o arrastrarlos, aqui si funciona.



Podemos subir varios archivos al mismo tiempo, pero si son muchos casi es mejore

comprimir en un .zip y descomprimirlos mas tarde.

P Carga de archivos

Seleccione el archivo que quiere cargar en "/home/ /public_html/imagenes_prueba".

Tarmafo méxmo de archive permstics pars targer 1945 GB

Sotrescrbir los archivtrs exstentey

Suelte los archivos agul para comenzar a cargarios

CSTrUCTUT 3 2dMINISIragor archivos gng

primer mens admunistrador de archivos png

»dor de archives png

configuracion administrador archives cpanel.png

segunde meny administrador de archives png

s bstinet

Descargar
Por supuesto, también podemos descargar los archivos que tengamos en el hosting web.
El funcionamiento es como con cualquier otra descarga. Se selecciona el archivo, se pulsa

en Descargar y se iniciara la descarga.
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& Mover X Cargar X Borrar ! Ik Cambiar el nombre

fer " » Comprimir
Ir # Inicic @ Abriendo pexels-photo-375882.jpeg iclone T
V403 Ha elegido abrir:
Na - pexels-photo-375882.jpeg |
thu que es: archivo JPEG (3,0 MB) 1:36
de: https://host53.hostinet.com:2083
& col 0:54
:Qué deberia hacer Firefox con este archivo? i
&2 col
& col Abrir con Preview (predeterminada) E
@ cre L) Guardararchivo
& esl Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
B foa 0:54
&3 folt 1:55
Cancelar
| & old 1:55

m

\ &8 pexels-photo-375882.jpg 3,23MB

‘ moavnle ahata ANAAED lnam " 24 AAD 'mt

Si mtentamos descargar una carpeta entera no nos dejara, para eso tendremos que

comprimirla antes, pero eso lo veremos mas tarde.

Borrar
Como no, también podemos eliminar archivos si estamos seguros de que no son
necesarios

No borres nada del hosting si no estds absolutamente seguro.

Si seleccionamos un archivo y pulsamos en Borrar nos aparecera una ventana preguntando
si queremos evitar la basura y eliminar permanentemente el archivo.
Si la marcamos el archivo se perdera, si no lo marcamos permanecera unos dias en la

papelera... por si acaso.
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X Cargar & Descargar] X Borrar Ik Cambiar el nombre 4

» Camprimir

nicl 1 \Y) 14 & Atra ;'_‘_' v 5 ( I ) (
X Papelera
Nan ¢+ Esta seguro de que desea mover los siguientes archivos a la papelera?
thur /public_htmliimagenes_pruebal/segundo menu administrador de archivos.png 6
{ i Evite la basura y elimine permanentemente los archivos )
com )4
can’
Conﬂrml Cancel
cop - }
-

rraar archivng ardminigtradnr archivne nnn RA 1 KR Hnv lne'

Restaurar

La opcidon de Restaurar solo es posible ejercerla sobre los archivos que se encuentren el la
papelera.

Para esto tenemos la opcion de Ver la Papelera en el menu del visor de archivos.

Tan solo hay que pulsar el icono de la papelera, seleccionar el o los archivos y pulsar
en Restaurar.

Una ventana nos pedira confirmacion.

gar X Borrar D Restaurar B Cambiar el nombre  # Editar  [# Editor de codigo

S e

L Esté seguro de que desea reslaurar los siguientes archivos a sus ublcaciones
ongmaies?
/trashicopias
Permissions
Restore File(s)| Cancel|

~gireciory 0750

QN7

mage/x-generic
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Cambiar el Nombre
En el mend tenemos la opcion de Cambiar el nombre a ubn archivo, pero también

podemos hacerlo pulsando dos veces sobre el nombre del archivo en elVisor de archivos.

@ football-2778583_1920.jpg 1,25 MB

&8 foto prueba 439851.ipg 160,15 KB
e

&# pexels-photo-3 old-foto_prueba_439851.jpg 2,99 MB

& pexels-photo-375882.jpg MB

- e s Lstinet

Editar

La opcion de Editar no permite modificar archivos de texto

Al seleccionar un archivo y pulsar en Editar, si el archivo no puede ser editado la opcion
aparecera en gris claro, nos lo abrira en otra ventana en la que podemos realizar los cambios

que queramos y guardarlos.

U1 Codificacién:

Volver a abrir

Esto es una prueba del editor del Administrador de Archivos

Utilice el editor de codigo Cerrar

WordPress - Web publishing software
Copyright 2011-2017 by the contributors

This program is free software; you can redistribute it and/or m99§.§ﬂ>siinei

Esta opcion puede ser muy util si no queremos descargar el archivo, editarlo y volver subirlo.

Editor de Cédigo
El Editor de codigo es, al igual que el editor, una forma de editar un archivo de cédigo
desde el propio administrador, por ejemplo, el famoso archivo .htaccess.

El editor de codigo tiene opciones especificas para codigo que el editor normal no tiene.
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Es una opcién muy util del Administrador de Archivos.

. g o= =] [ ¥ = Jid e

»no

# BEGIN WordPress

<IfModule mod_rewrite.c>
RewriteEngine On

Rewritebase /

RewriteRule “index\.php$ - (L]
RewriteCond M\ (REQUEST_FILENAME) !-f
RewriteCond S {REQUEST FILENAME)} !-d
RewriteRule . /index.php (L]

</IfModule>

ﬂstinet

Editor de HTML

También dispones de un Editor de HTML que, sin ser ninguna maravilla, puede

solucionarnos la vida en varias ocasiones.

Al seleccionar un archivo y pulsar en la opcion, nos llevara a otra pagina donde veremos un

clasico editor HTML con varias funciones, como anadir enlaces, imagenes, tablas, etc...

Ademas, podemos ver el codigo y realizar una vista previa de cémo estin quedando los

cambios que vamos realizando.

Houwdr ) M @ W @ « » Q%% ¥ B2 @ 000 = I3
A £ v oeBls ssMu e o ploam=q =
d

B I US§ x, x

Estilo « || Normal »  Fuenie *l Ta. - |A- B

) 3

|| @ Fuerda HTML B Vista Prewa ?

ﬂoslinet

Editor HTML del Administrador de Archivos

Permisos
Los permisos de archivos y carpetas son muy importantes en un alojamiento web y en

muchas ocasiones, unos permisos incorrectos son los causantes de muchos problemas.

Por lo general, los archivos tienen que tener permisos 644 y las carpetas 755, esto es lo

habitual, pero pueden ser otros en distintos casos.
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Sea como fuera, para cambiar los permisos de un archivo lo seleccionamos y pulsamos

en Permisosdesde donde poder cambiarlos.

¥k Archivo < Carpeta £ Copiar + Mover o= Cargar
&, Permisos A Comprimir
s R Camblar permisos
8
Archivos:

/public_htmlfimagenes_prueba/thumbnails

Modo Usuario Grupo Mundo
Leer /]
Escribir &
Ejecutar or
Permiso 7 5 5 io

o

-
(]

Change Permissions‘ Cancell g
ﬂasﬁnet e

Ver

Ver es un simple visor. Podemos ver una imagen, un archivo de codigo, etc...

Extraer

Extraer es una herramienta muy Util para descomprimir archivos.

Por ejemplo, tenemos que subir una instalacién de WordPress, que son muchos archivos con
su estructura de carpetas, podemos subir el archivo comprimido en .zip y después
descomprimirlo con Extraer.

Si intentamos cargar una carpeta desde el Administrador de archivos el sistema no nos lo
permitira. Deberemos crear la carpeta y luego subir los archivos, lo que puede resultar muy

tedioso, asi que la herramienta Extraer nos puede ir estupendamente.
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Mover X Cargar ADescargar X Borrar I Cambiarel nombre & Ec

& Extraer 5 Comprimir

Name Size Last Modified

0

thumbnails 4 KB 28/09/2017 1136
84,85 KB Hoy 11:57

comida.jpg 4.03 MB 28/09/2017 10:54

cop Archivos para extraer:
/public_htmlimagenes_pruebalArchivo comprimido.zip

%
%

Escriba la ruta de acceso en la que desea extraer los archivos (si escribe un
directorio que no existe, se creard y se extraera el archivo en el nuevo
foot directorio) y haga clic en Extraer: 34

foto # | /public_htmiimagenes_prueba 35
old- 25

pex 24

Extract File(s)| Cancel|

PEXeIs-PIII-O1 J00L. Py 2,&9 WD FA UV PV :m
. net

K ENEEEENELENESNEE

Comprimir
Desde el administrador también podemos Comprimir archivos y carpetas.
Como hemos comentado antes, no podemos descargar una carpeta desde el administrador,

solo archivos, pero si la comprimimos, se convertira en un archivos que podremos descargar.

Si tenemos espacio en el hosting, podemos comprimir incluso todo public_html ya que los

archivos comprimidos son una copia, no modifican la estructura del alojamiento.
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X Cargar & Descargar ¥ Borrar I Cambiar el nombre

. < Comprimir ione

Tipo de compresion:

Nz o Archivo zip
B thrl ) Archivo Tar :736
B A Archivo Tar GZiped
Archivo Tar Bzip2ed

»

Archivos para comprimir:

Ipublic_html/imagenes_pruebal/comida.jpg
Ipublic_html/imagenes_pruebalconfiguracion administrador archivos
cpanel.png

Ipublic_html/imagenes_pruebalcopia archivos administrador archivos.png
Ipublic_html/imagenes_pruebalcrear archivos administrador archivos.png
Ipublic_html/imagenes_pruebalestructura administrador archivos.png
Ipublic_html/imagenes_pruebalfootball-2778583_1920.jpg

msr Compress File(s)| Cancel| I
. inet.cqx: i 2 4R MR FRINAIINT 11°5K

Tercer Mend del Administrador de Archivos

-

: T A J
- ® - -

M Inicio J Un rivel arriba & Atrds <+ Hpe < Actualizar ¥ Seleccione Todo £l » Ver s papelera
ﬁsﬁnet
En este menU podemos trabajar con los archivos que aparecen en el visor de archivos.
Por lo general, desde el arbol de carpetas de la parte izquierda se navega hasta donde se
necesita y a partir de ahi se usa el visor de archivos.

Veamos sus opciones:

Inicio
Si pulsamos aqui volvemos al home del arbol de carpetas. Si hemos navegado dentro de

varias carpetas podemos salir con un solo click.
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Un Nivel Arriba

Desde aqui vamos a la carpeta superior de la que nos encontremos en lugar de ir al inicio.

Atras

Si hemos navegado por varias carpetas, podemos ir hacia atras paso a paso con este boton.

Reenviar
Esto seria un adelante, pero esta traducido como reenviar. Podemos volver a las carpetas de

la que hemos salido. Justo lo contrario de atras.

Actualizar
Si hemos realizado alguna accion como subir un archivo y no se muestra, podemos pulsar

en Actualizar para refrescar los archivos.

Seleccione Todo

Podemos seleccionar todos los archivos que se muestren en el visor de archivos con
esta opcion.

No selecciona todos los archivos del hosting, solo los que se muestren en el visor en ese

momento.

Deseleccionar todo

Podemos quitar la seleccion de los archivos si lo deseamos.

Ver la papelera
Si eliminamos un archivo nos pregunta si queremos evitar la papelera, si no lo hacemos el

archivo acaba en la papelera durante un tiempo.
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Transcurridos unos dias se eliminara, por lo que no hay que usar la papelera para guardar

archivos importantes.

Vaciar Papelera
Todos los archivos que enviemos a la papelera podemos eliminarlos cuando queramos con

esta opcion.

Arbol de Carpetas del Administrador de Archivos

@ Contraer todo

& (/home/
.cagefs
.cl.selector
.cpanel
.cphorde

d .htpasswds

.pKi

d .rvsitebuilder
rvsitebuilder-lic

.softaculous ﬁ)sﬁnef

Desde el arbol de carpetas podemos navegar por todos los archivos que tenemos en el

hosting.

Su funcionamiento en muy sencillo. La carpeta home es la raiz desde donde parten todos los
archivos y carpetas. La carpeta puede estar abierta o cerrada.

Podemos abrirla haciendo click en el simbolo + y cerrarla en el —.

Cada carpeta puede abrirse para mostrar el resto de carpetas que guarda en su interior y asi

sucesivamente.

También podemos seleccionar la carpeta, el texto de la carpeta seleccionada se
mostrara en negritapara que podamos identificarla y mostrara en el visor de archivos el

contenido de la misma, tanto del resto de carpetas como de archivos.
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'D etc

Boamiteiio

=& joomla30

: =& administrator
: -3 cache

de Mostrar Archivos Ocultos para poder verla en el arbol, como por ejemplo la carpeta

.trash, que es la papelera.

Visor de Archivos del Administrador de Archivos

ﬁsﬁnet

Hay que recordar que algunas carpetas estaran ocultas y deberemos marcar la opcion

Name Size Last Modified
I copefs 4¥B 2111212016 16:54
B .clselector 4K8 28/09/2017 09:43
B cpanel 4 KB Hoy 16:44
IR cphorde 4 xB 26/09/2017 11:04
B passwds 4 KB 09/08/2017 14:17
B ek 4 KB 221122016 1051
B rvsitebuilder 4KB 2410272017 10:14
B rvsitebuiider-ic 4 KB 240022017 10,03
B sotaculous 4 KB 21082017 1335
B spamassassin 4KB 19/04/2017 11:58
B subaccounts 4 KB 12/01/2017 03:18
B trash 4 KB Hoy 1201
B biog - 4XB Hoy 03:08
B et 4KB 15/09/2017 13:31
B logs 4KB 30002017 14:47
| mat 4KB 050672017 15.02
i public_ftp 4 KB 2111212016 16:45
& public_htmi 4KB Hoy 11:24
B es 4 KB 2400212017 11:20
B sofaculous_backups 4KB 16/06/2017 13:55
= 4 KB 22/082017 12:28
4KB Hoy 1157
18 bytes 31/03/2016 01:29

Desde el Visor de Archivos podemos ver el contenido de la carpeta seleccionada en el

arbol de carpetas.

Type
nitpa/unix-girectory
httpd/unix-directory
httpd/unix-girectory
htipd/unix-directory
httpa/unix-directory
nttpd/unix-girectory
htpd/unix-girectory
httpd/unix-girectory
nttpad/unix-girectory
hitpa/unix-directory
hitpd/unix-directory
hitpd/unix-girectory
hitpa/unix-diractory
htipd/unix-girectory
httpd/unix-directory
mail

publicftp
publichtmi
nitpd/unix-girectory
netpdiunix-girectory
nttpd/unix-girectory
hipd/unix-directory
toxt/x-ganeric
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0755
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o700
0750
0740
0755
0755
om
oron
o700
o7o0
0750
0750
0700
orsy
0750
0750
0750
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0755




Veremos tanto las carpetas como los archivos que se contienen la carpeta seleccionada.
Ademas, también nos sirve para poder navegar por las carpetas sin tener que usar el arbol.

Si hacemos doble click sobre el icono de la carpeta la abriremos. Si hacemos click sobre el

texto de la carpeta podemos cambiarle el nombre.

By .spamassassin

B .subaccounts

" & B .trash
Click aqui
A & blog. s
para abrir B o
et~
~J mail

i i
&d nublic html s Ustinet
El visor de archivos también podemos hacer otras cosas como mostrar los archivos por

fecha de modificacion, tamano o tipo de archivo.

Esto podemos hacerlo si pulsamos en Size, Las Modified o Type en la parte superior del
visor.

La columna de la derecha nos muestra los permisos de cada uno de los archivos, algo muy
atil si tenemos que revisar varios archivos, y si hacemos click justo en el niumero del permiso

podemos cambiarlo rapidamente.

hitpd/unix-directory 0750

text/x-generic 0600 ‘

text/x-generic m

mail | Cancel
hitpd/unix-directory urm J

httpd/unix-directory 0700ﬂ>stine

Otra de las cosas que nos permite el visor de archivos es usar el boton derecho del raton.
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De esta manera podemos realizar varias acciones directamente sobre un archivo o carpeta.

Son las mismas que podemos encontrar en los menus, pero de un acceso mas rapido.

B Paddwud - N \

Jastio Download 455 bytes (
-] mail View 4 KB (
B softac Edit 4 KB
B .spam Code Edit 4 KB
B rvaldt  pMove 4 KB /
B it copy 4 KB :
B vt poname 4 KB :
& suba Change Permissions 4KB
B .pki Biléta 4 KB i
B acces Conpims 34 bytes :
BB .cagel — - ’m:stinef'

Cosas a Tener en Cuenta

Como hemos visto, podemos hacer un monton de cosas desde el Administrador de
Tareas, tan solo hay que conocer de la forma en que trabaja ya que difiere un poco del
sistema clasico de archivos de un FTP o un ordenador.

Estamos hablando del Administrador de Archivos, que se encuentra en cPanel, porque
todos los alojamientos web que ofrecemos en Hostinet disponen de este panel de control,

a excepcion del hosting Windows que cuentan con Plesk.

cPanel nos parece la mejor opcion posible para ofrecer el mejor producto posible a
nuestros clientes y herramientas como el Administrador de Archivos asi lo demuestra,

Ademas de disponer de cPanel en todos los alojamientos que ofrecemos (Linux
compartidos), no todas las empresas de hosting disponen de cPanel, también ofrecemos

otros extras como discos SSD y soporte técnico telefénico.
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3.5. UNIDADES, DIRECTORIOS O ARCHIVOS.

Los ordenadores actuales disponen de numerosos dispositivos de memorias secundarias,
externas o masivas (no confundir con la Memoria Principal) como discos duros,

flexibles, CD-ROM, DVD, Pen Driver, etc.

El sistema operativo (Windows) reconoce y nombra a estos dispositivos con letras
seguidas de dos puntos. Cualquier ordenador actual puede disponer de las siguientes

unidades: A: B: C: D: E: F: G: ...

| l',i Disco de 3% (A2) @Discolocal(c) womn(ozj @JOT(E:)

P !/'—‘-
Eﬁj’ ) UnidsdDVD () \° ) Unidad DVD-RAM (G:)
.”‘"ij \l@ v Disco extraible {H:)

A. representa un disco flexible de 1,44 Mb. de capacidad. Actualmente
estas unidades no se utilizan debido a su poca capacidad, aunque se
puede mantener su asignacion por razones de compatibilidad. Las BIOS
actuales permiten arrancar el sistema desde cualquier unidad, con lo
cual estas unidades ya no son necesarias...

B. representa un segundo disco flexible de 1,44 Mb. de capacidad. Hace
mucho tiempo que dejaron de utilizarse por las razones anteriormente
expuestas...

C. representa un disco duro (Disco local) con capacidad muy variable. En
esta unidad se instala (normalmente) el sistema operativo y las
aplicaciones o programas...

D. Estas son las asignaciones mas frecuentes. Las letras que vienen
despues de C: pueden representar cualquier otro dispositivo
dependiendo de cada maquina en concreto...

E. puede ser un segundo disco duro o una particién de un unico disco...

F. puede ser un tercer disco duro o una particion de un unico disco...

G. puede ser un lector (dispositivo de solo lectura) de DVD o CD-ROM...
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H. puede ser una grabadora (dispositivo de lectura/escritura) de DVD o
CD-ROM...

I.  puede ser un Pen Driver

J. pueden ser otros dispositivos locales (una camara digital) o remotos

en la red local o Internet...

FICHEROS Y CARPETAS O DIRECTORIOS:

Cualquier disco duro actual puede contener decenas de miles de archivos de todo tipo,
incluidos los archivos que creamos los usuarios (cartas, fotos, etc.). Si accedemos a
nuestro disco duro y obtenemos una lista con decenas de miles de archivos, dificilmente
encontraremos nuestros archivos. Por otro lado el sistema tendra que elaborar una lista

enorme lo cual es poco eficiente.

w OT (E:)

carta.doc programal.exe  programaz.exe . . . . . ..
: L I
musica.mp3 calculos. xls anima.gf  clientes.doc - - - - - - -

Parece mas razonable disponer de un sistema que nos permita organizar, estructurar
y ordenar los miles de archivos de nuestros dispositivos de almacenamiento. Es
justamente lo que hacen las carpetas o directorios. Cada carpeta tendra su nombre y
contendra una lista de archivos. Es responsabilidad del usuario gestionar las carpetas,
es decir crearlas, asignarle un nombre, borrarlas, copiarlas, moverlas, etc. Queda a

criterio del usuario los archivos que guardamos en cada una. Por ejemplo, en la
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carpeta Documentos guardamos los archivos de Word, en Programas las

aplicaciones, en Musica los archivos de sonido, etc.

w OT (E2)

A
Documentos Programas Musica - . . . .

/SN /N N
) =1 H M e

carta.doc clientes.doc programal.exe programaz.exe musica.mp3

Las carpetas pueden contener otras carpetas lo que permite crear "una especie
arbol invertido" de ficheros y carpetas. Como si cada carpeta fuera una ramay cada
fichero una hoja. La parte mas alta del arbol se llama raiz y es el primer nivel de ficheros
y carpetas que vemos cuando abrimos un disco duro u otro dispositivo. Esta estructura

en

arbol es comun a distintos sistemas operativo y plataformas
informaticas.

Para ilustrar lo dicho anteriormente vamos a representar graficamente un arbol de
carpetas y ficheros de un disco duro imaginario, en el que existen numerosos errores (en
rojo) que no podrian cometerse en la practica. Comenzamos por lo que no se puede

hacer para comprender lo que se debe hacer-...
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v OT (E:)

X -
5 o] B

DATOS EMPRESA Clientes FACTURASICLIENTES VARIOS

\ TR
/.; o D)

Laborales Fiscales. Carta de pedidos XY RY

\ de clientes.doc / \
U - _

DATOS Canas doc Informes

P S AN
..\//\// ﬁﬁﬁﬁ

RYZ XKYZ1 DATOS  DATOS doc DATOS  Lahoral-A Laboral-B

COMENTARIOS Y OBSERVACIONES:

. En el primer nivel (raiz) del disco duro aparece Clientes que contiene un
documento, asi que, Clientes tiene que ser necesariamente una carpeta puesto
que un fichero no puede contener mas ficheros. Sélo las carpetas contienen
ficheros o mas carpetas...

2. La carpeta FACTURAS/CLIENTES tiene un nombre invalido porque incluye el
caracter "/" que se reserva como caracter separador de carpetas cuando hay que
especificar un camino o Pathname. Por lo tanto, hay que eliminar ese caracter en
el nombre de la carpeta...

3. En la raiz, a la derecha, aparece un archivo sin nombre. No puede existir
archivos de ningun tipo ni carpetas que no tengan al menos un caracter valido

como nombre, si bien la extension es opcional...
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4.

La carpeta VARIOS contiene una carpeta de nombre XYy un fichero de
nombre XY. {No es posible! No pueden existir dentro de una carpeta en el
mismo nivel dos archivos o carpetas que tengan el mismo nombre. El sistema no
puede distinguir cuando nos referimos a la carpeta XY o al fichero XY. Uno de
los dos debe tener al menos un caracter que lo diferencie del otro. En cambio, si
se encuentran en distinto nivel o en otra rama del arbol, puede coincidir el
nombre en todos sus caracteres...

5.- La carpeta. Informes tiene un nombre no vilido. En realidad. Informes es la
extension, asi que debe tener como minimo un caracter valido antes del punto.
El punto es el caracter que se utiliza para indicar la extension del archivo o
carpeta. A partir del primer punto por la derecha del nombre completo,
comienza el nombre. Por ejemplo, el fichero de nombre completo "Datos. de la
empresa. 2007" es correcto, aunque poco legible. El nombre seria "Datos. de la
empresa”. La extension seria " 2010". El nombre siempre es obligatorio, la
extension opcional...

6.- El archivo Laboral-A no puede colgar de dos carpetas. Si puede existir como
copia en dos carpetas distintas, pero serian dos archivos, aunque fueran iguales,
en carpetas distintas...

7.- El archivo .doc tiene un nombre no vilido por las razones senaladas en el
punto 5...

8.- El archivo Laborales contiene dos carpetas, asi que tiene que ser
necesariamente una carpeta por las razones senaladas en el punto ...

9.- El nombre de la carpeta Fiscales. no puede terminar en un punto. El sistema
espera que después del punto introduzcamos alglin caracter como extension. Si

no lo hacemos, el sistema eliminara automaticamente el punto final del nombre...

. 10.- El nombre de la carpeta DATOS. no puede terminar en un punto, por lo

dicho en el punto anterior. Pero si quitamos el punto se duplicaria el nombre
(punto 4), por lo que debemos anadir una extension o cambiar algin caracter

del nombre...
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EL ARBOL CORREGIDO:

Los errores anteriores pueden eliminarse de muchas maneras. El lector debera sacar

sus propias conclusiones. Proponemos la siguiente correccion:

-.\f’ OT (E2)

N\

- = -, =

DATOS EMPRESA Clientes FACTURAS CLIENTES VARIOS A

% \
B REe ) oI

(- Laborales Fiscales Carta de pedidos ®Y ®Y1
\ de clientes.doc / \
I | |
DATOS Cartas.doc Anformes

P /
lD\;\/f a0 DO

RYZ KYZ1 DATOS  DATOS.1 a.doc DATOS  Lahoral-A Lahoral-B

PHATNAME, CAMINOS O RUTAS Y CARPETAS DE TRABA)O:

La existencia de miles de carpetas y archivos crea arboles enormes. ;Como saber dénde
se encuentra dentro del arbol, una carpeta o archivo determinado? En realidad cada
archivo y carpeta estan localizables en el arbol mediante su camino, ruta o pathname.
Podemos definirlo como el camino que hay que seguir por el arbol, para llegar a un
determinado fichero o carpeta. Cada pathname es uUnico e irrepetible. Veamos un

ejemplo: en el arbol anterior existen dos carpetas llamadas XY. Son dos carpetas distintas
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que se llaman de la misma forma. El nombre DATOS aparece tres veces: dos carpetas y

archivo. ;Coémo puede el sistema distinguirlos? Mediante su pathname (camino) unico:

E:\VARIOS\XY
E:\DATOS.EMPRESA\Laborales\XY
E:\VARIOS\XY\Cartas.doc\DATOS
E:\DATOS.EMPRESA\Laborales\DATOS
E:\DATOS.EMPRESA\Laborales\DATOS\DATOS

La carpeta actual o de trabajo es la carpeta que el sistema muestra en cada ventana. El
sistema operativo no tiene que elaborar una enorme lista de ficheros y carpetas, sole
tiene que mostrar los archivos y nombre de las carpetas que pudiera contener la carpeta
actual. Si queremos ver el contenido de una carpeta deberemos abrirla en una nueva

ventana que sera automaticamente la carpeta actual o carpeta de trabajo...

ARBOLES Y PATHNAMES DE WINDOWS

@ Escritorio Uz‘} Escritorio
= D Mis documentos [+ U_J Mis documentos
= W MiPC = % MiPC
[# ﬁ Disco de 314 (A:) # 4 Disco de 314 (A1)
[# S Disco local (C:) [+ < Disco local {C:)
# e OTRA (D) # < OTRA (D)
& % OT (E:) = < OT(EN)
[ (1) 0508161432 (F:) = |2) DOCUMENTOS
& 2 Unidad DYD-RAM (G:) = 3 Personales
[ “* Disco extraible (H:) |.2) Documentos

I5) Musica
(L5) Programas

Windows representa el arbol de carpetas mediante su explorador de carpetas. La figura

anterior sera conocida para la mayoria de los usuarios.

& F:\fotografias\jpg\lagunillos Q@@
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En la parte superior de las ventanas de Windows se puede mostrar el pathname de la

carpeta actual...

3.6. OTRAS APLICACIONES

Aunque el propio sistema operativo de Microsoft cuenta por defecto con un administrador de
tareas. Una herramienta realmente Util que nos permite saber qué procesos o tareas se
estan ejecutando en cada momento en el equipo junto otro tipo de informacion como el uso
de memoria, CPU, disco o red que estan utilizando. Ademas, nos permite en un momento dado
finalizar cualquier tarea desde el propio administrador y cuenta con otra serie de pestanas desde
las que podemos ver el rendimiento del equipo, historial del uso de recursos por las aplicaciones
utilizadas en el equipo, aplicaciones que se lanzan en el arranque del sistema, consumo de

recursos por cada usuario o los servicios en ejecucion.

Sin embargo, si el administrador de tareas de Windows no es de nuestro agrado o
buscamos tener a mano alguna informacion mas al respecto, vamos a mostrar a
continuacion algunas alternativas a la herramienta de Windows que nos pueden ayudar a

controlar y gestionar los procesos en ejecucion en nuestro equipo.

Alternativas al Administrador de tareas de Windows

Process Explorer

Es uno de los mas utilizados desde hace tiempo y que ademas va evolucionando con el paso del
tiempo. Se trata de un software totalmente gratuito que resulta una completa alternativa al
administrador de tareas de Windows. Process Explorer permite controlar al maximo detalle
todos los procesos en ejecucion en nuestro sistema. Ademas de las funciones del propio
administrador de Windows, con esta herramienta se puede saber los problemas con las DLL del
sistema o incluso saber si tenemos algiin tipo de malware en la memoria, ya que tiene

integracion con VirusTotal.
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Task Manager Deluxe

Una herramienta gratuita y portable, por lo que no necesita de instalacion, compatible con todas
las versiones de Windows a partir de XP y que nos ofrece informacion mas detallada y mejor
organizada que el administrador de tareas de Windows. Junto con toda la informacién que
podemos tener en la herramienta de Microsoft, Task Manager Deluxe ofrece la posibilidad de
ver la descripcion de cada proceso desde el arbol de tareas y ademas incluye otros datos como
la fecha exacta en que se inicié cada proceso, el tipo de aplicacién que es (32 o 64 bits) y otras

opciones para finalizar, monitorear o elevar ciertos privilegios.

Daphne

Otro software similar al famoso administrador de tareas de Windows y que ademas de ser un
atil reemplazo para la herramienta de Microsoft, puesto que nos da informacion parecida sobre
cada proceso, Daphne tiene alguna caracteristica que le diferencia del resto. Y es que esta
herramienta nos puede ayudar a la depuracion de una aplicacion y nos ofrece diferentes
opciones a la hora de acabar con un proceso. Incluso ofrece la posibilidad de programar la tarea

de finalizar un proceso concreto para una fecha y hora determinada.
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Jasems DESETOR PELIMS M\lisie Pt estalader 4 AMD 554 Poxenn amciténdose |

< ron em NOTY ey 3 ot e & FIFY e begrew v

2
"

|t p ogavents Fyroms phaes + tacw Pvocass| Dagivwe Tirépaser

120



Tasklnfo

Otra alternativa libre para el administrador de tareas de Windows que combina todas las
caracteristicas de la herramienta de Microsoft con otras herramientas propias que amplian la
informacion de nuestro sistema. Este software es capaz de analizar todos los procesos en
ejecucion en el equipo, incluso aquellos que pueden ser invisibles desde el administrador de
tareas como gusanos, keyloggers u otro tipo de software espia.

B 17.59% Toskinfo 2017-01-30 18:47:50 - O X

| Blle Edt View Configuration Tools Automation Help

Process FD Y CPU |XKCPU [CPULA | System CPU Al Open Fles Cornectons Drivers Serices 05 RAS
+ Intemupts Trme Placeho| T 058%| 0Ff : CPU Clock MHz | 2535 | % Idie Pri Theeads | 1.15% -
+ DPC Time Placehcider 0.39: X CPU 1762% | Xlide 82.38%
[ W AN r— CPUs Number 4 Bueue fos CPU
* System Ide Proce: | 81.2% Procestes 117 Thieads
¢ Syslom AL Thread Sw/s 8592 HW Ints/'s
+ smas.exe | 360 | Tota Ph KB 4.077.040 | Fres Ph KB
+ COEE e 484 097% Stand By KB
+ et ens | 532 | = File Cache KB Fils cache pask KB 1
+ CoIts exn | 500 | T | FreeVitKB 6 | Comméted KB 5.650.088
< ! el —— | Paged PodlKE NonPaged Pool KB | 115,044
+ sevices axe 7 = Max 5‘;-3.0" B SwapnlseKB | 36493
: — Page Fauks/s
+ loats ene ! 740 | U :,;;':a,a;pe.': Page Ouls KB/s | 128
. ‘w'” ! m, ! s File Read KB /s File Wiite KB /s 4
+ svchost exe [ 908 | | | FieReads/ Fila Wiites/ 97
+ dwim exe 1.012] 099% | Clent Read KB/ | 0 Chert Wrie KB/ 0 v
+ swchost exe ? 316 | .
+ vchost exe 30 Genesal Module: Fle: Handes GDI Cormectont Env  Image Info Theead
+ sychost sxe | 480 | C
< >

3.7. LA VENTANA DE LOS ACCESORIOS.

Cuando adquirimos un ordenador con el sistema operativo Windows, la mayoria de las veces
no sabemos que vienen ya instalados una serie de programas llamados Accesorios, que te
permiten realizar tareas de diferente indole, sin tener que recurrir a programas comerciales.
Por ejemplo, si necesitas escribir un documento de texto sencillo, dispones de un programa
llamado WordPad, de manera que no necesitas complicarte la vida instalando o comprando
programas mas profesionales y caros como puede ser el procesador de

textos Microsoft Word.
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Estos programas los puedes encontrar en el mend de programas o aplicaciones
(denominados asi en la nueva version de Windows 10) de tu ordenador, al que puedes

acceder desde el Boton de Inicio que aparece a la izquierda en la Barra de tareas.

Explorador de archivos

Configuracion

4 &

Iniciar/Apagar Windows

. PowerShell CCleaner
Todas las asiicaciones

q M|

Las caracteristicas y la estética del Botén de inicio, el conocido logotipo de Windows,
fueron cambiando con las diferentes versiones del sistema operativo. En Windows 10
incluso el boton fue eliminado, aunque luego se reincorporo a peticion de los usuarios en

la version 10 6497, perdiendo sus colores para convertirse en una ventana blanca.

Hl = g,

5l = %

Windows 10 :

Bueno, que voy por las ramas. Siguiendo con los Accesorios, cuando accedas a la carpeta
donde estan, veras que hay unos cuantos. Te he mencionado anteriormente el procesador de
textos WordPad, un programa para escribir documentos sin complicarte mucho la vida,
una Calculadora, el Paint para dibujar y editar imagenes, una Grabadora de

sonidos para crear archivos de audio que puedes grabar tu mismo, las Notas rapidas para
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crear post-itsdigitales y colocarlos en el Escritorio de Windows, el Bloc de notas que te

permite crear archivos de texto sin formato (sin negrita, cursiva, subrayado, etc.).

Accesorios

""" | Bloc de notas

\] Calculadora
@ Centro de sincronizacién

23 Conectarse a un proyector de red
-,‘ Conectarse a un proyector
% Conexion a Escritorio remoto

3] Ejecutar

- Explorador de Windows

t, Grabadora de sonidos

Notas rapidas
' Paint

.11/ Panel de entrada matematica
}u Recortes
BEX Simbolo del sistema

.4 Tareas iniciales
= WordPad

1  Atras

Otra de las herramientas que encontramos en Accesorios es la llamada Recortes. Es una
herramienta sencilla pero muy util para hacer capturas de pantalla. La verdad es que esta muy
bien y es mas comoda de utilizar que la tecla Impr Pant (impresion de pantalla) a la que
estabamos acostumbrados, porque puedes seleccionar directamente la zona de la pantalla
que quieres capturar, e incluso puedes guardarla como un archivo de imagen. Yo desde que

la descubri la utilizo muchisimo.

Por cierto, la tecla Impr Pant, dependiendo de la marca de tu ordenador, puede tener

diferentes nombres en el teclado. Aqui te muestro algunos:
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Print Screen
Print Sc

Pr Sc

PRTSC

Impr Pant
Imp Pant
Imp Pa

ImpPant

Esta tecla normalmente suele estar situada en la parte superior derecha del ordenador, y a

veces es también necesario presionarla junto con tecla FN.

Cuando seleccionas Impr Pant se produce la captura de pantalla. ;Y eso que quiere decir?
Pues que realizas algo parecido a una fotografia de lo que estas viendo en ese momento en la
pantalla de tu ordenador. Y esa captura se almacena en la memoria y podras verla cuando la

pegues en cualquier aplicacién o documento de tu computadora.
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A medida que han ido apareciendo nuevas versiones de Windows la lista de Accesorios se
ha ido modificando, pero algunos de estos programas han permanecido en todas la versiones,
aunque Microsoft ha ido anadiendo en ellos algunas mejoras. Actualmente esta es la lista de

Accesorios en Windows |0:

A

B Accesibilidad de Windows

. Accesorios de Windows

5 Conexién a Escritonio remoto

Fax y Escaner de Windows
Grabacién de acciones de usuario
Mapa de caracteres

Notas répidas

Paint

Panel de entrada matematica
Recortes

Visor de XPS

Windows Journal

WordPad

En esta version las aplicaciones aparecen agrupadas alfabéticamente como en un diccionario,
asi que los Accesorios de Windows los encontraras al principio del mend bajo la letra A.
iNo tiene pérdida! Cuando te vayas familiarizando con ellas y te sepas los nombres también

podras localizarlas en la casilla de bisqueda que encontraras en la Barra de tareas.

125



Veras que también aparecen herramientas como Mapa de caracteres pensada para copiar
y pegar caracteres especiales dificiles de obtener por el teclado, Panel de entrada
matematica, el cual reconoce expresiones matematicas escritas a mano, Visor de
XPS una alternativa a la generacion de documentos impresos tipo PDF, y algunas

herramientas mas.
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